
ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАНЯТИЕ  

 

РАБОТА С БАЗОЙ ДАННЫХ В EXCEL. СВОДНЫЕ ТАБЛИЦЫ 

 

1) Открыть файл База данных 

2) Установить курсор в ячейку А1 и применить Вставка – Сводная таблица 

 

 
 

 
 

3) Выделить на Списке полей для добавления в отчет поле Фамилия и зажав левую 

клавишу мыши перетащить ее в Названия строк 

4) Выделить на Списке полей для добавления в отчет поле Фамилия и зажав левую 

клавишу мыши перетащить ее в Значения 



5) Выделить на Списке полей для добавления в отчет поле Город и зажав левую 

клавишу мыши перетащить ее в Фильтр отчета 

6) В ячейке В1 кликнуть по значку выпадающего списка и применить Выбрать 

несколько элементов – Кашира, Ожерелье 
 

 
 

 
 

7) Кликнуть поле Город в Фильтре отчета, зажать левую клавишу мыши и 

перетащить поле Город на Названия столбцов 

8) Переименовать лист со сводной таблицей в Кашира-Ожерелье 



9) На вкладке Конструктор выбрать и применить Стиль сводной таблицы 

 

 
 

10) Повторить пункты 2-4  

11) Выделить на Списке полей для добавления в отчет поле Год рождения и зажав 

левую клавишу мыши перетащить ее в Фильтр отчета 

12) В ячейке В1 кликнуть по значку выпадающего списка и применить Выбрать 

несколько элементов – 1998, 1999, 2000, 2001 
13) Кликнуть поле Город в Фильтре отчета, зажать левую клавишу мыши и 

перетащить поле Город на Названия столбцов 

14) Переименовать лист со сводной таблицей в 1998-… 

15) На вкладке Конструктор выбрать и применить Стиль сводной таблицы 

 

 



16) Повторить пункты 2-4  

17) Выделить на Списке полей для добавления в отчет поле Рост и зажав левую 

клавишу мыши перетащить ее в Фильтр отчета 

18) В ячейке В1 кликнуть по значку выпадающего списка и применить Выбрать 

несколько элементов – 150, 151, 152, 153, 154, 155, 156, 157, 158, 159, 160 
19) Выделить на Списке полей для добавления в отчет поле Вес и зажав левую 

клавишу мыши перетащить ее в Фильтр отчета 

20) В ячейке В2 кликнуть по значку выпадающего списка и применить Выбрать 

несколько элементов – 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59 
21) Кликнуть поле Рост в Фильтре отчета, зажать левую клавишу мыши и перетащить 

поле Рост на Названия столбцов 

22) Кликнуть поле Вес в Фильтре отчета, зажать левую клавишу мыши и перетащить 

поле Вес на Названия столбцов 

23) В Названиях столбцов кликнуть по значку выпадающего списка на поле Рост  и 

применить Параметры поля... – Итоги: нет 

24) Переименовать лист со сводной таблицей в Рост+Вес 

25) На вкладке Конструктор выбрать и применить Стиль сводной таблицы 

 

 
 

Задание 1  

 

Выполните и оформите сводную таблицу, применив фильтры: 

 

Город: Москва 

Год рождения: 1995, 1996, 1997, 1998, 1999, 2000 

 

Поле Город  в Названия столбцов перемещать не нужно!!! 

Лист со сводной таблицей переименовать в Задание 1 

 

 

 



Задание 2  

 

Выполните и оформите сводную таблицу, применив фильтры: 

 

Имя: Денис, Евгений, Роман 

Город: Все 

 

Не забудьте применить Параметры поля... – Итоги: нет для поля Имя!!! 

Лист со сводной таблицей переименовать в Задание 2 

 

 

 

 

Присылать задания, выполненные в табличном редакторе Microsoft Excel и 

сохраненные в файл с расширением xls или xlsx: 

 

Подгруппа Плохих А.В. – в ВК в личные сообщения 

https://vk.com/id134665099 

Название файла, пример: Иванов И. ПХ-211 11.12 

Срок исполнения задания: 18.12.2020 
 

https://vk.com/id134665099

