
ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАНЯТИЕ  

 

РАБОТА С БАЗОЙ ДАННЫХ В EXCEL 

 

1) Открыть файл База данных 

2) Выделить строку заголовков и применить Сортировка и фильтр – Фильтр 

 

 
 

3) Отсортировать базу данных по номеру, для чего кликнуть по значку выпадающего 

списка столбца № и применить Сортировка от минимального к максимальному 

 

 
 

4) Отсортировать базу данных по названию городов Кашира и Ожерелье, для чего 

кликнуть по значку выпадающего списка столбца Город и применить Текстовые 

фильтры – содержит...  – содержит Кашира ИЛИ содержит Ожерелье 

 



 
 

5) Выделить полученную выборку и скопировать на Лист2. Лист2 переименовать в 

Кашира-Ожерелье 

6) Очистить фильтр на листе База данных, для чего кликнуть по значку 

выпадающего списка столбца Город и применить Снять фильтр с “Город” 

7) Отсортировать базу данных по Году рождения, для чего кликнуть по значку 

выпадающего списка столбца Год рождения и применить Числовые фильтры –  

больше... – больше 1998 

 

 
 

8) Отсортировать базу данных, применив Сортировка от минимального к 

максимальному 
9) Выделить полученную выборку и скопировать на Лист3. Лист3 переименовать в  

1998-... 

10) Очистить фильтр на листе База данных (см. п.6) 

11) Отсортировать базу данных по Росту, для чего кликнуть по значку выпадающего 

списка столбца Рост и применить Числовые фильтры – между... – больше или 

равно 150 И меньше или равно 160 

12) Отсортировать базу данных по Весу, для чего кликнуть по значку выпадающего 

списка столбца Вес и применить Числовые фильтры – между... – больше или 

равно 50 И меньше или равно 60 

13) Выделить полученную выборку и скопировать на Лист4. Лист4 переименовать в  

Рост+вес 

14) Очистить фильтр на листе База данных (см. п.6) 

 

Задание 1 

 

Сделать выборку по базе данных по следующим данным: 

 

Имя начинается с... А + Год рождения больше... 1995 + Рост больше... 150 

 

Результат скопировать на Лист5, переименовав его в Задание 1 

 



Задание 2 

 

Сделать выборку по базе данных по следующим данным: 

 

Рост Выше среднего + Вес Выше среднего 

 

Результат скопировать на Лист6, переименовав его в Задание 2 

 

Задание 3 

 

Сделать выборку по базе данных по следующим данным: 

 

Фамилия заканчивается на...  ов + Год рождения меньше или равно... 1995 

 

Результат скопировать на Лист7, переименовав его в Задание 3 

 

 

 

Присылать задания, выполненные в табличном редакторе Microsoft Excel и 

сохраненные в файл с расширением xls или xlsx: 

 

Подгруппа Плохих А.В. – в ВК в личные сообщения 

https://vk.com/id134665099 

Название файла, пример: Иванов И. ПХ-211 01.12 

Срок исполнения задания: 08.12.2020 
 

https://vk.com/id134665099

