
ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ЖЕЛЕЗНОДОРОЖНОГО ТРАНСПОРТА 
 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

«Петербургский государственный университет путей сообщения  
Императора Александра I» 

(ФГБОУ ВО ПГУПС) 
 

Ожерельевский ж.д. колледж - филиал ПГУПС 
 

 

 

 

СОГЛАСОВАНО        УТВЕРЖДАЮ 

Методист         Заместитель директора по УР 

___________Л.А. Елина       _____________ Н.Н. Иванова 

 «____»_________20       г.      «____» __________  20    г. 

 
 

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 
ПО ПРОВЕДЕНИЮ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ 

 
по дисциплине ОП.06 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности 
 

специальность 13.02.07 Электроснабжение (по отраслям) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2017 



 3 

ɉɈəɋɇɂɌȿɅɖɇȺə ɁȺɉɂɋɄȺ 

 
Ⱦɚɧɧɚɹ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɚ ɨɬɧɨɫɢɬɫɹ ɤ ɛɥɨɤɭ ɨɛɳɟɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɵɯ ɦɚɬɟ-

ɦɚɬɢɱɟɫɤɢɯ ɢ ɟɫɬɟɫɬɜɟɧɧɨɧɚɭɱɧɵɯ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧ  
ȼ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɟ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɭɱɟɛɧɨɣ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɨɛɭɱɚɸɳɢɣɫɹ ɞɨɥɠɟɧ 

ɭɦɟɬɶ: 

-  ɜɵɩɨɥɧɹɬɶ ɪɚɫɱɟɬɵ ɫ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟɦ ɩɪɢɤɥɚɞɧɵɯ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɧɵɯ 
ɩɪɨɝɪɚɦɦ; 

− ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɫɟɬɶ ɂɧɬɟɪɧɟɬ ɢ ɟɟ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɢ ɞɥɹ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ ɨɩɟ-
ɪɚɬɢɜɧɨɝɨ ɨɛɦɟɧɚ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɟɣ; 

− ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ  ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ  ɫɛɨɪɚ, ɪɚɡɦɟɳɟɧɢɹ, ɯɪɚɧɟɧɢɹ, ɧɚɤɨɩɥɟɧɢɹ, 
ɩɪɟɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ ɢ ɩɟɪɟɞɚɱɢ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧ-
ɧɵɯ ɫɢɫɬɟɦɚɯ; 

− ɨɛɪɚɛɚɬɵɜɚɬɶ  ɢ  ɚɧɚɥɢɡɢɪɨɜɚɬɶ  ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɸ  ɫ  ɩɪɢɦɟɧɟɧɢɟɦ  ɩɪɨ-
ɝɪɚɦɦɧɵɯ ɫɪɟɞɫɬɜ ɢ ɜɵɱɢɫɥɢɬɟɥɶɧɨɣ ɬɟɯɧɢɤɢ; 

− ɩɪɢɦɟɧɹɬɶ ɝɪɚɮɢɱɟɫɤɢɟ ɪɟɞɚɤɬɨɪɵ ɞɥɹ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɢ 
ɪɟɞɚɤɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɢɡɨɛɪɚɠɟɧɢɣ; 

− ɩɪɢɦɟɧɹɬɶ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɧɵɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɞɥɹ ɩɨɢɫɤɚ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ, ɫɨ-
ɫɬɚɜɥɟɧɢɹ ɢ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɹ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ ɢ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰɢɣ. 

ȼ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɟ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɭɱɟɛɧɨɣ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɨɛɭɱɚɸɳɢɣɫɹ ɞɨɥɠɟɧ 
ɡɧɚɬɶ: 

− ɛɚɡɨɜɵɟ ɫɢɫɬɟɦɧɵɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɵɟ ɩɪɨɞɭɤɬɵ ɢ ɩɚɤɟɬɵ ɩɪɢɤɥɚɞɧɵɯ 
ɩɪɨɝɪɚɦɦ (ɬɟɤɫɬɨɜɵɟ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɵ, ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɟ ɬɚɛɥɢɰɵ, ɫɢɫɬɟɦɵ ɭɩɪɚɜɥɟ-
ɧɢɹ ɛɚɡɚɦɢ ɞɚɧɧɵɯ, ɝɪɚɮɢɱɟɫɤɢɟ ɪɟɞɚɤɬɨɪɵ, ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-ɩɨɢɫɤɨɜɵɟ ɫɢ-
ɫɬɟɦɵ); 

− ɦɟɬɨɞɵ  ɢ  ɫɪɟɞɫɬɜɚ  ɫɛɨɪɚ,  ɨɛɪɚɛɨɬɤɢ, ɯɪɚɧɟɧɢɹ, ɩɟɪɟɞɚɱɢ  ɢ  ɧɚɤɨɩ-
ɥɟɧɢɹ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ; 

− ɨɛɳɢɣ ɫɨɫɬɚɜ ɢ ɫɬɪɭɤɬɭɪɭ ɩɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɯ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨ-
ɜɵɱɢɫɥɢɬɟɥɶɧɵɯ ɦɚɲɢɧ (ɗȼɆ) ɢ ɜɵɱɢɫɥɢɬɟɥɶɧɵɯ ɫɢɫɬɟɦ; 

− ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɦɟɬɨɞɵ ɢ ɩɪɢɟɦɵ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɹ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨɣ ɛɟɡɨɩɚɫ-
ɧɨɫɬɢ; 

− ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɩɨɥɨɠɟɧɢɹ ɢ ɩɪɢɧɰɢɩɵ ɚɜɬɨɦɚɬɢɡɢɪɨɜɚɧɧɨɣ ɨɛɪɚɛɨɬɤɢ ɢ 
ɩɟɪɟɞɚɱɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ; 

ɉɪɨɰɟɫɫ ɢɡɭɱɟɧɢɹ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɧɚɩɪɚɜɥɟɧ ɧɚ ɮɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɨɛɳɢɯ ɤɨɦ-
ɩɟɬɟɧɰɢɣ, ɜɤɥɸɱɚɸɳɢɯ ɜ ɫɟɛɹ ɫɩɨɫɨɛɧɨɫɬɶ  

 
ɈɄ 1. ɉɨɧɢɦɚɬɶ ɫɭɳɧɨɫɬɶ ɢ ɫɨɰɢɚɥɶɧɭɸ ɡɧɚɱɢɦɨɫɬɶ ɫɜɨɟɣ ɛɭɞɭɳɟɣ 

ɩɪɨɮɟɫɫɢɢ, ɩɪɨɹɜɥɹɬɶ ɤ ɧɟɣ ɭɫɬɨɣɱɢɜɵɣ ɢɧɬɟɪɟɫ. 
ɈɄ 2. Ɉɪɝɚɧɢɡɨɜɵɜɚɬɶ ɫɨɛɫɬɜɟɧɧɭɸ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɶ, ɜɵɛɢɪɚɬɶ ɬɢɩɨɜɵɟ 

ɦɟɬɨɞɵ ɢ ɫɩɨɫɨɛɵ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɵɯ ɡɚɞɚɱ, ɨɰɟɧɢɜɚɬɶ 
ɢɯ ɷɮɮɟɤɬɢɜɧɨɫɬɶ ɢ ɤɚɱɟɫɬɜɨ. 

ɈɄ 3.  ɉɪɢɧɢɦɚɬɶ ɪɟɲɟɧɢɹ ɜ ɫɬɚɧɞɚɪɬɧɵɯ ɢ ɧɟɫɬɚɧɞɚɪɬɧɵɯ ɫɢɬɭɚɰɢɹɯ ɢ 
ɧɟɫɬɢ ɡɚ ɧɢɯ ɨɬɜɟɬɫɬɜɟɧɧɨɫɬɶ. 

ɈɄ 4. Ɉɫɭɳɟɫɬɜɥɹɬɶ ɩɨɢɫɤ ɢ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ, ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨɣ 
ɞɥɹ ɷɮɮɟɤɬɢɜɧɨɝɨ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɵɯ ɡɚɞɚɱ, 
ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɝɨ ɢ ɥɢɱɧɨɫɬɧɨɝɨ ɪɚɡɜɢɬɢɹ. 
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ɈɄ 5. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-ɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɜ 
ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɣ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ. 

ɈɄ 6. Ɋɚɛɨɬɚɬɶ ɜ ɤɨɥɥɟɤɬɢɜɟ ɢ ɜ ɤɨɦɚɧɞɟ, ɷɮɮɟɤɬɢɜɧɨ ɨɛɳɚɬɶɫɹ 
ɫ ɤɨɥɥɟɝɚɦɢ, ɪɭɤɨɜɨɞɫɬɜɨɦ, ɩɨɬɪɟɛɢɬɟɥɹɦɢ. 

ɈɄ 7. Ȼɪɚɬɶ ɧɚ ɫɟɛɹ ɨɬɜɟɬɫɬɜɟɧɧɨɫɬɶ ɡɚ ɪɚɛɨɬɭ ɱɥɟɧɨɜ ɤɨɦɚɧɞɵ 
(ɩɨɞɱɢɧɟɧɧɵɯ), ɡɚ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɡɚɞɚɧɢɣ. 

ɈɄ 8. ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨ ɨɩɪɟɞɟɥɹɬɶ ɡɚɞɚɱɢ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɝɨ 
ɢ ɥɢɱɧɨɫɬɧɨɝɨ ɪɚɡɜɢɬɢɹ, ɡɚɧɢɦɚɬɶɫɹ ɫɚɦɨɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɟɦ, ɨɫɨɡɧɚɧɧɨ 
ɩɥɚɧɢɪɨɜɚɬɶ ɩɨɜɵɲɟɧɢɟ ɤɜɚɥɢɮɢɤɚɰɢɢ. 

ɈɄ 9. Ɉɪɢɟɧɬɢɪɨɜɚɬɶɫɹ ɜ ɭɫɥɨɜɢɹɯ ɱɚɫɬɨɣ ɫɦɟɧɵ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɣ 
ɜ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɣ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ. 

 
ɋɨɞɟɪɠɚɧɢɟ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɨɪɢɟɧɬɢɪɨɜɚɧɨ ɧɚ ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɭ ɫɬɭɞɟɧɬɨɜ ɤ 

ɨɫɜɨɟɧɢɸ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɵɯ ɦɨɞɭɥɟɣ ɩɨ ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɢ ɢ ɨɜɥɚɞɟɧɢɸ 
ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɵɦɢ ɤɨɦɩɟɬɟɧɰɢɹɦɢ, ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸɳɢɦɢ ɨɫɧɨɜɧɵɦ ɜɢɞɚɦ 
ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɣ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ: 

 
ɉɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɟɬɟɧɰɢɢ: 

ɉɄ 1.1.ɑɢɬɚɬɶ ɢ ɫɨɫɬɚɜɥɹɬɶ ɷɥɟɤɬɪɢɱɟɫɤɢɟ ɫɯɟɦɵ ɷɥɟɤɬɪɢɱɟɫɤɢɯ ɩɨɞ-
ɫɬɚɧɰɢɣ ɢ ɫɟɬɟɣ 

ɉɄ 1.2 ȼɵɩɨɥɧɹɬɶ ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɜɢɞɵ ɪɚɛɨɬ ɩɨ ɨɛɫɥɭɠɢɜɚɧɢɸ ɬɪɚɧɫɮɨɪ-
ɦɚɬɨɪɨɜ  ɢ ɩɪɟɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɟɣ ɷɥɟɤɬɪɢɱɟɫɤɨɣ ɷɧɟɪɝɢɢ 

ɉɄ 1.3. ȼɵɩɨɥɧɹɬɶ ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɜɢɞɵ ɪɚɛɨɬ ɩɨ ɨɛɫɥɭɠɢɜɚɧɢɸ ɨɛɨɪɭɞɨ-
ɜɚɧɢɹ ɪɚɫɩɪɟɞɟɥɢɬɟɥɶɧɵɯ ɭɫɬɪɨɣɫɬɜ ɷɥɟɤɬɪɨɭɫɬɚɧɨɜɨɤ, ɫɢɫɬɟɦ ɪɟɥɟɣɧɵɯ 
ɡɚɳɢɬ ɢ ɚɜɬɨɦɚɬɢɡɢɪɨɜɚɧɧɵɯ ɫɢɫɬɟɦ. 

ɉɄ 1.4 ȼɵɩɨɥɧɹɬɶ ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɜɢɞɵ ɪɚɛɨɬ ɩɨ ɨɛɫɥɭɠɢɜɚɧɢɸ ɜɨɡɞɭɲ-
ɧɵɯ ɢ ɤɚɛɟɥɶɧɵɯ ɥɢɧɢɣ ɷɥɟɤɬɪɨɫɧɚɛɠɟɧɢɹ. 

ɉɄ 1.5. Ɋɚɡɪɚɛɚɬɵɜɚɬɶ ɢ ɨɮɨɪɦɥɹɬɶ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɱɟɫɤɭɸ ɢ ɨɬɱёɬɧɭɸ ɞɨ-
ɤɭɦɟɧɬɚɰɢɸ 

ɉɄ 2.1 ɉɥɚɧɢɪɨɜɚɬɶ ɢ ɨɪɝɚɧɢɡɨɜɵɜɚɬɶ ɩɨ ɪɟɦɨɧɬɭ ɨɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɹ. 
ɉɄ 2.2. ɇɚɯɨɞɢɬɶ ɢ ɭɫɬɪɚɧɹɬɶ ɩɨɜɪɟɠɞɟɧɢɹ ɨɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɹ. 
ɉɄ 2.3. ȼɵɩɨɥɧɹɬɶ  ɪɚɛɨɬɵ ɩɨ ɪɟɦɨɧɬɭ ɭɫɬɪɨɣɫɬɜ ɷɥɟɤɬɪɨɫɧɚɛɠɟɧɢɹ. 
ɉɄ 2.4. Ɉɰɟɧɢɜɚɬɶ ɡɚɬɪɚɬɵ  ɧɚ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɟ ɩɨ ɪɟɦɨɧɬɭ ɭɫɬɪɨɣɫɬɜ 

ɷɥɟɤɬɪɨɫɧɚɛɠɟɧɢɹ 
ɉɄ 2.5. ȼɵɩɨɥɧɹɬɶ ɩɪɨɜɟɪɤɭ  ɢ ɚɧɚɥɢɡ ɫɨɫɬɨɹɧɢɹ  ɭɫɬɪɨɣɫɬɜ ɢ ɩɪɢɛɨ-

ɪɨɜ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɦɵɯ ɩɪɢ ɪɟɦɨɧɬɟ ɢ ɧɚɥɚɞɤɟ ɨɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɹ. 
ɉɄ 2.6. ɉɪɨɢɡɜɨɞɢɬɶ ɧɚɫɬɪɨɣɤɭ ɢ ɪɟɝɭɥɢɪɨɜɤɭ ɭɫɬɪɨɣɫɬɜ ɢ ɩɪɢɛɨɪɨɜ  

ɞɥɹ ɪɟɦɨɧɬɚ ɨɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɹ ɷɥɟɤɬɪɢɱɟɫɤɢɯ ɭɫɬɚɧɨɜɨɤ ɢ ɫɟɬɟɣ 
ɉɄ 3.1. Ɉɛɟɫɩɟɱɢɜɚɬɶ ɛɟɡɨɩɚɫɧɨɟ ɩɪɨɢɡɜɨɞɫɬɜɨ ɩɥɚɧɨɜɵɯ ɢ ɚɜɚɪɢɣ-

ɧɵɯ ɪɚɛɨɬ  ɜ ɷɥɟɤɬɪɢɱɟɫɤɢɯ ɭɫɬɚɧɨɜɤɚɯ ɢ ɫɟɬɹɯ. 
ɉɄ 3.2 Ɉɮɨɪɦɥɹɬɶ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɸ ɩɨ ɨɯɪɚɧɟ ɬɪɭɞɚ ɢ ɷɥɟɤɬɪɨɛɟɡɨɩɚɫ-

ɧɨɫɬɢ ɩɪɢ ɷɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɢ ɢ ɪɟɦɨɧɬɟ ɷɥɟɤɬɪɢɱɟɫɤɢɯ ɭɫɬɚɧɨɜɨɤ ɢ ɫɟɬɟɣ. 
 

Ɋɚɛɨɱɚɹ ɩɪɨɝɪɚɦɦɚ ɭɱɟɛɧɨɣ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɩɪɟɞɭɫɦɚɬɪɢɜɚɟɬ 44 ɱɚɫɚ 
ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɯ ɡɚɧɹɬɢɣ.  
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ɉɨɞɝɨɬɨɜɤɭ ɤ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɦ ɡɚɧɹɬɢɹɦ ɫɥɟɞɭɟɬ ɧɚɱɢɧɚɬɶ ɫ ɭɫɜɨɟɧɢɹ ɬɟɨ-
ɪɟɬɢɱɟɫɤɨɝɨ ɦɚɬɟɪɢɚɥɚ, ɤɨɬɨɪɵɣ ɫɨɞɟɪɠɢɬɫɹ ɜ ɩɨɫɨɛɢɢ, ɥɢɛɨ ɫɨɨɛɳɚɟɬɫɹ 
ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɟɦ. ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɟ ɡɚɧɹɬɢɹ ɩɪɨɜɨɞɹɬɫɹ ɫ ɰɟɥɶɸ ɡɚɤɪɟɩɥɟɧɢɹ ɬɟɨ-
ɪɟɬɢɱɟɫɤɨɝɨ ɦɚɬɟɪɢɚɥɚ, ɩɪɢɨɛɪɟɬɟɧɢɹ ɨɩɵɬɚ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɹ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɫɛɨ-
ɪɚ, ɪɚɡɦɟɳɟɧɢɹ, ɯɪɚɧɟɧɢɹ, ɧɚɤɨɩɥɟɧɢɹ, ɩɪɟɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ ɢ ɩɟɪɟɞɚɱɢ ɞɚɧɧɵɯ ɜ  
ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨ ɨɪɢɟɧɬɢɪɨɜɚɧɧɵɯ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɫɢɫɬɟɦɚɯ, ɨɛɪɚɛɨɬɤɢ ɢ 
ɚɧɚɥɢɡɚ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɫ ɩɪɢɦɟɧɟɧɢɟɦ ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɵɯ ɫɪɟɞɫɬɜ, ɩɪɢɦɟɧɟɧɢɹ ɝɪɚ-
ɮɢɱɟɫɤɢɯ ɪɟɞɚɤɬɨɪɨɜ, ɩɪɢɦɟɧɟɧɢɹ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɧɵɯ ɩɪɨɝɪɚɦɦ ɞɥɹ ɩɨɢɫɤɚ ɢɧ-
ɮɨɪɦɚɰɢɢ, ɫɨɫɬɚɜɥɟɧɢɹ ɢ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɹ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ ɢ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰɢɣ, ɫ ɢɫɩɨɥɶ-
ɡɨɜɚɧɢɟɦ ɫɟɬɢ ɂɧɬɟɪɧɟɬ. 

Ɋɚɛɨɬɚ ɫɱɢɬɚɟɬɫɹ ɡɚɤɨɧɱɟɧɧɨɣ ɜ ɬɨɦ ɫɥɭɱɚɟ, ɟɫɥɢ ɜɵɩɨɥɧɟɧɧɨɟ ɡɚɞɚɧɢɟ 
ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɨ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɸ ɢ ɢɦ ɩɪɨɜɟɪɟɧɨ. ȼ ɤɨɧɰɟ ɤɚɠɞɨɝɨ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨ-
ɝɨ ɡɚɧɹɬɢɹ ɩɪɟɞɭɫɦɨɬɪɟɧɵ ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɜɨɩɪɨɫɵ, ɧɚ ɤɨɬɨɪɵɟ ɨɛɭɱɚɸɳɢɟɫɹ, 
ɩɪɢ ɡɚɳɢɬɟ, ɞɨɥɠɧɵ ɨɬɜɟɬɢɬɶ ɩɢɫɶɦɟɧɧɨ ɢɥɢ ɭɫɬɧɨ (ɧɚ ɭɫɦɨɬɪɟɧɢɟ ɩɪɟɩɨɞɚ-
ɜɚɬɟɥɹ). 



 
 

6 

ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɯ ɡɚɧɹɬɢɣ 

1. ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 1 
ɍɫɬɚɧɨɜɤɚ ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɢɫɬɟɦɵ 

2 

2. 
ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 2 

ɇɚɫɬɪɨɣɤɚ ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɶɫɤɨɝɨ ɢɧɬɟɪɮɟɣɫɚ. ɍɩɪɚɜɥɟɧɢɟ ɨɛɴɟɤɬɚɦɢ ɢ ɷɥɟɦɟɧɬɚɦɢ. 2 

Ɍɟɯɧɨɥɨɝɢɹ ɨɛɪɚɛɨɬɤɢ ɬɟɤɫɬɨɜɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ   
(ɬɟɤɫɬɨɜɵɟ ɪɟɞɚɤɬɨɪɵ ɢ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɵ) 10 

3. 
ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 3 

ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɬɟɤɫɬɨɜɨɝɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ, ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ, ɫɨɡɞɚɧɢɟ ɫɩɢɫɤɨɜ 
2 

4. 
ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 4 

ȼɫɬɚɜɤɚ ɪɚɡɥɢɱɧɵɯ ɨɛɴɟɤɬɨɜ ɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬ, ɪɚɛɨɬɚ ɫ ɬɚɛɥɢɰɚɦɢ, ɪɚɛɨɬɚ ɜ ɪɟɞɚɤɬɨɪɟ 
ɮɨɪɦɭɥ 

2 

5. 
ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 5 

ɋɨɡɞɚɧɢɟ  ɬɢɬɭɥɶɧɨɝɨ ɥɢɫɬɚ, ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥɨɜ, ɫɧɨɫɨɤ, ɫɫɵɥɨɤ, ɨɝɥɚɜɥɟɧɢɹ 
2 

6. 
ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 6 

Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɡɚɞɚɧɢɹ ɜ ɪɚɛɨɬɟ ɫ ɦɧɨɝɨɫɬɪɚɧɢɱɧɵɦ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɦ 
2 

7. 
ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 7 

ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɝɨ ɲɚɛɥɨɧɚ 
2 

Ɍɟɯɧɨɥɨɝɢɹ ɨɛɪɚɛɨɬɤɢ ɱɢɫɥɨɜɵɯ ɞɚɧɧɵɯ(ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɟ ɬɚɛɥɢɰɵ 12 

8. 
ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 8 

ȼɵɱɢɫɥɟɧɢɹ  ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰɚɯ 
2 

9. 
ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 9 

ȼɵɱɢɫɥɟɧɢɹ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰɚɯ. Ⱥɞɪɟɫɚɰɢɹ, ɬɢɩɵ ɚɞɪɟɫɨɜ 
2 

10. 
ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 10 

Ʌɨɝɢɱɟɫɤɢɟ ɮɭɧɤɰɢɢ 
2 

11. 
ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 11 

Ɏɭɧɤɰɢɢ, ɩɪɢɦɟɧɟɧɢɟ ɥɨɝɢɱɟɫɤɢɯ ɮɭɧɤɰɢɣ (ɩɪɨɞɨɥɠɟɧɢɟ) 2 

12. 
ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 12 

Ɏɭɧɤɰɢɢ, ɩɪɢɦɟɧɟɧɢɟ ɥɨɝɢɱɟɫɤɢɯ ɮɭɧɤɰɢɣ (ɩɪɨɞɨɥɠɟɧɢɟ) 2 

13. 
ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 13 

Ɏɢɥɶɬɪɚɰɢɹ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰɚɯ 
2 

Ɍɟɯɧɨɥɨɝɢɹ ɯɪɚɧɟɧɢɹ, ɩɨɢɫɤɚ ɢ ɫɨɪɬɢɪɨɜɤɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ (ɛɚɡɵ ɞɚɧɧɵɯ) 12 

14. 
ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 14 

Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɩɨɧɹɬɢɹ  ɋɍȻȾ ACCESS. ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɬɚɛɥɢɰ. 2 

15. ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 15 

ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɫɜɹɡɚɧɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰ ɮɢɥɶɬɪɚɰɢɹ ɜ ɛɚɡɟ 
2 

16. ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 16 

ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɮɨɪɦ ɢ ɡɚɩɪɨɫɨɜ 
2 

17. ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 17 

ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɫɥɨɠɧɵɯ ɡɚɩɪɨɫɨɜ 
2 

18. ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 18 

ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɨɬɱёɬɨɜ 
2 

19. ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 19 

ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɛɚɡ ɞɚɧɧɵɯ – ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɡɚɞɚɱɢ 
2 

Ɍɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɨɛɪɚɛɨɬɤɢ ɝɪɚɮɢɱɟɫɤɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ (ɝɪɚɮɢɱɟɫɤɢɟ ɪɟɞɚɤɬɨɪɵ) 6 

20. ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 20 

Ɋɚɛɨɬɚ ɜ ɋȺɉɊ «Ʉɨɦɩɚɫ» ɋɨɡɞɚɧɢɟ 2D ɞɟɬɚɥɟɣ 
2 

21. ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 21 

Ɋɚɛɨɬɚ ɜ ɋȺɉɊ «Ʉɨɦɩɚɫ» ɋɨɡɞɚɧɢɟ 3D ɞɟɬɚɥɟɣ, ɨɩɟɪɚɰɢɹ ɜɪɚɳɟɧɢɹ 
2 

22. ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 22 

Ɋɚɛɨɬɚ ɜ ɋȺɉɊ «Ʉɨɦɩɚɫ» ɋɨɡɞɚɧɢɟ 3D ɞɟɬɚɥɟɣ, ɨɩɟɪɚɰɢɹ «ɜɵɞɚɜɥɢɜɚɧɢɟ» 
2 
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ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 1 
ɍɫɬɚɧɨɜɤɚ ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɢɫɬɟɦɵ 

ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: ɩɪɢɨɛɪɟɫɬɢ ɨɩɵɬ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ ɫɨɜɪɟɦɟɧɧɨɣ ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɢɫɬɟɦɵ 
Windows. Ɉɡɧɚɤɨɦɢɬɶɫɹ ɧɚ ɩɪɚɤɬɢɤɟ ɫ ɨɫɧɨɜɧɵɦɢ ɝɪɭɩɩɚɦɢ ɩɪɨɝɪɚɦɦ, ɜɯɨɞɹɳɢɯ ɜ ɫɢ-
ɫɬɟɦɧɨɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ. 

 

Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ: 
1. Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɨɫɨɛɢɣ  ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 
 

Ʉɪɚɬɤɢɟ ɬɟɨɪɢɬɢɱɟɫɤɢɟ ɫɜɟɞɟɧɢɹ 
Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ(ɫɨɤɪɚɳɟɧɧɨ Ɉɋ) - ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɚɹ ɩɪɨɝɪɚɦɦɚ, ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ ɤɨɬɨɪɨɣ 
ɡɚɩɭɫɤɚɸɬ ɞɪɭɝɢɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɢ ɭɩɪɚɜɥɹɸɬ ɪɚɛɨɬɨɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɚ. Ⱦɥɹ ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɹ 
ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɚ ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ ɜɵɝɥɹɞɢɬ ɤɚɤ ɪɚɛɨɱɢɣ ɫɬɨɥ ɢ ɨɤɧɚ, ɜ ɤɨɬɨɪɵɯ 
ɡɚɩɭɫɤɚɸɬɫɹ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ. 
Windows – ɫɚɦɚɹ ɩɨɩɭɥɹɪɧɚɹ ɤɨɦɦɟɪɱɟɫɤɚɹ Ɉɋ ɨɬ ɤɨɦɩɚɧɢɢ Microsoft. 
Linux – ɫɟɦɟɣɫɬɜɨ Ɉɋ ɧɚ ɨɫɧɨɜɟ ɨɞɧɨɢɦɟɧɧɨɝɨ ɹɞɪɚ. ɉɨɫɬɚɜɥɹɟɬɫɹ ɜ ɜɢɞɟ ɪɚɡɥɢɱɧɵɯ 
ɞɢɫɬɪɢɛɭɬɢɜɨɜ, ɫɪɟɞɢ ɤɨɬɨɪɵɯ ɦɧɨɠɟɫɬɜɨ ɛɟɫɩɥɚɬɧɵɯ. 
Ⱦɢɫɬɪɢɛɭɬɢɜ Ɉɋ – ɧɚɛɨɪ, ɜɤɥɸɱɚɸɳɢɣ ɹɞɪɨ Ɉɋ, ɭɬɢɥɢɬɵ ɢ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ. 
ɉɪɨɝɪɚɦɦɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ (ɫɨɤɪɚɳɟɧɧɨ ɉɈ) – ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɚɹ ɩɪɨɝɪɚɦɦɚ, ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ 
ɤɨɬɨɪɨɣ ɞɪɭɝɢɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɨɛɪɚɳɚɸɬɫɹ ɤ ɤɨɦɩɥɟɤɬɭɸɳɢɦ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɚ. 

Ɋɢɫɤɢ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ 

ɉɟɪɜɵɣ ɢ ɫɚɦɵɣ ɛɨɥɶɲɨɣ ɪɢɫɤ ɜ ɯɨɞɟ ɩɟɪɟɭɫɬɚɧɨɜɤɢ ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɢɫɬɟɦɵ – ɷɬɨ ɩɨɬɟɪɹ 
ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ. ȿɫɥɢ ɞɚɧɧɵɟ ɛɭɞɭɬ ɩɨɬɟɪɹɧɵ, ɬɨ ɜɨɫɫɬɚɧɨɜɢɬɶ ɢɯ ɛɭɞɟɬ ɞɨɜɨɥɶɧɨ ɫɥɨɠɧɨ 
(ɢɧɨɝɞɚ ɜɨɨɛɳɟ ɧɟɜɨɡɦɨɠɧɨ). ɉɨɷɬɨɦɭ ɩɟɪɟɞ ɷɤɫɩɟɪɢɦɟɧɬɨɦ ɤɪɚɣɧɟ ɠɟɥɚɬɟɥɶɧɨ 
ɫɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ ɜɫɟ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɵɟ ɞɚɧɧɵɟ (ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ, ɦɭɡɵɤɚ, ɮɢɥɶɦɵ ɢ ɬ.ɞ.) ɧɚ ɜɧɟɲɧɢɣ 
ɧɨɫɢɬɟɥɶ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ. 
ȼɬɨɪɨɣ ɪɢɫɤ – ɷɬɨ ɨɲɢɛɤɢ ɜ ɩɪɨɰɟɫɫɟ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ, ɢɡ-ɡɚ ɤɨɬɨɪɵɯ ɧɟɜɨɡɦɨɠɧɨ ɭɫɬɚɧɨɜɢɬɶ 
Ɉɋ (ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɭɸ ɫɢɫɬɟɦɭ) ɧɚ ɞɚɧɧɵɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ. ȼ ɷɬɨɦ ɫɥɭɱɚɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ ɨɫɬɚɧɟɬɫɹ 
ɧɟ ɪɚɛɨɬɨɫɩɨɫɨɛɧɵɦ, ɩɨɤɚ ɤɬɨ-ɧɢɛɭɞɶ ɧɟ ɫɦɨɠɟɬ ɩɨɦɨɱɶ ɩɪɟɨɞɨɥɟɬɶ ɞɚɧɧɨɟ ɩɪɟɩɹɬɫɬɜɢɟ. 
ɉɨ ɬɢɩɭ ɨɲɢɛɤɢ ɦɨɠɧɨ ɩɨɩɵɬɚɬɶɫɹ ɧɚɣɬɢ ɨɬɜɟɬ ɜ ɢɧɬɟɪɧɟɬɟ ɢɥɢ ɩɨɫɨɜɟɬɨɜɚɬɶɫɹ ɫɨ 
ɡɧɚɤɨɦɵɦ ɱɟɥɨɜɟɤɨɦ, ɨɩɵɬɧɵɦ ɜ ɨɛɥɚɫɬɢ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɧɵɯ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɣ. Ɍɚɤɠɟ ɜ ɞɚɧɧɨɦ 
ɫɥɭɱɚɟ ɦɨɠɧɨ ɩɨɩɪɨɛɨɜɚɬɶ ɭɫɬɚɧɨɜɢɬɶ ɞɪɭɝɭɸ ɜɟɪɫɢɸ ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɢɫɬɟɦɵ. 

ɉɨɪɹɞɨɤ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ 

1. ɉɨɞɝɨɬɨɜɤɚ ɠɟɫɬɤɨɝɨ ɞɢɫɤɚ. 
ȿɫɥɢ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɧɚ ɠɟɫɬɤɨɦ ɞɢɫɤɟ ɧɟɬ ɢɥɢ ɠɟɫɬɤɢɣ ɞɢɫɤ ɧɨɜɵɣ, ɬɨ ɦɨɠɧɨ 
ɫɪɚɡɭ ɩɟɪɟɣɬɢ ɤɨ ɜɬɨɪɨɦɭ ɷɬɚɩɭ. 
ȿɫɥɢ ɧɚ ɠɟɫɬɤɨɦ ɞɢɫɤɟ ɢɦɟɟɬɫɹ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɚɹ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɹ, ɬɨ ɨɛɹɡɚɬɟɥɶɧɨ ɜɵɩɨɥɧɢɬɟ 
ɪɟɡɟɪɜɧɨɟ ɤɨɩɢɪɨɜɚɧɢɟ ɩɟɪɟɞ ɭɫɬɚɧɨɜɤɨɣ ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɢɫɬɟɦɵ. 
ɋ ɷɬɨɣ ɰɟɥɶɸ ɦɨɠɧɨ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ Flash-ɧɚɤɨɩɢɬɟɥɶ, DVD-ɞɢɫɤ ɢɥɢ ɜɬɨɪɨɣ ɠɟɫɬɤɢɣ ɞɢɫɤ 
(ɧɚɩɪɢɦɟɪ, ɜɧɟɲɧɢɣ ɫ USB-ɢɧɬɟɪɮɟɣɫɨɦ). ɋɤɨɩɢɪɭɣɬɟ ɧɚ ɞɚɧɧɵɣ ɧɨɫɢɬɟɥɶ ɜɫɟ 
ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɵɟ ȼɚɦ ɞɚɧɧɵɟ (ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ, ɦɭɡɵɤɭ, ɮɢɥɶɦɵ, ɮɚɣɥɵ ɡɚɤɥɚɞɨɤ ɛɪɚɭɡɟɪɨɜ, 
ɮɚɣɥɵ ɧɚɫɬɪɨɣɤɢ ɩɪɨɝɪɚɦɦ ɢ ɬ.ɩ.). ɇɟ ɡɚɛɭɞɶɬɟ ɫɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ ɫɨɞɟɪɠɢɦɨɟ ɪɚɛɨɱɟɝɨ ɫɬɨɥɚ, 
ɟɫɥɢ ɜɵ ɯɪɚɧɢɬɟ ɧɚ ɧɟɦ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ, ɢ ɡɚɣɞɢɬɟ ɜ ɩɚɩɤɭ «Ɇɨɢ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ», ɨɛɵɱɧɨ ɜ ɧɟɟ 
ɫɨɯɪɚɧɹɸɬɫɹ ɫɨɡɞɚɧɧɵɟ ɮɚɣɥɵ ɪɚɡɥɢɱɧɵɦɢ ɩɪɨɝɪɚɦɦɚɦɢ. ɉɨɫɥɟ ɤɨɩɢɪɨɜɚɧɢɟ ɧɟ ɡɚɛɭɞɶɬɟ 
ɨɬɤɥɸɱɢɬɶ ɧɚɤɨɩɢɬɟɥɶ ɨɬ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɚ. 
2. Ɂɚɝɪɭɡɤɚ ɫ ɭɫɬɚɧɨɜɨɱɧɨɝɨ ɞɢɫɤɚ. 
ɑɬɨɛɵ ɭɫɬɚɧɨɜɢɬɶ ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɭɸ ɫɢɫɬɟɦɭ, ɧɟɨɛɯɨɞɢɦ ɭɫɬɚɧɨɜɨɱɧɵɣ ɞɢɫɬɪɢɛɭɬɢɜ. Ɉɧ 
ɦɨɠɟɬ ɛɵɬɶ ɧɚ CD ɢɥɢ DVD-ɞɢɫɤɟ, Flash-ɧɚɤɨɩɢɬɟɥɟ ɢɥɢ ɧɚ ɫɤɪɵɬɨɦ ɪɚɡɞɟɥɟ ɠɟɫɬɤɨɝɨ 
ɞɢɫɤɚ. ɇɚɢɛɨɥɟɟ ɭɧɢɜɟɪɫɚɥɶɧɵɣ ɫɩɨɫɨɛ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ ɫ ɨɩɬɢɱɟɫɤɨɝɨ ɞɢɫɤɚ (CD ɢɥɢ DVD). 
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Ⱦɥɹ ɡɚɝɪɭɡɤɢ ɫ ɭɫɬɚɧɨɜɨɱɧɨɝɨ ɞɢɫɤɚ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ ɩɪɢ ɜɤɥɸɱɟɧɢɢ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɚ ɜɵɡɜɚɬɶ 
ɡɚɝɪɭɡɨɱɧɨɟ ɦɟɧɸ («Boot menu»), ɜɵɛɪɚɬɶ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸɳɟɟ ɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɥɹ ɡɚɝɪɭɡɤɢ 
(DVD-ɩɪɢɜɨɞ ɢɥɢ USB Flash-ɞɢɫɤ). Ɍɚɤɠɟ ɦɨɠɧɨ ɧɚ ɡɚɣɬɢ ɧɚ BIOS Setup ɢ ɜ ɪɚɡɞɟɥɟ Boot 
ɜɵɫɬɚɜɢɬɶ ɩɟɪɜɵɦ ɜ ɨɱɟɪɟɞɢ ɡɚɝɪɭɡɤɢ DVD-ɩɪɢɜɨɞ ɢɥɢ USB Flash-ɞɢɫɤ. 

3. Ɉɩɪɟɞɟɥɟɧɢɟ ɩɚɪɚɦɟɬɪɨɜ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ. 
ȼ ɧɚɱɚɥɟ ɩɪɨɰɟɫɫɚ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɢɫɬɟɦɵ ɦɨɠɟɬ ɩɨɬɪɟɛɨɜɚɬɶɫɹ ɭɤɚɡɚɧɢɟ 
ɛɚɡɨɜɵɯ ɩɚɪɚɦɟɬɪɨɜ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ (ɹɡɵɤ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ, ɜɚɪɢɚɧɬ ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɢɫɬɟɦɵ ɢ ɬ.ɞ.). 
ȼɵɛɨɪ ɜɵɩɨɥɧɹɟɬɫɹ ɥɢɛɨ ɭɤɚɡɚɬɟɥɟɦ ɦɵɲɢ, ɥɢɛɨ ɩɟɪɟɦɟɳɟɧɢɟɦ ɤɭɪɫɨɪɚ ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ 
ɫɬɪɟɥɨɤ ɧɚ ɤɥɚɜɢɚɬɭɪɟ. 

4. ɋɥɟɞɨɜɚɧɢɟ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦ ɦɚɫɬɟɪɚ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ. 
ɉɨɫɥɟ ɡɚɩɭɫɤɚ ɩɪɨɰɟɫɫɚ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ ɦɨɝɭɬ ɩɨɹɜɥɹɬɶɫɹ ɞɢɚɥɨɝɨɜɵɟ ɨɤɧɚ ɫ ɜɨɩɪɨɫɚɦɢ ɩɨ 
ɧɚɫɬɪɨɣɤɟ ɩɚɪɚɦɟɬɪɨɜ ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɢɫɬɟɦɵ (ɹɡɵɤ ɜɜɨɞɚ, ɫɟɪɢɣɧɵɣ ɧɨɦɟɪ Ɉɋ, 
ɧɚɫɬɪɨɣɤɢ ɫɟɬɟɜɨɝɨ ɚɞɚɩɬɟɪɚ, ɢɦɹ ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɹ, ɩɚɪɨɥɶ ɧɚ ɜɯɨɞ ɜ ɫɢɫɬɟɦɭ ɢ ɬ.ɞ.). ȼɚɲɚ 
ɡɚɞɚɱɚ ɭɤɚɡɚɬɶ ɬɨ, ɱɬɨ ɨɬ ȼɚɫ ɬɪɟɛɭɟɬɫɹ ɢɥɢ ɨɫɬɚɜɢɬɶ ɡɧɚɱɟɧɢɟ ɩɨ ɭɦɨɥɱɚɧɢɸ (ɟɫɥɢ ɷɬɨ 
ɜɨɡɦɨɠɧɨ). 
ɉɪɢ ɡɚɩɪɨɫɟ ɭɤɚɡɚɧɢɹ ɪɚɡɞɟɥɚ ɠɟɫɬɤɨɝɨ ɞɢɫɤɚ ɞɥɹ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ Ɉɋ ɜɨɡɦɨɠɧɵ ɬɪɢ ɜɚɪɢɚɧɬɚ: 
1. ɇɚ ɠɟɫɬɤɨɦ ɞɢɫɤɟ ɧɟɬ ɪɚɡɞɟɥɨɜ: ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ ɦɚɫɬɟɪɚ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ ɫɨɡɞɚɣɬɟ ɞɜɚ 
ɪɚɡɞɟɥɚ (ɨɞɢɧ ɞɥɹ Ɉɋ ɪɚɡɦɟɪɨɦ 30-40 Ƚɢɝɚɛɚɣɬ ɢ ɩɪɨɝɪɚɦɦ, ɜɬɨɪɨɣ ɪɚɡɞɟɥ – ɞɥɹ ɮɚɣɥɨɜ 
ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɹ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ ɜɫɟ ɨɫɬɚɜɲɟɟɫɹ ɩɪɨɫɬɪɚɧɫɬɜɨ ɧɚ ɠɟɫɬɤɨɦ ɞɢɫɤɟ). 
2. ɇɚ ɠɟɫɬɤɨɦ ɞɢɫɤɟ ɨɞɢɧ ɪɚɡɞɟɥ: ɠɟɥɚɬɟɥɶɧɨ ɭɞɚɥɢɬɶ ɪɚɡɞɟɥ (ɜɫɟ ɞɚɧɧɵɟ ɩɪɢ ɷɬɨɦ 
ɛɭɞɭɬ ɭɬɟɪɹɧɵ) ɢ ɫɨɡɞɚɬɶ ɞɜɚ ɪɚɡɞɟɥɚ ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ ɦɚɫɬɟɪɚ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ (ɫɦɨɬɪɢɬɟ 
ɩɪɟɞɵɞɭɳɢɣ ɜɚɪɢɚɧɬ). 
3. ɇɚ ɠɟɫɬɤɨɦ ɞɢɫɤɟ ɞɜɚ ɢɥɢ ɛɨɥɟɟ ɪɚɡɞɟɥɨɜ: ɨɩɬɢɦɚɥɶɧɵɣ ɜɚɪɢɚɧɬ, ɢɡɦɟɧɹɬɶ 
ɪɚɡɞɟɥɵ ɧɟɬ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨɫɬɢ, ɟɫɥɢ ɩɟɪɜɵɣ ɪɚɡɞɟɥ ɢɦɟɟɬ ɪɚɡɦɟɪ ɛɨɥɟɟ 30 Ƚɢɝɚɛɚɣɬ. 
ɉɨɫɥɟ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɪɚɡɞɟɥɨɜ ɜɵɛɟɪɢɬɟ ɩɟɪɜɵɣ ɪɚɡɞɟɥ ɞɥɹ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ Ɉɋ ɢ ɦɨɠɧɨ ɩɪɨɞɨɥɠɢɬɶ 
ɛɟɡ ɩɨɬɟɪɢ ɞɚɧɧɵɯ ɧɚ ɨɫɬɚɥɶɧɵɯ ɪɚɡɞɟɥɚɯ. 
ɉɪɨɰɟɫɫ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ ɨɛɵɱɧɨ ɡɚɧɢɦɚɟɬ ɨɬ 20 ɞɨ 40 ɦɢɧɭɬ, ɩɨɷɬɨɦɭ ɫɥɟɞɭɟɬ ɡɚɩɚɫɬɢɫɶ 
ɬɟɪɩɟɧɢɟɦ. 
5. ɍɫɬɚɧɨɜɤɚ ɞɪɚɣɜɟɪɨɜ. 
ɉɨɫɥɟ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɢɫɬɟɦɵ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ ɩɪɨɜɟɪɢɬɶ, ɜɫɟ ɥɢ ɞɪɚɣɜɟɪɵ 
ɭɫɬɚɧɨɜɥɟɧɵ. ɑɚɫɬɨ ɬɪɟɛɭɟɬɫɹ ɭɫɬɚɧɨɜɤɚ ɞɪɚɣɜɟɪɚ ɧɚ ɜɢɞɟɨɚɞɚɩɬɟɪ, ɡɜɭɤɨɜɨɣ ɚɞɚɩɬɟɪ ɢ 
ɩɟɪɢɮɟɪɢɣɧɵɟ ɭɫɬɪɨɣɫɬɜɚ )ɩɪɢɧɬɟɪ, ɫɤɚɧɟɪ ɢ ɬ.ɞ.). ɇɚɣɬɢ ɞɚɧɧɵɟ ɞɪɚɣɜɟɪɵ ɦɨɠɧɨ ɥɢɛɨ 
ɧɚ ɞɢɫɤɟ, ɢɞɭɳɟɦ ɜ ɤɨɦɩɥɟɤɬɟ ɫ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɨɦ (ɧɨɭɬɛɭɤɨɦ), ɥɢɛɨ ɧɚ ɫɚɣɬɟ ɩɪɨɢɡɜɨɞɢɬɟɥɹ 
ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸɳɢɯ ɤɨɦɩɥɟɤɬɭɸɳɢɯ. 
6. Ⱥɤɬɢɜɧɚɹ Ɉɋ (ɞɥɹ Windows)/ 

Ⱦɥɹ ɩɥɚɬɧɵɯ ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɵɯ ɫɢɫɬɟɦ (Ɉɋ Windows) ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ ɜɵɩɨɥɧɢɬɶ ɩɪɨɜɟɪɤɭ ɧɚ 
ɩɨɞɥɢɧɧɨɫɬɶ. Ⱦɥɹ ɷɬɨɝɨ ɡɚɩɭɫɬɢɬɟ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸɳɢɣ ɩɭɧɤɬ ɜ ɦɟɧɸ Ɉɋ. Ⱦɥɹ ɚɤɬɢɜɚɰɢɢ Ɉɋ 
ɩɨɬɪɟɛɭɟɬɫɹ ɫɟɪɢɣɧɵɣ  ɧɨɦɟɪ, ɤɨɬɨɪɵɣ ɦɨɠɧɨ ɧɚɣɬɢ ɧɚ ɭɩɚɤɨɜɤɟ ɞɢɫɤɚ ɢɥɢ ɧɚ ɧɚɤɥɟɣɤɟ 
ɧɚ ɤɨɪɩɭɫɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɚ (ɧɨɭɬɛɭɤɚ). 
7. ɇɚɫɬɪɨɣɤɚ Ɉɋ. 
ɋɥɟɞɭɸɳɢɣ ɷɬɚɩ – ɧɚɫɬɪɨɣɤɚ ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɢɫɬɟɦɵ. 
ɇɚɫɬɪɨɣɤɚ Ɉɋ ɜɤɥɸɱɚɟɬ : ɤɨɧɮɢɝɭɪɢɪɨɜɚɧɢɟ ɩɚɪɚɦɟɬɪɨɜ ɞɨɫɬɭɩɚ  ɫɟɬɢ ɢ ɢɧɬɟɪɧɟɬɭ, 
ɡɚɞɚɧɢɟ ɩɪɚɜ ɭɱɟɬɧɵɯ ɡɚɩɢɫɟɣ ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɟɣ, ɧɚɫɬɪɨɣɤɭ ɩɚɪɚɦɟɬɪɨɜ ɨɛɧɨɜɥɟɧɢɹ Ɉɋ, 
ɤɨɧɮɢɝɭɪɢɪɨɜɚɧɢɟ ɢɧɬɟɪɮɟɣɫɚ Ɉɋ ɢ ɬ.ɞ. 
8. ɍɫɬɚɧɨɜɤɚ ɞɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɨɝɨ ɉɈ. 
ɉɨɫɥɟ ɜɫɟɯ ɩɟɪɟɱɢɫɥɟɧɧɵɯ ɷɬɚɩɨɜ ɦɨɠɧɨ ɩɪɢɫɬɭɩɚɬɶ ɤ ɭɫɬɚɧɨɜɤɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦ. ɇɚ ɫɟɝɨɞɧɹ 
ɫɚɦɵɣ ɩɪɨɫɬɨɣ ɫɩɨɫɨɛ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ ɉɈ – ɷɬɨ ɡɚɝɪɭɡɤɚ ɱɟɪɟɡ ɢɧɬɟɪɧɟɬ. 
 

Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɜɨɩɪɨɫɵ 

1. Ⱦɚɣɬɟ ɨɩɪɟɞɟɥɟɧɢɟ ɩɨɧɹɬɢɸ «ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ». 
2. ɉɟɪɟɱɢɫɥɢɬɟ ɢɡɜɟɫɬɧɵɟ ȼɚɦ ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɵɟ ɫɢɫɬɟɦɵ. 
3. ɇɚɡɨɜɢɬɟ ɪɢɫɤɢ ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɣ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɢɫɬɟɦɵ. 
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4. ɉɟɪɟɱɢɫɥɢɬɟ ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɷɬɚɩɵ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɢɫɬɟɦɵ. 
5. ɉɨɹɫɧɢɬɟ, ɤɚɤ ɭɫɬɚɧɨɜɢɬɶ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ ɨɩɟɪɚɰɢɨɧɧɵɯ ɫɢɫɬɟɦ. 

 

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 2 
ɇɚɫɬɪɨɣɤɚ ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɶɫɤɨɝɨ ɢɧɬɟɪɮɟɣɫɚ. ɍɩɪɚɜɥɟɧɢɟ ɨɛɴɟɤɬɚɦɢ ɢ ɷɥɟɦɟɧɬɚɦɢ. 

ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: ɮɨɪɦɢɪɨɜɚɬɶ ɭɦɟɧɢɹ ɧɚɫɬɪɨɣɤɢ ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɶɫɤɨɝɨ ɢɧɬɟɪɮɟɣɫɚ, 
ɢɡɭɱɢɬɶ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ ɨɛɴɟɤɬɚɦɢ ɢ ɷɥɟɦɟɧɬɚɦɢ. 

 

Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ: 
1. Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɨɫɨɛɢɣ  ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 

Ʉɪɚɬɤɢɟ ɬɟɨɪɢɬɢɱɟɫɤɢɟ ɫɜɟɞɟɧɢɹ 

ɉɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɶɫɤɢɣ ɢɧɬɟɪɮɟɣɫ ɢ ɟɝɨ ɪɚɡɧɨɜɢɞɧɨɫɬɢ. ɉɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɶɫɤɢɣ ɢɧɬɟɪɮɟɣɫ – ɷɬɨ 
ɫɨɜɨɤɭɩɧɨɫɬɶ ɫɪɟɞɫɬɜ ɢ ɩɪɚɜɢɥ ɜɡɚɢɦɨɞɟɣɫɬɜɢɹ ɱɟɥɨɜɟɤɚ ɢ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɚ. ɉɨ ɦɟɪɟ ɪɚɡɜɢɬɢɹ 
ɢ ɫɨɜɟɪɲɟɧɫɬɜɨɜɚɧɢɹ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɧɨɣ ɬɟɯɧɢɤɢ ɪɚɡɪɚɛɚɬɵɜɚɥɢɫɶ ɪɚɡɥɢɱɧɵɟ ɜɚɪɢɚɧɬɵ ɩɨɥɶ-
ɡɨɜɚɬɟɥɶɫɤɢɯ ɢɧɬɟɪɮɟɣɫɨɜ. ɇɚ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɚɯ, ɨɩɟɪɢɪɨɜɚɜɲɢɯ ɬɨɥɶɤɨ ɱɢɫɥɚɦɢ ɢ ɫɢɦɜɨɥɚ-
ɦɢ, ɛɵɥ ɪɟɚɥɢɡɨɜɚɧ ɤɨɦɚɧɞɧɵɣ ɢɧɬɟɪɮɟɣɫ: 

 Ʉɨɦɚɧɞɚ ɩɨɞɚɜɚɥɚɫɶ ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ ɩɨɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶɧɨɫɬɢ ɫɢɦɜɨɥɨɜ (ɤɨɦɚɧɞɧɨɣ ɫɬɪɨ-
ɤɢ); 

 Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪ ɫɨɩɨɫɬɚɜɥɹɥ ɩɨɫɬɭɩɢɜɲɭɸ ɤɨɦɚɧɞɭ ɫ ɢɦɟɸɳɢɦɫɹ ɜ ɟɝɨ ɩɚɦɹɬɢ ɧɚɛɨ-
ɪɨɦ ɤɨɦɚɧɞ; 

 ȼɵɩɨɥɧɹɥɨɫɶ ɞɟɣɫɬɜɢɟ, ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸɳɟɟ ɩɨɫɬɭɩɢɜɲɟɣ ɤɨɦɚɧɞɟ. 
Ɍɚɤɢɦ ɨɛɪɚɡɨɦ, ɞɥɹ ɜɡɚɢɦɨɞɟɣɫɬɜɢɹ ɫ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɨɦ ɱɟɥɨɜɟɤ ɞɨɥɠɟɧ ɛɵɥ ɯɨɪɨɲɨ ɡɧɚɬɶ 
ɦɧɨɠɟɫɬɜɨ ɤɨɦɚɧɞ ɞɥɹ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ ɭɫɬɪɨɣɫɬɜɚɦɢ ɢ ɨɩɟɪɢɪɨɜɚɧɢɹ ɞɚɧɧɵɦɢ. 

ɉɨɪɹɞɨɤ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ 

1. ɉɢɤɬɨɝɪɚɦɦɭ Ɇɨɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ ɩɟɪɟɦɟɫɬɢɬɟ ɜ ɩɪɚɜɵɣ ɧɢɠɧɢɣ ɭɝɨɥ Ɋɚɛɨɱɟɝɨ 
ɫɬɨɥɚ 
ɉɨɞɜɟɞɢɬɟ ɦɵɲɶ ɤ ɩɢɤɬɨɝɪɚɦɦɟ Ɇɨɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ ɢ ɧɚɠɦɢɬɟ ɥɟɜɭɸ ɤɧɨɩɤɭ ɦɵɲɢ. ɉɢɤɬɨ-
ɝɪɚɦɦɚ ɛɭɞɟɬ ɜɵɞɟɥɟɧɚ (ɦɵɲɶ ɧɚɞɨ ɩɨɞɜɟɫɬɢ ɤ ɩɢɤɬɨɝɪɚɦɦɟ, ɚ ɧɟ ɧɚ ɧɚɡɜɚɧɢɟ). ɉɨɞɜɟɞɢɬɟ 
ɤɭɪɫɨɪ ɤ ɩɢɤɬɨɝɪɚɦɦɟ Ɇɨɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ, ɧɚɠɦɢɬɟ ɥɟɜɭɸ ɤɧɨɩɤɭ ɦɵɲɢ ɢ, ɭɞɟɪɠɢɜɚɹ ɟɟ, 
ɩɟɪɟɦɟɫɬɢɬɟ ɩɢɤɬɨɝɪɚɦɦɭ ɜ ɩɪɚɜɵɣ ɧɢɠɧɢɣ ɭɝɨɥ Ɋɚɛɨɱɟɝɨ ɫɬɨɥɚ. 
2. ȼɪɭɱɧɭɸ ɩɟɪɟɦɟɫɬɢɬɟ ɧɚɯɨɞɹɳɢɟɫɹ ɧɚ Ɋɚɛɨɱɟɦ ɫɬɨɥɟ ɡɧɚɱɤɢ ɜ ɩɪɨɢɡɜɨɥɶɧɨɟ 
ɦɟɫɬɨ, ɚ ɡɚɬɟɦ ɭɩɨɪɹɞɨɱɢɬɟ ɢɯ ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧɢɟ ɩɨ ɢɦɟɧɢ, ɩɨ ɬɢɩɭ, ɩɨ ɪɚɡɦɟɪɭ, ɩɨ ɞɚɬɟ, 
ɚɜɬɨɦɚɬɢɱɟɫɤɢ. 
ɉɟɪɟɦɟɫɬɢɬɟ ɜɫɟ ɧɚɯɨɞɹɳɢɟɫɹ ɧɚ Ɋɚɛɨɱɟɦ ɫɬɨɥɟ ɩɢɤɬɨɝɪɚɦɦɵ ɜ ɩɪɨɢɡɜɨɥɶɧɨɟ ɦɟɫɬɨ. 
ɓɟɥɤɧɭɬɶ ɩɪɚɜɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ ɦɵɲɢ ɜ ɫɜɨɛɨɞɧɨɦ ɨɬ ɩɢɤɬɨɝɪɚɦɦɵ Ɋɚɛɨɱɟɝɨ ɫɬɨɥɚ ɢ ɜ ɩɨ-
ɹɜɢɜɲɟɦɫɹ ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨɦ ɦɟɧɸ ɜɵɛɪɚɬɶ ɤɨɦɚɧɞɭ ɭɩɨɪɹɞɨɱɢɬɶ ɡɧɚɱɤɢ – ɉɨ ɢɦɟɧɢ (ɉɨ ɬɢɩɭ, 
ɉɨ ɞɚɬɟ, ɉɨ ɪɚɡɦɟɪɭ, Ⱥɜɬɨɦɚɬɢɱɟɫɤɢ). 
3. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɝɥɚɜɧɵɦ ɦɟɧɸ. 
ɓɟɥɤɧɭɬɶ ɦɵɲɶɸ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ɉɭɫɤ ɧɚ ɉɚɧɟɥɢ ɡɚɞɚɱ. Ɉɬɤɪɨɟɬɫɹ Ƚɥɚɜɧɨɟ ɦɟɧɸ. ɓɟɥɤɧɭɬɶ 
ɥɟɜɨɣ ɤɥɚɜɢɲɟɣ ɦɵɲɢ ɜ ɫɜɨɛɨɞɧɨɦ ɦɟɫɬɟ Ɋɚɛɨɱɟɝɨ ɫɬɨɥɚ ɩɪɟɞɟɥɚɦɢ ɝɥɚɜɧɨɝɨ ɦɟɧɸ. 
Ƚɥɚɜɧɨɟ ɦɟɧɸ ɢɫɱɟɡɧɟɬ. 
4.ɧɚɣɬɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɸ ɨ ɩɪɨɝɪɚɦɦɟ ɤɚɥɶɤɭɥɹɬɨɪ 

Ɉɞɧɨɜɪɟɦɟɧɧɨ ɧɚɠɚɬɶ ɧɚ ɞɜɟ ɤɥɚɜɢɲɢ ɧɚ ɞɜɟ ɤɥɚɜɢɲɢ ɧɚ ɤɥɚɜɢɚɬɭɪɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɚ CTRL ɢ 
ESC(ɧɚɠɦɢɬɟ ɫɧɚɱɚɥɚ ɤɥɚɜɢɲɭ CTRL ɢ, ɧɟ  ɨɬɩɭɫɤɚɹ ɟɟ, ɧɚɠɦɢɬɟ ɤɥɚɜɢɲɭ ESC) 
ȼ ɩɨɹɜɢɜɲɟɦɫɹ ɝɥɚɜɧɨɦ ɦɟɧɸ ɜɵɛɪɚɬɶ ɩɭɧɤɬ ɋɩɪɚɜɤɚ. Ʉɨɦɚɧɞɚ ɫɩɪɚɜɤɚ ɡɚɝɪɭɠɚɟɬ ɫɩɪɚ-
ɜɨɱɧɭɸ ɫɢɫɬɟɦɭ, ɩɨɡɜɨɥɹɸɳɭɸ ɩɨɥɭɱɢɬɶ ɫɜɟɞɟɧɢɹ ɨ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɢ ɡɚɞɚɱ ɜ Windows: 
-ɜ ɩɨɹɜɢɜɲɟɦɫɹ ɨɤɧɟ ɜɵɛɪɚɬɶ ɜɤɥɚɞɤɭ ɍɤɚɡɚɬɟɥɶ 
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-ɜɜɟɫɬɢ ɤɥɸɱɟɜɨɟ ɫɥɨɜɨ ɞɥɹ ɩɨɢɫɤɚ – Ʉɚɥɶɤɭɥɹɬɨɪ. ɓɟɥɤɧɭɬɶ ɥɟɜɨɣ ɤɥɚɜɢɲɟɣ ɦɵɲɢ ɩɨ 
ɤɧɨɩɤɟ ɉɨɤɚɡɚɬɶ 
-ɜ ɩɪɚɜɨɣ ɱɚɫɬɢ ɨɤɧɚ ɩɪɨɱɢɬɚɬɶ ɫɩɪɚɜɨɱɧɭɸ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɸ ɨ ɡɚɩɭɫɤɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɤɚɥɶɤɭɥɹ-
ɬɨɪ ɢ ɪɟɠɢɦɚɯ ɟɝɨ ɪɚɛɨɬɵ. 
5.ɉɨɡɧɚɤɨɦɶɬɟɫɶ ɫ ɩɪɨɝɪɚɦɦɚɦɢ, ɫ ɤɨɬɨɪɵɦɢ ɦɨɠɧɨ ɪɚɛɨɬɚɬɶ ɧɚ ɜɚɲɟɦ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɟ. 
Ɉɞɧɨɜɪɟɦɟɧɧɨ ɧɚɠɚɬɶ ɞɜɟ ɤɥɚɜɢɲɢ – CTRL ɢ ESC. ɉɨɹɜɢɬɫɹ ɝɥɚɜɧɨɟ ɦɟɧɸ 
ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɦɵɲɤɨɣ ɩɨ ɤɨɦɚɧɞɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ. ɇɚ ɷɤɪɚɧɟ ɩɨɹɜɢɬɫɹ ɩɨɞɦɟɧɸ ɷɬɨɣ ɤɨɦɚɧɞɵ. 
ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɩɭɧɤɬ ɋɬɚɧɞɚɪɬɧɵɟ ɢ ɩɨɫɦɨɬɪɢɬɟ ɫɩɢɫɨɤ ɞɨɫɬɭɩɧɵɯ ɩɪɨɝɪɚɦɦ. 
Ⱦɥɹ ɨɬɦɟɧɵ ɜɵɜɟɞɢɬɟ ɦɵɲɶ ɡɚ ɩɪɟɞɟɥɵ ɩɪɹɦɨɭɝɨɥɶɧɢɤɚ ɩɨɞɦɟɧɸ ɢ ɧɚɠɦɢɬɟ ɩɪɚɜɭɸ 
ɤɧɨɩɤɭ ɦɵɲɢ. 
6. ȼɵɩɨɥɧɢɬɶ ɤɨɦɚɧɞɭ ɡɚɜɟɪɲɟɧɢɟ ɪɚɛɨɬɵ. 
-ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɦɵɲɶɸ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ɉɭɫɤ. 
-ɢɡ ɩɨɹɜɢɜɲɟɝɨɫɹ Ƚɥɚɜɧɨɝɨ ɦɟɧɸ ɩɭɧɤɬ Ɂɚɜɟɪɲɟɧɢɟ ɪɚɛɨɬɵ, ɳɟɥɤɧɭɜ ɩɨ ɧɟɦɭ ɦɵɲɶɸ. 
- ɜɵɛɪɚɬɶ ɨɞɢɧ ɢɡ ɩɪɟɞɥɨɠɟɧɧɵɯ ɜɚɪɢɚɧɬɨɜ: 
Ɂɚɜɟɪɲɢɬɶ ɪɚɛɨɬɭ ɫ ɫɢɫɬɟɦɨɣ, ɩɨɫɥɟ ɱɟɝɨ ɜɵɤɥɸɱɢɬɶ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ. ɉɪɢ ɜɵɛɨɪɟ ɷɬɨɝɨ ɜɚɪɢ-
ɚɧɬɚ ɜɚɦ ɩɪɢɞɟɬɫɹ ɫɧɨɜɚ ɜɤɥɸɱɚɬɶ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ (ɤɧɨɩɤɚ power ɧɚ ɫɢɫɬɟɦɧɨɦ ɛɥɨɤɟ); 
- ɩɟɪɟɡɚɝɪɭɡɢɬɶ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ – ɡɚɜɟɪɲɢɬɶ ɪɚɛɨɬɭ ɫ ɫɢɫɬɟɦɨɣ ɢ ɚɜɬɨɦɚɬɢɱɟɫɤɢ ɩɟɪɟɡɚɝɪɭɡɢɬɶ 
ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ ɞɥɹ ɧɨɜɨɝɨ ɡɚɩɭɫɤɚ ɫɢɫɬɟɦɵ; 
- ɢɡ ɞɢɚɥɨɝɨɜɨɝɨ ɨɤɧɚ ɜɵɛɪɚɬɶ ɤɧɨɩɤɭ ɇɟɬ 
7. ɂɡɦɟɧɟɧɢɟ ɪɚɡɦɟɪɨɜ ɨɤɧɚ ɢ ɩɟɪɟɦɟɳɟɧɢɟ ɨɤɨɧ. 
- ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɦɵɲɶɸ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ɩɭɫɤ; 
- ɢɡ ɩɨɹɜɢɜɲɟɝɨɫɹ Ƚɥɚɜɧɨɝɨ ɦɟɧɸ ɜɵɛɪɚɬɶ ɤɨɦɚɧɞɭ ɇɚɫɬɪɨɣɤɚ, ɜ ɩɨɹɜɢɜɲɟɦɫɹ ɩɨɞɦɟɧɸ 
ɜɵɛɪɚɬɶ, ɳɟɥɤɧɭɜ ɦɵɲɶɸ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ɋɜɟɪɧɭɬɶ. Ɉɤɧɨ ɫɜɨɪɚɱɢɜɚɟɬɫɹ ɢ ɩɨɩɚɞɚɟɬ ɧɚ ɩɚɧɟɥɶ 
ɡɚɞɚɱ. 
- ɞɥɹ ɬɨɝɨ, ɱɬɨɛɵ ɪɚɡɜɟɪɧɭɬɶ ɨɤɧɨ ɩɚɧɟɥɶ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ, ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɦɵɲɤɨɣ ɩɨ ɷɬɨɦɭ ɨɤɧɭ ɧɚ 
ɩɚɧɟɥɢ ɡɚɞɚɱ; 
- ɨɤɧɨ ɪɚɫɩɚɯɧɟɬɫɹ ɧɚ ɜɟɫɶ ɷɤɪɚɧ, ɟɫɥɢ ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɦɵɲɤɨɣ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ɋɚɫɩɚɯɧɭɬɶ, ɩɪɢ ɷɬɨɦ 
ɤɧɨɩɤɚ ɩɪɟɜɪɚɳɚɟɬɫɹ ɜ ɤɧɨɩɤɭ ȼɨɫɫɬɚɧɨɜɢɬɶ; 
-ɜ ɨɤɧɟ ɩɚɧɟɥɶ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɦɵɲɤɨɣ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ȼɨɫɫɬɚɧɨɜɢɬɶ, ɩɪɢ ɷɬɨɦ ɨɤɧɨ 
ɩɪɢɦɟɬ ɩɟɪɜɨɧɚɱɚɥɶɧɵɣ ɜɢɞ; 
- ɞɥɹ ɡɚɤɪɵɬɢɹ ɨɤɧɚ, ɬ.ɟ. ɜɵɯɨɞɚ ɢɡ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ, ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɦɵɲɶɸ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ɂɚɤɪɵɬɶ. 
8. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɩɪɨɝɪɚɦɦɨɣ Ȼɥɨɤɧɨɬ. 
-ɓɟɥɤɧɭɬɶ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ɩɭɫɤ. 
- ɢɡ ɩɨɹɜɢɜɲɟɝɨɫɹ Ƚɥɚɜɧɨɝɨ ɦɟɧɸ ɜɵɛɪɚɬɶ ɤɨɦɚɧɞɭ ɉɪɨɝɪɚɦɦɵ, ɜ ɩɨɹɜɢɜɲɟɦɫɹ ɩɨɞɦɟɧɸ 
ɜɵɛɪɚɬɶ, ɳɟɥɤɧɭɜ ɦɵɲɶɸ, ɩɭɧɤɬ ɫɬɚɧɞɚɪɬɧɵɟ, ɡɚɬɟɦ ɩɪɨɝɪɚɦɦɭ ɛɥɨɤɧɨɬ; 
ɓɟɥɤɧɭɬɶ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ȼɨɫɫɬɚɧɨɜɢɬɶ; 
- ɱɬɨɛɵ ɜɪɭɱɧɭɸ ɢɡɦɟɧɢɬɶ ɪɚɡɦɟɪɵ ɨɤɧɚ, ɩɨɞɜɟɫɬɢ ɤɭɪɫɨɪ ɤ ɥɸɛɨɣ ɢɡ ɫɬɨɪɨɧ ɨɤɧɚ, ɢ ɤɨ-
ɝɞɚ ɤɭɪɫɨɪ ɩɪɢɦɟɬ ɜɢɞ ɱɟɪɧɨɣ ɞɜɭɧɚɩɪɚɜɥɟɧɧɨɣ ɫɬɪɟɥɤɢ, ɩɨɬɹɧɭɬɶ ɜ ɧɭɠɧɨɦ ɧɚɩɪɚɜɥɟɧɢɢ, 
ɭɦɟɧɶɲɚɹ ɢɥɢ ɭɜɟɥɢɱɢɜɚɹ ɪɚɡɦɟɪɵ ɨɤɧɚ; 
- ɤɨɝɞɚ ɪɚɡɦɟɪ ɨɤɧɚ ɛɭɞɟɬ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɨɜɚɬɶ ɱɚɫɬɢ ɷɤɪɚɧɚ, ɡɚ ɡɚɝɨɥɨɜɨɤ ɩɟɪɟɦɟɫɬɢɬɶ ɟɝɨ ɜ 
ɧɢɠɧɢɣ ɩɪɚɜɵɣ ɭɝɨɥ ɷɤɪɚɧɚ(ɩɨɞɜɟɫɬɢ ɤɭɪɫɨɪ ɤ ɡɚɝɨɥɨɜɤɭ ɨɤɧɚ, ɧɚɠɚɜ ɢ ɭɞɟɪɠɢɜɚɹ ɥɟɜɭɸ 
ɤɧɨɩɤɭ ɦɵɲɢ, ɩɟɪɟɦɟɫɬɢɬɶ ɨɤɧɨ ɜ ɧɢɠɧɢɣ ɩɪɚɜɵɣ ɭɝɨɥ ɷɤɪɚɧɚ. 
9. Ɋɚɫɩɨɥɨɠɢɬɶ ɷɬɢ ɨɤɧɚ Ʉɚɫɤɚɞɨɦ, ɋɥɟɜɚ ɧɚɩɪɚɜɨ, ɋɜɟɪɧɭɬɶ ɜɫɟ ɩɚɧɟɥɢ ɡɚɞɚɱ. 
- ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɩɪɚɜɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ ɦɵɲɢ ɧɚ ɫɜɨɛɨɞɧɨɦ ɦɟɫɬɟ ɉɚɧɟɥɢ ɡɚɞɚɱ 
- ɨɬɤɪɨɟɬɫɹ ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨɟ ɦɟɧɸ, ɜ ɤɨɬɨɪɨɦ ȼɵ ɭɜɢɞɢɬɟ ɤɨɦɚɧɞɵ, ɩɨɡɜɨɥɹɸɳɢɟ ɪɚɛɨɬɚɬɶ ɫ 
ɨɤɧɚɦɢ: Ʉɚɫɤɚɞɨɦ, ɫɜɟɪɯɭ ɜɧɢɡ, ɫɥɟɜɚ ɧɚɩɪɚɜɨ, ɋɜɟɪɧɭɬɶ ɜɫɟ. ȼɵɛɪɚɬɶ ɤɨɦɚɧɞɭ ɤɚɫɤɚɞɨɦ; 
- ɩɨɜɬɨɪɧɨ ɨɬɤɪɵɬɶ ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨɟ ɦɟɧɸ, ɳɟɥɤɧɭɜ ɦɵɲɤɨɣ ɧɚ ɫɜɨɛɨɞɧɨɦ ɦɟɫɬɟ ɩɚɧɟɥɢ ɡɚ-
ɞɚɱ, ɜɵɛɪɚɬɶ ɤɨɦɚɧɞɭ ɋɜɟɪɯɭ ɜɧɢɡ ɢ ɬ.ɞ; 
ȿɫɥɢ ɜɵɛɪɚɬɶ ɤɨɦɚɧɞɭ ɋɜɟɪɧɭɬɶ ɜɫɟ, ɬɨ ɜɫɟ ɨɤɧɚ, ɤɨɬɨɪɵɟ ɛɵɥɢ ɨɬɤɪɵɬɵ, ɫɜɟɪɧɭɬɶɫɹ ɢ 
ɩɨɩɚɞɭɬ ɧɚ ɫɬɪɨɤɭ ɉɚɧɟɥɢ ɡɚɞɚɱ. 
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10. Ɉɬɤɪɵɬɶ ɨɞɧɨɜɪɟɦɟɧɧɨ 3-4 ɨɤɧɚ(ɧɚɩɪɢɦɟɪ, ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ Ȼɥɨɤɧɨɬ, Ʉɚɥɶɤɭɥɹɬɨɪ, 
Ɇɨɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ, WordPad). ɉɪɨɢɡɜɟɫɬɢ ɩɟɪɟɤɥɸɱɟɧɢɟ ɦɟɠɞɭ ɨɤɧɚɦɢ ɩɚɩɨɤ ɧɟ-
ɫɤɨɥɶɤɢɦɢ ɫɩɨɫɨɛɚɦɢ: 
-ɳɟɥɱɤɨɦ ɦɵɲɢ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ɨɤɧɚ ɧɚ ɉɚɧɟɥɢ ɡɚɞɚɱ; 
- ɨɞɧɨɜɪɟɦɟɧɧɵɦ ɧɚɠɚɬɢɟɦ ɤɥɚɜɢɲ Alt+Tab(ɞɨ ɩɨɹɜɥɟɧɢɹ ɧɭɠɧɨɝɨ ɨɤɧɚ); 
- ɨɞɧɨɜɪɟɦɟɧɧɵɦ ɧɚɠɚɬɢɟɦ ɤɥɚɜɢɲAlt+Esc; 
-ɳɟɥɱɤɨɦ ɦɵɲɢ ɜ ɨɤɧɟ, ɟɫɥɢ ɨɧɨ ɜɢɞɧɨ ɧɚ ɷɤɪɚɧɟ. 
Ɂɚɤɪɵɬɶ ɨɤɧɚ ɜɫɟɯ ɨɬɤɪɵɬɵɯ ɩɚɩɨɤ. 

ɉɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɶɫɤɚɹ ɧɚɫɬɪɨɣɤɚ ɫɪɟɞɵ Windows 

ɋ ɩɨɦɨɳɶɸ ɩɪɨɝɪɚɦɦ ɩɚɧɟɥɢ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ  ɦɨɠɧɨ ɢɡɦɟɧɢɬɶ ɤɨɧɮɢɝɭɪɚɰɢɸ. Ɋɟɠɢɦ ɪɚɛɨɬɵ 
ɢ ɜɧɟɲɧɢɣ ɜɢɞ Windows. 
ɇɚɫɬɪɨɣɤɚ ɦɵɲɢ 
Ɋɟɚɤɰɢɸ ɦɵɲɢ ɧɚ ɜɚɲɢ ɞɟɣɫɬɜɢɹ, ɧɚ ɫɤɨɪɨɫɬɶ ɩɪɢ ɩɟɪɟɞɜɢɠɟɧɢɢ ɭɤɚɡɚɬɟɥɹ ɦɵɲɢ ɩɨ 
ɷɤɪɚɧɭ, ɭɫɬɚɧɨɜɤɭ ɫɤɨɪɨɫɬɢ ɨɞɧɨɤɪɚɬɧɨɝɨ ɢɥɢ ɞɜɨɣɧɨɝɨ ɳɟɥɱɤɚ ɦɨɠɧɨ ɧɚɫɬɪɨɢɬɶ ɫ ɩɨɦɨ-
ɳɶɸ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ Ɇɵɲɶ ɜ ɉɚɧɟɥɶ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ 
11. ɭɫɬɚɧɨɜɢɬɶ ɭɞɨɛɧɭɸ ɫɤɨɪɨɫɬɶ ɞɜɨɣɧɨɝɨ ɧɚɠɚɬɢɹ. 
- ɜɵɛɪɚɬɶ ɤɧɨɩɤɭ ɩɭɫɤ, ɢɡ ɩɨɹɜɢɜɲɟɝɨɫɹ ɦɟɧɸ ɜɵɛɪɚɬɶ ɤɨɦɚɧɞɭ ɉɚɧɟɥɶ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ; 
-ɜɵɛɪɚɬɶ ɩɢɤɬɨɝɪɚɦɦɭ Ɇɵɲɶ ɢ ɡɚɩɭɫɬɢɬɶ ɟɟ (ɞɜɚɠɞɵ ɳɟɥɤɧɭɜ ɩɨ ɧɟɣ ɦɵɲɶɸ). ɉɨɹɜɥɹɟɬ-
ɫɹ ɞɢɚɥɨɝɨɜɨɟ ɨɤɧɨ ɫ ɪɚɡɥɢɱɧɵɦɢ ɧɚɫɬɪɨɣɤɚɦɢ ɭɤɚɡɚɬɟɥɹ ɦɵɲɢ. 
- ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɩɨ ɛɟɝɭɧɤɭ ɧɚ ɥɢɧɟɣɤɟ «ɫɤɨɪɨɫɬɶ ɞɜɨɣɧɨɝɨ ɧɚɠɚɬɢɹ» ɢ, ɭɞɟɪɠɢɜɚɹ  ɧɚɠɚɬɨɣ 
ɥɟɜɭɸ ɤɧɨɩɤɭ ɦɵɲɢ, ɩɟɪɟɬɚɫɤɢɜɚɬɶ ɟɝɨ ɜɥɟɜɨ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥɟɧɢɸ «ɧɢɡɤɚɹ» ɢɥɢ ɜɩɪɚɜɨ «ȼɵ-
ɫɨɤɚɹ» ɤɨɝɞɚ ɛɟɝɭɧɨɤ ɭɫɬɚɧɨɜɢɬɫɹ ɜ ɧɭɠɧɨɟ ɩɨɥɨɠɟɧɢɟ, ɨɬɩɭɫɬɢɬɶ ɤɧɨɩɤɭ ɦɵɲɢ. 
- ɞɥɹ ɩɪɨɜɟɪɤɢ ɜɵɛɪɚɧɧɨɣ ɫɤɨɪɨɫɬɢ ɞɜɨɣɧɨɝɨ ɧɚɠɚɬɢɹ ɞɜɚɠɞɵ ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɦɵɲɶɸ ɩɨ ɤɨ-
ɪɨɛɤɟ ɜ ɨɛɥɚɫɬɢ ɩɪɨɜɟɪɤɢ, ɟɫɥɢ ɨɧɚ ɨɬɤɪɨɟɬɫɹ – ɜɵ ɧɚɫɬɪɨɢɥɢ ɦɵɲɶ. 
- ɧɚɠɦɢɬɟ ɤɧɨɩɤɭ ɈɄ ɢɥɢ ɉɪɢɦɟɧɢɬɶ. 
12. ɭɫɬɚɧɨɜɢɬɶ ɭɞɨɛɧɭɸ ɫɤɨɪɨɫɬɶ ɞɜɢɠɟɧɢɹ ɭɤɚɡɚɬɟɥɹ ɦɵɲɢ: 
-ɜɵɛɪɚɬɶ ɜ ɞɢɚɥɨɝɨɜɨɦ ɨɤɧɟ ɋɜɨɣɫɬɜɚ: ɦɵɲɶ ɤɚɪɬɨɱɤɭ ɩɟɪɟɦɟɳɟɧɢɟ; 
ɓɟɥɤɧɭɬɶ ɩɨ ɛɟɝɭɧɤɭ ɧɚ ɥɢɧɟɣɤɟ «ɫɤɨɪɨɫɬɶ ɩɟɪɟɦɟɳɟɧɢɹ ɭɤɚɡɚɬɟɥɹ» ɢ, ɭɞɟɪɠɢɜɚɹ ɧɚɠɚ-
ɬɨɣ ɩɪɚɜɭɸ ɤɥɚɜɢɲɭ ɦɵɲɢ, ɩɟɪɟɬɚɫɤɢɜɚɬɶ ɟɝɨ ɜɥɟɜɨ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥɟɧɢɸ ɜɥɟɜɨ  «ɇɢɡɤɚɹ» ɢɥɢ 
ɜɩɪɚɜɨ «ȼɵɫɨɤɚɹ», ɩɪɢ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ ɜ ɧɭɠɧɨɟ ɩɨɥɨɠɟɧɢɟ, ɨɬɩɭɫɬɢɬɶ ɤɧɨɩɤɭ; 
- ɧɚɠɦɢɬɟ ɤɧɨɩɤɭ ɈɄ ɢɥɢ ɉɪɢɦɟɧɢɬɶ 

Ɉɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɷɤɪɚɧɚ 

 

 
ɉɪɢ ɡɚɩɭɫɤɟ Windows ɚɜɬɨɦɚɬɢɱɟɫɤɢ ɢɫɩɨɥɶɡɭɸɬɫɹ ɧɚɫɬɪɨɣɤɢ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɗɤɪɚɧ. ȼ ɫɥɭɱɚɟ 
ɟɫɥɢ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ ɩɪɨɢɡɜɟɫɬɢ ɩɟɪɟɧɚɫɬɪɨɣɤɭ ɮɨɧɚ, ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɹ ɢ ɬ.ɩ. ɷɤɪɚɧɚ, ɬɨ ɩɨɥɶɡɨɜɚ-
ɬɟɥɶ ɞɨɥɠɟɧ ɭɦɟɬɶ ɨɬɤɪɵɬɶ ɨɤɧɨ «ɋɜɨɣɫɬɜɨ: ɷɤɪɚɧ». 
13. ɉɪɨɢɡɜɟɫɬɢ ɩɟɪɟɧɚɫɬɪɨɣɤɭ ɮɨɧɚ, ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɹ ɷɤɪɚɧɚ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ ɨɤɧɨ «ɋɜɨɣɫɬɜɨ: 
ɷɤɪɚɧ»: 
-ɩɨɞɜɟɫɬɢ ɦɵɲɶ ɜ ɥɸɛɨɟ ɫɜɨɛɨɞɧɨɟ ɦɟɫɬɨ Ɋɚɛɨɱɟɝɨ ɫɬɨɥɚ ɢ ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɩɪɚɜɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ 
ɦɵɲɢ; 
-ɜ ɩɨɹɜɢɜɲɟɦɫɹ ɩɨɞɦɟɧɸ ɜɵɛɪɚɬɶ ɤɨɦɚɧɞɭ ɋɜɨɣɫɬɜɚ; 
-ɩɨɹɜɢɬɫɹ ɞɢɚɥɨɝɨɜɨɟ ɨɤɧɨ «ɋɜɨɣɫɬɜɨ: ɗɤɪɚɧ». ɉɨ ɭɦɨɥɱɚɧɢɸ Ɋɚɛɨɱɢɣ ɫɬɨɥ ɷɤɪɚɧɚ ɧɟ 
ɢɦɟɟɬ Ɏɨɧɨɜɨɝɨ ɭɡɨɪɚ ɢ Ɋɢɫɭɧɤɚ. Ⱦɥɹ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ ɟɝɨ, ɜɵɛɪɚɬɶ ɧɭɠɧɵɣ ɜɚɪɢɚɧɬ ɢɡ ɫɩɢɫɤɚ 
Ɏɨɧɨɜɨɝɨ ɭɡɨɪɚ ɢ Ɋɢɫɭɧɤɚ; 
-ɳɟɥɤɧɭɜ ɦɵɲɶɸ ɩɨ ɤɚɪɬɨɱɤɟ Ɂɚɫɬɚɜɤɚ ɜ ɨɤɧɟ «ɋɜɨɣɫɬɜɚ: ɗɤɪɚɧɚ», ɦɨɠɧɨ ɢɡɦɟɧɢɬɶ ɡɚ-
ɫɬɚɜɤɭ ɷɤɪɚɧɚ, ɜɵɛɪɚɜ ɧɭɠɧɭɸ ɢɡ ɫɩɢɫɤɚ. 
-ɳɟɥɤɧɭɜ ɦɵɲɶɸ ɩɨ ɤɚɪɬɨɱɤɟ Ɉɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɜ ɨɤɧɟ «ɋɜɨɣɫɬɜɨ: ɷɤɪɚɧ», ɦɨɠɧɨ ɢɡɦɟɧɢɬɶ 
ɐɜɟɬɨɜɭɸ ɝɚɦɦɭ ɷɥɟɦɟɧɬɨɜ ɷɤɪɚɧɚ (Ɋɚɛɨɱɟɝɨ ɫɬɨɥɚ, ɩɨɥɨɫɵ ɩɪɨɤɪɭɬɤɢ ɢ ɬ.ɞ.). 
ɇɚɫɬɪɨɣɤɚ ɩɚɧɟɥɢ ɡɚɞɚɱ 
ɑɚɳɟ ɜɫɟɝɨ ɩɪɢ ɧɚɫɬɪɨɣɤɟ Windows ɉɚɧɟɥɶ ɡɚɞɚɱ ɜɢɞɧɚ ɜ ɧɢɠɧɟɣ ɱɚɫɬɢ ɷɤɪɚɧɚ. Ɉɞɧɚɤɨ ɟё 
ɦɨɠɧɨ ɪɚɫɩɨɥɨɠɢɬɶ ɭ ɥɸɛɨɝɨ ɤɪɚɹ ɷɤɪɚɧɚ. 
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14. Ɋɚɫɩɨɥɨɠɢɬɶ ɉɚɧɟɥɶ ɡɚɞɚɱ ɭ ɥɟɜɨɝɨ ɤɪɚɹ ɷɤɪɚɧɚ: 
-ɩɨɞɜɟɫɬɢ ɦɵɲɶ ɤ ɫɜɨɛɨɞɧɨɦɭ ɨɬ ɩɢɤɬɨɝɪɚɦɦ (ɤɧɨɩɨɤ) ɦɟɫɬɭ ɉɚɧɟɥɢ ɡɚɞɚɱ ɢ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ 
ɩɪɢɟɦ ɩɟɪɟɬɚɫɤɢɜɚɧɢɹ (ɬ.ɟ. ɧɚɠɚɬɶ ɥɟɜɭɸ ɤɥɚɜɢɲɭ ɦɵɲɢ ɢ ɧɟ ɨɬɩɭɫɤɚɹ ɟɟ), ɩɟɪɟɦɟɫɬɢɬɶ 
ɦɵɲɶ ɤ ɥɟɜɨɦɭ ɤɪɚɸ ɷɤɪɚɧɚ; 
-ɨɬɩɭɫɬɢɬɶ ɥɟɜɭɸ ɤɥɚɜɢɲɭ ɦɵɲɢ. 
15. ɍɜɟɥɢɱɢɬɶ ɲɢɪɢɧɭ ɉɚɧɟɥɢ ɡɚɞɚɱ, ɡɚɬɟɦ ɜɟɪɧɭɬɶ ɟɟ ɲɢɪɢɧɭ ɤ ɧɨɪɦɚɥɶɧɨɦɭ ɜɢɞɭ: 
-ɩɨɞɜɟɫɬɢ ɦɵɲɶ ɤ ɤɪɚɸ ɉɚɧɟɥɢ ɡɚɞɚɱ, ɜ ɬɨɬ ɦɨɦɟɧɬ, ɤɨɝɞɚ ɦɵɲɶ ɩɪɟɜɪɚɬɢɬɫɹ ɜ ɞɜɭɧɚ-
ɩɪɚɜɥɟɧɧɭɸ ɫɬɪɟɥɤɭ, ɧɚɠɚɬɶ ɥɟɜɭɸ ɤɥɚɜɢɲɭ; 
-ɩɟɪɟɦɟɫɬɢɬɶ ɦɵɲɶ ɜɜɟɪɯ; 
-ɚɧɚɥɨɝɢɱɧɨ ɭɦɟɧɶɲɢɬɶ ɲɢɪɢɧɭ ɉɚɧɟɥɢ ɡɚɞɚɱ. 
16. ɍɛɪɚɬɶ ɉɚɧɟɥɶ ɡɚɞɚɱ ɫ ɷɤɪɚɧɚ: 
-ɩɨɞɜɟɫɬɢ ɦɵɲɶ ɤ ɫɜɨɛɨɞɧɨɦɭ ɦɟɫɬɭ ɧɚ ɉɚɧɟɥɢ ɡɚɞɚɱ ɢ ɧɚɠɚɬɶ ɩɪɚɜɭɸ ɤɧɨɩɤɭ ɦɵɲɢ, ɜ 
ɩɨɹɜɢɜɲɟɦɫɹ ɞɢɚɥɨɝɨɜɨɦ ɨɤɧɟ ɜɵɛɪɚɬɶ ɤɨɦɚɧɞɭ ɋɜɨɣɫɬɜɚ; 
-ɜ ɩɨɹɜɢɜɲɟɦɫɹ ɞɢɚɥɨɝɨɜɨɦ ɨɤɧɟ «ɋɜɨɣɫɬɜɚ: ɉɚɧɟɥɶ ɡɚɞɚɱ» ɜɵɛɪɚɬɶ ɪɟɠɢɦ 
Ⱥɜɬɨɦɚɬɢɱɟɫɤɢ ɭɛɢɪɚɬɶ ɫ ɷɤɪɚɧɚ (ɳɟɥɤɧɭɜ ɩɨ ɧɟɦɭ ɦɵɲɶɸ, ɩɨɹɜɥɹɟɬɫɹ «ɝɚɥɨɱɤɚ»); 
-ɜɵɛɪɚɬɶ ɤɧɨɩɤɭ ɈɄ ɢɥɢ ɉɪɢɦɟɧɢɬɶ. 
17. ɉɪɨɫɦɨɬɪ ɫɨɞɟɪɠɢɦɨɝɨ ɩɚɩɨɤ. 
ɇɚ ɪɚɛɨɱɟɦ ɫɬɨɥɟ ɩɨɞɜɟɫɬɢ ɦɵɲɶ ɤ ɡɧɚɱɤɭ Ɇɨɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ. 
Ⱦɜɚɠɞɵ ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɦɵɲɶɸ ɩɨ ɷɬɨɦɭ ɡɧɚɱɤɭ. ȼ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɟ ɨɬɤɪɨɟɬɫɹ ɨɞɧɨɢɦɟɧɧɨɟ ɨɤɧɨ. 
ȼ ɨɤɧɟ Ɇɨɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ ɩɨɞɜɟɫɬɢ ɦɵɲɶ ɤ ɩɚɩɤɟ (ɡɧɚɱɤɭ) ɉɚɧɟɥɶ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ. 
Ⱦɜɚɠɞɵ ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɦɵɲɶɸ ɩɨ ɷɬɨɦɭ ɡɧɚɱɤɭ. ɉɪɨɫɦɨɬɪɟɬɶ ɫɨɞɟɪɠɢɦɨɟ ɩɚɩɨɤ, ɨɬɤɪɵɬɶ ɢɯ 
ɦɨɠɧɨ ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɉɪɨɜɨɞɧɢɤ: 
Ɉɬɤɪɵɬɶ ɨɤɧɨ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɉɪɨɜɨɞɧɢɤ (ɉɭɫɤ-ɉɪɨɝɪɚɦɦɵ-ɉɪɨɜɨɞɧɢɤ ɢɥɢ ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɩɪɚ-
ɜɨɣ ɤɥɚɜɢɲɟɣ ɦɵɲɢ ɩɨ ɡɧɚɱɤɭ Ɇɨɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ ɢ ɜ ɩɨɹɜɢɜɲɟɦɫɹ ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨɦ ɦɟɧɸ ɜɵ-
ɛɪɚɬɶ ɤɨɦɚɧɞɭ ɉɪɨɜɨɞɧɢɤ). 
ɉɨɞɜɟɫɬɢ ɦɵɲɶ ɤ ɞɢɫɤɭ ɋ: ɜ ɥɟɜɨɣ ɱɚɫɬɢ ɉɪɨɜɨɞɧɢɤɚ ɢ ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɩɨ ɧɟɦɭ ɦɵɲɶɸ. ȼ ɪɟ-
ɡɭɥɶɬɚɬɟ ɜ ɩɪɚɜɨɣ ɱɚɫɬɢ ɩɪɨɜɨɞɧɢɤɚ ɩɨɤɚɡɚɧɨ ɟɝɨ ɫɨɞɟɪɠɢɦɨɟ. 
ɉɨɞɜɟɫɬɢ ɦɵɲɶ ɤ ɩɚɩɤɟ Ɇɨɢ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ ɜ ɥɟɜɨɣ ɱɚɫɬɢ ɉɪɨɜɨɞɧɢɤɚ. ɓɟɥɤɧɭɬɶ ɩɨ ɧɟɣ 
ɦɵɲɶɸ. ȼ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɟ ɜ ɩɪɚɜɨɣ ɱɚɫɬɢ ɩɪɨɜɨɞɧɢɤɚ ȼɵ ɭɜɢɞɢɬɟ ɫɨɞɟɪɠɢɦɨɟ ɩɚɩɤɢ Ɇɨɢ ɞɨ-
ɤɭɦɟɧɬɵ. 
18. ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɧɨɜɵɯ ɩɚɩɨɤ. 
ɋɨɡɞɚɬɶ ɧɨɜɭɸ ɩɚɩɤɭ ɦɨɠɧɨ ɜ ɥɸɛɨɦ ɞɨɫɬɭɩɧɨɦ ɢ ɭɞɨɛɧɨɦ ɞɥɹ ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɹ ɦɟɫɬɟ, 
ɧɚɩɪɢɦɟɪ, ɧɚ Ɋɚɛɨɱɟɦ ɫɬɨɥɟ ɢɥɢ ɜɧɭɬɪɢ ɞɪɭɝɨɣ ɩɚɩɤɢ. 
ɇɚ Ɋɚɛɨɱɟɦ ɫɬɨɥɟ ɞɜɚɠɞɵ ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɩɨ ɡɧɚɱɤɭ Ɇɨɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ. 
Ɉɬɤɪɨɟɬɫɹ ɨɤɧɨ Ɇɨɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ. ȼ ɧɟɦ ɩɨɞɜɟɫɬɢ ɦɵɲɶ ɢ ɞɜɚɠɞɵ ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɩɨ ɡɧɚɱɤɭ ɋ:. 
ȼ ɨɬɤɪɵɜɲɟɦɫɹ ɨɤɧɟ ɋ:. ɜɵɛɪɚɬɶ ɤɨɦɚɧɞɭ Ɏɚɣɥ ɢɡ ɝɥɚɜɧɨɝɨ ɦɟɧɸ, ɜ ɩɨɹɜɢɜɲɟɦɫɹ ɩɨɞ-
ɦɟɧɸ ɜɵɛɪɚɬɶ ɤɨɦɚɧɞɭ ɋɨɡɞɚɬɶ, ɡɚɬɟɦ ɉɚɩɤɭ. 
ɉɨɹɜɢɬɫɹ ɩɚɩɤɚ ɫ ɧɚɡɜɚɧɢɟɦ ɇɨɜɚɹ ɩɚɩɤɚ, ɧɚɛɪɚɬɶ ɧɚ ɤɥɚɜɢɚɬɭɪɟ ɠɟɥɚɟɦɨɟ ɧɚɡɜɚɧɢɟ (ɜ 
ɧɚɲɟɦ ɫɥɭɱɚɟ ɍɧɢɜɟɪɫɢɬɟɬ), ɡɚɬɟɦ ɧɚɠɚɬɶ ɤɥɚɜɢɲɭ Enter. 
Ɉɬɤɪɵɬɶ ɨɤɧɨ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɉɪɨɜɨɞɧɢɤ (ɉɭɫɤ-ɉɪɨɝɪɚɦɦɵ-ɉɪɨɜɨɞɧɢɤ). 
Ⱦɜɚɠɞɵ ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɩɨ ɞɢɫɤɭ ɋ:. ȼ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɟ ɜ ɩɪɚɜɨɣ ɱɚɫɬɢ ɩɪɨɜɨɞɧɢɤɚ ɩɨɤɚɡɚɧɨ ɟɝɨ ɫɨ-
ɞɟɪɠɢɦɨɟ. 
ȼ ɨɬɤɪɵɜɲɟɦɫɹ ɨɤɧɟ ɋ: ɞɜɚɠɞɵ ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɩɨ ɩɚɩɤɟ ɍɧɢɜɟɪɫɢɬɟɬ, ɱɬɨɛɵ ɨɧɚ ɨɬɤɪɵɥɚɫɶ. 
ɂɡ ɦɟɧɸ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɉɪɨɜɨɞɧɢɤ ɜɵɛɪɚɬɶ ɤɨɦɚɧɞɭ Ɏɚɣɥ, ɜ ɧɟɣ ɋɨɡɞɚɬɶ, ɡɚɬɟɦ ɉɚɩɤɭ. 
ȼɜɟɫɬɢ ɢɦɹ ɩɚɩɤɢ Ɏɢɥɮɚɤ. 
19. ȼɵɞɟɥɟɧɢɟ ɩɚɩɨɤ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ ɩɪɨɝɪɚɦɦɭ ɉɪɨɜɨɞɧɢɤ: 
-ɨɬɤɪɵɬɶ ɨɤɧɨ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɉɪɨɜɨɞɧɢɤ; 
-ɞɜɚɠɞɵ ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɩɨ ɡɧɚɱɤɭ ɞɢɫɤɚ ɋ:; 
-ɜɵɞɟɥɢɬɶ ɩɟɪɜɭɸ ɩɚɩɤɭ; 
-ɡɚɬɟɦ ɧɚɠɚɬɶ ɤɥɚɜɢɲɭ Shift ɢ ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɩɨ ɩɨɫɥɟɞɧɟɣ ɩɚɩɤɟ. ȼ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɟ ɛɭɞɭɬ ɜɵɞɟɥɟ-
ɧɵ ɫɪɚɡɭ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ ɩɚɩɨɤ; 
-ɫɧɹɬɶ ɜɵɞɟɥɟɧɢɟ ɫ ɩɚɩɨɤ, ɳɟɥɤɧɭɜ ɦɵɲɶɸ ɜ ɩɪɨɢɡɜɨɥɶɧɨɦ ɫɜɨɛɨɞɧɨɦ ɦɟɫɬɟ ɨɤɧɚ. 
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20. ȼɵɞɟɥɟɧɢɟ ɨɬɞɟɥɶɧɨ ɫɬɨɹɳɢɯ ɩɚɩɨɤ ɞɢɫɤɚ ɋ: (ɧɚɩɪɢɦɟɪ, ɱɟɪɟɡ ɨɞɧɭ), ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ 
Ɇɨɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ: 
-ɨɬɤɪɵɬɶ ɨɤɧɨ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ Ɇɨɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ; 
-ɞɜɚɠɞɵ ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɩɨ ɡɧɚɱɤɭ ɞɢɫɤɚ ɋ:; 
-ɜɵɞɟɥɢɬɶ ɩɟɪɜɭɸ ɩɚɩɤɭ; 
-ɡɚɬɟɦ ɧɚɠɚɬɶ ɤɥɚɜɢɲɭ ɋtrl ɢ, ɧɟ ɨɬɩɭɫɤɚɹ ɟɟ, ɳɟɥɤɚɬɶ ɦɵɲɶɸ ɩɨ ɞɪɭɝɢɦ ɩɚɩɤɚɦ (ɱɟɪɟɡ 
ɨɞɧɭ). ȼ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɟ ɛɭɞɭɬ ɜɵɞɟɥɟɧɵ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ ɩɚɩɨɤ, ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧɧɵɯ ɧɟ ɩɨɞɪɹɞ; 
-ɫɧɹɬɶ ɜɵɞɟɥɟɧɢɟ ɫ ɩɚɩɨɤ, ɳɟɥɤɧɭɜ ɦɵɲɶɸ ɜ ɩɪɨɢɡɜɨɥɶɧɨɦ ɫɜɨɛɨɞɧɨɦ ɦɟɫɬɟ ɨɤɧɚ. 
 

Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɜɨɩɪɨɫɵ 
 

1. ɇɚɡɨɜɢɬɟ ɞɜɚ ɫɩɨɫɨɛɚ ɡɚɩɭɫɤɚ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɉɪɨɜɨɞɧɢɤ. 
2. Ɉɛɴɹɫɧɢɬɟ, ɤɚɤ ɜɵɡɜɚɬɶ ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨɟ ɦɟɧɸ. 
3. ɉɟɪɟɱɢɫɥɢɬɟ ɜɢɞɵ ɧɚɫɬɪɨɟɤ, ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ ɤɨɬɨɪɵɯ ɦɨɠɧɨ ɩɪɨɢɡɜɟɫɬɢ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ Ɇɵɲɶ 
ɜ ɉɚɧɟɥɢ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ. 
4. Ɉɛɴɹɫɧɢɬɟ, ɤɚɤ ɨɬɤɪɵɬɶ ɩɚɩɤɭ Ɇɨɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ. 
5. ɉɟɪɟɱɢɫɥɢɬɟ ɫɩɨɫɨɛɵ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɩɚɩɨɤ. Ɉɛɴɹɫɧɢɬɟ, ɤɚɤ ɜɵɞɟɥɢɬɶ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ ɪɹɞɨɦ ɫɬɨɹ-
ɳɢɯ ɩɚɩɨɤ ɢ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ ɨɬɞɟɥɶɧɨ ɫɬɨɹɳɢɯ ɩɚɩɨɤ. 
6. Ɉɛɴɹɫɧɢɬɟ, ɤɚɤ ɢɡɦɟɧɢɬɶ ɪɚɡɦɟɪɵ ɩɚɧɟɥɢ ɡɚɞɚɱ ɢ ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧɢɟ ɩɚɧɟɥɢ ɡɚɞɚɱ. 
7. ɉɟɪɟɱɢɫɥɢɬɟ ɫɩɨɫɨɛɵ ɩɟɪɟɦɟɳɟɧɢɹ ɡɧɚɱɤɨɜ ɧɚ Ɋɚɛɨɱɟɦ ɫɬɨɥɟ. 
 

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 3 
ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɬɟɤɫɬɨɜɨɝɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ, ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ, ɫɨɡɞɚɧɢɟ ɫɩɢɫɤɨɜ 

ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: 
Ɏɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɭɦɟɧɢɣ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɬɟɤɫɬɨɜɵɦ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɦ, ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɲɪɢɮɬɨɜ ɢ ɚɛ-
ɡɚɰɟɜ, ɫɨɡɞɚɧɢɟ ɫɩɢɫɤɨɜ 
Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 

1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 

ȼɜɨɞ ɢ ɪɟɞɚɤɬɢɪɨɜɚɧɢɟ  ɬɟɤɫɬɚ 
 
ɍɤɚɡɚɧɢɹ ɤ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɸ ɭɩɪɚɠɧɟɧɢɹ: 
 
Ɂɚɞɚɬɶ ɩɚɪɚɦɟɬɪɵ ɫɬɪɚɧɢɰɵ, ɩɨɥɹ : ɜɟɪɯɧɟɟ - 2, ɧɢɠɧɟɟ – 2, ɥɟɜɨɟ – 3, ɩɪɚɜɨɟ – 2 
ɉɪɨɜɟɪɢɬɶ ɩɨ ɥɢɧɟɣɤɟ ɲɢɪɢɧɭ ɛɭɞɭɳɟɝɨ ɬɟɤɫɬɚ – ɨɬ 0 ɞɨ 16 
ɍɫɬɚɧɨɜɢɬɶ ɧɨɦɟɪ ɲɪɢɮɬɚ – 12 
ɇɚɛɪɚɬɶ ɡɚɝɨɥɨɜɨɤ ɷɬɨɝɨ ɭɩɪɚɠɧɟɧɢɹ (ɲɪɢɮɬ 16) 
ɇɚɛɪɚɬɶ ɫɥɟɞɭɸɳɢɣ ɬɟɤɫɬ ɤɚɤ  ɨɞɢɧ ɚɛɡɚɰ 1 (  ɬɨ ɟɫɬɶ !! ɧɟ  ɧɚɠɢɦɚɬɶ ɤɥɚɜɢɲɭ  
Enter, ɩɟɪɟɯɨɞ ɧɚ ɫɥɟɞɭɸɳɭɸ ɫɬɪɨɤɭ ɨɫɭɳɟɫɬɜɥɹɟɬɫɹ ɚɜɬɨɦɚɬɢɱɟɫɤɢ) 
 
Ɉɛɪɚɡɨɜɚɧɢɟ, ɨɬɤɪɵɜɚɸɳɟɟ ɫɟɪɶёɡɧɵɟ ɩɟɪɫɩɟɤɬɢɜɵ. ɋɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɶ, ɚɤɬɭɚɥɶɧɚɹ ɧɚ ɪɵɧɤɟ 
ɬɪɭɞɚ. ȼɵɫɨɤɨɤɜɚɥɢɮɢɰɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɢ, ɫɨɜɪɟɦɟɧɧɚɹ ɬɟɯɧɢɱɟɫɤɚɹ ɛɚɡɚ. ɋɚɧɤɬ-
ɉɟɬɟɪɛɭɪɝɫɤɢɣ ɬɟɯɧɢɤɭɦ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɝɨ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɚ ɨɛɭɱɚɟɬ ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɹɦ. Ɉɪɝɚ-
ɧɢɡɚɰɢɹ ɢ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɟ ɩɪɨɰɟɫɫɨɦ ɩɟɪɟɜɨɡɨɤ  ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. ɗɤɫɩɥɭɚɬɚ-
ɰɢɹ ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɩɨɞɜɢɠɧɨɝɨ ɫɨɫɬɚɜɚ. ɋɬɪɨɢɬɟɥɶɫɬɜɨ, ɪɟɦɨɧɬ ɢ ɷɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɩɭɬɟɜɨɝɨ ɯɨɡɹɣ-

                                                
1 Ⱥɛɡɚɰ – ɷɬɨ ɮɪɚɝɦɟɧɬ ɬɟɤɫɬɚ ɦɟɠɞɭ ɞɜɭɦɹ ɧɚɠɚɬɢɹɦɢ ɧɚ ɤɥɚɜɢɲɭ Enter 
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ɫɬɜɚ. Ɉɛɫɥɭɠɢɜɚɧɢɟ ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɫɪɟɞɫɬɜ ɚɜɬɨɦɚɬɢɤɢ ɢ ɬɟɥɟɦɟɯɚɧɢɤɢ. ɗɧɟɪɝɨɫɧɚɛɠɟɧɢɟ. Ȼɭɯ-
ɝɚɥɬɟɪɫɤɢɣ ɭɱёɬ ɢ ɚɭɞɢɬ.¶ 
 
ɋɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ ɷɬɨɬ ɬɟɤɫɬ,  ɤɨɩɢɸ ɪɚɡɦɟɫɬɢɬɶ ɧɢɠɟ,  ɜ ɤɨɩɢɢ ɪɚɡɞɟɥɢɬɶ ɬɟɤɫɬ ɧɚ ɬɪɢ ɚɛɡɚɰɚ ɢ 
ɫɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ ɫɥɨɜɚ «ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ» ɜ ɤɚɠɞɭɸ ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɶ 

 
Ɉɛɪɚɡɨɜɚɧɢɟ, ɨɬɤɪɵɜɚɸɳɟɟ ɫɟɪɶёɡɧɵɟ ɩɟɪɫɩɟɤɬɢɜɵ. ɋɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɶ, ɚɤɬɭɚɥɶɧɚɹ ɧɚ ɪɵɧɤɟ 
ɬɪɭɞɚ. ȼɵɫɨɤɨɤɜɚɥɢɮɢɰɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɢ, ɫɨɜɪɟɦɟɧɧɚɹ ɬɟɯɧɢɱɟɫɤɚɹ ɛɚɡɚ.¶ 
ɋɚɧɤɬ-ɉɟɬɟɪɛɭɪɝɫɤɢɣ ɬɟɯɧɢɤɭɦ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɝɨ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɚ ɨɛɭɱɚɟɬ ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɹɦ.¶ 
Ɉɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹ ɢ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɟ ɩɪɨɰɟɫɫɨɦ ɩɟɪɟɜɨɡɨɤ   ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. ɗɤɫ-
ɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɩɨɞɜɢɠɧɨɝɨ ɫɨɫɬɚɜɚ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. ɋɬɪɨɢɬɟɥɶ-
ɫɬɜɨ, ɪɟɦɨɧɬ ɢ ɷɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɩɭɬɟɜɨɝɨ ɯɨɡɹɣɫɬɜɚ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. Ɉɛ-
ɫɥɭɠɢɜɚɧɢɟ ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɫɪɟɞɫɬɜ ɚɜɬɨɦɚɬɢɤɢ ɢ ɬɟɥɟɦɟɯɚɧɢɤɢ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫ-
ɩɨɪɬɟ. ɗɧɟɪɝɨɫɧɚɛɠɟɧɢɟ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. Ȼɭɯɝɚɥɬɟɪɫɤɢɣ ɭɱёɬ ɢ ɚɭɞɢɬ ɧɚ  
ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ.¶ 

 

ȼɫɬɚɜɢɬɶ ɩɨɫɥɟ ɬɟɤɫɬɚ  ɫɢɦɜɨɥɵ -  ,,  - ɨɧɢ ɧɚɯɨɞɹɬɫɹ ɜ ɲɪɢɮɬɟ Wingdings 

( ȼɫɬɚɜɤɚ→ ɫɢɦɜɨɥ →ɞɪɭɝɢɟ ɫɢɦɜɨɥɵ),  ɩɨɫɥɟ ɬɟɤɫɬɚ ɩɨɫɬɚɜɢɬɶ ɞɚɬɭ. 
ɉɨɫɥɟ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɭɩɪɚɠɧɟɧɢɹ   ɩɟɪɟɣɬɢ ɧɚ ɫɥɟɞɭɸɳɭɸ ɫɬɪɚɧɢɰɭ, ɞɥɹ ɷɬɨɝɨ: 
ȼɫɬɚɜɤɚ  Ɋɚɡɪɵɜ ɫɬɪɚɧɢɰɵ ɇɚɱɚɬɶ ɧɨɜɭɸ ɫɬɪɚɧɢɰɭ  
 

 ¶  - ɷɬɨ ɤɧɨɩɤɚ ɞɥɹ  ɩɪɨɫɦɨɬɪɚ ɧɟɜɢɞɢɦɵɯ ɫɢɦɜɨɥɨɜ (ɧɟɩɟɱɚɬɚɟɦɵɯ) 
 

Ɏɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ  ɫɢɦɜɨɥɨɜ 
ɍɤɚɡɚɧɢɹ ɤ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɸ ɭɩɪɚɠɧɟɧɢɹ: 
1. ɇɚɛɪɚɬɶ ɡɚɝɨɥɨɜɨɤ ɷɬɨɝɨ ɭɩɪɚɠɧɟɧɢɹ (ɲɪɢɮɬ 16) 
2. ɋɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ ɬɪɢ ɚɛɡɚɰɚ ɫ ɩɪɟɞɵɞɭɳɟɣ ɫɬɪɚɧɢɰɵ 
3. ɉɚɪɚɦɟɬɪɵ ɫɬɪɚɧɢɰɵ:    ɜɫɟ ɩɨɥɹ – 2ɫɦ 
4. ɉɪɢɦɟɧɢɬɶ ɤ ɫɥɨɜɚɦ ɫɥɟɞɭɸɳɢɟ ɮɨɪɦɚɬɵ: 

Ɉɛɪɚɡɨɜɚɧɢɟ   – ɪɚɡɦɟɪ 20,  ɤɨɧɬɭɪ, ɩɨɥɭɠɢɪɧɵɣ ɤɭɪɫɢɜ.  
ɋɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɶ   – ɲɪɢɮɬ Arial, ɞɜɨɣɧɨɟ ɩɨɞɱёɪɤɢɜɚɧɢɟ, ɩɨɥɭɠɢɪɧɵɣ, ɪɚɡɦɟɪ 16. 
ɋɚɧɤɬ-ɉɟɬɟɪɛɭɪɝɫɤɢɣ    –  ɲɪɢɮɬ ɨɛɵɱɧɵɣ, ɪɚɡɦɟɪ 20, ɫ ɬɟɧɶɸ, ɡɚɬɟɦ 
ɩɟɪɟɣɬɢ ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɭ ɞɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɨ  ɜɵɛɪɚɬɶ – ɪɚɡɪɟɠɟɧɧɵɣ   ɧɚ 2 ɩɬ.  
ɫɢɦɜɨɥ ɬɟɥɟɮɨɧ   -  ɪɚɡɦɟɪ 36. 

5. ɉɨɜɬɨɪɢɬɶ ɮɨɪɦɚɬ  ɫɥɨɜɚ  Ɉɛɪɚɡɨɜɚɧɢɟ  ɞɥɹ ɩɟɪɜɵɯ ɫɥɨɜ ɜ ɧɚɡɜɚɧɢɢ ɤɚɠɞɨɣ ɫɩɟɰɢ-
ɚɥɶɧɨɫɬɢ. 

6. ɉɨɫɥɟ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɭɩɪɚɠɧɟɧɢɹ ɩɟɪɟɣɬɢ ɧɚ ɫɥɟɞɭɸɳɭɸ ɫɬɪɚɧɢɰɭ. 
 

 

ɉɨɜɬɨɪɟɧɢɟ ɮɨɪɦɚɬɚ 
ɧɚ ɞɪɭɝɨɦ ɭɱɚɫɬɤɟ ɬɟɤ-
ɫɬɚ 

ȼɵɞɟɥɢɬɶ ɫɢɦɜɨɥ ɢɥɢ ɬɟɤɫɬ, ɮɨɪɦɚɬ ɤɨɬɨɪɨɝɨ ɧɚɞɨ ɩɨɜɬɨɪɢɬɶ 
ɓёɥɤɧɭɬɶ ɤɧɨɩɤɭ Ɏɨɪɦɚɬ ɩɨ ɨɛɪɚɡɰɭ (ɤɢɫɬɶ)  
ɉɪɢ ɧɚɠɚɬɨɣ ɤɥɚɜɢɲɟ ɦɵɲɢ ɳёɥɤɧɭɬɶ (ɩɪɨɬɚ-
ɳɢɬɶ)  ɤɢɫɬɶɸ ɩɨ ɬɟɤɫɬɭ, ɤ ɤɨɬɨɪɨɦɭ ɧɚɞɨ ɩɪɢɦɟɧɢɬɶ ɬɨɬ ɠɟ 
ɮɨɪɦɚɬ. 

ɇɟɨɞɧɨɤɪɚɬɧɨɟ ɩɨɜɬɨ-
ɪɟɧɢɟ ɮɨɪɦɚɬɚ 

Ⱦɜɚɠɞɵ ɳёɥɤɧɭɬɶ ɦɵɲɶɸ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ɏɨɪɦɚɬ ɩɨ ɨɛɪɚɡɰɭ 

ɓёɥɤɧɭɬɶ ɤɢɫɬɶɸ ɩɨ ɭɱɚɫɬɤɚɦ, ɤ ɤɨɬɨɪɵɦ ɧɚɞɨ ɩɪɢɦɟɧɢɬɶ ɷɬɨɬ 
ɮɨɪɦɚɬ. 

 , ɨɬɤɪɵɜɚɸɳɟɟ ɫɟɪɶёɡɧɵɟ ɩɟɪɫɩɟɤɬɢɜɵ. ɋɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɶ, ɚɤ-
ɬɭɚɥɶɧɚɹ ɧɚ ɪɵɧɤɟ ɬɪɭɞɚ. ȼɵɫɨɤɨɤɜɚɥɢɮɢɰɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɢ, ɫɨɜɪɟɦɟɧɧɚɹ ɬɟɯɧɢ-
ɱɟɫɤɚɹ ɛɚɡɚ.¶ 
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ɋɚɧɤɬ -ɉɟɬɟɪɛɭɪɝɫɤɢɣ  ɬɟɯɧɢɤɭɦ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɝɨ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɚ ɨɛɭ-
ɱɚɟɬ ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɹɦ.¶ 

 ɢ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɟ ɩɪɨɰɟɫɫɨɦ ɩɟɪɟɜɨɡɨɤ   ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫ-

ɩɨɪɬɟ.  ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɷɥɟɤɬɪɨɩɨɞɜɢɠɧɨɝɨ ɫɨɫɬɚɜɚ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠ-

ɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. , ɪɟɦɨɧɬ ɢ ɷɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɩɭɬɟɜɨɝɨ ɯɨɡɹɣɫɬɜɚ 

ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ.  ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɫɪɟɞɫɬɜ ɚɜɬɨɦɚɬɢɤɢ 

ɢ ɬɟɥɟɦɟɯɚɧɢɤɢ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ.  ɧɚ  ɠɟ-

ɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ.  ɭɱёɬ ɢ ɚɭɞɢɬ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ 
ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ.¶ 

315-67-96       

 

Ɏɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɚɛɡɚɰɟɜ  
 

ɍɤɚɡɚɧɢɹ ɤ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɸ ɭɩɪɚɠɧɟɧɢɹ: 
1. ɇɚɛɪɚɬɶ ɡɚɝɨɥɨɜɨɤ ɷɬɨɝɨ ɭɩɪɚɠɧɟɧɢɹ (ɲɪɢɮɬ 16) 
2. ɋɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ ɬɪɢ ɚɛɡɚɰɚ  ɩɟɪɜɨɝɨ ɭɩɪɚɠɧɟɧɢɹ,  ɪɚɡɦɟɪ ɩɨɞɱёɪɤɧɭɬɵɯ ɫɥɨɜ - 20 
3. Ɏɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɬɶ ɚɛɡɚɰɵ ɩɨ ɨɛɪɚɡɰɭ  (Ƚɥɚɜɧɚɹ  Ⱥɛɡɚɰ) 

1-ɵɣ ɚɛɡɚɰ – ɩɨ ɥɟɜɨɦɭ ɤɪɚɸ, ɨɬɫɬɭɩ ɫɥɟɜɚ – 0,  ɫɩɪɚɜɚ  -  5,5ɫɦ.;  
2-ɨɣ – ɩɨ ɰɟɧɬɪɭ , ɛɟɡ ɨɬɫɬɭɩɨɜ, 

3- ɢɣ – ɩɨ ɲɢɪɢɧɟ, ɨɬɫɬɭɩ ɫɥɟɜɚ – 2ɫɦ., ɫɩɪɚɜɚ –0,  ɜɵɫɬɭɩ ɩɟɪɜɨɣ ɫɬɪɨɤɢ – 2ɫɦ. 
4. ȼɵɞɟɥɢɬɶ ɜɫɟ 3 ɚɛɡɚɰɚ, ɭɫɬɚɧɨɜɢɬɶ ɪɚɫɫɬɨɹɧɢɟ ɦɟɠɞɭ ɧɢɦɢ 12 ɉɌ 

5. ɋɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ  1 – ɵɣ  ɚɛɡɚɰ,  ɜɵɪɨɜɧɹɬɶ ɩɨ ɩɪɚɜɨɦɭ ɤɪɚɸ, ɨɬɫɬɭɩ ɫɩɪɚɜɚ – 5ɫɦ. 

 
 

Ɉɛɪɚɡɨɜɚɧɢɟ, ɨɬɤɪɵɜɚɸɳɟɟ ɫɟɪɶёɡɧɵɟ ɩɟɪɫɩɟɤɬɢ-
ɜɵ. ɋɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɶ, ɚɤɬɭɚɥɶɧɚɹ ɧɚ ɪɵɧɤɟ ɬɪɭɞɚ. ȼɵɫɨɤɨɤɜɚ-
ɥɢɮɢɰɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɢ, ɫɨɜɪɟɦɟɧɧɚɹ ɬɟɯɧɢɱɟɫɤɚɹ 
ɛɚɡɚ.¶ 

ɋɚɧɤɬ-ɉɟɬɟɪɛɭɪɝɫɤɢɣ ɬɟɯɧɢɤɭɦ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɝɨ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɚ ɨɛɭɱɚɟɬ 
ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɹɦ.¶ 

Ɉɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹ ɢ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɟ ɩɪɨɰɟɫɫɨɦ ɩɟɪɟɜɨɡɨɤ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫ-
ɩɨɪɬɟ. Ɉɛɫɥɭɠɢɜɚɧɢɟ ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɷɥɟɤɬɪɨɩɨɞɜɢɠɧɨɝɨ ɫɨɫɬɚɜɚ ɧɚ  ɠɟ-
ɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. ɋɬɪɨɢɬɟɥɶɫɬɜɨ, ɪɟɦɨɧɬ ɢ ɷɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ 
ɩɭɬɟɜɨɝɨ ɯɨɡɹɣɫɬɜɚ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. Ɉɛɫɥɭɠɢɜɚ-
ɧɢɟ ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɫɪɟɞɫɬɜ ɚɜɬɨɦɚɬɢɤɢ ɢ ɬɟɥɟɦɟɯɚɧɢɤɢ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨ-
ɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. ɗɧɟɪɝɨɫɧɚɛɠɟɧɢɟ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫ-
ɩɨɪɬɟ. Ȼɭɯɝɚɥɬɟɪɫɤɢɣ ɭɱёɬ ɢ ɚɭɞɢɬ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪ-
ɬɟ.¶ 

ɪɚɫɫɬɨɹɧɢɟ ɦɟɠɞɭ 
ɚɛɡɚɰɚɦɢ 

ɜɵɞɟɥɢɬɶ ɚɛɡɚɰɵ,  Ⱥɛɡɚɰ  ɂɧɬɟɪɜɚɥ  ɩɟɪɟɞ  ɢ  ɩɨɫɥɟ (ɚɛɡɚɰɚ) ɡɚ-
ɞɚɬɶ ɢɧɬɟɪɜɚɥɵ, ɈɄ.  

Ɋɚɫɫɬɚɧɨɜɤɚ ɩɟɪɟɧɨ-
ɫɨɜ ɫɥɨɜ 

ȼ ɦɟɧɸ – Ɋɚɡɦɟɬɤɚ ɫɬɪɚɧɢɰɵ→ Ɋɚɫɫɬɚɧɨɜɤɚ ɩɟɪɟɧɨɫɨɜ→ ɚɜɬɨ-
ɦɚɬɢɱɟɫɤɚɹ – ɤ ɬɟɤɫɬɭ ɢɥɢ   Ɋɭɱɧɚɹ  – ɤ ɜɵɞɟɥɟɧɧɵɦ  ɚɛɡɚɰɚɦ. 
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Ɉɛɪɚɡɨɜɚɧɢɟ, ɨɬɤɪɵɜɚɸɳɟɟ ɫɟɪɶёɡɧɵɟ ɩɟɪɫɩɟɤɬɢɜɵ. 
ɋɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɶ, ɚɤɬɭɚɥɶɧɚɹ ɧɚ ɪɵɧɤɟ ɬɪɭɞɚ. ȼɵɫɨɤɨɤɜɚɥɢɮɢ-
ɰɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɢ, ɫɨɜɪɟɦɟɧɧɚɹ ɬɟɯɧɢɱɟɫɤɚɹ ɛɚɡɚ.¶ 

 
 

ɉɟɪɟɣɬɢ ɧɚ ɫɥɟɞɭɸɳɭɸ ɫɬɪɚɧɢɰɭ  
 

Ɏɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɚɛɡɚɰɟɜ – ɭɩɪɚɠɧɟɧɢɹ 
ȼɫɟ ɩɨɥɹ ɩɨ 2 ɫɦ 

1-ɵɣ ɚɛɡɚɰ  - ɩɨ ɥɟɜɨɦɭ ɤɪɚɸ ɛɟɡ ɨɬɫɬɭɩɨɜ, 2-ɨɣ -  ɩɨ ɰɟɧɬɪɭ ɫ ɨɬɫɬɭɩɚɦɢ ɩɨ 2ɫɦ., 
3-ɢɣ – ɩɨ ɲɢɪɢɧɟ ɫ ɜɵɫɬɭɩɨɦ ɩɟɪɜɨɣ ɫɬɪɨɤɢ – ɧɚ 3 ɫɦ. 

Ɉɛɪɚɡɨɜɚɧɢɟ, ɨɬɤɪɵɜɚɸɳɟɟ ɫɟɪɶёɡɧɵɟ ɩɟɪɫɩɟɤɬɢɜɵ. ɋɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɶ, ɚɤɬɭɚɥɶɧɚɹ 
ɧɚ ɪɵɧɤɟ ɬɪɭɞɚ. ȼɵɫɨɤɨɤɜɚɥɢɮɢɰɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɢ, ɫɨɜɪɟɦɟɧɧɚɹ ɬɟɯɧɢɱɟɫɤɚɹ ɛɚ-
ɡɚ. 

ɋɚɧɤɬ-ɉɟɬɟɪɛɭɪɝɫɤɢɣ ɬɟɯɧɢɤɭɦ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɝɨ 
ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɚ ɨɛɭɱɚɟɬ ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɹɦ. 

Ɉɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹ ɢ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɟ ɩɪɨɰɟɫɫɨɦ ɩɟɪɟɜɨɡɨɤ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. Ɉɛ-
ɫɥɭɠɢɜɚɧɢɟ ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɷɥɟɤɬɪɨɩɨɞɜɢɠɧɨɝɨ ɫɨɫɬɚɜɚ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ 
ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. ɋɬɪɨɢɬɟɥɶɫɬɜɨ, ɪɟɦɨɧɬ ɢ ɷɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɩɭɬɟɜɨɝɨ ɯɨɡɹɣɫɬɜɚ ɧɚ  
ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. Ɉɛɫɥɭɠɢɜɚɧɢɟ ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɫɪɟɞɫɬɜ ɚɜɬɨɦɚ-
ɬɢɤɢ ɢ ɬɟɥɟɦɟɯɚɧɢɤɢ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. ɗɧɟɪɝɨɫɧɚɛɠɟɧɢɟ 
ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. Ȼɭɯɝɚɥɬɟɪɫɤɢɣ ɭɱёɬ ɢ ɚɭɞɢɬ ɧɚ ɠɟɥɟɡ-
ɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. 

 
ɋɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ 3-ɢɣ ɚɛɡɚɰ, ɜɵɪɨɜɧɹɬɶ ɩɨ ɲɢɪɢɧɟ ɫ ɨɬɫɬɭɩɨɦ ɩɟɪɜɨɣ ɫɬɪɨɤɢ – ɧɚ 3 
ɫɦ. 

Ɉɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹ ɢ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɟ ɩɪɨɰɟɫɫɨɦ ɩɟɪɟɜɨɡɨɤ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ 
ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. Ɉɛɫɥɭɠɢɜɚɧɢɟ ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɷɥɟɤɬɪɨɩɨɞɜɢɠɧɨɝɨ ɫɨɫɬɚɜɚ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ 
ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. ɋɬɪɨɢɬɟɥɶɫɬɜɨ, ɪɟɦɨɧɬ ɢ ɷɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɩɭɬɟɜɨɝɨ ɯɨɡɹɣɫɬɜɚ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠ-
ɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. Ɉɛɫɥɭɠɢɜɚɧɢɟ ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɫɪɟɞɫɬɜ ɚɜɬɨɦɚɬɢɤɢ ɢ ɬɟɥɟɦɟɯɚɧɢɤɢ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨ-
ɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. ɗɧɟɪɝɨɫɧɚɛɠɟɧɢɟ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. Ȼɭɯɝɚɥɬɟɪɫɤɢɣ 
ɭɱёɬ ɢ ɚɭɞɢɬ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. 

 
ɋɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ 3-ɢɣ ɚɛɡɚɰ, ɜɵɪɨɜɧɹɬɶ ɩɨ ɲɢɪɢɧɟ ɫ ɨɬɫɬɭɩɨɦ ɩɟɪɜɨɣ ɫɬɪɨɤɢ  – ɧɚ 3 
ɫɦ., ɫ ɨɬɫɬɭɩɚɦɢ ɫɥɟɜɚ ɢ ɫɩɪɚɜɚ – ɧɚ 3ɫɦ.  

Ɉɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹ ɢ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɟ ɩɪɨɰɟɫɫɨɦ 
ɩɟɪɟɜɨɡɨɤ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. Ɉɛɫɥɭɠɢɜɚ-
ɧɢɟ ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɷɥɟɤɬɪɨɩɨɞɜɢɠɧɨɝɨ ɫɨɫɬɚɜɚ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨ-
ɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. ɋɬɪɨɢɬɟɥɶɫɬɜɨ, ɪɟɦɨɧɬ ɢ ɷɤɫɩɥɭɚɬɚ-
ɰɢɹ ɩɭɬɟɜɨɝɨ ɯɨɡɹɣɫɬɜɚ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. 
Ɉɛɫɥɭɠɢɜɚɧɢɟ ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɫɪɟɞɫɬɜ ɚɜɬɨɦɚɬɢɤɢ ɢ ɬɟɥɟɦɟɯɚ-
ɧɢɤɢ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. ɗɧɟɪɝɨɫɧɚɛɠɟɧɢɟ 
ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. Ȼɭɯɝɚɥɬɟɪɫɤɢɣ ɭɱёɬ ɢ 
ɚɭɞɢɬ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. 

 
ɋɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ 3-ɢɣ ɚɛɡɚɰ, ɜɵɪɨɜɧɹɬɶ ɩɨ ɲɢɪɢɧɟ, ɫ ɨɬɫɬɭɩ ɫɩɪɚɜɚ –  5ɫɦ., ɭɫɬɚɧɨ-
ɜɢɬɶ ɩɪɢɧɭɞɢɬɟɥɶɧɵɣ ɩɟɪɟɧɨɫ  ɫɥɨɜ.  
Ɉɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹ ɢ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɟ ɩɪɨɰɟɫɫɨɦ ɩɟɪɟɜɨɡɨɤ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨ-
ɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. Ɉɛɫɥɭɠɢɜɚɧɢɟ ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɷɥɟɤɬɪɨɩɨɞɜɢɠ-
ɧɨɝɨ ɫɨɫɬɚɜɚ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. ɋɬɪɨɢɬɟɥɶɫɬɜɨ, 
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ɪɟɦɨɧɬ ɢ ɷɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɩɭɬɟɜɨɝɨ ɯɨɡɹɣɫɬɜɚ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠ-
ɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. Ɉɛɫɥɭɠɢɜɚɧɢɟ ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɫɪɟɞɫɬɜ ɚɜɬɨɦɚɬɢɤɢ ɢ 
ɬɟɥɟɦɟɯɚɧɢɤɢ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. ɗɧɟɪɝɨɫɧɚɛ-
ɠɟɧɢɟ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. Ȼɭɯɝɚɥɬɟɪɫɤɢɣ ɭɱёɬ ɢ 
ɚɭɞɢɬ ɧɚ ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. 
 

Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɜɨɩɪɨɫɵ 

1. Ʉɚɤ ɧɚɫɬɪɨɢɬɶ ɩɚɪɚɦɟɬɪɵ ɫɬɪɚɧɢɰɵ 
2. ɇɚɡɜɚɬɶ ɩɚɪɚɦɟɬɪɵ ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɚɛɡɚɰɚ 
3. ɋɩɨɫɨɛɵ ɡɚɞɚɧɢɹ ɩɚɪɚɦɟɬɪɨɜ ɚɛɡɚɰɚ 
 

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 4 
ȼɫɬɚɜɤɚ ɪɚɡɥɢɱɧɵɯ ɨɛɴɟɤɬɨɜ ɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬ, ɪɚɛɨɬɚ ɫ ɬɚɛɥɢɰɚɦɢ, ɪɚɛɨɬɚ ɜ ɪɟɞɚɤɬɨɪɟ 
ɮɨɪɦɭɥ 

ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: 
Ɏɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɭɦɟɧɢɣ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɨɛɴɟɤɬɚɦɢ, ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɬɚɛɥɢɰ, ɪɚɛɨɬɵ ɜ ɪɟɞɚɤɬɨɪɟ 
ɮɨɪɦɭɥ  
 

Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 
1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 
Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɝɪɚɮɢɱɟɫɤɢɦɢ ɨɛɴɟɤɬɚɦɢ 

 
 ȼɫɟ ɨɛɴɟɤɬɵ ɧɚɯɨɞɹɬɫɹ ɜɨ ɜɤɥɚɞɤɟ   ȼɫɬɚɜɤɚ 
 ȼɫɟ ɝɪɚɮɢɱɟɫɤɢɟ ɨɛɴɟɤɬɵ ɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɟ ɩɨɦɟɳɚɸɬɫɹ  ɩɨ ɭɦɨɥɱɚɧɢɸ 
 ɧɚ ɩɟɪɟɞɧɢɣ ɩɥɚɧ  (ɩɟɪɟɞ ɬɟɤɫɬɨɦ.)!!! 
 ɉɪɢ ɜɵɞɟɥɟɧɢɢ  ɨɛɴɟɤɬɚ  ɩɨɹɜɥɹɸɬɫɹ ɫɪɟɞɫɬɜɚ ɞɥɹ  ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɹ  ɷɬɨɝɨ ɨɛɴɟɤɬɚ  
(ɋɪɟɞɫɬɜɚ ɪɢɫɨɜɚɧɢɹ → Ɏɨɪɦɚɬ) 
 Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɝɪɭɩɩɨɣ ɨɛɴɟɤɬɨɜ   
ɜɵɞɟɥɢɬɶ  ɝɪɭɩɩɭ,   ɬɨ ɟɫɬɶ  ɳёɥɤɚɬɶ ɤɚɠɞɵɣ ɨɛɴɟɤɬ ɩɪɢ ɧɚɠɚɬɨɣ Shift,   ɚ ɡɚɬɟɦ  ɤɧɨɩɤɚ  
Ƚɪɭɩɩɢɪɨɜɚɬɶ  ɨɛɴɟɞɢɧɹɟɬ ɨɛɴɟɤɬɵ ɜ ɟɞɢɧɭɸ ɤɚɪɬɢɧɤɭ,  
ɤɧɨɩɤɚ  ȼɵɪɨɜɧɹɬɶ   ɩɪɨɢɡɜɨɞɢɬ ɪɚɡɥɢɱɧɵɟ ɜɵɪɚɜɧɢɜɚɧɢɹ. 
 
ɍɤɚɡɚɧɢɹ ɤ ɭɩɪɚɠɧɟɧɢɸ: 
 

1. ɋɧɚɱɚɥɚ  ɧɚɩɢɲɢɬɟ ɡɚɝɨɥɨɜɨɤ   Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɝɪɚɮɢɱɟɫɤɢɦɢ ɨɛɴɟɤɬɚɦɢ 
2. ȼɫɬɚɜɶɬɟ   ɮɢɝɭɪɵ – ɫɬɪɟɥɤɚ ɢ ɫɜɢɬɨɤ, ɫɤɨɩɢɪɭɣɬɟ   ɜ ɷɬɢ ɮɢɝɭɪɵ ɩɟɪɜɵɣ ɢ ɜɬɨɪɨɣ  
ɚɛɡɚɰɵ, ɨɬɮɨɪɦɚɬɢɪɭɣɬɟ  ɚɛɡɚɰɵ   ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ  ɨɛɪɚɡɰɨɦ.  
3. ɋɩɢɫɨɤ ɫɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ ɜ ɧɚɞɩɢɫɶ.   
4. ɍɛɪɚɬɶ ɪɚɦɤɢ  ɧɚɞɩɢɫɢ,  ɞɥɹ ɷɬɨɝɨ ɜɵɩɨɥɧɢɬɶ   Ʉɨɧɬɭɪ ɮɢɝɭɪɵ → ɧɟɬ 

5. ȼɫɬɚɜɢɬɶ   ɧɚɞɩɢɫɶ,  ɜɜɟɫɬɢ  Ȼɨɪɨɞɢɧɫɤɚɹ  ɞɨɦ 6,  ɪɚɡɦɟɪ ɲɪɢɮɬɚ 20, ɪɚɫɬɹɧɭɬɶ ɪɚɦɤɭ 
ɩɨ ɜɟɪɬɢɤɚɥɢ, ɫɠɚɬɶ ɪɚɦɤɭ ɩɨ ɝɨɪɢɡɨɧɬɚɥɢ,  ɫɞɟɥɚɬɶ ɷɮɮɟɤɬɵ ɩɨ ɫɜɨɟɦɭ ɭɫɦɨɬɪɟɧɢɸ. 
6. ȼɫɬɚɜɢɬɶ  ɤɚɪɬɢɧɤɭ – ɩɚɪɨɜɨɡ (ɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ ɢɡ ɮɚɣɥɚ word→ɧɚ ɞɢɫɤɟ 
Template→ɢɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ→ɤɚɪɬɢɧɤɢ),  ɪɚɫɬɹɧɭɬɶ ɟё, ɩɨɦɟɫɬɢɬɶ ɡɚ ɬɟɤɫɬɨɦ,  ɱɬɨɛɵ  
ɭɛɪɚɬɶ ɱёɪɧɵɣ ɰɜɟɬ ɜɵɩɨɥɧɢɬɶ    ɩɭɧɤɬ  ɉɟɪɟɤɪɚɫɢɬɶ → ɩɨɞɥɨɠɤɚ ,  
ɜɨ ɜɬɨɪɨɣ ɤɨɩɢɢ ɜɵɩɨɥɧɢɬɶ  ɨɛɪɟɡɤɭ, ɞɥɹ ɷɬɨɝɨ ɜɵɞɟɥɢɬɶ ɪɢɫɭɧɨɤ →Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɪɢɫɭɧɤɚɦɢ, 
Ɏɨɪɦɚɬ →ɨɛɪɟɡɤɚ 
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7. ȼɫɬɚɜɢɬɶ  ɮɢɝɭɪɵ:  ɥɢɰɨ + ɜɵɧɨɫɤɚ + ɧɨɫ(ɩɪɹɦɚɹ ɥɢɧɢɹ),  ɡɚɬɟɦ  Ƚɪɭɩɩɢɪɨɜɚɬɶ   ɢɯ ɜ 
ɟɞɢɧɭɸ ɤɚɪɬɢɧɤɭ.  ɉɪɢ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨɫɬɢ ɦɨɠɧɨ ɤɚɪɬɢɧɤɭ Ɋɚɡɝɪɭɩɩɢɪɨɜɚɬɶ. 

8. Ⱦɥɹ  ɭɞɨɛɫɬɜɚ ɪɚɛɨɬɵ ɧɚ ɷɬɨɣ ɫɬɪɚɧɢɰɟ ( ɱɬɨɛɵ ɨɛɴɟɤɬɵ ɧɟ ɪɚɡɛɟɝɚɥɢɫɶ)   ɜɫɟ ɮɢɝɭɪɵ, 
ɜ ɬɨɦ ɱɢɫɥɟ ɢ ɧɚɞɩɢɫɢ ɦɨɠɧɨ ɫɝɪɭɩɩɢɪɨɜɚɬɶ ɜ  ɨɬɞɟɥɶɧɵɟ ɝɪɭɩɩɵ ɢɥɢ ɜ ɟɞɢɧɭɸ ɤɚɪɬɢɧɤɭ.  
9. ɇɟ ɡɚɛɭɞɶɬɟ ɜɫɬɚɜɢɬɶ ɪɚɡɪɵɜ ɫɬɪɚɧɢɰɵ!!!. 
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ɋɉɌɀɌ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

, ɨɬɤɪɵɜɚɸ-
ɳɟɟ ɫɟɪɶёɡɧɵɟ ɩɟɪɫɩɟɤɬɢɜɵ. 
ɋɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɶ, ɚɤɬɭɚɥɶɧɚɹ ɧɚ 
ɪɵɧɤɟ ɬɪɭɞɚ. ȼɵɫɨɤɨɤɜɚɥɢɮɢ-
ɰɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɢ, ɫɨ-
ɜɪɟɦɟɧɧɚɹ ɬɟɯɧɢɱɟɫɤɚɹ ɛɚɡɚ 

1. Ɉɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹ ɩɟɪɟɜɨɡɨɤ ɢ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɟ ɞɜɢ-
ɠɟɧɢɟɦ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ.  
2. Ɉɛɫɥɭɠɢɜɚɧɢɟ ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɷɥɟɤɬɪɨɩɨɞɜɢɠɧɨ-
ɝɨ ɫɨɫɬɚɜɚ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. 
3. ɋɬɪɨɢɬɟɥɶɫɬɜɨ, ɪɟɦɨɧɬ ɢ ɷɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɩɭ-
ɬɟɜɨɝɨ ɯɨɡɹɣɫɬɜɚ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫ-
ɩɨɪɬɟ. 
4. Ɉɛɫɥɭɠɢɜɚɧɢɟ ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɫɪɟɞɫɬɜ ɚɜɬɨɦɚɬɢ-
ɤɢ ɢ ɬɟɥɟɦɟɯɚɧɢɤɢ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ 
ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. 
5. ɗɧɟɪɝɨɫɧɚɛɠɟɧɢɟ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ 
ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. 
6. Ȼɭɯɝɚɥɬɟɪɫɤɢɣ ɭɱёɬ ɢ ɚɭɞɢɬ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨ-
ɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. 

ɋɩɟɲɭ ɤ 

ɜɚɦ 

 ɬɟɯɧɢɤɭɦ 
ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɝɨ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɚ ɨɛɭɱɚɟɬ ɫɩɟɰɢ-
ɚɥɶɧɨɫɬɹɦ Ɍɟɥ. 

315-92-48 

Ȼ
ɨ
ɪ
ɨ
ɞ
ɢ
ɧ
ɫ
ɤ
ɚ
ɹ     
 

ɞ
ɨ
ɦ
  

6 

ɏɨɱɭ!!! 
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Ɋɟɞɚɤɬɨɪ ɮɨɪɦɭɥ 
ȼɫɬɚɜɤɚ  Ɏɨɪɦɭɥɚ 
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Ɏɨɪɦɭɥɚ 4 

  
 
 
 
 
  

Ⱦɥɹ ɧɚɡɜɚɧɢɹ: 
ȼɵɞɟɥɢɬɶ ɮɨɪɦɭɥɭ → ɋɫɵɥɤɢ  → ȼɫɬɚɜɢɬɶ ɧɚɡɜɚɧɢɟ  
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Ɏɨɪɦɭɥɚ 3         ɪɚɫɱёɬ ɬɹɝɢ 
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Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɬɚɛɥɢɰɚɦɢ 

 

 
Ɍɚɛɥɢɰɚ 1  -  ɩɥɚɧ ɩɪɢёɦɚ 

 

ɍɤɚɡɚɧɢɹ 

1. ȼɫɬɚɜɢɬɶ ɬɚɛɥɢɰɭ→ ȼɫɬɚɜɤɚ →Ɍɚɛɥɢɰɚ ( 8 ɫɬɪɨɤ, 4 ɫɬɨɥɛɰɚ) 
2. ɋɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ ɜɫɟ ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɢ ɜ ɬɚɛɥɢɰɭ 

3. ȼɵɪɨɜɧɹɬɶ ɜɵɫɨɬɭ ɫɬɪɨɤ , ɧɚɩɪɢɦɟɪ 1ɫɦ., ɲɢɪɢɧɚ ɬɚɛɥɢɰɵ – 15ɫɦ. 
4. ɇɚ ɜɤɥɚɞɤɟ  Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɬɚɛɥɢɰɚɦɢ → Ɇɚɤɟɬ  ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ  ɨɛɴɟɞɢɧɟɧɢɟ ɹɱɟɟɤ (ɞɥɹ 
ɹɱɟɣɤɢ ɋɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɶ) ɢ ɪɚɡɛɢɟɧɢɟ ɹɱɟɟɤ (ɜ 4 ɢ 5 ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɹɯ), ɡɚɬɟɦ ɜɜɟɫɬɢ ɞɚɧɧɵɟ. 
5. Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ ɫɬɪɨɤɭ ɞɥɹ ɢɬɨɝɚ 

6. Ɉɬɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɬɶ (ɜɵɪɨɜɧɹɬɶ) ɬɟɤɫɬɵ ɜ ɹɱɟɣɤɚɯ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɨɛɪɚɡɰɨɦ. 
7. ȼɵɩɨɥɧɢɬɶ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɬɚɛɥɢɰɵ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɨɛɪɚɡɰɨɦ → ɝɪɚɧɢɰɵ ɢ ɡɚɥɢɜɤɚ 

8. ȼɜɟɫɬɢ ɩɨɞ  ɬɚɛɥɢɰɟɣ ɧɚɡɜɚɧɢɟ ɬɚɛɥɢɰɵ, ɞɥɹ ɷɬɨɝɨ ɜɵɞɟɥɢɬɶ ɬɚɛɥɢɰɭ ɢ ɞɚɥɟɟ  
ɋɫɵɥɤɚ → ȼɫɬɚɜɢɬɶ ɧɚɡɜɚɧɢɟ 
Ⱦɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɚɹ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɹ: 
ɑɚɫɬɨ ɛɵɜɚɟɬ ɬɚɤ, ɱɬɨ ɬɚɛɥɢɰɚ ɧɚɯɨɞɢɬɫɹ ɧɚ ɞɜɭɯ ɪɚɡɧɵɯ ɫɬɪɚɧɢɰɚɯ. ɉɨɷɬɨɦɭ, ɱɬɨɛɵ ɬɚɛ-
ɥɢɰɭ ɛɵɥɨ ɭɞɨɛɧɨ ɱɢɬɚɬɶ ɧɚ ɪɚɡɧɵɯ ɫɬɪɚɧɢɰɚɯ, ɭɞɨɛɧɨ ɩɨɤɚɡɵɜɚɬɶ ɡɚɝɨɥɨɜɤɢ ɬɚɛɥɢɰɵ  ɧɚ 
ɤɚɠɞɨɣ ɫɬɪɚɧɢɰɟ. 
ɑɬɨɛɵ ɷɬɨ ɫɞɟɥɚɬɶ, ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ ɜɵɞɟɥɢɬɶ ɬɚɛɥɢɰɭ ɢ ɞɚɥɟɟ 
 Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɬɚɛɥɢɰɚɦɢ → Ɇɚɤɟɬ →ɉɨɜɬɨɪɢɬɶ ɫɬɪɨɤɢ ɡɚɝɨɥɨɜɤɨɜ 

Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɜɨɩɪɨɫɵ 
1. ɉɨɤɚɡɚɬɶ ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɚɯ ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɨɩɟɪɚɰɢɢ ɫ ɝɪɭɩɩɨɣ ɨɛɴɟɤɬɨɜ 
2. ɉɨɤɚɡɚɬɶ ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɚɯ ɢ ɧɚɡɜɚɬɶ ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɨɩɟɪɚɰɢɢ ɫ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɬɚɛɥɢɰɚɦɢ 
3. ɉɨɤɚɡɚɬɶ ɧɚɛɨɪ ɩɪɨɫɬɟɣɲɟɣ ɮɨɪɦɭɥɵ 
  

ɋɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɶ 
ɉɥɚɧ ɩɪɢёɦɚ 

ɇɚ ɛɚɡɟ 
(ɤɥɚɫɫɨɜ) 

ɑɢɫɥɨ 
ɦɟɫɬ 

1. 
Ɉɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹ ɩɟɪɟɜɨɡɨɤ ɢ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɟ ɞɜɢɠɟɧɢɟɦ ɧɚ  ɠɟ-
ɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ.  9 20 

2. 
Ɉɛɫɥɭɠɢɜɚɧɢɟ ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɷɥɟɤɬɪɨɩɨɞɜɢɠɧɨɝɨ ɫɨɫɬɚɜɚ ɧɚ  
ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. 9 50 

3. 
ɋɬɪɨɢɬɟɥɶɫɬɜɨ, ɪɟɦɨɧɬ ɢ ɷɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɩɭɬɟɜɨɝɨ ɯɨɡɹɣ-
ɫɬɜɚ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. 9 40 

4. 
Ɉɛɫɥɭɠɢɜɚɧɢɟ ɢ ɪɟɦɨɧɬ ɫɪɟɞɫɬɜ ɚɜɬɨɦɚɬɢɤɢ ɢ ɬɟɥɟɦɟɯɚ-
ɧɢɤɢ ɧɚ  ɠɟɥɟɡɧɨɞɨɪɨɠɧɨɦ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɟ. 

9 20 

11 20 
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ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 5 
ɋɨɡɞɚɧɢɟ  ɬɢɬɭɥɶɧɨɝɨ ɥɢɫɬɚ, ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥɨɜ, ɫɧɨɫɨɤ, ɫɫɵɥɨɤ, ɨɝɥɚɜɥɟɧɢɹ 

ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: 
Ɏɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɭɦɟɧɢɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨɣ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɬɢɬɭɥɶɧɨɝɨ ɥɢɫɬɚ, ɤɨɥɨɧɬɢ-
ɬɭɥɨɜ, ɧɭɦɟɪɚɰɢɢ ɫɬɪɚɧɢɰ, ɫɧɨɫɨɤ, ɫɫɵɥɨɤ 
 
Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 

1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 

ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɬɢɬɭɥɶɧɨɝɨ ɥɢɫɬɚ 
 
Ɍɢɬɭɥɶɧɵɣ ɥɢɫɬ ɦɨɠɧɨ ɫɨɡɞɚɜɚɬɶ ɤɚɤ ɨɬɞɟɥɶɧɵɣ ɮɚɣɥ. 
ɇɨ, ȼɧɢɦɚɧɢɟ !!! ɜɫɬɚɜɢɦ ɟɝɨ ɜ ɧɚɱɚɥɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ.   ɉɨɫɬɚɜɶɬɟ ɤɭɪɫɨɪ  
ɜ  ɩɭɫɬɭɸ ɫɬɪɨɤɭ,  ɩɟɪɟɞ ɩɟɪɜɵɦ   ɡɚɝɨɥɨɜɤɨɦ.  ȼɜɟɞɢɬɟ ɜɫɟ ɫɬɪɨɤɢ ɬɟɤɫɬɚ ɬɢɬɭɥɶɧɨɣ ɫɬɪɚ-
ɧɢɰɵ,   ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ  ɨɛɪɚɡɰɨɦ  ɜ ɪɟɠɢɦɟ  ɪɚɡɦɟɬɤɚ ɫɬɪɚɧɢɰɵ (  ȼɢɞ ɪɚɡɦɟɬɤɚ 
ɫɬɪɚɧɢɰɵ), ɭɱɢɬɵɜɚɹ, ɱɬɨ ɧɚɠɚɬɢɟ ɤɨɦɛɢɧɚɰɢɢ  Shift+Enter ( ɡɧɚɤ   )  ɷɬɨ ɩɪɢɧɭɞɢɬɟɥɶ-
ɧɵɣ ɩɟɪɟɜɨɞ ɫɬɪɨɤɢ ɜ ɩɪɟɞɟɥɚɯ ɚɛɡɚɰɚ, ɚ ɧɚɠɚɬɢɟ ɤɥɚɜɢɲɢ   Enter ( ɡɧɚɤ ¶ ) - ɷɬɨ ɡɚɜɟɪɲɟ-
ɧɢɟ ɚɛɡɚɰɚ. 
1. ɉɪɢ ɜɜɨɞɟ ɬɟɤɫɬɚ   ɧɟ ɜɫɬɚɜɥɹɣɬɟ ɩɭɫɬɵɟ ɫɬɪɨɤɢ  !!!!!! 
2. ȼɵɞɟɥɢɬɟ ɩɨɨɱɟɪɟɞɧɨ ɤɚɠɞɵɣ ɚɛɡɚɰ ɬɟɤɫɬɚ ɢ ɨɬɮɨɪɦɚɬɢɪɭɣɬɟ ɟɝɨ ɫɢɦɜɨɥɵ  ɫɨɝɥɚɫɧɨ 
ɨɛɪɚɡɰɭ:  
ɩɟɪɜɵɣ ɚɛɡɚɰ – TNR, ɪɚɡɦɟɪ 10, ɜɫɟ ɩɪɨɩɢɫɧɵɟ,  ɜɵɪɚɜɧɢɜɚɧɢɟ ɩɨ ɰɟɧɬɪɭ (ɱɚɫɬɨ ɪɚɡɦɟ-
ɳɚɸɬ ɷɬɨɬ ɚɛɡɚɰ ɜ ɧɚɞɩɢɫɢ), 
3. ȼ ɬɪɟɬɶɟɦ ɚɛɡɚɰɟ  – ɩɟɪɜɵɟ ɞɜɟ ɫɬɪɨɤɢ - ɲɪɢɮɬ Arial, ɩɨ ɰɟɧɬɪɭ; ɜɵɪɚɜɧɢɜɚɧɢɟ ɢ 
ɪɚɡɦɟɪ ɲɪɢɮɬɚ ɨɫɬɚɥɶɧɵɯ ɚɛɡɚɰɟɜ –  ɩɨ ɜɚɲɟɦɭ ɠɟɥɚɧɢɸ. 
4. ɉɨɫɥɟ ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɹ  ɭɫɬɚɧɨɜɢɬɟ ɤɭɪɫɨɪ ɜ ɤɨɧɰɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ (ɩɨɫɥɟ 2012) ɢ ɜɫɬɚɜɶɬɟ  
ɦɚɪɤɟɪ ɪɚɡɪɵɜɚ ɪɚɡɞɟɥɚ!!!.  Ⱦɥɹ ɷɬɨɝɨ ɜɵɩɨɥɧɢɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ: Ɋɚɡɦɟɬɤɚ ɫɬɪɚɧɢɰɵ  
→Ɋɚɡɪɵɜɵ →Ɋɚɡɪɵɜɵ ɪɚɡɞɟɥɨɜ  → ɋɥɟɞɭɸɳɚɹ ɫɬɪɚɧɢɰɚ 

Ɍɚɤɢɦ ɨɛɪɚɡɨɦ, ɬɢɬɭɥɶɧɵɣ ɥɢɫɬ – ɷɬɨ ɩɟɪɜɵɣ ɪɚɡɞɟɥ !!!!!!, ɚ ɨɫɬɚɥɶɧɵɟ ɥɢɫɬɵ ɜɨ ɜɬɨɪɨɦ 
ɪɚɡɞɟɥɟ!!!. 
5.  Ⱦɥɹ ɨɬɨɛɪɚɠɟɧɢɹ ɧɨɦɟɪɚ ɪɚɡɞɟɥɚ ɜ ɫɬɪɨɤɟ ɫɨɫɬɨɹɧɢɹ ɳёɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɧɟɣ  ɩɪɚɜɨɣ ɤɥɚɜɢ-
ɲɟɣ ɢ ɨɬɦɟɬɶɬɟ ɝɚɥɨɱɤɨɣ    ɪɚɡɞɟɥ. 
6. Ⱦɥɹ ɨɤɨɧɱɚɬɟɥɶɧɨɝɨ ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɬɢɬɭɥɶɧɨɝɨ ɥɢɫɬɚ  ɩɨɦɟɫɬɢɬɟ ɜ ɧɟɝɨ 
ɤɭɪɫɨɪ ɢ ɜɵɛɟɪɢɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ Ɋɚɡɦɟɬɤɚ ɫɬɪɚɧɢɰɵ → ɉɨɥɹ. 
ɇɚ ɜɤɥɚɞɤɟ  ɉɨɥɹ ɭɫɬɚɧɨɜɢɬɟ ɡɧɚɱɟɧɢɹ ɩɨɥɟɣ: 
- ɜɟɪɯɧɟɟ ɢ ɧɢɠɧɟɟ, ɥɟɜɨɟ ɢ ɩɪɚɜɨɟ – ɩɨ 2 ɫɦ. 
- ɩɪɢɦɟɧɢɬɶ - ɤ ɬɟɤɭɳɟɦɭ ɪɚɡɞɟɥɭ. 

ɇɚ ɜɤɥɚɞɤɟ  ɂɫɬɨɱɧɢɤ ɛɭɦɚɝɢ  ɜ ɫɩɢɫɤɟ ȼɟɪɬɢɤɚɥɶɧɨɟ ɜɵɪɚɜɧɢɜɚɧɢɟ  

ɜɵɛɟɪɢɬɟ  ɉɨ ɜɵɫɨɬɟ 
 

 Ɋɚɡɦɟɳɟɧɢɟ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥɨɜ. 
 
Ʉɨɥɨɧɬɢɬɭɥɚɦɢ ɧɚɡɵɜɚɸɬ ɡɚɝɨɥɨɜɨɱɧɵɟ ɨɛɥɚɫɬɢ ɜ ɜɟɪɯɧɟɦ ɢ ɧɢɠɧɟɦ ɩɨɥɹɯ, ɩɨɜɬɨɪɹɸ-
ɳɢɟɫɹ ɧɚ ɱɟɬɧɵɯ ɢ/ɢɥɢ ɧɟɱɟɬɧɵɯ ɫɬɪɚɧɢɰɚɯ.    Ʉɨɥɨɧɬɢɬɭɥɵ, ɤɚɤ ɢ ɩɨɥɹ ɫɬɪɚɧɢɰ,  
ɞɥɹ ɪɚɡɧɵɯ ɪɚɡɞɟɥɨɜ  !!!!  ɦɨɝɭɬ ɨɬɥɢɱɚɬɶɫɹ. 
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ɉɪɢ ɞɨɛɚɜɥɟɧɢɢ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥɨɜ  ɤɨɦɚɧɞɨɣ  ȼɫɬɚɜɤɚ Ʉɨɥɨɧɬɢɬɭɥɵ Word  ɩɟɪɟɯɨɞɢɬ ɜ 
ɪɟɠɢɦ  Ɋɚɡɦɟɬɤɚ ɫɬɪɚɧɢɰɵ ( ɫɦ. ɜɤɥɚɞɤɭ ȼɢɞ , ɢɥɢ ɫɩɪɚɜɚ ɜ ɫɬɪɨɤɟ ɫɨɫɬɨɹɧɢɹ) ɢ ɩɨɤɚɡɵ-
ɜɚɟɬ ɧɚ ɷɤɪɚɧɟ ɲɬɪɢɯɨɜɨɣ ɪɚɦɤɨɣ ɡɨɧɭ ɞɥɹ ɪɚɡɦɟɳɟɧɢɹ ɜɟɪɯɧɟɝɨ ɢɥɢ ɧɢɠɧɟɝɨ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭ-
ɥɚ. Ɉɞɧɨɜɪɟɦɟɧɧɨ ɫ ɷɬɢɦ ɚɤɬɢɜɢɡɢɪɭɟɬɫɹ ɩɚɧɟɥɶ ɢɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ, ɚ ɨɫɧɨɜɧɨɣ 
ɬɟɤɫɬ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɫɬɚɧɨɜɢɬɫɹ ɫɟɪɵɦ, ɬɨ ɟɫɬɶ  ɧɟɞɨɫɬɭɩɧɵɦ ɞɥɹ ɢɡɦɟɧɟɧɢɣ. 

ȼɵɩɨɥɧɢɬɟ ɫɥɟɞɭɸɳɢɟ ɞɟɣɫɬɜɢɹ: 
1. ɍɫɬɚɧɨɜɢɬɟ ɤɭɪɫɨɪ ɜɨ ɜɬɨɪɨɦ ɪɚɡɞɟɥɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ, ɬɨ ɟɫɬɶ ɧɚ ɜɬɨɪɨɣ  ɫɬɪɚ-
ɧɢɰɟ,  ȼɵɩɨɥɧɢɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ ȼɫɬɚɜɤɚ → ȼɟɪɯɧɢɣ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥ → ɂɡɦɟɧɢɬɶ 
ɜɟɪɯɧɢɣ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥ. ɉɪɢ ɷɬɨɦ ɞɨɥɠɟɧ ɩɨɹɜɢɬɶɫɹ ɜɟɪɯɧɢɣ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥ  ɱɟɬ-
ɧɨɣ ɫɬɪɚɧɢɰɵ  ɫ ɧɨɦɟɪɨɦ 2.  
2. ɉɪɨɜɟɪɶɬɟ!!!!!!!, ɨɬɦɟɱɟɧɵ ɥɢ ɝɚɥɨɱɤɚɦɢ ɩɭɧɤɬɵ Ɉɫɨɛɵɣ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥ ɞɥɹ 
ɩɟɪɜɨɣ ɫɬɪɚɧɢɰɵ  ɢ  Ɋɚɡɧɵɟ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥɵ ɞɥɹ ɱёɬɧɨɣ ɢ ɧɟɱёɬɧɨɣ ɫɬɪɚɧɢɰ  
3.   Ʉɧɨɩɤɚ  «Ʉɚɤ ɜ ɩɪɟɞɵɞɭɳɟɦ ɪɚɡɞɟɥɟ  ɨɛɟɫɩɟɱɢɜɚɟɬ  ɫɜɹɡɶ ɦɟɠɞɭ ɤɨɥɨɧ-
ɬɢɬɭɥɚɦɢ ɫɨɫɟɞɧɢɯ ɪɚɡɞɟɥɨɜ – ɨɧɚ ɧɟ ɞɨɥɠɧɚ ɛɵɬɶ ɚɤɬɢɜɧɨɣ. 
4. ȼɜɟɞɢɬɟ ɜ ɩɨɥɟ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥɚ ɩɨɞɪɹɞ ɬɪɢ ɫɢɦɜɨɥɚ    «=» ɢɥɢ  «-» 

  ɢ ɧɚɠɦɢɬɟ ɤɥɚɜɢɲɭ Enter   (ɫɦ. ɨɛɪɚɡɟɰ ɜ ɩɨɫɨɛɢɢ) 
5. ɇɚɛɟɪɢɬɟ ɧɚɡɜɚɧɢɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ «ɦɧɨɝɨɫɬɪɚɧɢɱɧɵɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ».  ɇɚ ɩɚɧɟɥɢ 
ɢɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ  Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥɚɦɢ, Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ  ɧɚɣɬɢ ɤɧɨɩɤɭ ɇɨɦɟɪ 
ɫɬɪɚɧɢɰɵ, ɬɟɤɭɳɟɟ ɩɨɥɨɠɟɧɢɟ, ɜɵɛɟɪɢɬɟ ɮɨɪɦɚɬ ɧɨɦɟɪɚ. 
6. ɉɟɪɟɣɬɢ ɤ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɸ ɧɢɠɧɟɝɨ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥɚ ɱɟɬɧɨɣ ɫɬɪɚɧɢɰɵ (ɫɦ. ɨɛɪɚ-
ɡɟɰ ɜ ɩɨɫɨɛɢɢ), ɜɩɢɲɢɬɟ ɫɜɨɸ ɮɚɦɢɥɢɸ ɢ ɝɪɭɩɩɭ. 
7. Ɉɮɨɪɦɢɬɟ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥɵ  ɧɟɱёɬɧɨɣ  ɫɬɪɚɧɢɰɵ ɩɨ ɨɛɪɚɡɰɭ. 
8. ɉɪɨɜɟɪɶɬɟ !!!! ɬɢɬɭɥɶɧɭɸ ɫɬɪɚɧɢɰɭ. Ɉɧɚ ɧɟ ɞɨɥɠɧɚ ɢɦɟɬɶ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥɨɜ.  
ȼ ɩɭɧɤɬɟ ɉɨɥɨɠɟɧɢɟ ɦɨɠɧɨ ɢɡɦɟɧɢɬɶ ɪɚɫɫɬɨɹɧɢɟ ɨɬ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥɚ ɞɨ ɤɪɚɹ 
ɫɬɪɚɧɢɰɵ 
9. ɉɟɪɟɣɞɢɬɟ ɜ ɪɟɠɢɦ ɩɪɨɫɦɨɬɪɚ ɩɟɱɚɬɧɨɝɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ – Ɏɚɣɥ →ɉɟɱɚɬɶ  ɢ 
ɩɪɨɫɦɨɬɪɢɬɟ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɵ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɹ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥɨɜ. 
10. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɩɪɟɞɜɚɪɢɬɟɥɶɧɵɣ ɩɪɨɫɦɨɬɪ ɢ  ɜɵɩɨɥɧɢɬɟ ɞɜɨɣɧɨɣ ɳɟɥɱɨɤ ɦɵɲ-
ɤɨɣ ɜ ɧɢɠɧɟɣ ɢɥɢ ɜɟɪɯɧɟɣ ɱɚɫɬɢ ɬɨɣ ɫɬɪɚɧɢɰɵ, ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥ ɤɨɬɨɪɨɣ ɧɟɨɛɯɨ-
ɞɢɦɨ ɢɡɦɟɧɢɬɶ 

 

ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɨɝɥɚɜɥɟɧɢɹ 
 
Ɉɝɥɚɜɥɟɧɢɟ — ɷɬɨ ɫɩɢɫɨɤ ɡɚɝɨɥɨɜɤɨɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ, ɤɨɬɨɪɵɣ ɦɨɠɧɨ ɪɚɡɦɟɫɬɢɬɶ  
ɜ ɭɤɚɡɚɧɧɨɦ ɦɟɫɬɟ   ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ. Ɉɝɥɚɜɥɟɧɢɟ ɦɨɠɧɨ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɞɥɹ: 
 ɩɪɨɫɦɨɬɪɚ ɜɫɟɯ ɬɟɦ  ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ  
 ɞɥɹ ɛɵɫɬɪɨɝɨ ɩɟɪɟɯɨɞɚ ɤ ɧɭɠɧɨɦɭ ɪɚɡɞɟɥɭ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ  
(ɞɥɹ ɷɬɨɝɨ ɳёɥɤɧɭɬɶ ɦɵɲɤɨɣ ɧɭɠɧɵɣ ɧɨɦɟɪ ɫɬɪɚɧɢɰɵ ɜ ɨɝɥɚɜɥɟɧɢɢ, ɭɞɟɪɠɢɜɚɹ ɧɚɠɚɬɨɣ 
Ctrl, ɩɪɢ ɷɬɨɦ ɤɭɪɫɨɪ ɩɪɢɦɟɬ ɜɢɞ «ɪɭɤɢ»,  
 

!!!  Ɍɟɤɫɬ ɡɚɝɨɥɨɜɤɚ ɞɨɥɠɟɧ ɛɵɬɶ ɨɬɞɟɥɶɧɵɦ  ɚɛɡɚɰɟɦ  
 

ɑɬɨɛɵ  ɫɨɡɞɚɬɶ ɨɝɥɚɜɥɟɧɢɟ ɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɟ, ɩɪɟɠɞɟ ɜɫɟɝɨ, ɫɥɟɞɭɟɬ  ɨɬɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɬɶ  ɡɚɝɨ-
ɥɨɜɤɢ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɜɫɬɪɨɟɧɧɵɦɢ ɫɬɢɥɹɦɢ  Ɂɚɝɨɥɨɜɨɤ 1, Ɂɚɝɨɥɨɜɨɤ 2, Ɂɚɝɨɥɨɜɨɤ 3   
ɢ ɬ.ɞ.  
ȼ ɷɬɨɦ ɫɥɭɱɚɟ ɩɪɢ ɫɛɨɪɤɟ ɨɝɥɚɜɥɟɧɢɹ Word ɚɜɬɨɦɚɬɢɱɟɫɤɢ  ɪɚɫɩɨɡɧɚɟɬ ɢ ɫɨɛɟɪёɬ ɜ ɨɝɥɚɜ-
ɥɟɧɢɟ ɬɟɤɫɬɵ, ɨɬɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɷɬɢɦɢ ɫɬɢɥɹɦɢ.   
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ȼɵɩɨɥɧɢɬɟ ɫɥɟɞɭɸɳɢɟ ɞɟɣɫɬɜɢɹ: 
1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɨɝɥɚɜɥɟɧɢɟ (ɫɨɞɟɪɠɚɧɢɟ)  ɜ ɩɨɫɨɛɢɢ ɧɚ ɫɬɪ. 17,  ɜ ɜɚɲɟɦ ɨɝɥɚɜ-
ɥɟɧɢɢ ɞɨɥɠɧɵ ɛɵɬɶ ɜɫɟ ɩɭɧɤɬɵ ɞɨ ɬɢɬɭɥɶɧɨɝɨ ɥɢɫɬɚ !!!, , 
ɫɨɞɟɪɠɚɳɢɟ   ɬɪɢ ɭɪɨɜɧɹ!!!. 
2. ȼɵɞɟɥɢɬɶ   ɜ ɪɟɮɟɪɚɬɟ ɩɟɪɜɵɣ ɡɚɝɨɥɨɜɨɤ  «ȼɜɨɞ ɢ ɪɟɞɚɤɬɢɪɨɜɚɧɢɟ….» 

3. ɇɚ ɩɚɧɟɥɢ   Ƚɥɚɜɧɚɹ  ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɟ  ɋɬɢɥɢ   ɧɚɡɧɚɱɢɬɶ  ɷɬɨɦɭ ɡɚɝɨɥɨɜɤɭ ɩɟɪ-
ɜɵɣ ɭɪɨɜɟɧɶ , ɬɨ ɟɫɬɶ ɳёɥɤɧɭɬɶ ɤɧɨɩɤɭ Ɂɚɝɨɥɨɜɨɤ 1 

4.  Ⱥɧɚɥɨɝɢɱɧɨ ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɬɶ ɡɚɝɨɥɨɜɤɢ  ɜɬɨɪɨɝɨ  ɢ  ɬɪɟɬɶɟɝɨ ɭɪɨɜɧɹ. 
5. ɉɨɫɬɚɜɶɬɟ ɤɭɪɫɨɪ ɜ ɤɨɧɰɟ ɪɟɮɟɪɚɬɚ  ɧɚ ɫɥɟɞɭɸɳɟɣ ɫɬɪɚɧɢɰɟ ɩɨɫɥɟ ɬɚɛɥɢ-
ɰɵ ɢ ɜɵɛɟɪɢɬɟ  ɦɟɧɸ:    ɋɫɵɥɤɢ   Ɉɝɥɚɜɥɟɧɢɟ  → Ɉɝɥɚɜɥɟɧɢɟ 
6. ȼɵɛɟɪɢɬɟ  ɭɤɚɡɚɧɧɵɣ   ɮɨɪɦɚɬ  

 
 

7. ɉɪɨɜɟɪɢɬɶ ɤɨɪɪɟɤɬɧɨɫɬɶ ɭɫɬɚɧɨɜɥɟɧɧɨɣ ɢɟɪɚɪɯɢɢ ɡɚɝɨɥɨɜɤɨɜ ɦɨɠɧɨ ɜ 
ɪɟɠɢɦɟ ɋɬɪɭɤɬɭɪɚ (ȼɢɞ→ ɋɬɪɭɤɬɭɪɚ ɢɥɢ ɜ ɫɬɪɨɤɟ ɫɨɫɬɨɹɧɢɹ) ɇɚ ɷɬɨɣ ɩɚɧɟɥɢ 
ɧɚɠɦɢɬɟ ɩɨɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶɧɨ ɤɧɨɩɤɢ  ɉɨɤɚɡɚɬɶ ɡɚɝɨɥɨɜɨɤ 1, ɉɨɤɚɡɚɬɶ ɡɚɝɨɥɨɜ-
ɤɢ 1 ɢ 2, ɉɨɤɚɡɚɬɶ ɡɚɝɨɥɨɜɤɢ 1 – 3. , ɟɫɥɢ ɢɦɟɸɬɫɹ ɧɚɪɭɲɟɧɢɹ ɢɟɪɚɪɯɢɢ, ɬɨ 
ɦɨɠɧɨ ɩɨɩɪɚɜɢɬɶ ɢɯ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸɳɢɟ ɤɧɨɩɤɢ ɩɚɧɟɥɢ. 
8. ȼɟɪɧɢɬɟɫɶ ɤ ɜɢɞɭ Ɋɚɡɦɟɬɤɚ ɫɬɪɚɧɢɰɵ 

 

Ɉɛɧɨɜɥɟɧɢɟ ɨɝɥɚɜɥɟɧɢɹ !!! 
 
ȿɫɥɢ  ɞɨɛɚɜɥɟɧɵ ɧɨɜɵɟ ɡɚɝɨɥɨɜɤɢ ɩɨɫɥɟ ɬɨɝɨ, ɤɚɤ ɞɨɛɚɜɢɥɢ ɨɝɥɚɜɥɟɧɢɟ, ɬɨ ɜɨɡɧɢɤɧɟɬ ɜɨ-
ɩɪɨɫ, ɚ ɤɚɤ ɨɛɧɨɜɢɬɶ ɨɝɥɚɜɥɟɧɢɟ? Ⱦɥɹ ɷɬɨɝɨ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ ɧɚ ɥɸɛɨɣ ɫɬɪɨɤɟ ɨɝɥɚɜɥɟɧɢɹ 
ɧɚɠɚɬɶ ɩɪɚɜɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ ɦɵɲɢ, ɜ  ɩɨɹɜɢɜɲɟɦɫɹ ɦɟɧɸ ɜɵɛɪɚɬɶ 

 Ɉɛɧɨɜɢɬɶ ɩɨɥɟ, Ɉɛɧɨɜɢɬɶ ɰɟɥɢɤɨɦ. 
Ⱦɪɭɝɨɣ ɫɩɨɫɨɛ ɨɛɧɨɜɥɟɧɢɹ - ɭɫɬɚɧɨɜɢɬɶ ɭɤɚɡɚɬɟɥɶ ɧɚ ɥɸɛɨɣ ɫɬɪɨɤɟ ɫɨɞɟɪɠɚɧɢɹ ɢ ɧɚɠɚɬɶ 
F9. 
  
ɇɟ ɢɡɦɟɧɹɣɬɟ ɜɪɭɱɧɭɸ ɷɥɟɦɟɧɬɵ ɜ ɫɚɦɨɦ ɨɝɥɚɜɥɟɧɢɢ !!! — ɩɪɢ ɨɛɧɨɜɥɟɧɢɢ ɨɝɥɚɜɥɟɧɢɹ 
ɷɬɢ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ ɛɭɞɭɬ ɭɬɪɚɱɟɧɵ. ɑɬɨɛɵ ɢɡɦɟɧɢɬɶ ɬɟɤɫɬ, ɩɪɢɫɭɬɫɬɜɭɸɳɢɣ ɜ ɨɝɥɚɜɥɟɧɢɢ, ɨɬ-
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ɪɟɞɚɤɬɢɪɭɣɬɟ ɷɬɨɬ ɬɟɤɫɬ ɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɟ  —  ɧɨ ɧɟ ɜ ɨɝɥɚɜɥɟɧɢɢ!!, ɚ ɡɚɬɟɦ ɨɛɧɨɜɢɬɟ 
ɨɝɥɚɜɥɟɧɢɟ. 
 

ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɫɧɨɫɨɤ 
 

Ⱦɥɹ ɪɚɡɦɟɳɟɧɢɹ ɞɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɟ ɢɫɩɨɥɶɡɭɸɬ ɫɧɨɫɤɢ ɢ 
ɩɪɢɦɟɱɚɧɢɹ. ȼ Word ɪɚɡɥɢɱɚɸɬ ɨɛɵɱɧɵɟ ɢ ɤɨɧɰɟɜɵɟ ɫɧɨɫɤɢ. Ɉɛɵɱɧɚɹ ɫɧɨɫɤɚ ɪɚɫɩɨɥɚɝɚ-
ɟɬɫɹ ɜɧɢɡɭ ɫɬɪɚɧɢɰɵ, ɚ ɤɨɧɰɟɜɚɹ - ɜ ɤɨɧɰɟ ɪɚɡɞɟɥɚ ɢɥɢ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ.  

ɉɨ ɭɦɨɥɱɚɧɢɸ ɫɢɦɜɨɥ ɫɧɨɫɤɢ ɹɜɥɹɟɬɫɹ ɰɟɥɵɦ ɱɢɫɥɨɦ, ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸɳɢɦ ɩɨɪɹɞɤɨ-
ɜɨɦɭ ɧɨɦɟɪɭ ɜɜɨɞɢɦɨɣ ɫɧɨɫɤɢ. Ⱦɥɹ ɩɪɨɫɦɨɬɪɚ ɫɧɨɫɤɢ ɧɚɞɨ ɧɚɜɟɫɬɢ ɧɚ ɧɨɦɟɪ ɫɧɨɫɤɢ 
ɦɵɲɶ, ɩɪɢ ɷɬɨɦ ɭɤɚɡɚɬɟɥɶ ɦɵɲɢ ɫɦɟɧɢɬ ɜɢɞ ɧɚ ɮɥɚɠɨɤ, ɡɚɬɟɦ ɩɨɹɜɢɬɫɹ ɬɟɤɫɬ ɫɧɨɫɤɢ ɧɚ 
ɠɟɥɬɨɦ ɩɨɥɟ. 

 
ȼɵɩɨɥɧɢɬɟ ɫɥɟɞɭɸɳɢɟ ɞɟɣɫɬɜɢɹ: 
1. ɍɤɚɠɢɬɟ ɦɟɫɬɨ ɞɥɹ ɜɫɬɚɜɤɢ ɡɧɚɤɚ ɫɧɨɫɤɢ, ɧɚɩɪɢɦɟɪ ɜ ɧɚɲɟɦ ɬɟɤɫɬɟ ɧɚ 

ɫɬɪɚɧɢɰɟ 2 ɧɚɣɞɢɬɟ ɫɥɨɜɚ «ɨɞɢɧ ɚɛɡɚɰ»:   ( ɞɥɹ  ɩɨɢɫɤɚ ɫɥɨɜ: Ƚɥɚɜ-
ɧɚɹɇɚɣɬɢɜɩɢɲɢɬɟ ɷɬɨ ɫɥɨɜɨɧɚɣɬɢ ɞɚɥɟɟ  ɫɥɨɜɨ ɛɭɞɟɬ ɜɵɞɟɥɟɧɨ)  

2. Ɂɚɬɟɦ ɜ ɦɟɧɸ ɋɫɵɥɤɢ  ɜɵɛɟɪɢɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ  ȼɫɬɚɜɢɬɶ ɋɧɨɫɤɭ.   
3. ɉɨ ɭɦɨɥɱɚɧɢɸ   ɨɛɵɱɧɵɟ ɫɧɨɫɤɢ ɩɨɦɟɳɚɸɬɫɹ ɜɧɢɡɭ ɫɬɪɚɧɢɰɵ.  
4. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɧɭɠɧɵɣ ɮɨɪɦɚɬ ɜ ɩɨɥɟ Ɏɨɪɦɚɬ ɧɨɦɟɪɚ ( ɢɥɢ ɥɸɛɨɣ ɫɢɦ-

ɜɨɥ)  
5. Ⱦɚɥɟɟ ɩɪɢɦɟɧɢɬɶ ɤ ɜɵɞɟɥɟɧɧɨɦɭ, ɧɚɠɚɬɶ ɤɧɨɩɤɭ ȼɫɬɚɜɢɬɶ 
6. ȼ ɞɨɤɭɦɟɧɬ ɛɭɞɟɬ ɜɫɬɚɜɥɟɧ   ɧɨɦɟɪ ɫɧɨɫɤɢ (ɢɥɢ ɫɢɦɜɨɥ), ɜ ɧɚɲɟɦ 

ɩɪɢɦɟɪɟ 1, ɚ ɤɭɪɫɨɪ ɨɤɚɠɟɬɫɹ ɪɹɞɨɦ ɫ ɧɢɦ, ɬɨɝɞɚ ɜɜɟɞɢɬɟ ɬɟɤɫɬ ɫɧɨɫɤɢ 
 (ɫɦ.  ɧɚ  ɫɬɪ. 2  ɩɨɫɨɛɢɹ) 
Ɍɚɛɥɢɰɵ ɢ ɪɢɫɭɧɤɢ ɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɟ 
 
Ɍɚɛɥɢɰɚɦ ɢ ɪɢɫɭɧɤɚɦ ɜ ɬɟɤɫɬɟ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ ɞɚɜɚɬɶ ɧɨɦɟɪ ɢ ɧɚɡɜɚɧɢɟ. ɗɬɨ ɩɨɡɜɨɥɢɬ ɬɨɱɧɨ 
ɞɟɥɚɬɶ ɫɫɵɥɤɭ ɢɡ ɞɪɭɝɨɣ ɱɚɫɬɢ ɷɬɨɝɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɢɥɢ ɞɪɭɝɨɝɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ. ɗɬɨ ɞɟɥɚɟɬɫɹ ɬɚɤ: 
ɉɨɦɟɫɬɢɬɶ ɤɭɪɫɨɪ ɜ ɥɸɛɭɸ ɹɱɟɣɤɭ ɬɚɛɥɢɰɵ (ɢɥɢ ɜɵɞɟɥɢɬɶ  ɪɢɫɭɧɨɤ)  
ɜ ɦɟɧɸ ɋɫɵɥɤɢ → ȼɫɬɚɜɢɬɶ ɧɚɡɜɚɧɢɟ…   
ɡɚɩɢɫɚɬɶ ɜ ɨɤɧɟ  ɧɚɡɜɚɧɢɟ ɬɚɛɥɢɰɵ ɢɥɢ ɪɢɫɭɧɤɚ  
ɉɪɢ ɷɬɨɦ ɧɭɦɟɪɚɰɢɹ ɬɚɛɥɢɰɵ ɢɥɢ ɪɢɫɭɧɤɚ ɛɭɞɟɬ ɢɡ-
ɦɟɧɹɬɶɫɹ ɚɜɬɨɦɚɬɢɱɟɫɤɢ. ɇɚɩɪɢɦɟɪ, ɟɫɥɢ ɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɟ 
ɟɫɬɶ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ ɬɚɛɥɢɰ, ɚ ɛɵɥɚ ɞɨɛɚɜɥɟɧɚ ɬɚɛɥɢɰɚ ɜ 
ɧɚɱɚɥɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ, ɬɨ ɞɨɛɚɜɥɟɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɟ ɛɭɞɟɬ ɩɪɢ-
ɫɭɠɞɟɧ ɧɨɦɟɪ 1,  ɜɫɟ ɨɫɬɚɥɶɧɵɟ ɧɨɦɟɪɚ ɬɚɛɥɢɰ ɢɡɦɟ-
ɧɹɬɫɹ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸɳɢɦ ɨɛɪɚɡɨɦ. 
ȿɫɥɢ  ɩɢɫɚɬɶ ɧɚɡɜɚɧɢɟ ɬɚɛɥɢɰɚ ( ɢɥɢ ɪɢɫɭɧɨɤ ) ɜɪɭɱ-
ɧɭɸ, ɬɨ ɧɟ ɩɨɥɭɱɢɬɫɹ ɩɪɚɜɢɥɶɧɨ ɞɟɥɚɬɶ ɫɫɵɥɤɢ ɧɚ ɷɬɢ 
ɨɛɴɟɤɬɵ. ȿɫɥɢ ɜɜɟɞɟɧɧɵɣ ɬɟɤɫɬ ɧɚɡɜɚɧɢɹ ɛɵɥ ɧɟɜɟɪɧɵɣ, ɟɝɨ ɦɨɠɧɨ ɜɫɟɝɞɚ ɢɫɩɪɚɜɢɬɶ ɩɪɹ-
ɦɨ ɧɚ ɫɬɪɚɧɢɰɟ, ɧɟ ɨɬɤɪɵɜɚɹ ɩɨɜɬɨɪɧɨ ɨɤɧɨ ɇɚɡɜɚɧɢɟ.  

Ƚɢɩɟɪɫɫɵɥɤɚ 
 
Ƚɢɩɟɪɫɫɵɥɤɚ - ɷɬɨ ɩɨɥɟ, ɫɨɞɟɪɠɚɳɟɟ ɚɞɪɟɫ ɢɫɬɨɱɧɢɤɚ (ɪɢɫɭɧɤɚ, ɮɪɚɝɦɟɧɬɚ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ, 
ɮɚɣɥɚ ɢ ɞɪ.). ɋɜɨɣɫɬɜɚ ɝɢɩɟɪɫɫɵɥɤɢ ɦɨɠɧɨ ɩɪɢɫɜɨɢɬɶ ɥɸɛɨɦɭ ɮɪɚɝɦɟɧɬɭ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ.  

Ƚɢɩɟɪɫɫɵɥɤɚ ɨɛɟɫɩɟɱɢɜɚɟɬ ɫɚɦɵɣ ɭɞɨɛɧɵɣ ɩɟɪɟɯɨɞ ɤ ɢɫɬɨɱɧɢɤɭ - ɞɜɨɣɧɵɦ ɳɟɥɱ-
ɤɨɦ ɥɟɜɨɣ ɤɧɨɩɤɢ ɦɵɲɢ ɧɚ ɝɢɩɟɪɫɫɵɥɤɟ.  Ɇɟɫɬɨɩɨɥɨɠɟɧɢɟ ɢɫɬɨɱɧɢɤɚ ɦɨɠɟɬ ɛɵɬɶ ɩɪɨɢɡ-
ɜɨɥɶɧɵɦ: ɜɧɭɬɪɢ ɬɟɤɫɬɨɜɨɝɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ, ɜ ɞɪɭɝɨɦ ɮɚɣɥɟ, ɜɤɥɸɱɚɹ ɫɟɬɶ Internet.  
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ɋ ɩɨɦɨɳɶɸ ɝɢɩɟɪɫɫɵɥɨɤ ɭɞɨɛɧɨ ɨɪɝɚɧɢɡɨɜɵɜɚɬɶ ɫɫɵɥɤɢ ɧɚ ɩɨɹɫɧɟɧɢɹ, ɩɪɢɦɟɱɚ-
ɧɢɹ, ɜɫɟɜɨɡɦɨɠɧɵɟ ɪɚɡɴɹɫɧɹɸɳɢɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ.  
Ⱦɥɹ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɜɧɭɬɪɟɧɧɟɣ ɝɢɩɟɪɫɫɵɥɤɢ ɫɥɟɞɭɟɬ: 
1. ɜɵɞɟɥɢɬɶ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸɳɢɣ ɮɪɚɝɦɟɧɬ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ 

2. ɜ ɦɟɧɸ ȼɫɬɚɜɤɚ ɝɢɩɟɪɫɫɵɥɤɚ  ɜɵɛɪɚɬɶ ɪɟɠɢɦ ɋɜɹɡɚɬɶ ɫ ɦɟɫɬɨɦ ɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɟ.  
Ⱦɥɹ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɩɨɞɫɤɚɡɤɢ, ɤɨɬɨɪɚɹ ɛɭɞɟɬ ɜɵɜɨɞɢɬɶɫɹ ɩɪɢ ɭɫɬɚɧɨɜɤɟ ɤɭɪɫɨɪɚ ɧɚ ɝɢɩɟɪɫɫɵɥ-
ɤɟ, ɫɥɟɞɭɟɬ ɧɚɠɚɬɶ ɤɧɨɩɤɭ ɉɨɞɫɤɚɡɤɚ ɢ ɜɜɟɫɬɢ ɩɪɨɢɡɜɨɥɶɧɵɣ ɬɟɤɫɬ.  

 
Ⱦɥɹ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɝɢɩɟɪɫɫɵɥɤɢ ɧɚ ɞɪɭɝɨɣ ɮɚɣɥ ɫɥɟɞɭɟɬ ɭɤɚɡɚɬɶ ɟɝɨ ɢɦɹ ɢ ɩɭɬɶ ɤ ɧɟɦɭ. Ɇɨɠɧɨ 
ɫɜɹɡɚɬɶ ɫ ɧɨɜɵɦ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɦ, ɩɪɢ ɷɬɨɦ ɫɨɡɞɚёɬɫɹ ɧɨɜɵɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ. 
ɉɪɢ ɜɵɞɟɥɟɧɧɨɣ ɝɢɩɟɪɫɫɵɥɤɟ ɩɨ ɩɪɚɜɨɣ ɤɥɚɜɢɲɟ ɦɨɠɧɨ: 
- ɢɡɦɟɧɢɬɶ ɝɢɩɟɪɫɫɵɥɤɭ, ɫɨɫɥɚɬɶɫɹ ɧɚ ɞɪɭɝɨɣ ɢɫɬɨɱɧɢɤ; 
- ɫɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ ɝɢɩɟɪɫɫɵɥɤɭ ɜ ɛɭɮɟɪ ɨɛɦɟɧɚ ɞɥɹ ɩɨɫɥɟɞɭɸɳɟɣ ɦɧɨɝɨɤɪɚɬɧɨɣ ɜɫɬɚɜɤɢ; 
- ɭɞɚɥɢɬɶ ɝɢɩɟɪɫɫɵɥɤɭ, ɩɪɢ ɷɬɨɦ, ɨɫɬɚɜɢɜ ɧɚ ɦɟɫɬɟ ɬɟɤɫɬ ɢɥɢ ɪɢɫɭɧɨɤ, ɤɨɬɨɪɵɦ ɛɵɥɚ 
ɩɪɢɩɢɫɚɧɚ ɝɢɩɟɪɫɫɵɥɤɚ. 

Ɉɩɪɟɞɟɥɟɧɧɵɟ ɦɟɫɬɚ ɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɟ ɦɨɝɭɬ ɛɵɬɶ ɩɨɦɟɱɟɧɵ ɞɥɹ ɛɵɫɬɪɨɝɨ ɜɨɡɜɪɚɬɚ ɤ 
ɧɢɦ ɜ ɞɚɥɶɧɟɣɲɟɦ. ɑɬɨɛɵ ɩɨɦɟɬɢɬɶ ɤɚɤɨɟ-ɥɢɛɨ ɦɟɫɬɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ, ɧɚɞɨ ɫɨɡɞɚɬɶ Ɂɚɤɥɚɞɤɭ 

(ȼɫɬɚɜɤɚ Ɂɚɤɥɚɞɤɚ) 
 ȼ ɞɢɚɥɨɝɨɜɨɦ ɨɤɧɟ ɤɨɦɚɧɞɵ ɫɥɟɞɭɟɬ ɜɜɟɫɬɢ ɢɦɹ ɫɨɡɞɚɜɚɟɦɨɣ ɡɚɤɥɚɞɤɢ. ɗɬɨɬ ɫɩɨɫɨɛ ɦɨ-
ɠɟɬ ɩɪɢɦɟɧɹɬɶɫɹ ɞɥɹ ɩɨɦɟɬɤɢ ɥɸɛɨɝɨ ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɚ ɦɟɫɬ ɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɟ. 

ɋɨɞɟɪɠɚɧɢɟ 
ȼȼɈȾ ɂ ɊȿȾȺɄɌɂɊɈȼȺɇɂȿ  ɌȿɄɋɌȺ ........................................................................................................... 13 
ɎɈɊɆȺɌɂɊɈȼȺɇɂȿ  ɋɂɆȼɈɅɈȼ ................................................................................................................. 14 
ɎɈɊɆȺɌɂɊɈȼȺɇɂȿ ȺȻɁȺɐȿȼ ....................................................................................................................... 15 

ɎɈɊɆȺɌɂɊɈȼȺɇɂȿ ȺȻɁȺɐȿȼ – ɍɉɊȺɀɇȿɇɂə........................................................................................................ 16 
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Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɜɨɩɪɨɫɵ 

1. ɉɨɤɚɡɚɬɶ ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɚɯ ɩɚɪɚɦɟɬɪɵ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥɚɦɢ 
2. ɉɨɤɚɡɚɬɶ ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɚɯ ɜɢɞɵ ɜɵɪɚɜɧɢɜɚɧɢɹ ɬɟɤɫɬɚ ɧɚ ɫɬɪɚɧɢɰɟ 
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ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 6 
Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɡɚɞɚɧɢɹ ɜ ɪɚɛɨɬɟ ɫ ɦɧɨɝɨɫɬɪɚɧɢɱɧɵɦ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɦ 

ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: 
Ɂɚɤɪɟɩɢɬɶ ɧɚɜɵɤɢ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɦɧɨɝɨɫɬɪɚɧɢɱɧɵɦ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɦ 

Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 
1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 

Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɡɚɞɚɧɢɹ  
 
1. ɉɪɢɞɭɦɚɣɬɟ ɫɜɨɸ ɪɟɤɥɚɦɭ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ ɞɚɧɧɵɟ ɚɛɡɚɰɵ ɢ ɨɛɴɟɤɬɵ Word Art, ɪɚɫɩɨɥɨɠɢ-
ɬɟ ɟё ɜ ɚɥɶɛɨɦɧɨɣ ɨɪɢɟɧɬɚɰɢɢ, ɫɞɟɥɚɣɬɟ ɡɚɝɨɥɨɜɨɤ, ȼɫɬɚɜɤɚ ɨɛɴɟɤɬɨɜ  Word Art,  ɡɚɞɚɣɬɟ  
ɟɦɭ 2 – ɨɣ ɭɪɨɜɟɧɶ 
2. ȼɫɬɚɜɶɬɟ ɷɬɭ ɫɬɪɚɧɢɰɭ ɩɨɫɥɟ ɪɟɤɥɚɦɵ ɫ ɩɚɪɨɜɨɡɨɦ,  ɞɥɹ ɷɬɨɝɨ  ɩɟɪɟɞ  ɫɜɨɟɣ ɪɟɤɥɚɦɨɣ  
ɢ   ɩɨɫɥɟ  ɧɟё ɜɵɩɨɥɧɢɬɟ Ɋɚɡɦɟɬɤɚ ɫɬɪɚɧɢɰɵ Ɋɚɡɪɵɜɵ ɪɚɡɞɟɥɨɜ ɋɥɟɞɭɸɳɚɹ ɫɬɪɚɧɢ-
ɰɚ.    Ɍɟɩɟɪɶ ɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɟ 4 ɪɚɡɞɟɥɚ !!! 
3. Ɉɛɧɨɜɢɬɟ ɨɝɥɚɜɥɟɧɢɟ !!!. 
4. ɂɡɦɟɧɢɬɟ  ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥ ɧɚ ɫɬɪɚɧɢɰɟ ɫ ɨɛɴɟɤɬɚɦɢ Word Art, ɬɨ ɟɫɬɶ 
 ɜ ɞɪɭɝɨɦ ɪɚɡɞɟɥɟ !!! 
5. ɇɚ ɨɬɞɟɥɶɧɨɦ ɥɢɫɬɟ  ɜ ɚɥɶɛɨɦɧɨɦ ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧɢɢ  ɜɫɬɚɜɶɬɟ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ ɜɫɬɪɨɟɧɧɵɯ ɮɨɪ-
ɦɭɥ, ɨɮɨɪɦɢɬɟ ɤɪɚɫɢɜɨ, ɩɨɦɟɫɬɢɬɟ ɷɬɨɬ ɥɢɫɬ ɩɨɫɥɟ ɪɟɞɚɤɬɨɪɚ ɮɨɪɦɭɥ, ɫ ɡɚɝɨɥɨɜɤɨɦ  
ɍɩɪɚɠɧɟɧɢɹ ɧɚ ɮɨɪɦɭɥɵ, ɷɬɨɦɭ ɡɚɝɨɥɨɜɤɭ ɡɚɞɚɣɬɟ 3 –ɢɣ ɭɪɨɜɟɧɶ, ɚ ɡɚɬɟɦ ɨɛɧɨɜɢɬɟ ɨɝɥɚɜ-
ɥɟɧɢɟ. 
6. ȼɵɞɟɥɢɬɟ ɜ ɬɚɛɥɢɰɟ ɤɚɤɭɸ - ɧɢɛɭɞɶ  ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɶ   ɤɚɤ ɝɢɩɟɪɫɫɵɥɤɭ ɧɚ: 

 ɧɚɱɚɥɨ ɧɚɲɟɝɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ, ɧɚɩɪɢɦɟɪ  ɧɚ  ȼɜɨɞ ɢ ɪɟɞɚɤɬɢɪɨɜɚɧɢɟ 

 ɧɚ ɮɚɣɥ  ɫɜɨɟɝɨ ɫɨɫɟɞɚ 
ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɫɩɢɫɨɤ ɪɢɫɭɧɤɨɜ,  ɬɚɛɥɢɰ, ɮɨɪɦɭɥ,  ɞɥɹ  ɷɬɨɝɨ: 
 ɜ ɦɟɧɸ ɋɫɵɥɤɢ, ɚ ɡɚɬɟɦ  ɤɨɦɚɧɞɚ  ɋɩɢɫɨɤ ɢɥɥɸɫɬɪɚɰɢɣ.  
ɪɚɫɩɨɥɨɠɢɬɟ ɷɬɨɬ ɫɩɢɫɨɤ ɩɨɫɥɟ ɨɝɥɚɜɥɟɧɢɹ 

 
 

 

Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɜɨɩɪɨɫɵ 
1. ɇɚɡɧɚɱɟɧɢɟ ɪɚɡɞɟɥɨɜ ɜ ɦɧɨɝɨɫɬɪɚɧɢɱɧɨɦ ɞɨɤɭɦɟɧɬɟ 
2. Ʉɚɤɢɟ ɩɚɪɚɦɟɬɪɵ ɫɬɪɚɧɢɰɵ ɦɨɠɧɨ ɢɡɦɟɧɹɬɶ ɜ ɪɚɡɧɵɯ ɪɚɡɞɟɥɚɯ 
 

  



 
 

28 

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 7 
ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɝɨ ɲɚɛɥɨɧɚ 

ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: 
Ɏɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɭɦɟɧɢɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨɣ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɝɨ ɲɚɛɥɨɧɚ. 
Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 

1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

Ʉɪɚɬɤɢɟ ɬɟɨɪɟɬɢɱɟɫɤɢɟ ɫɜɟɞɟɧɢɹ 
ȼ MS WORD ɟɫɬɶ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɶ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɮɨɪɦɵ. 
ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɚɹ ɮɨɪɦɚ- ɷɬɨ ɫɬɪɭɤɬɭɪɢɪɨɜɚɧɧɵɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ, ɫɨɞɟɪɠɚɳɢɣ ɡɚɩɨɥɧɟɧɧɵɟ ɝɪɚɮɵ 
(ɨɛɥɚɫɬɢ ɩɨɥɹ) ɫ ɩɨɫɬɨɹɧɧɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɟɣ ɢ ɧɟɤɨɬɨɪɵɟ ɨɛɥɚɫɬɢ (ɩɨɥɹ ɮɨɪɦɵ), ɜ ɤɨɬɨɪɵɟ 
ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɶ ɛɭɞɟɬ ɜɜɨɞɢɬɶ ɩɟɪɟɦɟɧɧɭɸ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɸ. 

Ɍɚɤɢɦ ɨɛɪɚɡɨɦ, ɮɨɪɦɚ ɫɨɫɬɨɢɬ ɢɡ ɩɨɫɬɨɹɧɧɵɯ ɨɛɥɚɫɬɟɣ ɢ ɩɨɥɟɣ, ɩɨɞɥɟɠɚɳɢɯ ɡɚɩɨɥ-
ɧɟɧɢɸ. ȼ ɩɨɫɬɨɹɧɧɵɯ ɨɛɥɚɫɬɹɯ, ɩɪɢ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨɫɬɢ, ɦɨɠɧɨ ɪɚɡɦɟɫɬɢɬɶ ɞɚɧɧɵɟ ɜ ɝɪɚɮɢɱɟ-
ɫɤɨɦ, ɬɟɤɫɬɨɜɨɦ, ɬɚɛɥɢɱɧɨɦ ɜɢɞɟ. Ɉɛɵɱɧɨ ɫɚɦɚ ɮɨɪɦɚ ɢɦɟɟɬ ɜɢɞ ɬɚɛɥɢɰɵ. Ɏɨɪɦɭ ɦɨɠɧɨ 
ɫɨɡɞɚɜɚɬɶ ɧɚ ɨɫɧɨɜɟ ɪɚɧɟɟ ɪɚɡɪɚɛɨɬɚɧɧɨɝɨ ɲɚɛɥɨɧɚ. ȼ ɲɚɛɥɨɧɟ ɦɨɠɧɨ ɪɚɡɦɟɫɬɢɬɶ ɩɨɥɹ 
ɞɥɹ ɜɜɨɞɚ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ, ɭɤɚɡɚɬɶ ɢɯ ɬɢɩ, ɜɵɛɪɚɬɶ ɷɥɟɦɟɧɬ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ, ɤɨɬɨɪɵɣ ɛɭɞɟɬ ɢɫ-
ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶɫɹ ɩɪɢ ɜɜɨɞɟ. ɉɟɪɟɦɟɧɧɵɟ ɨɛɥɚɫɬɢ (ɩɨɥɹ) ɦɨɝɭɬ ɛɵɬɶ ɨɩɪɟɞɟɥɟɧɵ ɤɚɤ ɬɟɤɫɬɨ-
ɜɵɟ ɩɨɥɹ, ɩɨɥɹ ɫ ɪɚɫɤɪɵɜɚɸɳɢɦɢɫɹ ɫɩɢɫɤɚɦɢ ɢ ɮɥɚɠɤɢ. 

ɉɨɫɥɟ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɮɨɪɦɵ, ɜɜɟɞɟɧɢɹ ɩɨɫɬɨɹɧɧɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɢ ɜɵɛɪɚ ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧɢɹ ɢ 
ɬɢɩɚ ɩɨɥɟɣ, ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ ɭɫɬɚɧɨɜɢɬɶ ɡɚɳɢɬɭ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɞɥɹ ɭɫɬɪɚɧɟɧɢɹ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɢ ɢɡɦɟ-
ɧɟɧɢɹ ɩɨɫɬɨɹɧɧɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɝɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ. Ɍɨɥɶɤɨ ɩɨɫɥɟ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ ɡɚɳɢɬɵ 
ɦɨɠɧɨ ɡɚɩɨɥɧɹɬɶ ɩɨɥɹ ɮɨɪɦɵ. 

ɉɨɪɹɞɨɤ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ 
1. ɋɨɡɞɚɬɶ ɤɚɥɟɧɞɚɪɶ ɧɚ ɬɟɤɭɳɢɣ ɦɟɫɹɰ ɫ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟɦ ɒɚɛɥɨɧɚ. 
Ɂɚɩɭɫɬɢɬɶ ɬɟɤɫɬɨɜɵɣ ɪɟɞɚɤɬɨɪ Microsoft Word. 
Cɨɡɞɚɬɶ ɤɚɥɟɧɞɚɪɶ ɧɚ ɬɟɤɭɳɢɣ ɦɟɫɹɰ ɫ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟɦ ɒɚɛɥɨɧɚ. Ⱦɥɹ ɷɬɨɝɨ ɜ ɨɤɧɟ  ɫɨɡɞɚ-
ɧɢɹ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ (Ɏɚɣɥ/ɋɨɡɞɚɬɶ) ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɟ Ⱦɪɭɝɢɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ ɜɵɛɪɚɬɶ Ɇɚɫɬɟɪɚ ɫɨɡɞɚɧɢɹ 
ɤɚɥɟɧɞɚɪɟɣ. ɉɨɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶɧɨ ɜɵɛɢɪɚɹ ɫɬɢɥɶ, ɨɪɢɟɧɬɚɰɢɸ ɥɢɫɬɚ ɢ ɦɟɫɹɰ/ɝɨɞ, ɫɨɡɞɚɬɶ ɤɚ-
ɥɟɧɞɚɪɶ ɧɚ ɬɟɤɭɳɢɣ ɦɟɫɹɰ. 
ɋɨɯɪɚɧɢɬɶ  ɞɨɤɭɦɟɧɬ ɜ ɫɜɨɟɣ ɩɚɩɤɟ. 
2 ɋɨɡɞɚɬɶ ɞɨɤɥɚɞɧɭɸ ɡɚɩɢɫɤɭ ɧɚ ɨɫɧɨɜɟ ɒɚɛɥɨɧɚ. 
ɋɨɡɞɚɬɶ ɧɚ ɨɫɧɨɜɟ ɲɚɛɥɨɧɚ ɋɬɚɧɞɚɪɬɧɚɹ ɡɚɩɢɫɤɚ ɞɨɤɥɚɞɧɭɸ/ɡɚɩɢɫɤɭ 
(Ɏɚɣɥ/ɋɨɡɞɚɬɶ/ɜɤɥɚɞɤɚ Ɂɚɩɢɫɤɢ/ɋɬɚɧɞɚɪɬɧɚɹ ɡɚɩɢɫɤɚ). 
Ⱦɥɹ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɹ ɲɚɛɥɨɧɚ ɞɨɤɥɚɞɧɨɣ ɡɚɩɢɫɤɢ ɜɵɞɟɥɢɬɶ ɬɟɤɫɬ, ɤɨɬɨɪɵɣ ɫɥɟɞɭɟɬ ɡɚɦɟ-
ɧɢɬɶ ɢ ɜɜɟɫɬɢ ɬɟɤɫɬ ɫɜɨɟɣ ɡɚɩɢɫɤɢ. ɑɬɨɛɵ ɫɨɯɪɚɧɢɬɶ ɬɟɤɫɬɨɜɵɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ ɤɚɤ ɲɚɛɥɨɧ, ɜɵ-
ɛɪɚɬɶ ɤɨɦɚɧɞɭ ɋɨɯɪɚɧɢɬɶ ɤɚɤ ɜ ɦɟɧɸ Ɏɚɣɥ. ȼ ɫɩɢɫɤɟ Ɍɢɩ ɮɚɣɥɚ ɜɵɛɪɚɬɶ ɒɚɛɥɨɧ ɞɨɤɭ-
ɦɟɧɬɚ. ɑɬɨɛɵ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɫɨɯɪɚɧɟɧɧɵɣ ɲɚɛɥɨɧ, ɜɵɛɪɚɬɶ ɤɨɦɚɧɞɭ ɋɨɡɞɚɬɶ ɜ ɦɟɧɸ Ɏɚɣɥ, 
ɚ ɡɚɬɟɦ ɞɜɚɠɞɵ ɳɟɥɤɧɭɬɶ ɦɵɲɶɸ ɩɨ ɧɭɠɧɨɦɭ ɲɚɛɥɨɧɭ. ɋɨɯɪɚɧɢɬɶ ɫɨɡɞɚɧɧɵɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ ɜ 
ɜɚɲɟɣ ɩɚɩɤɟ. 
3. ɋɨɡɞɚɬɶ ɪɟɡɸɦɟ ɧɚ ɨɫɧɨɜɟ ɒɚɛɥɨɧɚ. 
Ⱦɥɹ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɪɟɡɸɦɟ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɲɚɛɥɨɧ (Ɏɚɣɥ/ɋɨɡɞɚɬɶ/ɜɤɥɚɞɤɚ Ⱦɪɭɝɢɟ ɞɨɤɭɦɟɧ-
ɬɵ/ɋɨɜɪɟɦɟɧɧɨɟ ɪɟɡɸɦɟ). 
3. ɋɨɡɞɚɬɶ ɪɟɤɥɚɦɧɨɟ ɩɢɫɶɦɨ ɧɚ ɨɫɧɨɜɟ ɒɚɛɥɨɧɚ. 
Ⱦɥɹ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɪɟɤɥɚɦɧɨɝɨ ɩɢɫɶɦɚ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɲɚɛɥɨɧ (Ɏɚɣɥ/ɋɨɡɞɚɬɶ/ɜɤɥɚɞɤɚ ɉɢɫɶɦɚ ɢ 
ɮɚɤɫɵ/ɋɬɚɧɞɚɪɬɧɨɟ ɩɢɫɶɦɨ). 
4. ɋɨɡɞɚɬɶ ɮɨɪɦɭ-ɲɚɛɥɨɧ ɪɚɫɩɢɫɚɧɢɹ ɡɚɧɹɬɢɣ ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨ. 
 

Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɜɨɩɪɨɫɵ 
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1. Ⱦɚɣɬɟ ɨɩɪɟɞɟɥɟɧɢɟ ɬɟɪɦɢɧɭ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɲɚɛɥɨɧ 
2. ɇɚɡɨɜɢɬɟ ɩɪɟɞɧɚɡɧɚɱɟɧɢɟ ɲɚɛɥɨɧɨɜ. Ɉɩɢɲɢɬɟ ɩɨɪɹɞɨɤ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɢ ɫɨɯɪɚɧɟɧɢɹ ɧɨ-
ɜɵɯ ɲɚɛɥɨɧɨɜ. 
3. Ɉɛɴɹɫɧɢɬɟ, ɤɚɤɢɦ ɨɛɪɚɡɨɦ ɜ ɲɚɛɥɨɧɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɦɨɠɧɨ ɨɬɦɟɬɢɬɶ ɦɟɫɬɚ ɞɥɹ ɜɫɬɚɜɤɢ 
ɩɟɪɟɦɟɧɧɨɣ ɱɚɫɬɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ. 
4. ɉɟɪɟɱɢɫɥɢɬɶ ɩɨɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶɧɨɫɬɶ ɞɟɣɫɬɜɢɣ ɩɨ ɫɨɡɞɚɧɢɸ ɫɨɛɫɬɜɟɧɧɨɝɨ ɲɚɛɥɨɧɚ. 
5. Ɉɛɴɹɫɧɢɬɟ, ɞɥɹ ɱɟɝɨ ɢɫɩɨɥɶɡɭɸɬɫɹ Ɇɚɫɬɟɪɚ. 
 

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 8 
ȼɵɱɢɫɥɟɧɢɹ  ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰɚɯ 

 
ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: ɮɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɨɫɧɨɜɧɵɯ ɩɪɢёɦɨɜ ɪɚɛɨɬɵ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰɚɯ. ɉɨɜɬɨ-
ɪɢɬɶ ɢ ɨɛɨɛɳɢɬɶ ɡɧɚɧɢɹ ɢ ɧɚɜɵɤɢ, ɩɨɥɭɱɟɧɧɵɟ ɧɚ ɩɟɪɜɨɦ ɤɭɪɫɟ.  
 
Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 

1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 
Ɂɚɞɚɱɚ № 1 

ɍɱёɬ ɜɚɝɨɧɨɜ, ɩɪɨɫɥɟɞɨɜɚɜɲɢɯ ɩɨ  ɞɚɧɧɨɣ ɫɬɚɧɰɢɢ 

ɇɚ Ʌɢɫɬɟ  № 1 :  ɜɟɞёɬɫɹ ɟɠɟɞɧɟɜɧɵɣ ɭɱёɬ ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɚ ɜɚɝɨɧɨɜ ɜ ɬɟɱɟɧɢɟ ɞɚɧɧɨɝɨ ɦɟɫɹɰɚ 
Ʌɢɫɬ  № 2 :   ɞɨɤɭɦɟɧɬ – ɪɚɫɩɟɱɚɬɤɚ  ɢɬɨɝɚ  ɡɚ ɩɪɨɲɟɞɲɢɣ ɦɟɫɹɰ  
ɇɚ Ʌɢɫɬɟ № 3 :  ɧɚɞɨ ɫɨɡɞɚɬɶ ɬɚɛɥɢɰɭ – ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ ɞɥɹ ɫɨɯɪɚɧɟɧɢɹ ɟɠɟɦɟɫɹɱ-
ɧɵɯ ɢɬɨɝɨɜ  ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɚ  ɜɚɝɨɧɨɜ  
ɜ ɬɟɱɟɧɢɟ ɝɨɞɚ  ɢ   ɢɬɨɝ ɡɚ ɝɨɞ 

ɍɤɚɡɚɧɢɹ: 

 ɜɜɟɫɬɢ ɞɚɧɧɵɟ  ɢ ɩɪɨɫɭɦɦɢɪɨɜɚɬɶ ɢɬɨɝɢ ɩɨ ɜɟɪɬɢɤɚɥɢ ɢ ɝɨɪɢɡɨɧɬɚɥɢ 

 Ⱦɥɹ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɹ ɱɢɫɟɥ ɦɟɫɹɰɚ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɚɜɬɨɧɭɦɟɪɚɰɢɸ ( ɜɜɟɫɬɢ 1 ɢ, ɭɞɟɪɠɢɜɚɹ 
Ctrl, ɩɪɨɬɹɧɭɬɶ ɜɩɪɚɜɨ «ɤɪɟɫɬɢɤ»  ɤɨɩɢɪɨɜɚɧɢɹ ) 
 Ⱦɥɹ ɭɦɟɧɶɲɟɧɢɹ ɲɢɪɢɧɵ ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɜɵɛɪɚɬɶ ɜ ɦɟɧɸ 

Ɏɨɪɦɚɬ ɋɬɨɥɛɟɰ ɒɢɪɢɧɚ = 3 
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Ʌɢɫɬ  № 2     Ʌɢɫɬ  № 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ɍɤɚɡɚɧɢɟ  ɍɤɚɡɚɧɢɟ  
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Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɜɨɩɪɨɫɵ 
Ɉɛɴɹɫɧɢɬɶ ɩɪɨɰɟɫɫ ɪɟɲɟɧɢɹ ɞɚɧɧɨɣ ɩɪɨɢɡɜɨɞɫɬɜɟɧɧɨɣ ɡɚɞɚɱɢ 

  

ȼ ɹɱɟɣɤɭ ȼ5 ɜɜɟɫɬɢ ɮɨɪɦɭɥɭ!! 
ɞɥɹ ɩɨɹɜɥɟɧɢɹ ɧɚɡɜɚɧɢɹ ɦɟɫɹɰɚ 

ȼ ɫɬɪɨɤɟ № 7  ɜɩɢɫɚɬɶ ɧɚɡɜɚɧɢɹ ɦɟɫɹɰɟɜ ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ 

Ⱥɜɬɨɡɚɩɨɥɧɟɧɢɟ, ɬɨ ɟɫɬɶ  ɧɚɛɟɪɢɬɟ ɫɥɨɜɨ  ɫɟɧɬɹɛɪɶ, 
ɚ ɡɚɬɟɦ ɩɪɨɬɹɧɢɬɟ  ɤɪɟɫɬɢɤ ɤɨɩɢɪɨɜɚɧɢɹ ɞɨ ɩɨɹɜɥɟ-
ɧɢɹ ɨɫɬɚɥɶɧɵɯ ɦɟɫɹɰɟɜ Ɋɟɲɟɧɢɟ ɡɚɞɚɱɢ     «ɍɱёɬ ɜɚɝɨɧɨɜ» 

ɥɢɫɬ № 2 
ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢɬɨɝɨɜɨɣ ɬɚɛɥɢɰɵ ɡɚ ɩɪɨɲɟɞ-
ɲɢɣ ɦɟɫɹɰ  
1. Ɉɬɤɪɵɬɶ  Ʌɢɫɬ № 2,  
2. ɫɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ ɬɟɤɫɬɵ  ɫ Ʌɢɫɬɚ  №1, 
3. ɡɚɬɟɦ ɜɜɟɫɬɢ ɮɨɪɦɭɥɭ ɜ ɹɱɟɣɤɭ ȼ7, 

ɬɨ ɟɫɬɶ 
 ɜɜɟɫɬɢ = 
ɳёɥɤɧɭɬɶ   Ʌɢɫɬ  №1   
ɳёɥɤɧɭɬɶ ɹɱɟɣɤɭ AF7,  
ɧɚɠɚɬɶ  Enter 

4. ɡɚɬɟɦ ɫɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ ɮɨɪɦɭɥɭ ɞɨ ɤɨɧ-
ɰɚ ɞɢɚɩɚɡɨɧɚ 

5. ɩɨ ɚɧɚɥɨɝɢɢ ɫ ɩɭɧɤɬɨɦ 3 ɜ ɹɱɟɣɤɭ 
ȼ5  ɜɜɟɫɬɢ ɮɨɪɦɭɥɭ ɞɥɹ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ 
ɧɚɡɜɚɧɢɹ ɦɟɫɹɰɚ  

ɥɢɫɬ № 3 
ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢɬɨɝɨɜɨɣ ɬɚɛɥɢɰɵ ɡɚ ɩɪɨɲɟɞɲɢɣ ɝɨɞ ɫ 
ɧɚɤɨɩɥɟɧɢɟɦ ɢɬɨɝɨɜ ɩɨ ɦɟɫɹɰɚɦ 

1. ɜɵɞɟɥɢɬɶ ɹɱɟɣɤɭ ȼ7 

2. ɜ Ɇɟɧɸ Ⱦɚɧɧɵɟ Ʉɨɧɫɨɥɢɞɚɰɢɹ  
3. ɜ ɞɢɚɥɨɝɨɜɨɦ ɨɤɧɟ ɜ ɫɬɪɨɤɟ ɮɭɧɤɰɢɹ ɜɵ-
ɛɪɚɬɶ ɫɭɦɦɚ 

4. ɳёɥɤɧɭɬɶ ɜ ɫɬɪɨɤɟ  ɫɫɵɥɤɚ  
5. ɩɟɪɟɣɬɢ ɧɚ ɥɢɫɬ № 2 

6.  ɜɵɞɟɥɢɬɶ ɞɢɚɩɚɡɨɧ ȼ7:ȼ12, ɩɪɢ ɷɬɨɦ  ɜ 
ɫɬɪɨɤɟ ɫɫɵɥɤɚ ɩɨɹɜɢɬɫɹ ɞɚɧɧɵɣ ɞɢɚɩɚɡɨɧ 
7. ɇɚɠɚɬɶ  Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ,   
ɩɪɢ ɷɬɨɦ ɜ ɫɬɪɨɤɟ Ⱦɢɚɩɚɡɨɧɵ ɩɨɹɜɢɬɫɹ ɞɚɧ-
ɧɵɣ ɞɢɚɩɚɡɨɧ 
8. ɇɚɠɚɬɶ  ɈɄ 
9. ɧɚ  Ʌɢɫɬɟ № 3 ɩɨɹɜɹɬɫɹ ɢɬɨɝɢ ɡɚ ɫɟɧɬɹɛɪɶ  
ȼɧɢɦɚɧɢɟ!!! ɉɨɹɜɹɬɫɹ ɧɟ ɮɨɪɦɭɥɵ,  ɚ   ɱɢɫɥɚ 
10. ɜɜɟɫɬɢ  ɮɨɪɦɭɥɭ ɫɭɦɦɵ  ɡɚ ɝɨɞ  ɜ ɢɬɨɝɨɜɭɸ 
ɹɱɟɣɤɭ 
ɫɬɪɨɤɢ  ɥɟɫ 

11. ɫɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ ɟё ɞɨ ɤɨɧɰɚ ɞɢɚɩɚɡɨɧɚ 

12. Ɍɚɤɠɟ ɞɥɹ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɩɨɥɟɡɧɨ ɜɜɟɫɬɢ ɮɨɪ-
ɦɭɥɭ ɫɭɦɦɵ  
ɜ ɹɱɟɣɤɭ ȼ13 
13. ɧɚ Ʌɢɫɬɟ № 1 ɩɨɦɟɧɹɣɬɟ ɞɚɧɧɵɟ ɩɨ ɤɨɥ-ɜɭ 
ɜɚɝɨɧɨɜ ɡɚ ɨɤɬɹɛɪɶ, ɬɨ ɟɫɬɶ ɞɨɛɚɜɶɬɟ ɤɚɤɢɯ - 
ɧɢɛɭɞɶ  ɜɚɝɨɧɨɜ  
 ɩɪɢ ɷɬɨɦ ɧɚ ɥɢɫɬɟ № 2 ɩɨɹɜɹɬɫɹ ɢɬɨɝɢ ɡɚ ɨɤ-
ɬɹɛɪɶ 

 ɧɚ Ʌɢɫɬɟ № 3 ɜɵɞɟɥɢɬɟ ɹɱɟɣɤɭ ɋ7
ɩɨɜɬɨɪɢɬɟ ɩɭɧɤɬɵ 
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ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 9 
ȼɵɱɢɫɥɟɧɢɹ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰɚɯ. Ⱥɞɪɟɫɚɰɢɹ , ɬɢɩɵ ɚɞɪɟɫɨɜ 

ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: 
Ɏɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɡɧɚɧɢɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨɣ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɹ ɜɫɬɪɨɟɧɧɵɯ ɮɭɧɤɰɢɣ, 
ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ ɪɚɫɱёɬɨɜ ɫ ɚɛɫɨɥɸɬɧɨɣ ɚɞɪɟɫɚɰɢɟɣ. 
 

Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 
1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 
Ɂɚɞɚɱɚ № 2 

ɧɚ   Ʌɢɫɬɟ № 1   ɜɟɞёɬɫɹ ɟɠɟɞɧɟɜɧɵɣ ɭɱёɬ ɩɪɨɞɚɧɧɵɯ ɧɚ ɞɚɧɧɨɣ ɫɬɚɧɰɢɢ ɛɢɥɟɬɨɜ  ɢ ɫɭɦɦɚ 
ɜɵɪɭɱɤɢ ɡɚ ɫɭɬɤɢ.  
ɋɬɨɢɦɨɫɬɶ ɛɢɥɟɬɚ ɞɨ ɫɬɚɧɰɢɢ ɜɯɨɞɹɳɟɣ ɜ ɝɨɪɨɞɫɤɭɸ ɱɟɪɬɭ  ɪɚɜɧɚ 30 ɪɭɛ., ɞɥɹ ɨɫɬɚɥɶɧɵɯ 
ɫɬɚɧɰɢɣ: 
ɤɚɠɞɵɣ ɤɢɥɨɦɟɬɪ ɩɨ ɬɚɪɢɮɭ 1,5 ɪɭɛ.  

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ɧɚ  Ʌɢɫɬɟ № 2   ɫɨɯɪɚɧɹɸɬɫɹ ɢɬɨɝɢ ɡɚ ɩɪɨɲɟɞɲɢɟ ɫɭɬɤɢ ɜ ɬɟɱɟɧɢɢ  
ɞɚɧɧɨɝɨ ɦɟɫɹɰɚ ɢ ɩɨɞɜɨɞɢɬɫɹ ɢɬɨɝ - ɨɬɱёɬ ɩɨ ɨɤɨɧɱɚɧɢɢ ɦɟɫɹɰɚ 
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Ɂɚɞɚɱɚ № 3 

 
Ʌɢɫɬ 1     ȼɟɞɨɦɨɫɬɶ   ɫɨɫɬɚɜɚ  ɪɚɛɨɬɧɢɤɨɜ   Эɑ-5.  

 

 
 
1. ȼɵɱɢɫɥɢɬɶ   ɫɬɚɠ ɪɚɛɨɬɵ   ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ ɮɭɧɤɰɢɢ     ȾɈɅəȽɈȾȺ()  
 ɜ ɤɚɬɟɝɨɪɢɢ  Ⱦɚɬɚ  ɢ ɜɪɟɦɹ.     = ȾɈɅəȽɈȾȺ(D5;$E$1) 
2. ɉɪɢ ɷɬɨɦ ɧɚɞɨ ɨɬɛɪɨɫɢɬɶ ɞɪɨɛɧɭɸ ɱɚɫɬɶ ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ ɮɭɧɤɰɢɢ  ɈɌȻɊ()  ɜ ɤɚɬɟɝɨɪɢɢ   
ɦɚɬɟɦɚɬɢɱɟɫɤɢɟ.  ɉɪɨɱɢɬɚɣɬɟ ɜɧɢɦɚɬɟɥɶɧɨ   ɫɩɪɚɜɤɭ  ɩɨ ɷɬɢɦ ɮɭɧɤɰɢɹɦ.  
3.   = ɈɌȻɊ(ȾɈɅəȽɈȾȺ(D5;$E$1)) 
4. ɉɨɦɧɢɬɟ,   ɱɬɨ ɮɨɪɦɭɥɵ ɞɨɥɠɧɵ ɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶɫɹ !!!, ɬ.ɤ. ɫɨɫɬɚɜ  ɪɚɛɨɬɧɢɤɨɜ 
ɤɨɧɟɱɧɨ  ɛɨɥɶɲɟ ɬɪёɯ. 
 
Ʌɢɫɬ2     Ɋɚɫɩɪɟɞɟɥɟɧɢɟ ɩɪɟɦɢɢ 

 
ɉɪɟɦɢɚɥɶɧɵɣ  ɮɨɧɞ  ɦɟɧɹɟɬɫɹ  ɤɚɠɞɵɣ  ɦɟɫɹɰ 

 
1. ȼɵɱɢɫɥɢɬɶ   Ʉɨɷɮɮɢɰɢɟɧɬ  ɡɚ ɜɵɫɥɭɝɭ  ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ   ɥɨɝɢɱɟɫɤɭɸ  ɮɭɧɤɰɢɸ  ȿɋɅɂ() 
ɇɚɩɪɢɦɟɪ,  ɟɫɥɢ ɪɚɛɨɬɧɢɤ  ɨɬɪɚɛɨɬɚɥ ɛɨɥɶɲɟ  5 ɥɟɬ, ɬɨ ɩɨɜɵɲɚɸɳɢɣ ɤɨɷɮɮɢɰɢɟɧɬ 1,7. 
ɂɧɚɱɟ ɤɨɷɮɮɢɰɢɟɧɬ   -  1,3. ɉɪɨɱɢɬɚɣɬɟ ɫɩɪɚɜɤɭ ɩɨ ɮɭɧɤɰɢɢ   ȿɋɅɂ() 
ɢ  ɨɪɝɚɧɢɡɭɣɬɟ ɫɫɵɥɤɭ ɧɚ ɩɟɪɜɵɣ ɥɢɫɬ. 

ɉɪɢɦɟɱɚɧɢɟ:  ɤɚɠɞɨɟ ɩɪɟɞɩɪɢɹɬɢɟ  ɪɚɡɪɚɛɚɬɵɜɚɟɬ ɩɨɜɵɲɚɸɳɢɟ ɤɨɷɮɮɢɰɢɟɧɬɵ  
ɜ ɡɚɜɢɫɢɦɨɫɬɢ ɨɬ   ɫɩɟɰɢɮɢɤɢ   ɞɚɧɧɨɝɨ ɩɪɟɞɩɪɢɹɬɢɹ. 

2. Ⱦɚɥɟɟ ɪɚɫɩɪɟɞɟɥɹɟɦ ɩɪɟɦɢɸ,    ɧɚ ɹɧɜɚɪɶ  ɮɨɧɞ  -  36000 ɪɭɛ., 
3. ȼɵɱɢɫɥɹɟɦ  ɫɭɦɦɭ ɤɨɷɮɮɢɰɢɟɧɬɨɜ   ɜɫɟɯ ɪɚɛɨɬɧɢɤɨɜ  - 4,7.  
4. ɋɬɨɢɦɨɫɬɶ   ɟɞɢɧɢɰɵ   ɩɪɟɦɢɚɥɶɧɵɯ   =   36000/4,7 ɪɭɛ. , ɬɨ ɟɫɬɶ ɮɨɪɦɭɥɚ ɫɨɫɬɨɢɬ 
ɢɡ   ɫɫɵɥɨɤ   ɧɚ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸɳɢɟ ɹɱɟɣɤɢ. 
5. Ɍɚɤɢɦ ɨɛɪɚɡɨɦ,  ɩɪɟɦɢɹ   ɤɚɠɞɨɝɨ ɪɚɛɨɬɧɢɤɚ ɩɨɥɭɱɚɟɬɫɹ    ɭɦɧɨɠɟɧɢɟɦ  ɫɬɨɢɦɨɫɬɢ 
ɟɞɢɧɢɰɵ ɩɪɟɦɢɚɥɶɧɵɯ   ɧɚ  ɤɨɷɮɮɢɰɢɟɧɬ ɷɬɨɝɨ ɪɚɛɨɬɧɢɤɚ. 
6. Ɂɚɩɨɥɧɢɬɟ  ɫɬɨɥɛɟɰ   Ɂɚɪɩɥɚɬɚ,  ɫɫɵɥɚɹɫɶ ɧɚ ɩɟɪɜɵɣ ɥɢɫɬ 
 
Ʌɢɫɬ 3 

ɋɤɨɩɢɪɭɣɬɟ ɥɢɫɬ ɹɧɜɚɪɶ ɢ ɩɟɪɟɢɦɟɧɭɣɬɟ  ɟɝɨ ɧɚ ɮɟɜɪɚɥɶ, ɩɨɦɟɧɹɣɬɟ ɡɧɚɱɟɧɢɟ ɹɱɟɣɤɢ ȼ3 



 33 

 
 
Ʌɢɫɬ 4 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨ: 
ɍɫɥɨɠɧɢɦ ɜɵɱɢɫɥɟɧɢɟ ɤɨɷɮɮɢɰɢɟɧɬɚ ɡɚ ɜɵɫɥɭɝɭ: 
ȿɫɥɢ ɫɬɚɠ ɪɚɛɨɬɵ ɧɚ ɞɚɧɧɨɦ ɩɪɟɞɩɪɢɹɬɢɢ  ɛɨɥɶɲɟ 10 ɥɟɬ, ɬɨ ɤɨɷɮɮɢɰɢɟɧɬ  - 1,8 
Ⱦɨɛɚɜɶɬɟ ɧɚ ɩɟɪɜɨɦ ɥɢɫɬɟ ɱɟɬɜёɪɬɨɝɨ ɪɚɛɨɬɧɢɤɚ ɫ ɬɚɤɢɦ ɫɬɚɠɟɦ. 
 

Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɜɨɩɪɨɫɵ 
1. Ɋɚɫɫɤɚɡɚɬɶ ɪɟɲɟɧɢɟ ɡɚɞɚɱɢ № 1 
2. Ɋɚɫɫɤɚɡɚɬɶ ɩɪɢɧɰɢɩ ɪɚɫɩɪɟɞɟɥɟɧɢɹ ɩɪɟɦɢɢ ɜ ɡɚɞɚɱɟ № 3 
 

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 10 

 
ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: Ɏɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɩɪɢёɦɨɜ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɟɣ ɫ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟɦ 
ɥɨɝɢɱɟɫɤɢɯ ɮɭɧɤɰɢɣ 

 
ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: 
 

Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 

1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 

  

ȼɵɱɢɫɥɟɧɢɟ ɢɬɨɝɨɜ ɡɚ ɝɨɞ 

1. ȼɫɬɚɜɶɬɟ   ɥɢɫɬ  ɡɚ ɝɨɞ 

2. ɉɨɫɬɚɜɶɬɟ ɤɭɪɫɨɪ ɜ ɹɱɟɣɤɭ ȼ6 
3. ȼ ɦɟɧɸ ɜɵɛɪɚɬɶ  Ⱦɚɧɧɵɟ→ Ʉɨɧɫɨɥɢɞɚɰɢɹ 
4. Ʉɭɪɫɨɪ ɧɚɯɨɞɢɬɫɹ ɜ ɩɨɥɟ ɋɫɵɥɤɚ, ɳёɥɤɧɭɬɶ  
ɥɢɫɬ ɹɧɜɚɪɶ, ɜɵɞɟɥɢɬɶ ɜɟɫɶ ɞɢɚɩɚɡɨɧ   ɋ6:ɋ8 

5. ɇɚɠɚɬɶ    Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ 
6. ɓёɥɤɧɭɬɶ  ɥɢɫɬ ɮɟɜɪɚɥɶ, ɜɵɞɟɥɢɬɶ ɜɟɫɶ 
ɞɢɚɩɚɡɨɧ   ɋ6:ɋ8 

7. ɇɚɠɚɬɶ   Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ,  Ɉɤ 

8. ɉɨɞɜɟɫɬɢ ɢɬɨɝ 
9. ɉɪɨɜɟɪɶɬɟ, ɱɬɨ ɩɪɟɦɢɢ ɩɪɨɫɭɦɦɢɪɨɜɚɧɵ 



 
 

34 

 

Ʌɨɝɢɱɟɫɤɢɟ ɮɭɧɤɰɢɢ – 2 ɤɭɪɫ 
Ɏɭɧɤɰɢɹ    ȿɋɅɂ  ɩɪɢɦɟɧɹɟɬɫɹ ɞɥɹ ɭɫɥɨɜɧɨɣ ɩɪɨɜɟɪɤɢ ɡɧɚɱɟɧɢɣ  ɮɨɪɦɭɥ, ɢ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ 
ɩɟɪɟɯɨɞɨɜ ɜ ɡɚɜɢɫɢɦɨɫɬɢ ɨɬ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɨɜ ɷɬɨɣ ɩɪɨɜɟɪɤɢ. 
ȿɋɅɂ  ( ɥɨɝɢɱɟɫɤɨɟ ɜɵɪɚɠɟɧɢɟ; ɡɧɚɱɟɧɢɟ ɟɫɥɢ ɢɫɬɢɧɚ; ɡɧɚɱɟɧɢɟ ɟɫɥɢ ɥɨɠɶ) 

1. Ɂɚɩɢɫɵɜɚɸɬ ɥɨɝɢɱɟɫɤɨɟ ɜɵɪɚɠɟɧɢɟ - ɷɬɨ ɭɫɥɨɜɢɟ ɨɬ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ (ɢɥɢ ɧɟɜɵɩɨɥɧɟ-
ɧɢɹ) ɤɨɬɨɪɨɝɨ ɡɚɜɢɫɹɬ ɞɚɥɶɧɟɣɲɢɟ ɞɟɣɫɬɜɢɹ  Excel, ɢ ɫɬɚɜɹɬ ɬɨɱɤɭ ɫ ɡɚɩɹɬɨɣ. 

2. Ɂɚɩɢɫɵɜɚɸɬ ɞɟɣɫɬɜɢɹ, ɢɫɩɨɥɧɹɟɦɵɟ ɩɪɢ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɢ  ɭɫɥɨɜɢɹ, ɢ ɫɬɚɜɹɬ ɬɨɱɤɭ ɫ ɡɚ-
ɩɹɬɨɣ 

3. Ɂɚɩɢɫɵɜɚɸɬ ɞɟɣɫɬɜɢɹ, ɢɫɩɨɥɧɹɟɦɵɟ ɩɪɢ ɧɟɜɵɩɨɥɧɟɧɢɢ  ɭɫɥɨɜɢɹ. 

 
 

 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 1     
Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ ɜ ɬɚɛɥɢɰɭ ɫɬɨɥɛɟɰ «ɜɵɝɨɜɨɪ», ɟɫɥɢ ɤɨɥ-ɜɨ ɩɪɨɝɭɥɨɜ >= 20 ɱɚɫɨɜ 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 2     
Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ ɜ ɬɚɛɥɢɰɭ ɫɬɨɥɛɟɰ «ɤɨɥ-ɜɨ «2»»,  
ɞɥɹ ɷɬɨɝɨ ɩɪɢɦɟɧɢɬɶ ɮɭɧɤɰɢɸ =ɋɑЁɌȿɋɅɂ() 

Ɏɭɧɤɰɢɹ ɋɑȿɌȿɋɅɂ ɩɨɞɫɱɢɬɵɜɚɟɬ ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɨ ɧɟɩɭɫɬɵɯ ɹɱɟɟɤ ɜ ɞɢɚɩɚɡɨɧɟ, ɭɞɨ-
ɜɥɟɬɜɨɪɹɸɳɢɯ ɡɚɞɚɧɧɨɦɭ ɤɪɢɬɟɪɢɸ. 

ɋɑȿɌȿɋɅɂ(ɞɢɚɩɚɡɨɧ; ɤɪɢɬɟɪɢɣ) 
Ⱦɢɚɩɚɡɨɧ – ɨɩɪɟɞɟɥɹɟɬ ɢɧɬɟɪɜɚɥ, ɜ ɤɨɬɨɪɨɦ ɩɨɞɫɱɢɬɵɜɚɟɬɫɹ ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɨ ɹɱɟɟɤ. 
Ʉɪɢɬɟɪɢɣ - ɡɚɞɚɟɬ ɤɪɢɬɟɪɢɣ ɜ ɮɨɪɦɟ ɱɢɫɥɚ, ɜɵɪɚɠɟɧɢɹ ɢɥɢ ɬɟɤɫɬɚ, ɤɨɬɨɪɵɣ ɨɩɪɟɞɟɥɹɟɬ, 
ɤɚɤɢɟ ɹɱɟɣɤɢ ɫɥɟɞɭɟɬ ɩɨɞɫɱɢɬɵɜɚɬɶ. 
 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 3     
Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ ɜ ɬɚɛɥɢɰɭ ɫɬɨɥɛɟɰ «Ɉɬɦɟɧɚ ɜɵɝɨɜɨɪɚ», ɟɫɥɢ ɭ ɫɬɭɞɟɧɬɚ ɟɫɬɶ ɩɪɨɝɭɥɵ, ɧɨ ɧɟɬ 
«2»-ɟɤ,  ɞɥɹ ɷɬɨɝɨ ɩɪɢɦɟɧɢɬɶ ɮɭɧɤɰɢɸ: 
ɂ(ɥɨɝɢɱɟɫɤɨɟ ɜɵɪɚɠɟɧɢɟ 1; ɥɨɝɢɱɟɫɤɨɟ ɜɵɪɚɠɟɧɢɟ 2;…) 

Ɏɭɧɤɰɢɹ ɜɨɡɜɪɚɳɚɟɬ ɡɧɚɱɟɧɢɟ ɂɋɌɂɇȺ, ɟɫɥɢ ɜɫɟ ɟё ɚɪɝɭɦɟɧɬɵ ɢɦɟɸɬ ɡɧɚɱɟɧɢɟ 
ɂɋɌɂɇȺ, ɢ ɅɈɀɖ, ɟɫɥɢ ɯɨɬɹ ɛɵ ɨɞɢɧ ɟё ɚɪɝɭɦɟɧɬ ɢɦɟɟɬ ɡɧɚɱɟɧɢɟ ɅɈɀɖ. 

Ɂɚɞɚɧɢɟ 4 

Ɉɬɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɬɶ ɜɫɟ  «2»-ɤɢ ɩɨɥɭɠɢɪɧɵɦ ɫɢɧɢɦ, ɚ «5»  ɤɪɚɫɧɵɦ, ɞɥɹ ɷɬɨɝɨ ɜɵɞɟɥɢɬɶ ɜɫɟ 
ɨɰɟɧɤɢ, ɞɚɥɟɟ  ɍɫɥɨɜɧɨɟ ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ → 

ɋɨɡɞɚɬɶ ɩɪɚɜɢɥɨ →Ɏɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɬɶ ɬɨɥɶɤɨ  ɹɱɟɣɤɢ, ɤɨɬɨɪɵɟ ɫɨɞɟɪɠɚɬ 
 

Ⱦɥɹ  ɜɵ-
ɱɢɫɥɟɧɢɹ 
ɫɪɟɞɧɟɝɨ 
ɛɚɥɥɚ 
ɜɵɡɜɚɬɶ 
ɮɭɧɤɰɢɸ 

 ɫɪɡɧɚɱ 



 35 

 
     
 
 
 
 
 

 
Ɇɨɠɧɨ ɡɚɞɚɬɶ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ ɭɫɥɨɜɢɣ (ɧɟ ɩɪɨɬɢɜɨɪɟɱɚɳɢɯ ɞɪɭɝ ɞɪɭɝɭ). Ⱦɥɹ ɷɬɨɝɨ ɜɵɛɪɚɬɶ  
ɍɩɪɚɜɥɟɧɢɟ ɩɪɚɜɢɥɚɦɢ → ɋɨɡɞɚɬɶ ɩɪɚɜɢɥɨ …. 

 

 
Ʉɨɧ-
ɬɪɨɥɶɧɵɟ 
ɜɨɩɪɨɫɵ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 11 
Ɏɭɧɤɰɢɢ, ɩɪɢɦɟɧɟɧɢɟ ɥɨɝɢɱɟɫɤɢɯ ɮɭɧɤɰɢɣ (ɩɪɨɞɨɥɠɟɧɢɟ) 
 
ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ : Ɏɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɩɪɢёɦɨɜ ɪɚɛɨɬɵ  ɫ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɟɣ ɫ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢ-
ɟɦ ɥɨɝɢɱɟɫɤɢɯ ɮɭɧɤɰɢɣ 
 

Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 

1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 

Ɂɚɞɚɧɢɟ 5  

Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ ɜ ɬɚɛɥɢɰɭ ɫɬɨɥɛɟɰ  ɋɬɢɩɟɧɞɢɹ  
ɇɚɡɧɚɱɢɬɶ ɫɬɢɩɟɧɞɢɸ, ɟɫɥɢ ɫɬɭɞɟɧɬ ɧɟ ɢɦɟɟɬ 2-ɟɤ  ɢ 3-ɟɤ  ɢɥɢ  ɢɦɟɟɬ ɧɟ ɛɨ-
ɥɟɟ 2-ɯ ɬɪɨɟɤ  ɢ  ɩɪɢ ɷɬɨɦ ɞɨɥɠɟɧ ɢɦɟɬɶ ɧɟ ɦɟɧɟɟ 3 ɩɹɬёɪɨɤ. 
 

ɂɅɂ(ɥɨɝɢɱɟɫɤɨɟ ɜɵɪɚɠɟɧɢɟ 1; ɥɨɝɢɱɟɫɤɨɟ ɜɵɪɚɠɟɧɢɟ 2;…) 
Ɏɭɧɤɰɢɹ ɜɨɡɜɪɚɳɚɟɬ ɡɧɚɱɟɧɢɟ ɂɋɌɂɇȺ, ɟɫɥɢ  ɯɨɬɹ ɛɵ ɨɞɢɧ ɟё ɚɪɝɭɦɟɧɬ ɢɦɟɟɬ ɡɧɚ-
ɱɟɧɢɟ ɂɋɌɂɇȺ, ɢ ɅɈɀɖ ɟɫɥɢ  ɜɫɟ   ɟё ɚɪɝɭɦɟɧɬɵ ɢɦɟɸɬ ɡɧɚɱɟɧɢɟ ɅɈɀɖ. 

 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 6 

Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ ɫɬɨɥɛɟɰ   Ɏɨɪɦɚ ɨɛɭɱɟɧɢɹ,  
ɩɪɨɫɬɚɜɢɬɶ ɡɧɚɱɟɧɢɹ ɜ ɷɬɨɦ ɩɨɥɟ:  ɛ - ɛɸɞɠɟɬ,  ɤ – ɩɥɚɬɧɨɟ 
Ɉɬɦɟɧɢɬɶ ɫɬɢɩɟɧɞɢɸ, ɟɫɥɢ ɫɬɭɞɟɧɬ ɭɱɢɬɫɹ ɧɚ ɤɨɦɦɟɪɱɟɫɤɨɣ ɨɫɧɨɜɟ 
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ɉɪɢɦɟɱɚɧɢɟ:      ɤɨɧɟɱɧɨ,  ɡɚɞɚɧɢɹ № 5 ɢ  № 6 ɦɨɠɧɨ ɨɛɴɟɞɢɧɢɬɶ ɜ ɨɞɧɭ ɮɨɪ-
ɦɭɥɭ, ɩɨɞɭɦɚɣɬɟ , ɤɚɤ  ɞɨɩɨɥɧɢɬɶ  ɮɨɪɦɭɥɭ ɫɬɢɩɟɧɞɢɢ? 

Ɂɚɞɚɧɢɟ 7  
ɉɨ ɨɤɨɧɱɚɧɢɢ ɫɟɦɟɫɬɪɚ  ɢɡ ɫɬɢɩɟɧɞɢɚɥɶɧɨɝɨ ɮɨɧɞɚ ɧɚ ɝɪɭɩɩɭ ɜɵɞɟɥɹɟɬ-

ɫɹ  
ɩɪɟɦɢɹ – ɩɨɨɳɪɟɧɢɟ,  ɧɚɩɪɢɦɟɪ ɜ ɫɭɦɦɟ – 15000 ɪɭɛ.  
ɉɪɟɦɢɹ ɪɚɫɩɪɟɞɟɥɹɟɬɫɹ ɩɨ ɛɚɥɶɧɨɣ ɫɢɫɬɟɦɟ, ɦɚɤɫɢɦɚɥɶɧɨɟ ɱɢɫɥɨ ɛɚɥɥɨɜ  -  6 

Ʉɪɢɬɟɪɢɢ   ɧɚɱɢɫɥɟɧɢɹ ɛɚɥɥɨɜ  ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɵ ɬɚɛɥɢɰɚɦɢ:  
 «ɩɪɨɩɭɫɤɢ» ɢ «ɫɪɟɞɧɢɣ ɛɚɥ» 
  

 

 

        

 

 

 
 
 

 
 
ɇɚɡɧɚɱɢɬɶ ɤɚɠɞɨɦɭ ɫɬɭɞɟɧɬɭ ɩɪɟɦɢɸ  ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɞɚɧɧɵɦɢ ɤɪɢɬɟɪɢɹ-
ɦɢ,  
ɞɥɹ ɷɬɨɝɨ: 
 ȼ ɨɫɧɨɜɧɭɸ ɬɚɛɥɢɰɭ ɩɨɫɥɟ ɫɬɢɩɟɧɞɢɢ ɞɨɛɚɜɶɬɟ ɫɬɨɥɛɰɵ ɞɥɹ ɧɚɱɢɫɥɟɧɢɹ  
ɛɚɥɥɨɜ ɢ  ɩɪɟɦɢɚɥɶɧɵɯ 
 Ɍɚɛɥɢɱɤɢ  ɫ  ɤɪɢɬɟɪɢɹɦɢ  ɢ  ɫɭɦɦɭ 15000 ɪɭɛ. ɪɚɡɦɟɫɬɢɬɟ  ɧɢɠɟ ɩɨɞ ɷɬɢɦɢ 
ɫɬɨɥɛɰɚɦɢ 
 ɇɟ ɡɚɛɭɞɶɬɟ, ɱɬɨ ɜ ɮɨɪɦɭɥɚɯ  ɩɢɲɭɬ  ɧɟ  ɫɚɦɢ ɛɚɥɥɵ, ɚ ɫɫɵɥɤɢ ɧɚ ɧɢɯ. 
 ɪɚɫɫɱɢɬɚɣɬɟ  ɫɬɨɢɦɨɫɬɶ  ɨɞɧɨɝɨ  ɛɚɥɥɚ,  ɚ ɡɚɬɟɦ  ɪɚɡɦɟɪ ɫɭɦɦɵ ɩɨɨɳɪɟɧɢɹ  
ɤɚɠɞɨɦɭ ɫɬɭɞɟɧɬɭ. 
 ɞɥɹ ɭɞɨɛɫɬɜɚ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɨɫɧɨɜɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɟɣ ɦɨɠɧɨ ɫɤɪɵɬɶ ɫɬɨɥɛɰɵ,  ɧɟ-
ɧɭɠɧɵɟ 

  ɧɚ ɞɚɧɧɵɣ ɦɨɦɟɧɬ ɪɚɛɨɬɵ   (əɱɟɣɤɢ →Ɏɨɪɦɚɬ  ȼɢɞɢɦɨɫɬɶ→ɋɤɪɵɬɶ ɢɥɢ 
ɨɬɨɛɪɚɡɢɬɶ→) 
Ⱦɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɨ:    
ɉɨɞɭɦɚɣɬɟ,  ɤɚɤ ɨɪɝɚɧɢɡɨɜɚɬɶ ɫɫɵɥɤɢ ɧɚ ɤɪɢɬɟɪɢɢ, ɱɬɨɛɵ  ɦɨɠɧɨ  ɛɵɥɨ 
ɦɟɧɹɬɶ ɤɪɢɬɟɪɢɢ  ɜ ɬɚɛɥɢɰɚɯ, ɚ ɧɟ ɜ ɮɨɪɦɭɥɚɯ. 

Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɜɨɩɪɨɫɵ 

1. ɉɪɟɞɴɹɜɢɬɶ ɮɨɪɦɭɥɵ 
2. ɉɪɨɞɟɦɨɧɫɬɪɢɪɨɜɚɬɶ ɪɚɛɨɬɭ ɥɨɝɢɱɟɫɤɢɯ ɮɭɧɤɰɢɣ ɜ ɞɚɧɧɵɯ ɡɚɞɚɱɚɯ 

  

ɋɪɟɞɧɢɣ ɛɚɥ Ʉɨɥ-ɜɨ ɛɚɥɥɨɜ 

5 - 4,5 3 

4,5 - 3,5 2 

3,5 - 3 1 

<3 0 

ɉɪɨɩɭɫɤɢ 
ɡɚɧɹɬɢɣ 

(ɱɚɫ) 

Ʉɨɥ-ɜɨ 
ɛɚɥɥɨɜ 

0 - 4 3 
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9 - 12 1 

>12 0 
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ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 12 
Ɏɭɧɤɰɢɢ, ɩɪɢɦɟɧɟɧɢɟ ɥɨɝɢɱɟɫɤɢɯ ɮɭɧɤɰɢɣ (ɩɪɨɞɨɥɠɟɧɢɟ) 

 
ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ :  Ɏɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɩɪɢёɦɨɜ ɪɚɛɨɬɵ  ɫ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɟɣ ɫ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢ-
ɟɦ ɥɨɝɢɱɟɫɤɢɯ ɮɭɧɤɰɢɣ 
 

Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 

1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 

Ɂɚɞɚɧɢɟ 8   

ɋɨɫɱɢɬɚɬɶ  ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɨ  ɫɬɭɞɟɧɬɨɜ:    ɭɫɩɟɜɚɸɳɢɯ (ɚɛɫɨɥɸɬɧɚɹ ɭɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɶ), 
ɧɟɭɫɩɟɜɚɸɳɢɯ,    ɢ  ɭɫɩɟɜɚɸɳɢɯ ɬɨɥɶɤɨ  ɧɚ « 4» ɢ «5»(ɤɚɱɟɫɬɜɟɧɧɚɹ ɭɫɩɟɜɚɟ-
ɦɨɫɬɶ): 
Ⱥ ɬɚɤɠɟ ɨɬɞɟɥɶɧɨ ɩɨ ɤɚɠɞɨɣ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɟ. 
ɍɤɚɡɚɧɢɟ:  ɩɪɨɱɢɬɚɣɬɟ ɟɳё ɪɚɡ  ɨɩɪɟɞɟɥɟɧɢɟ ɮɭɧɤɰɢɢ ɋɑЁɌȿɋɅɂ,  

ɟɫɥɢ ɤɪɢɬɟɪɢɟɦ ɹɜɥɹɟɬɫɹ ɬɟɤɫɬ, ɬɨ ɬɟɤɫɬ  ɞɨɥɠɟɧ ɛɵɬɶ ɜ ɤɚɜɵɱɤɚɯ 
ɉɪɨɞɨɥɠɟɧɢɟ ɡɚɞɚɱɢ ɧɚ ɫɥɟɞɭɸɳɟɣ ɫɬɪɚɧɢɰɟ !!! 

 

 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 9   

1. ɋɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ ɜɟɞɨɦɨɫɬɶ ɝɪɭɩɩɵ 141ɗɌ  ɧɚ ɞɪɭɝɨɣ ɥɢɫɬ, ɩɪɢɫɜɨɢɬɶ 
ɷɬɨɦɭ ɥɢɫɬɭ ɢɦɹ ɝɪɭɩɩɵ 151ɗɌ,    ɢɡɦɟɧɢɬɶ ɧɟɤɨɬɨɪɵɟ ɮɚɦɢɥɢɢ ɢ ɨɰɟɧɤɢ. 
2. ȼɵɩɨɥɧɢɬɶ ɚɧɚɥɨɝɢɱɧɵɟ ɞɟɣɫɬɜɢɹ ɞɥɹ ɨɫɬɚɥɶɧɵɯ ɝɪɭɩɩ. 
3. ɋɨɫɬɚɜɢɬɶ ɢ ɡɚɩɨɥɧɢɬɶ  ɢɬɨɝɨɜɭɸ ɜɟɞɨɦɨɫɬɶ ɩɨ ɨɬɞɟɥɟɧɢɸ,  
ɧɚ ɨɬɞɟɥɶɧɨɦ ɥɢɫɬɟ   «ɢɬɨɝ ɩɨ ɨɬɞɟɥɟɧɢɸ» 
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4. Ⱦɥɹ ɩɨɞɫɱёɬɚ ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɚ ɫɬɭɞɟɧɬɨɜ ɝɪɭɩɩɵ   ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɮɭɧɤɰɢɸ ɜ 
ɤɚɬɟɝɨɪɢɢ ɫɬɚɬɢɫɬɢɱɟɫɤɢɟ  ɋɑȿɌɁ (ɡɧɚɱɟɧɢɟ1;ɡɧɚɱɟɧɢɟ2…),  ɨɧɚ ɩɨɞɫɱɢ-
ɬɵɜɚɟɬ ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɨ ɡɧɚɱɟɧɢɣ ɜ ɫɩɢɫɤɟ ɚɪɝɭɦɟɧɬɨɜ  ɢ ɧɟɩɭɫɬɵɯ ɹɱɟɟɤ.   
5. Ⱦɨɛɚɜɶɬɟ ɜ ɬɚɛɥɢɰɭ ɫɬɨɥɛɟɰ  ɞɥɹ ɩɨɞɫɱёɬɚ ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɚ ɫɬɭɞɟɧɬɨɜ,  ɧɟ 
ɚɬɬɟɫɬɨɜɚɧɧɵɯ  ɩɨ ɧɟɤɨɬɨɪɵɦ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɚɦ,  ɢ   ɩɪɨɫɬɚɜɶɬɟ  ɤɨɦɭ-ɧɢɛɭɞɶ  
 ɨɬɦɟɬɤɢ  «ɧ/ɚ».  ɉɨɞɫɱɢɬɚɣɬɟ  ɨɛɳɟɟ ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɨ ɧɟɚɬɬɟɫɬɨɜɚɧɧɵɯ. 
6. ȼ ɥɸɛɭɸ ɢɡ ɝɪɭɩɩ  ɞɨɛɚɜɶɬɟ  ɜ ɫɩɢɫɨɤ ɟɳё ɨɞɧɨɝɨ ɫɬɭɞɟɧɬɚ: 
 ɜ ɫɟɪɟɞɢɧɭ ɫɩɢɫɤɚ, ɜ ɤɨɧɟɰ ɫɩɢɫɤɚ ɢ ɜ ɧɚɱɚɥɨ.  Ɇɟɧɹɟɬɫɹ ɥɢ ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɨ  ɧɚ  
ɥɢɫɬɟ «ɢɬɨɝ» ?  

 

 
Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɜɨɩɪɨɫɵ 

1. ɉɪɟɞɴɹɜɢɬɶ ɮɨɪɦɭɥɵ 
2. ɉɪɨɞɟɦɨɧɫɬɪɢɪɨɜɚɬɶ ɪɚɛɨɬɭ ɥɨɝɢɱɟɫɤɢɯ ɮɭɧɤɰɢɣ ɜ ɞɚɧɧɵɯ ɡɚɞɚɱɚɯ 

 

 

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 13 
Ɏɢɥɶɬɪɚɰɢɹ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰɚɯ 

 
ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: ɮɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɡɧɚɧɢɣ ɫɩɨɫɨɛɨɜ ɮɢɥɶɬɪɚɰɢɢ ɞɚɧɧɵɯ 
 

Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 

1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 
ɋɩɢɫɨɤ ɜ Excel – ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɩɪɚɜɢɥɚ ɫɨɡɞɚɧɢɹ 

 

 ȼ ɨɞɧɨɦ ɫɬɨɥɛɰɟ ɞɨɥɠɧɵ ɛɵɬɶ ɨɞɢɧɚɤɨɜɵɟ ɩɨ ɬɢɩɭ ɞɚɧɧɵɟ,  
ɫɬɨɥɛɰɵ -  ɷɬɨ ɩɨɥɹ, ɡɚɝɨɥɨɜɤɢ ɫɬɨɥɛɰɨɜ – ɢɦɟɧɚ ɩɨɥɟɣ, ɫɬɪɨɤɚ – ɡɚɩɢɫɶ ɞɚɧɧɵɯ 

 ɂɦɟɧɚ ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɧɟ ɞɨɥɠɧɵ ɩɨɜɬɨɪɹɬɶɫɹ,  ɧɟ ɞɨɥɠɧɨ ɛɵɬɶ ɩɭɫɬɵɯ ɫɬɪɨɤ ɢ ɫɬɨɥɛɰɨɜ!!! 
 Ɂɚɝɨɥɨɜɤɢ ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɞɨɥɠɧɵ ɧɚɯɨɞɢɬɶɫɹ  ɜ ɩɟɪɜɨɣ ɫɬɪɨɤɟ  ɫɩɢɫɤɚ 

 ɒɪɢɮɬ, ɜɵɪɚɜɧɢɜɚɧɢɟ ɢ ɮɨɪɦɚɬ ɩɪɨɩɢɫɧɵɯ ɢ ɫɬɪɨɱɧɵɯ ɛɭɤɜ, ɩɪɢɫɜɨɟɧɧɵɯ  
ɡɚɝɨɥɨɜɤɚɦ   ɞɨɥɠɧɵ ɨɬɥɢɱɚɬɶɫɹ !!!  ɨɬ ɮɨɪɦɚɬɚ, ɩɪɢɫɜɨɟɧɧɨɝɨ ɫɬɪɨɤɚɦ ɞɚɧɧɵɯ  
 ɉɟɪɟɞ  ɞɚɧɧɵɦɢ ɢ  ɩɨɫɥɟ ɧɢɯ ɜ ɹɱɟɣɤɟ ɧɟ  ɞɨɥɠɧɵ ɛɵɬɶ ɩɪɨɛɟɥɵ 
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Ɏɢɥɶɬɪɚɰɢɹ ɫɩɢɫɤɨɜ 

 
Ɋɚɫɲɢɪɟɧɧɵɣ ɮɢɥɶɬɪ 

Ɋɚɫɲɢɪɟɧɧɵɣ ɮɢɥɶɬɪ  ɩɪɟɞɧɚɡɧɚɱɟɧ ɞɥɹ ɮɢɥɶɬɪɚɰɢɢ ɫɩɢɫɤɚ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɡɚɞɚɧɧɵɦɢ   
ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɶɫɤɢɦɢ  ɤɪɢɬɟɪɢɹɦɢ.   ȼ ɨɬɥɢɱɢɟ ɨɬ  ɚɜɬɨɮɢɥɶɬɪɚ,  ɤɪɢɬɟɪɢɢ ɪɚɫɲɢɪɟɧɧɨɝɨ 
ɮɢɥɶɬɪɚ ɮɨɪɦɢɪɭɸɬɫɹ ɢ ɪɚɫɩɨɥɚɝɚɸɬɫɹ ɜ ɨɛɥɚɫɬɢ ɪɚɛɨɱɟɝɨ ɥɢɫɬɚ.  ɉɪɟɢɦɭɳɟɫɬɜɚɦɢ ɷɬɨɝɨ 
ɫɩɨɫɨɛɚ ɹɜɥɹɸɬɫɹ: 
- ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɶ ɫɨɯɪɚɧɟɧɢɹ ɤɪɢɬɟɪɢɟɜ ɢ ɢɯ ɦɧɨɝɨɤɪɚɬɧɨɝɨ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɹ; 
- ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɶ ɨɩɟɪɚɬɢɜɧɨɝɨ ɜɧɟɫɟɧɢɹ ɢɡɦɟɧɟɧɢɣ ɜ ɤɪɢɬɟɪɢɢ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɩɨɬɪɟɛ-

ɧɨɫɬɹɦɢ; 
- ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɶ ɪɚɫɩɨɥɚɝɚɬɶ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɵ ɮɢɥɶɬɪɚɰɢɢ ɜ ɥɸɛɨɣ ɨɛɥɚɫɬɢ ɪɚɛɨɱɟɝɨ ɥɢɫɬɚ. 

 
ɉɪɚɜɢɥɚ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɪɚɫɲɢɪɟɧɧɵɦ ɮɢɥɶɬɪɨɦ: 
 ȼ ɨɬɞɟɥɶɧɨɣ ɨɛɥɚɫɬɢ ɪɚɛɨɱɟɝɨ ɥɢɫɬɚ ɩɪɟɞɜɚɪɢɬɟɥɶɧɨ ɫɮɨɪɦɢɪɨɜɚɬɶ ɤɪɢɬɟɪɢɣ ɨɬɛɨ-
ɪɚ.  Ʉɪɢɬɟɪɢɣ ɨɬɛɨɪɚ ɪɟɤɨɦɟɧɞɭɟɬɫɹ ɪɚɫɩɨɥɚɝɚɬɶ    ɞɨ ɫɩɢɫɤɚ   ɢ  ɨɬɞɟɥɹɬɶ ɨɬ ɫɩɢɫɤɚ  ɩɭ-
ɫɬɨɣ ɫɬɪɨɤɨɣ. 
 Ʉɪɢɬɟɪɢɣ ɨɬɛɨɪɚ ɞɨɥɠɟɧ ɫɨɫɬɨɹɬɶ ɤɚɤ ɦɢɧɢɦɭɦ ɢɡ ɞɜɭɯ ɫɬɪɨɤ:  
ɉɟɪɜɚɹ ɫɬɪɨɤɚ  ɫɨɞɟɪɠɢɬ ɡɚɝɨɥɨɜɤɢ ɫɬɨɥɛɰɨɜ,  ɩɨɥɹ ɤɨɬɨɪɵɯ ɨɩɪɟɞɟɥɹɸɬ ɤɪɢɬɟɪɢɢ ɨɬɛɨɪɚ.  
ȼɬɨɪɚɹ ɫɬɪɨɤɚ  ɫɨɞɟɪɠɢɬ ɭɫɥɨɜɢɹ ɨɬɛɨɪɚ. 
 Ⱦɥɹ ɭɫɬɚɧɨɜɤɢ ɮɢɥɶɬɪɚ ɩɨɦɟɫɬɢɬɶ ɤɭɪɫɨɪ ɜ ɥɸɛɨɟ ɦɟɫɬɨ ɫɩɢɫɤɚ, ɡɚɬɟɦ  Ⱦɚɧɧɵɟ 

Ɏɢɥɶɬɪ Ɋɚɫɲɢɪɟɧɧɵɣ  
 Ɉɬɦɟɧɚ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɚ ɮɢɥɶɬɪɚ – Ctrl+Shift+L 
 
Ɏɢɥɶɬɪɨɜɚɬɶ ɫɩɢɫɨɤ ɧɚ ɦɟɫɬɟ –  ɫɩɢɫɨɤ ɨɫɬɚɟɬɫɹ ɧɚ ɦɟɫɬɟ, ɧɟɧɭɠɧɵɟ ɫɬɪɨɤɢ ɫɤɪɵɜɚɸɬɫɹ; 
ɋɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɵ ɜ ɞɪɭɝɨɟ ɦɟɫɬɨ – ɬɨɝɞɚ  ɜ ɩɨɥɟ ɜɜɨɞɚ  ɉɨɦɟɫɬɢɬɶ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬ ɜ 
ɞɢɚɩɚɡɨɧ – ɳёɥɤɧɟɦ ɹɱɟɣɤɭ ɜɧɟ ɫɩɢɫɤɚ, ɧɚɩɪɢɦɟɪ ɧɚ ɞɪɭɝɨɦ ɥɢɫɬɟ.  
Ɍɨɥɶɤɨ ɭɧɢɤɚɥɶɧɵɟ ɡɚɩɢɫɢ - ɨɡɧɚɱɚɟɬ, ɱɬɨ ɜɵɛɨɪɤɚ ɞɨɥɠɧɚ ɫɨɞɟɪɠɚɬɶ ɬɨɥɶɤɨ ɭɧɢɤɚɥɶɧɵɟ 
ɡɚɩɢɫɢ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɤɪɢɬɟɪɢɹɦɢ ɨɬɛɨɪɚ. 
 
ɉɪɢɦɟɪ № 1  
Ɉɬɨɛɪɚɡɢɬɶ ɫɬɭɞɟɧɬɨɜ, ɤɨɬɨɪɵɟ ɢɦɟɸɬ ɩɨ ɦɚɬɟɦɚɬɢɤɟ 2 ɢɥɢ 3 ɢɥɢ «ɧ/ɚ»,  
 ɧɚɩɪɢɦɟɪ,  ɜ ɝɪɭɩɩɟ 141ɗɌ.  
 ɋɧɚɱɚɥɚ  ɜɵɩɨɥɧɢɬɟ ɷɬɭ ɡɚɞɚɱɭ ɩɨɦɨɳɶɸ  ɚɜɬɨɮɢɥɶɬɪɚ,  ɜɵɛɪɚɬɶ  Ɏɢɥɶɬɪ → 
ɇɚɫɬɪɚɢɜɚɟɦɵɣ ɮɢɥɶɬɪ 

 ɋ ɩɨɦɨɳɶɸ ɪɚɫɲɢɪɟɧɧɨɝɨ ɮɢɥɶɬɪɚ: 
ȼɫɬɚɜɢɦ ɩɹɬɶ ɩɭɫɬɵɯ ɫɬɪɨɤ ɩɟɪɟɞ ɬɚɛɥɢɰɟɣ 

1. Ʉɨɩɢɪɭɟɦ ɡɚɝɨɥɨɜɨɤ ɫɬɨɥɛɰɚ «ɦɚɬɟɦɚɬɢɤɚ», ɧɢɠɟ ɜɜɨɞɢɦ 2, ɧɢɠɟ 3, ɡɚɬɟɦ ɧ/ɚ 

2. ɉɨɫɬɚɜɢɦ ɤɭɪɫɨɪ  ɜ ɥɸɛɨɟ ɦɟɫɬɨ ɫɩɢɫɤɚ,  ɜɵɛɢɪɚɟɦ Ⱦɚɧɧɵɟ→ Ⱦɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɨ→    
Ɋɚɫɲɢɪɟɧɧɵɣ ɮɢɥɶɬɪ 

3. ȼɵɞɟɥɹɟɬɫɹ  ɂɫɯɨɞɧɵɣ ɞɢɚɩɚɡɨɧ, ɬɨ ɟɫɬɶ ɢɫɯɨɞɧɵɣ ɫɩɢɫɨɤ 
4. ȼɵɞɟɥɹɟɦ ɞɢɚɩɚɡɨɧ ɭɫɥɨɜɢɣ (ɤɪɢɬɟɪɢɹ), ɬɨ ɟɫɬɶ  C1:C4 
5. Ɉɬɦɟɬɢɦ ɩɭɧɤɬ ɫɤɨɩɢɪɨɜɚɬɶ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬ ɜ ɞɪɭɝɨɟ ɦɟɫɬɨ, ɡɚɬɟɦ ɞɥɹ ɞɢɚɩɚɡɨɧɚ ɪɟ-

ɡɭɥɶɬɚɬɚ  ɜɵɞɟɥɹɟɦ,   ɧɚɩɪɢɦɟɪ,  ɹɱɟɣɤɭ  R6, ɢ ɩɨɫɥɟ ɧɚɠɚɬɢɹ  ɈɄ ɩɨɹɜɢɬɫɹ ɨɬ-
ɮɢɥɶɬɪɨɜɚɧɧɵɣ ɫɩɢɫɨɤ 



 
 

40 

 
 
ɉɪɢɦɟɱɚɧɢɟ:   ɞɥɹ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɚ ɦɨɠɟɬɟ ɜɵɛɪɚɬɶ  ɢ ɞɪɭɝɨɟ ɭɞɨɛɧɨɟ ɦɟɫɬɨ ɧɚ ɥɢɫɬɟ,  
ɚ ɬɚɤɠɟ ɞɪɭɝɨɣ ɥɢɫɬ 

Ɏɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ  ɫɥɨɠɧɵɯ ɤɪɢɬɟɪɢɟɜ 

Ʉɪɢɬɟɪɢɢ, ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧɧɵɟ ɜ ɨɞɧɨɣ ɫɬɪɨɤɟ ɞɢɚɩɚɡɨɧɚ ɭɫɥɨɜɢɣ, ɫɨɟɞɢɧɹɸɬɫɹ  
ɥɨɝɢɱɟɫɤɢɦ  ɂ,  ɜ ɪɚɡɧɵɯ ɫɬɪɨɤɚɯ – ɥɨɝɢɱɟɫɤɢɦ  ɂɅɂ. 

 
ɉɪɢɦɟɪ № 2 
Ɉɬɮɢɥɶɬɪɨɜɚɬɶ ɫɬɭɞɟɧɬɨɜ, ɢɦɟɸɳɢɯ ɩɨ ɦɚɬɟɦɚɬɢɤɟ, ɯɢɦɢɢ  ɢ ɮɢɡɢɤɟ 
 ɨɰɟɧɤɭ «4» ɢɥɢ «5»  

Ʉɪɢɬɟɪɢɣ ɨɬɛɨɪɚ:   
 
 
 

 

 
ȼɵɩɨɥɧɢɬɟ  ɮɢɥɶɬɪɚɰɢɸ  ɧɚ ɫɜɨɛɨɞɧɨɦ ɥɢɫɬɟ,  ɩɪɨɚɧɚɥɢɡɢɪɭɣɬɟ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬ,  ɡɚɬɟɦ ɪɟɲɢɬɟ 
ɷɬɭ ɡɚɞɚɱɭ ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ  ɚɜɬɨɮɢɥɶɬɪɚ,   ɫɪɚɜɧɢɬɟ  ɨɛɚ ɦɟɬɨɞɚ. 
 
ɉɪɢɦɟɪ № 3 

 

ɋɤɨɩɢɪɭɣɬɟ ɮɚɣɥ   Ⱦɨɦɚ.xls,   ɨɬɤɪɨɣɬɟ ɟɝɨ. 
ȼɵɩɨɥɧɢɦ ɪɟɲɟɧɢɟ ɡɚɞɚɱɢ, ɤɨɬɨɪɭɸ ɪɟɲɚɥɢ ɧɚ ɩɟɪɜɨɦ ɤɭɪɫɟ ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ ɪɚɫɲɢɪɟɧɧɨɝɨ 
ɮɢɥɶɬɪɚ: 
Ɉɬɮɢɥɶɬɪɨɜɚɬɶ ɞɨɦɚ, ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧɧɵɟ ɜ  ɉɭɩɵɲɟɜɨ  ɢɥɢ   Ɇɲɢɧɫɤɨɣ,  ɞɜɭɯɷɬɚɠɧɵɟ, 
 ɫ ɤɨɥɨɞɰɟɦ, ɫɬɨɢɦɨɫɬɶɸ ɨɬ 3,5ɬɵɫ. ɞɨ 5ɬɵɫ. 
ɋɮɨɪɦɢɪɭɟɦ ɤɪɢɬɟɪɢɢ :    
Ⱦɥɹ ɷɬɨɝɨ ɜɫɬɚɜɶɬɟ 4 ɩɭɫɬɵɟ ɫɬɪɨɤɢ  ɧɚɞ ɬɚɛɥɢɰɟɣ  
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Мɲɢɧɫɤɚя 2 ɤɨɥɨɞɟɰ >=3,5 <=5 

Пɭɩɵɲɟɜɨ 2 ɤɨɥɨɞɟɰ >=3,5 <=5 

 
ɉɪɢɦɟɪ № 4   
Ɉɬɮɢɥɶɬɪɨɜɚɬɶ ɞɨɦɚ ɧɚ ɭɱɚɫɬɤɟ ɩɥɨɳɚɞɶɸ ɧɟ ɦɟɧɟɟ 8 ɫɨɬɨɤ, ɛɪɟɜɧɨ ɢɥɢ ɞɟɪɟɜɹɧɧɵɣ, ɫɬɨ-
ɢɦɨɫɬɶ ɧɟ ɛɨɥɟɟ 8 ɬɵɫ. 
ɉɪɢɦɟɪ № 5 
Ɉɬɮɢɥɶɬɪɨɜɚɬɶ ɞɨɦɚ ɜɨ Ɇɲɢɧɫɤɨɣ   ɢɥɢ  ɜ Ɍɨɫɧɨ, ɛɪɟɜɧɨ  ɢɥɢ ɞɟɪɟɜɹɧɧɵɣ,  
ɩɪɢ ɷɬɨɦ ɜɨɞɚ  ɧɟ  ɧɚ ɭɥɢɰɟ ( ɬɨ ɟɫɬɶ ɧɟ ɪɚɜɧɨ ɧɚ ɭɥɢɰɟ), ɨɬɨɩɥɟɧɢɟ - ɩɟɱɶ 

 
Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɜɨɩɪɨɫɵ 

1. Ⱦɚɬɶ ɨɩɪɟɞɟɥɟɧɢɟ ɫɩɢɫɤɚ ɜ Excel 
2. ɉɪɟɞɴɹɜɢɬɶ ɪɟɲɟɧɢɟ ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɵɯ ɡɚɞɚɱ № 4 ɢ № 5 
 

 

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 14 

 
Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɩɨɧɹɬɢɹ  ɋɍȻȾ ACCESS. ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɬɚɛɥɢɰ. 
 
ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: ɮɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɭɦɟɧɢɣ  ɩɨ ɫɨɡɞɚɧɢɸ ɩɪɨɟɤɬɚ ɛɚɡɵ ɞɚɧɧɵɯ ɢ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɬɟɯ-
ɧɨɥɨɝɢɢ ɪɚɡɪɚɛɨɬɤɢ ɛɚɡ ɞɚɧɧɵɯ 
 

Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 
1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 

ɋɍȻȾ  Access 
ɉɪɟɞɜɚɪɢɬɟɥɶɧɵɟ ɫɜɟɞɟɧɢɹ 

ɇɚɡɧɚɱɟɧɢɟ ɥɸɛɨɣ ɋɍȻȾ ( ɫɢɫɬɟɦɚ  ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ ɛɚɡɚɦɢ ɞɚɧɧɵɯ )  –   ɫɨɡɞɚɧɢɟ, 

ɜɟɞɟɧɢɟ   ɢ    ɨɛɪɚɛɨɬɤɚ    ɛɚɡ ɞɚɧɧɵɯ. 

Ȼɚɡɚ ɞɚɧɧɵɯ   - ɷɬɨ ɨɪɝɚɧɢɡɨɜɚɧɧɚɹ ɫɨɜɨɤɭɩɧɨɫɬɶ ɫɜɟɞɟɧɢɣ ( ɞɚɧɧɵɯ) ɨ ɧɟɤɨɬɨɪɨɣ 
ɩɪɟɞɦɟɬɧɨɣ ɨɛɥɚɫɬɢ. 

Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɤɨɦɩɨɧɟɧɬɵ  ɪɟɥɹɰɢɨɧɧɨɣ  ɛɚɡɵ ɞɚɧɧɵɯ 
 

Ɍɚɛɥɢɰɵ.  ɗɬɨ ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɨɛɴɟɤɬɵ ɛɚɡɵ ɞɚɧɧɵɯ, ɜ ɧɢɯ ɯɪɚɧɹɬɫɹ ɞɚɧɧɵɟ.   
Ɍɚɛɥɢɰɚ – ɫɨɜɨɤɭɩɧɨɫɬɶ ɡɚɩɢɫɟɣ. ɋɬɨɥɛɰɵ ɜ ɬɚɛɥɢɰɟ ɧɚɡɵɜɚɸɬɫɹ  ɩɨɥɹɦɢ, ɚ ɫɬɪɨɤɢ – ɡɚɩɢ-
ɫɹɦɢ. ɋɜɟɞɟɧɢɹ ɩɨ ɪɚɡɧɵɦ ɜɨɩɪɨɫɚɦ ɫɥɟɞɭɟɬ ɯɪɚɧɢɬɶ ɜ ɪɚɡɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰɚɯ. Ɍɚɛɥɢɰɵ ɜ ɛɚɡɟ 
ɞɚɧɧɵɯ ɜɡɚɢɦɨɫɜɹɡɚɧɵ, ɬɚɤɚɹ ɛɚɡɚ ɞɚɧɧɵɯ ɧɚɡɵɜɚɟɬɫɹ   ɪɟɥɹɰɢɨɧɧɨɣ. 

Ʉɥɸɱɟɜɨɟ ɩɨɥɟ  –  ɩɨɥɟ ɫ ɭɧɢɤɚɥɶɧɵɦɢ ɡɚɩɢɫɹɦɢ. Ɍɚɛɥɢɰɵ ɫɜɹɡɵɜɚɸɬɫɹ ɩɨ ɤɥɸɱɚɦ,  
ɤɥɸɱ ɦɨɠɟɬ ɫɨɫɬɨɹɬɶ ɢɡ ɨɞɧɨɝɨ ɢɥɢ ɧɟɫɤɨɥɶɤɢɯ ɩɨɥɟɣ.  
ɋ ɬɚɛɥɢɰɚɦɢ ɦɨɠɧɨ ɪɚɛɨɬɚɬɶ ɜ ɞɜɭɯ ɪɟɠɢɦɚɯ – ɬɚɛɥɢɰɵ  ɢ  ɤɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪɚ. 
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ȼ ɪɟɠɢɦɟ ɬɚɛɥɢɰɵ  ɦɨɠɧɨ:   ɩɪɨɫɦɚɬɪɢɜɚɬɶ, ɞɨɛɚɜɥɹɬɶ ɢ ɢɡɦɟɧɹɬɶ ɞɚɧɧɵɟ, ɞɨɛɚɜɥɹɬɶ ɢɥɢ 
ɭɞɚɥɹɬɶ ɫɬɨɥɛɰɵ ɬɚɛɥɢɰɵ, ɢɡɦɟɧɹɬɶ ɜɧɟɲɧɢɣ ɜɢɞ ɬɚɛɥɢɰɵ, ɮɢɥɶɬɪɨɜɚɬɶ ɢ ɫɨɪɬɢɪɨɜɚɬɶ 
ɡɚɩɢɫɢ.  
ȼ ɪɟɠɢɦɟ ɤɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪɚ  ɦɨɠɧɨ:  ɫɨɡɞɚɬɶ ɧɨɜɭɸ ɬɚɛɥɢɰɭ  ɢɥɢ  ɢɡɦɟɧɢɬɶ ɩɨɥɹ ɫɬɚɪɨɣ.  

Ɏɨɪɦɵ.  ɗɬɨ ɨɛɴɟɤɬɵ, ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ ɤɨɬɨɪɵɯ ɜ ɛɚɡɭ ɜɜɨɞɹɬ ɧɨɜɵɟ ɞɚɧɧɵɟ ɢɥɢ ɩɪɨ-
ɫɦɚɬɪɢɜɚɸɬ   ɢɦɟɸɳɢɟɫɹ. 
 Ɇɨɠɧɨ ɫɨɡɞɚɜɚɬɶ ɮɨɪɦɵ ɞɥɹ ɪɚɛɨɬɵ ɨɞɧɨɜɪɟɦɟɧɧɨ ɫ ɧɟɫɤɨɥɶɤɢɦɢ ɜɡɚɢɦɨɫɜɹɡɚɧɧɵɦɢ 

ɬɚɛɥɢɰɚɦɢ.  
 Ɏɨɪɦɵ ɩɨɡɜɨɥɹɸɬ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɹɬɶ ɡɚɩɢɫɢ ɜ ɭɞɨɛɧɨɦ ɞɥɹ ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɹ ɜɢɞɟ, ɧɚɩɪɢɦɟɪ  ɜ 

ɜɢɞɟ  ɛɥɚɧɤɨɜ, ɷɤɡɚɦɟɧɚɰɢɨɧɧɵɯ ɜɟɞɨɦɨɫɬɟɣ ɢ ɞɪ. 
Ɂɚɩɪɨɫɵ.  Ɂɚɩɪɨɫ – ɷɬɨ ɢɧɫɬɪɭɦɟɧɬ ɞɥɹ ɚɧɚɥɢɡɚ, ɜɵɛɨɪɚ ɢ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ ɞɚɧɧɵɯ.  

ɋ ɩɨɦɨɳɶɸ ɡɚɩɪɨɫɨɜ ɞɚɧɧɵɟ ɭɩɨɪɹɞɨɱɢɜɚɸɬ, ɮɢɥɶɬɪɭɸɬ, ɢɡɦɟɧɹɸɬ, ɨɛɴɟɞɢɧɹɸɬ ɞɚɧɧɵɟ 
ɢɡ ɧɟɫɤɨɥɶɤɢɯ ɬɚɛɥɢɰ. Ɂɚɩɪɨɫɵ ɢɫɩɨɥɶɡɭɸɬɫɹ ɬɚɤɠɟ ɜ ɤɚɱɟɫɬɜɟ ɢɫɬɨɱɧɢɤɚ ɞɚɧɧɵɯ ɞɥɹ 
ɮɨɪɦ ɢ ɨɬɱɟɬɨɜ.  ȼɢɞɵ ɡɚɩɪɨɫɨɜ:  
 Ɂɚɩɪɨɫ ɧɚ ɜɵɛɨɪɤɭ ɜɵɛɢɪɚɟɬ ɞɚɧɧɵɟ ɢɡ ɪɚɡɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰ ɢ ɞɪɭɝɢɯ ɝɨɬɨɜɵɯ ɡɚɩɪɨɫɨɜ. 

 Ɂɚɩɪɨɫ ɧɚ ɢɡɦɟɧɟɧɢɟ ɢɡɦɟɧɹɟɬ ɢɥɢ ɩɟɪɟɦɟɳɚɟɬ ɞɚɧɧɵɟ; ɤ ɷɬɨɦɭ ɬɢɩɭ ɨɬɧɨɫɹɬɫɹ:  
 Ɂɚɩɪɨɫ ɧɚ ɞɨɛɚɜɥɟɧɢɟ,  Ɂɚɩɪɨɫ ɧɚ ɭɞɚɥɟɧɢɟ,  Ɂɚɩɪɨɫ ɧɚ ɨɛɧɨɜɥɟɧɢɟ. 

 Ɂɚɩɪɨɫ ɧɚ ɫɨɡɞɚɧɢɟ ɬɚɛɥɢɰɵ ɫɨɯɪɚɧɹɟɬ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɵ ɜɵɛɨɪɤɢ ɜ ɨɬɞɟɥɶɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɟ. 
 ɉɟɪɟɤɪɟɫɬɧɵɟ ɡɚɩɪɨɫɵ ɩɪɟɞɧɚɡɧɚɱɟɧɵ ɞɥɹ ɝɪɭɩɩɢɪɨɜɚɧɢɹ ɞɚɧɧɵɯ ɢ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɹ 

ɢɯ ɜ ɤɨɦɩɚɤɬɧɨɦ ɜɢɞɟ 

Ɉɬɱɟɬɵ.   Ɉɬɱɟɬ – ɷɬɨ ɝɢɛɤɨɟ ɢ ɷɮɮɟɤɬɢɜɧɨɟ ɫɪɟɞɫɬɜɨ ɞɥɹ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ ɞɚɧɧɵɯ ɩɪɢ 
ɜɵɜɨɞɟ ɧɚ ɩɟɱɚɬɶ ɜ ɬɨɦ ɜɢɞɟ,  ɜ ɤɨɬɨɪɨɦ ɬɪɟɛɭɟɬɫɹ ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɸ, ɧɚɩɪɢɦɟɪ ɜ ɜɢɞɟ 
ɫɩɪɚɜɨɤ ɨɛ ɨɛɭɱɟɧɢɢ, ɷɤɡɚɦɟɧɚɰɢɨɧɧɵɯ ɜɟɞɨɦɨɫɬɟɣ ɢ ɞɪ. 

 

Ȼɚɡɚ ɞɚɧɧɵɯ Access, ɫɨɡɞɚɜɚɟɦɚɹ ɧɚ ɥɨɤɚɥɶɧɨɦ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɟ  ɯɪɚɧɢɬ ɜ ɨɞɧɨɦ 
ɮɚɣɥɟ ɜɫɟ ɬɚɛɥɢɰɵ, ɮɨɪɦɵ, ɨɬɱёɬɵ ɚ ɬɚɤɠɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɵɣ ɤɨɞ. 

 
ɋɨɡɞɚɞɢɦ ɛɚɡɭ ɞɚɧɧɵɯ ɞɥɹ Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɨɣ ɲɤɨɥɵ. ȼ ɧɟɣ ɛɭɞɭɬ ɯɪɚɧɢɬɶɫɹ ɪɚɡɧɨɨɛ-

ɪɚɡɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ ɨɛ ɭɱɚɳɢɯɫɹ ɲɤɨɥɵ ɢ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɹɯ. ȼ ɲɤɨɥɟ ɨɛɭɱɚɸɬɫɹ 54 ɭɱɚɳɢɯɫɹ ɜ 
ɩɹɬɢ ɝɪɭɩɩɚɯ ɢ ɪɚɛɨɬɚɸɬ 5 ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɟɣ.  
Ɋɚɛɨɬɚ 1. Ȼɚɡɚ ɢɡ ɞɜɭɯ ɬɚɛɥɢɰ ɢ ɮɨɪɦɚ ɞɥɹ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɹ ɬɚɛɥɢɰɵ ɋɩɢɫɨɤ. 

 
Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɟ Access, ɜɜɟɞɢɬɟ ɢɦɹ ɮɚɣɥɚ ɩɨ 

ɫɜɨɟɣ ɮɚɦɢɥɢɢ, ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɡɧɚɱɤɭ ɉɨɢɫɤ ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧɢɹ 
ɞɥɹ ɪɚɡɦɟɳɟɧɢɹ ɛɚɡɵ ɞɚɧɧɵɯ, ɜ ɨɬɤɪɵɜɲɟɦɫɹ ɨɤɧɟ ɧɚɣɞɢɬɟ 
Ɋɚɛɨɱɢɣ ɫɬɨɥ  ɈɄ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ɋɨɡɞɚɬɶ.  
 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 1. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ Ƚɪɭɩɩɵ. Ⱦɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

1. ɉɟɪɟɣɞɢɬɟ ɜ ɪɟɠɢɦ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ. ȼ ɞɢɚɥɨɝɨɜɨɦ ɨɤɧɟ 
ɩɪɢɫɜɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɟ  ɢɦɹ Ƚɪɭɩɩɵ. 

2. ɍɫɬɚɧɨɜɢɬɟ ɢɦɟɧɚ ɩɨɥɟɣ ɢ ɬɢɩɵ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɨɛɪɚɡɰɨɦ: 

Ɍɚɛɥɢɰɚ Ƚɪɭɩɩɵ  Ɍɚɛɥɢɰɚ ɋɩɢɫɨɤ 

ɍɱɟɛɧɚɹ 

ɝɪɭɩɩɚ 
ɉɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɶ Ɍɟɥɟɮɨɧ  Ʉɨɞ Ɏɚɦɢɥɢɹ ɂɦɹ 

Ƚɨɞ ɪɨɠɞɟ-
ɧɢɹ 

ɍɱɟɛɧɚɹ 
ɝɪɭɩɩɚ 

101 ȼɟɪɡɚɤɨɜ ɋ.Ⱥ. 22-22-22  1 ɑɟɪɧɨɜɚ Ⱥɧɧɚ 2000 101 

102 Ȼɟɥɨɭɫɨɜ Ⱥ.ɂ. 33-33-33  2 Ɍɟɪɟɯɨɜɚ  ɂɧɧɚ 1999 103 
103 Ɇɚɫɚɥɨɜɚ ȼ.Ⱥ. 44-44-44  3 ɂɫɚɟɜ Ɇɚɤɫɢɦ 1999 101 

104 ɇɨɜɢɤɨɜɚ ȿ.ȼ. 55-55-55  4 Ȼɨɧɞɚɪɶ  Ɉɥɟɝ 1998 104 

105 Ɂɚɱɟɫɨɜɚ Ɍ.ɉ. 66-66-66  5 ɇɨɫɨɜ ɂɜɚɧ 2000 105 
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3. ɋɞɟɥɚɣɬɟ ɩɨɥɟ ɍɱɟɛɧɚɹ ɝɪɭɩɩɚ ɤɥɸɱɟɜɵɦ – ɜɵɞɟɥɢɬɟ ɟɝɨ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ 
Ʉɥɸɱɟɜɨɟ ɩɨɥɟ. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ. 

4. ɉɟɪɟɣɞɢɬɟ ɜ Ɋɟɠɢɦ ɬɚɛɥɢɰɵ ɢ ɡɚɩɨɥɧɢɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɞɚɧɧɵɦɢ. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɟё ɢ ɡɚ-
ɤɪɨɣɬɟ. 
 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 2. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ. Ⱦɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

1. ɉɟɪɟɣɞɢɬɟ ɧɚ ɡɚɤɥɚɞɤɭ ɋɨɡɞɚɧɢɟ, ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ ɬɚɛɥɢɰ. 

2. ɍɫɬɚɧɨɜɢɬɟ ɢɦɟɧɚ ɩɨɥɟɣ ɢ ɬɢɩɵ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɨɛɪɚɡɰɨɦ: 
ɂɦɹ ɩɨɥɹ Ɍɢɩ ɞɚɧɧɵɯ 

Ʉɨɞ ɋɱɟɬɱɢɤ 

Ɏɚɦɢɥɢɹ Ɍɟɤɫɬɨɜɵɣ 

ɂɦɹ Ɍɟɤɫɬɨɜɵɣ 
Ƚɨɞ ɪɨɠɞɟɧɢɹ ɑɢɫɥɨɜɨɣ 

ɍɱɟɛɧɚɹ ɝɪɭɩɩɚ ɑɢɫɥɨɜɨɣ      

3. ɋɞɟɥɚɣɬɟ ɩɨɥɟ Ʉɨɞ ɤɥɸɱɟɜɵɦ – ɜɵɞɟɥɢɬɟ ɟɝɨ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ʉɥɸɱɟɜɨɟ ɩɨ-
ɥɟ. 

4. ɂɡɦɟɧɢɬɟ ɫɜɨɣɫɬɜɚ ɩɨɥɹ ɍɱɟɛɧɚɹ ɝɪɭɩɩɚ ɞɥɹ ɜɵɛɨɪɚ ɧɨɦɟɪɚ ɝɪɭɩɩɵ ɢɡ ɧɢɫɩɚɞɚ-
ɸɳɟɝɨ ɫɩɢɫɤɚ. Ⱦɥɹ ɷɬɨɝɨ ɜɵɞɟɥɢɬɟ ɩɨɥɟ ɍɱɟɛɧɚɹ 
ɝɪɭɩɩɚ. 

5. ɉɟɪɟɣɞɢɬɟ ɧɚ ɡɚɤɥɚɞɤɭ ɉɨɞɫɬɚɧɨɜɤɚ ɜ ɧɢɠɧɟɣ ɱɚɫɬɢ 
ɷɤɪɚɧɚ, ɭɫɬɚɧɨɜɢɬɟ Ɍɢɩ ɷɥɟɦɟɧɬɚ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ − ɉɨɥɟ 
ɫɨ ɫɩɢɫɤɨɦ (ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɡɚ ɫɥɨɜɨɦ ɉɨɥɟ), ɂɫɬɨɱɧɢɤ 
ɫɬɪɨɤ – ɧɚɛɟɪɢɬɟ ɢɦɹ Ƚɪɭɩɩɵ. 

6. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɩɨɞ ɢɦɟɧɟɦ ɋɩɢɫɨɤ ɢ ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɟɟ. 

 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 3. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɮɨɪɦɭ ɞɥɹ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɹ ɬɚɛɥɢɰɵ ɋɩɢɫɨɤ ɞɚɧɧɵɦɢ. Ⱦɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

1. ȼɵɞɟɥɢɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ, ɩɟɪɟɣɞɢɬɟ ɧɚ ɡɚɤɥɚɞɤɭ ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ 
Ɏɨɪɦɚ. ɉɨɹɜɢɬɫɹ ɦɚɤɟɬ ɮɨɪɦɵ. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɟɝɨ ɩɨɞ ɢɦɟɧɟɦ ɋɩɢɫɨɤ ɢ ɡɚɤɪɨɣɬɟ. 

2. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɮɨɪɦɭ ɋɩɢɫɨɤ ɢ ɡɚɩɨɥɧɢɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɞɚɧɧɵɦɢ. ɉɨɥɟ Ʉɨɞ ɡɚɩɨɥɧɹɟɬɫɹ ɚɜ-
ɬɨɦɚɬɢɱɟɫɤɢ ɩɪɢ ɜɜɨɞɟ ɮɚɦɢɥɢɢ. ɉɨɥɟ ɍɱɟɛɧɚɹ ɝɪɭɩɩɚ ɡɚɩɨɥɧɹɣɬɟ ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ 
ɧɢɫɩɚɞɚɸɳɟɝɨ ɫɩɢɫɤɚ ɉɟɪɟɯɨɞ ɧɚ ɫɥɟɞɭɸɳɭɸ ɫɬɪɨɤɭ ɤɥɚɜɢɲɟɣ Tab. ɉɟɪɟɯɨɞɢɬɶ 
ɨɬ ɡɚɩɢɫɢ ɤ ɡɚɩɢɫɢ ɦɨɠɧɨ ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ ɫɬɪɟɥɨɤ ɢ  ɜɧɢɡɭ ɷɤɪɚɧɚ. 

3. ɉɪɨɜɟɪɶɬɟ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɵ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɹ, ɨɬɤɪɵɜ ɬɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ, ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɮɨɪɦɭ ɢ ɬɚɛ-
ɥɢɰɭ. 

 

ȾȺɇɇЫɆɂ ɌȺȻɅɂɐɍ ɇȿ ɁȺɉɈɅɇəɃɌȿ !!!
ɁɓɓɏɏɁȺɉɈɅɇəɃɌȿ
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Ɂɚɞɚɧɢɟ 4. ɍɫɬɚɧɨɜɢɬɟ ɫɜɹɡɢ ɦɟɠɞɭ ɬɚɛɥɢɰɚɦɢ. ɇɨɦɟɪɚ ɝɪɭɩɩ ɜ ɨɛɟɢɯ ɬɚɛɥɢɰɚɯ ɞɨɥɠɧɵ 
ɫɨɨɬɜɟɬɫɜɨɜɚɬɶ ɞɪɭɝ ɞɪɭɝɭ. ȼ ɬɚɛɥɢɰɟ Ƚɪɭɩɩɵ ɤɚɠɞɵɣ ɧɨɦɟɪ ɜɫɬɪɟɱɚɟɬɫɹ ɨɞɢɧ ɪɚɡ, ɚ ɜ 
ɬɚɛɥɢɰɟ ɋɩɢɫɨɤ − ɦɧɨɝɨ ɪɚɡ ( ɜ ɧɟɣ ɜɟɞɶ ɞɨɥɠɧɨ ɛɵɬɶ 54 ɭɱɚɳɢɯɫɹ). ɉɨɥɭɱɟɧɧɚɹ ɫɜɹɡɶ 
ɦɟɠɞɭ ɷɬɢɦɢ ɩɨɥɹɦɢ ɛɭɞɟɬ «ɨɞɢɧ – ɤɨ – ɦɧɨɝɢɦ». 

1. ɉɟɪɟɣɞɢɬɟ ɧɚ ɡɚɤɥɚɞɤɭ Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɛɚɡɚɦɢ ɞɚɧ-
ɧɵɯ, ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɩɭɧɤɬɭ ɋɯɟɦɚ ɞɚɧɧɵɯ. ȼ 
ɩɨɹɜɢɜɲɟɦɫɹ ɨɤɧɟ ɜɵɞɟɥɢɬɟ ɬɚɛɥɢɰɵ Ƚɪɭɩ-
ɩɵ ɢ ɋɩɢɫɨɤ  Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ  Ɂɚɤɪɵɬɶ. 

2. ȼ ɨɛɴɟɤɬɟ Ƚɪɭɩɩɵ ɜɵɞɟɥɢɬɟ ɩɨɥɟ ɍɱɟɛɧɚɹ 
ɝɪɭɩɩɚ ɢ, ɧɟ ɨɬɩɭɫɤɚɹ ɦɵɲɢ, ɩɟɪɟɬɚɳɢɬɟ ɭɤɚ-
ɡɚɬɟɥɶ ɧɚ ɩɨɥɟ ɜ ɨɛɴɟɤɬɟ ɋɩɢɫɨɤ. ȼ ɩɨɹɜɢɜ-
ɲɟɦɫɹ ɨɤɧɟ ɜɵɫɬɚɜɢɬɟ ɝɚɥɨɱɤɢ  ɩɨ ɨɛɪɚɡɰɭ 
 ɋɨɡɞɚɬɶ. 

3. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɋɯɟɦɭ ɞɚɧɧɵɯ, ɫɨɯɪɚɧɢɜ ɟɟ. 
 
 
 
 
 
 
 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 5. ɉɪɨɜɟɪɶɬɟ ɤɚɫɤɚɞɧɨɟ ɨɛɧɨɜɥɟɧɢɟ ɫɜɹɡɚɧɧɵɯ ɩɨɥɟɣ. 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ Ƚɪɭɩɩɵ ɢ ɢɫɩɪɚɜɶɬɟ ɧɨɦɟɪɚ ɝɪɭɩɩ ɧɚ 201, 202, 203, 204, 205. 
2. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɢ ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ. 
3. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ, ɩɪɨɜɟɪɶɬɟ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ, ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ. 

Ɂɚɞɚɧɢɟ 6. ɉɪɨɜɟɪɶɬɟ ɤɚɫɤɚɞɧɨɟ ɭɞɚɥɟɧɢɟ ɫɜɹɡɚɧɧɵɯ ɩɨɥɟɣ. 
1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ Ƚɪɭɩɩɵ ɢ ɭɞɚɥɢɬɟ ɩɟɪɜɭɸ ɫɬɪɨɤɭ ɫ ɧɨɦɟɪɨɦ ɝɪɭɩɩɵ 201. 
2. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɢ ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ. 
3. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ, ɩɪɨɜɟɪɶɬɟ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ, ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ. 

 

ɉɪɟɞɴɹɜɢɬɟ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɸ: 
Ɍɚɛɥɢɰɵ Ƚɪɭɩɩɵ, ɋɩɢɫɨɤ, ɮɨɪɦɭ ɋɩɢɫɨɤ, ɫɯɟɦɭ ɞɚɧɧɵɯ. 

 

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 15 
ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɫɜɹɡɚɧɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰ ɮɢɥɶɬɪɚɰɢɹ ɜ ɛɚɡɟ 

ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: Ɏɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɩɨɧɹɬɢɣ ɫɜɹɡɚɧɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰ, ɭɦɟɧɢɹ ɮɢɥɶɬɪɨɜɚɬɶ ɞɚɧɧɵɟ 

 

Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 
1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 

Ɋɚɛɨɬɚ 2. Ȼɚɡɚ ɢɡ ɬɪёɯ ɬɚɛɥɢɰ ɢ ɨɛɳɚɹ ɮɨɪɦɚ ɞɥɹ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɹ ɞɜɭɯ ɬɚɛ-
ɥɢɰ. 

ɍɜɟɥɢɱɢɦ ɨɛɴёɦ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɨɛ ɭɱɚɳɢɯɫɹ, ɪɚɫɲɢɪɢɜ ɫɬɪɭɤɬɭɪɭ ɬɚɛɥɢɰɵ ɋɩɢɫɨɤ 
ɢ ɫɨɡɞɚɜ ɧɨɜɭɸ ɬɚɛɥɢɰɭ Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ. ɋɬɪɭɤɬɭɪɭ ɬɚɛɥɢɰɵ Ƚɪɭɩɩɵ ɨɫɬɚɜɢɦ ɛɟɡ ɢɡɦɟ-
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ɧɟɧɢɹ. ɋɧɚɱɚɥɚ ɫɨɡɞɚɞɢɦ ɧɨɜɭɸ ɫɬɪɭɤɬɭɪɭ ɛɚɡɵ ɞɚɧɧɵɯ, ɚ ɡɚɬɟɦ ɡɚɣɦɟɦɫɹ ɟё ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɟɦ. 
Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɜɚɲɭ ɛɚɡɭ. 

 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 1. Ɇɨɞɟɪɧɢɡɢɪɭɣɬɟ  ɫɬɪɭɤɬɭɪɭ ɬɚɛɥɢɰɵ ɋɩɢɫɨɤ. Ⱦɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ ɢ ɭɞɚɥɢɬɟ ɜɫɟ ɡɚɩɢɫɢ. ȼɜɟɞɢɬɟ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ ɫɢɦɜɨɥɨɜ ɜ 
ɩɨɥɟ Ɏɚɦɢɥɢɹ. Ɉɛɪɚɬɢɬɟ ɜɧɢɦɚɧɢɟ, ɱɬɨ ɧɭɦɟɪɚɰɢɹ ɧɚɱɢɧɚɟɬɫɹ ɫ 6-ɝɨ ɧɨɦɟɪɚ. ɑɬɨ-
ɛɵ ɷɬɨɝɨ ɢɡɛɟɠɚɬɶ, ɫɧɨɜɚ ɭɞɚɥɢɬɟ ɡɚɩɢɫɶ ɢ ɜɵɩɨɥɧɢɬɟ ɫɥɟɞɭɸɳɢɣ ɩɭɧɤɬ.  

2. ɉɟɪɟɣɞɢɬɟ ɧɚ ɡɚɤɥɚɞɤɭ Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɛɚɡɨɣ ɞɚɧɧɵɯ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ɋɠɚɬɶ ɢ 
ɜɨɫɫɬɚɧɨɜɢɬɶ ɛɚɡɭ ɞɚɧɧɵɯ. Ɍɟɩɟɪɶ ɧɭɦɟɪɚɰɢɹ ɛɭɞɟɬ ɧɚɱɢɧɚɬɶɫɹ ɫ 1. 

3. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ ɜ ɪɟɠɢɦɟ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪɚ, ɜɫɬɚɜɶɬɟ ɧɨɜɵɟ ɩɨɥɹ ɢ ɭɤɚɠɢ-
ɬɟ ɢɯ ɬɢɩ. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɢ ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ. 
Ɍɚɛɥɢɰɚ ɋɩɢɫɨɤ Ɍɚɛɥɢɰɚ Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ 

ɂɦɹ ɩɨɥɹ Ɍɢɩ ɞɚɧɧɵɯ ɂɦɹ ɩɨɥɹ Ɍɢɩ ɞɚɧɧɵɯ 

Ʉɨɞ ɋɱɟɬɱɢɤ Ʉɨɞ ɫɬɭɞɟɧɬɚ ɋɱɟɬɱɢɤ 
Ɏɚɦɢɥɢɹ Ɍɟɤɫɬɨɜɵɣ Ⱥɞɪɟɫ Ɍɟɤɫɬɨɜɵɣ 

ɂɦɹ Ɍɟɤɫɬɨɜɵɣ Ɍɟɥɟɮɨɧ Ɍɟɤɫɬɨɜɵɣ 
Ɉɬɱɟɫɬɜɨ Ɍɟɤɫɬɨɜɵɣ Word ɑɢɫɥɨɜɨɣ 

Ƚɨɞ ɪɨɠɞɟɧɢɹ ɑɢɫɥɨɜɨɣ Excel ɑɢɫɥɨɜɨɣ 
ɒɤɨɥɚ ɑɢɫɥɨɜɨɣ Access ɑɢɫɥɨɜɨɣ 

Ʉɥɚɫɫ ɑɢɫɥɨɜɨɣ   

ɍɱɟɛɧɚɹ ɝɪɭɩɩɚ ɑɢɫɥɨɜɨɣ     
 

  

 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 2. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɫɬɪɭɤɬɭɪɭ ɬɚɛɥɢɰɵ Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ.  

1. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɡɚɤɥɚɞɤɭ ɋɨɡɞɚɧɢɟ  Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ ɬɚɛɥɢɰ. 

2. ɍɫɬɚɧɨɜɢɬɟ ɢɦɟɧɚ ɩɨɥɟɣ ɢ ɢɯ ɬɢɩɵ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɨɛɪɚɡɰɨɦ.  
3. ɋɞɟɥɚɣɬɟ ɩɨɥɟ Ʉɨɞ ɫɬɭɞɟɧɬɚ  ɤɥɸɱɟɜɵɦ – ȼɵɞɟɥɢɬɟ ɟɝɨ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ 

Ʉɥɸɱɟɜɨɟ ɩɨɥɟ. 

4. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɩɨɞ ɢɦɟɧɟɦ Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ ɢ ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɟё. 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 3. ɍɫɬɚɧɨɜɢɬɟ ɫɜɹɡɢ ɦɟɠɞɭ ɬɚɛɥɢɰɚɦɢ. ɋɜɹɡɶ ɦɟɠɞɭ ɬɚɛɥɢɰɚɦɢ ɋɩɢɫɨɤ ɢ Ƚɪɭɩ-
ɩɵ ɭɠɟ ɟɫɬɶ. ɇɚɞɨ ɞɨɛɚɜɢɬɶ ɫɜɹɡɶ ɦɟɠɞɭ ɋɩɢɫɤɨɦ ɢ Ʌɢɱɧɵɦɢ ɞɚɧɧɵɦɢ. Ɂɧɚɱɟɧɢɹ ɩɨ-
ɥɟɣ Ʉɨɞ ɢ Ʉɨɞ ɫɬɭɞɟɧɬɚ ɞɨɥɠɧɵ ɛɵɬɶ ɪɚɜɧɵ, ɬ.ɤ. ɷɬɨ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɹ ɨɛ ɨɞɧɨɦ ɢ ɬɨɦ ɠɟ ɱɟ-
ɥɨɜɟɤɟ. ɋɜɹɡɶ ɦɟɠɞɭ ɷɬɢɦɢ ɩɨɥɹɦɢ ɛɭɞɟɬ «ɨɞɢɧ-ɤ-ɨɞɧɨɦɭ». 

4. ɉɟɪɟɣɞɢɬɟ ɧɚ ɡɚɤɥɚɞɤɭ Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɛɚɡɚɦɢ ɞɚɧɧɵɯ, ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɩɭɧɤɬɭ ɋɯɟɦɚ ɞɚɧ-
ɧɵɯ. 

5. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ɉɬɨɛɪɚɡɢɬɶ ɬɚɛɥɢɰɭ. 

6. ȼɵɞɟɥɢɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ  Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ. 

7. ȼ ɨɛɴɟɤɬɟ ɋɩɢɫɨɤ ɜɵɞɟɥɢɬɟ ɩɨɥɟ Ʉɨɞ ɢ, ɧɟ ɨɬɩɭɫɤɚɹ ɦɵɲɢ, ɩɟɪɟɬɚɳɢɬɟ ɭɤɚɡɚɬɟɥɶ 
ɧɚ ɩɨɥɟ Ʉɨɞ ɫɬɭɞɟɧɬɚ ɜ ɨɛɴɟɤɬɟ Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ. ȼ ɩɨɹɜɢɜɲɟɦɫɹ ɨɤɧɟ ɜɤɥɸɱɢɬɟ 
ɮɥɚɠɤɢ Ɉɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ ɰɟɥɨɫɬɧɨɫɬɢ ɞɚɧɧɵɯ ɢ Ʉɚɫɤɚɞɧɨɟ ɭɞɚɥɟɧɢɟ ɫɜɹɡɚɧɧɵɯ 
ɩɨɥɟɣ ɋɨɡɞɚɬɶ. 

8. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɫɯɟɦɭ ɞɚɧɧɵɯ, ɫɨɯɪɚɧɢɜ ɟɟ. 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 4. Ɉɬɤɨɪɪɟɤɬɢɪɭɣɬɟ ɞɚɧɧɵɟ ɜ ɬɚɛɥɢɰɟ Ƚɪɭɩɩɵ. 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ Ƚɪɭɩɩɵ, ɞɨɛɚɜɶɬɟ ɧɟɞɨɫɬɚɸɳɢɟ ɡɚɩɢɫɢ, ɢɫɩɪɚɜɶɬɟ ɫɭɳɟɫɬɜɭɸ-
ɳɢɟ ɩɨ ɨɛɪɚɡɰɭ ɜ Ɋɚɛɨɬɟ1. 

2. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɢ ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ. 
  

ȾȺɇɇЫɆɂ ɌȺȻɅɂɐЫ ɇȿ ɁȺɉɈɅɇəɃɌȿ 
!!! ɁɓɓɏɏɁȺɉɈɅɇəɃɌȿ 



 
 

46 

Ɂɚɞɚɧɢɟ 5.  ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɮɨɪɦɭ ɞɥɹ ɨɞɧɨɜɪɟɦɟɧɧɨɝɨ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɹ ɞɜɭɯ ɪɚɡɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰ  ɞɚɧɧɵ-
ɦɢ. 

1. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ɇɚɫɬɟɪ ɮɨɪɦ. 

2. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɜ ɫɬɪɨɤɟ Ɍɚɛɥɢɰɵ ɢ ɡɚɩɪɨɫɵ Ɍɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ              
.  ɋɦ. Ɋɢɫ. 1. ȼɫɟ ɩɨɥɹ ɬɚɛɥɢɰɵ ɋɩɢɫɨɤ ɫɬɚɧɭɬ ɜɵɛɪɚɧɧɵɦɢ. 

3. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɜ ɫɬɪɨɤɟ Ɍɚɛɥɢɰɵ ɢ ɡɚɩɪɨɫɵ Ɍɚɛɥɢɰɭ ɥɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ 
ɤɧɨɩɤɟ               

 

Ɋɢɫ. 1.                  
 Ɋɢɫ. 2. 

4. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ⱦɚɥɟɟ, Ɉɫɬɚɜɶɬɟ ɜɧɟɲɧɢɣ ɜɢɞ ɮɨɪɦɵ ɜ  ɨɞɢɧ ɫɬɨɥɛɟɰ (ɜɵɛɪɚɧ 
ɩɨ ɭɦɨɥɱɚɧɢɸ). ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ⱦɚɥɟɟ. 

5. Ɂɚɞɚɣɬɟ ɢɦɹ ɮɨɪɦɵ : Ɉɛɳɚɹ ɮɨɪɦɚ. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ƚɨɬɨɜɨ. ȼ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɟ ɜɵ 
ɩɨɥɭɱɢɬɟ ɮɨɪɦɵ, ɜ ɤɨɬɨɪɨɣ ɦɨɠɧɨ ɦɟɧɹɬɶ ɫɭɳɟɫɬɜɭɸɳɢɟ ɞɚɧɧɵɟ ɢ ɜɜɨɞɢɬɶ ɧɨɜɵɟ 
ɡɧɚɱɟɧɢɹ. ɗɬɢ ɡɧɚɱɟɧɢɹ ɛɭɞɭɬ ɩɨɩɚɞɚɬɶ ɜ ɬɭ ɬɚɛɥɢɰɭ, ɜ ɤɨɬɨɪɭɸ ɧɭɠɧɨ (ɱɚɫɬɶ ɡɧɚ-
ɱɟɧɢɣ - ɜ ɨɞɧɭ ɬɚɛɥɢɰɭ, ɱɚɫɬɶ – ɜ ɞɪɭɝɭɸ). 

Ɂɚɞɚɧɢɟ 7.  Ɂɚɩɨɥɧɢɬɟ ɛɚɡɭ ɞɚɧɧɵɦɢ ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ Ɉɛɳɟɣ ɮɨɪɦɵ. ɉɨɥɹ Ʉɨɞ ɢ Ʉɨɞ ɫɬɭɞɟɧ-
ɬɚ ɡɚɩɨɥɧɹɸɬɫɹ ɚɜɬɨɦɚɬɢɱɟɫɤɢ. 

Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɵ ɋɩɢɫɨɤ ɢ Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ  ɢ ɭɛɟɞɢɬɟɫɶ, ɱɬɨ ɜ ɧɢɯ ɩɨɹɜɢɥɢɫɶ ɞɚɧɧɵɟ. 
Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɵ ɢ ɮɨɪɦɭ. 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 6. Ⱦɨɛɚɜɶɬɟ ɧɨɜɨɟ ɩɨɥɟ ɉɨɪɬɪɟɬ (ɪɢɫɭɧɤɢ ɢɥɢ ɮɨɬɨɝɪɚɮɢɢ) ɜ ɬɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ. 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ  ɋɩɢɫɨɤ, ɟɫɥɢ ɨɧɚ ɡɚɤɪɵɬɚ. 
2. ɉɟɪɟɣɞɢɬɟ ɜ ɪɟɠɢɦ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪɚ. 

 

>> 

>> 

 

Ɏɚɦɢɥɢɹ ɂɦɹ Ɉɬɱɟɫɬɜɨ Ƚ. ɪ. ɒɤ Ʉɥ Ƚɪ. Ⱥɞɪɟɫ Ɍɟɥ.
ɂɜɚɧɨɜɚ Ⱥɧɧɚ ɂɜɚɧɨɜɧɚ 1999 1 9 101 ɐɟɧɬɪɚɥɶɧɚɹ 11-5 51

Ȼɚɪɚɧɨɜɚ ɂɪɢɧɚ Ⱥɥɟɤɫɟɟɜɧɚ 1998 3 10 102 ɋɨɥɧɟɱɧɚɹ 8-117 51

Ʉɨɪɧɢɥɨɜɚ Ɉɥɶɝɚ ȼɥɚɫɨɜɧɚ 1999 5 9 103 ɋɢɪɟɧɟɜɵɣ 7-16 51

ȼɨɪɨɛɶɟɜ Ⱥɥɟɤɫɟɣ ɉɟɬɪɨɜɢɱ 1998 1 10 101 ɐɟɧɬɪɚɥɶɧɚɹ 14-8 51

ȼɨɪɨɛɶɟɜ Ⱥɥɟɤɫɟɣ ɂɜɚɧɨɜɢɱ 1999 3 9 104 ɋɢɪɟɧɟɜɵɣ 7-16 51

ȼɨɪɨɛɶɟɜ Ɉɥɟɝ Ƚɪɢɝɨɪɶɟɜɢɱ 2000 5 8 105 ɋɨɥɧɟɱɧɚɹ 2-121 51

ɋɤɨɪɤɢɧ Ƚɥɟɛ ȿɜɝɟɧɶɟɜɢɱ 1997 1 11 101 ɒɤɨɥɶɧɚɹ 5-34 51

ȼɨɥɨɞɢɧɚ Ⱥɧɧɚ Ⱥɥɟɤɫɟɟɜɧɚ 1999 3 9 102 ɐɟɧɬɪɚɥɶɧɚɹ 30-7 51

ɇɨɜɨɫɟɥɨɜ Ⱥɥɟɤɫɟɣ Ⱥɧɬɨɧɨɜɢɱ 1998 5 10 103 ɋɢɪɟɧɟɜɵɣ 7-16 51

Ⱥɥɟɤɫɚɧɞɪɨɜɚ ȿɥɟɧɚ Ⱥɥɟɤɫɟɟɜɧɚ 1999 1 9 101 ɋɨɥɧɟɱɧɚɹ 6-34 51

ɋɬɟɩɚɧɨɜ Ƚɥɟɛ ɂɥɶɢɱ ɋɚɞɨɜɚɹ 5
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3. Ⱦɨɛɚɜɶɬɟ ɟɳё ɨɞɧɨ ɩɨɥɟ (ɜɜɨɞɢɬɟ ɢɦɹ ɩɨɥɹ ɧɢɠɟ ɩɨɥɹ ɍɱɟɛɧɚɹ ɝɪɭɩɩɚ) ɢɦɹ ɤɨɬɨɪɨ-
ɝɨ ɉɨɪɬɪɟɬ, ɬɢɩ ɞɚɧɧɵɯ - ɉɨɥɹ ɨɛɴɟɤɬɚ OLE. 

4. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ. 
5. ɉɟɪɟɣɞɢɬɟ ɜ ɪɟɠɢɦ ɬɚɛɥɢɰɵ, 
6. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɪɚɜɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ ɦɵɲɢ ɩɨ ɤɥɟɬɤɟ, ɝɞɟ ɞɨɥɠɧɨ ɛɵɬɶ ɡɧɚɱɟɧɢɟ ɩɨɥɹ ɉɨɪɬ-

ɪɟɬ. 

7. ȼɵɩɨɥɧɢɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ ȼɫɬɚɜɢɬɶ ɨɛɴɟɤɬ ɋɨɡɞɚɬɶ ɢɡ ɮɚɣɥɚ Ɉɛɡɨɪ. 

8. ȼɵɛɪɚɬɶ ɞɢɫɤ Templatesɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚɉɨɪɬɪɟɬɵ. ȼɵɛɪɚɬɶ ɩɨɪɬɪɟɬ. 
9. ɋɨɯɪɚɧɢɬɶ. 
10. ȼɫɬɚɜɶɬɟ ɬɚɤɢɦ ɨɛɪɚɡɨɦ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ ɩɨɪɬɪɟɬɨɜ. 

 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 7. ɇɚɭɱɢɬɟɫɶ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɮɢɥɶɬɪ. 

1. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ Ƚɥɚɜɧɚɹ Ⱦɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɨ ɂɡɦɟɧɢɬɶ ɮɢɥɶɬɪ 

ɉɨɹɜɢɬɫɹ ɨɤɧɨ ɜɵɛɨɪɚ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɧɨɟ ɧɚ ɪɢɫɭɧɤɟ . 

2. ɓёɥɤɧɢɬɟ ɦɵɲɤɨɣ ɩɨ ɩɨɥɸ Ƚɨɞ ɪɨɠɞɟɧɢɹ. ɍ ɚɤɬɢɜɧɨɝɨ ɩɨɥɹ ɩɨɹɜɢɬɫɹ ɫɬɪɟɥɤɚ 
ɜɵɛɨɪɚ. 

3. ȼɵɛɟɪɢɬɟ Ƚɨɞ ɪɨɠɞɟɧɢɹ 1999 ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ              Ɏɢɥɶɬɪ. ȼɵ ɚɜɬɨɦɚɬɢ-
ɱɟɫɤɢ ɩɨɩɚɞɚɟɬɟ ɜ ɬɚɛɥɢɰɭ, ɜ ɤɨɬɨɪɨɣ ɛɭɞɭɬ ɬɨɥɶɤɨ ɜɵɛɪɚɧɧɵɟ ɡɚɩɢɫɢ. 

4. Ɉɬɦɟɧɢɬɟ ɜɵɛɨɪ. Ⱦɥɹ ɷɬɨɝɨ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ ɨɬɠɚɬɶ ɷɬɭ ɠɟ ɤɧɨɩɤɭ Ɏɢɥɶɬɪ. 

5. ɋɦɟɧɢɬɟ ɮɢɥɶɬɪ: Ⱦɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɨ ɂɡɦɟɧɢɬɶ ɮɢɥɶɬɪ. 
6. ɍɞɚɥɢɬɟ ɜɫё ɜ ɩɨɥɟ Ƚɨɞ ɪɨɠɞɟɧɢɹ, ɜɵɞɟɥɢɜ ɡɧɚɱɟɧɢɟ ɢ ɧɚɠɚɜ ɤɥɚɜɢɲɭ [Delete]. 
7. ɂɡɦɟɧɢɬɟ ɮɢɥɶɬɪ ɬɚɤ, ɱɬɨɛɵ ɜ ɬɚɛɥɢɰɟ ɛɵɥɢ ɜɢɞɧɵ ɬɨɥɶɤɨ ɭɱɟɧɢɤɢ ɲɤɨɥɵ №5,10-

ɝɨ ɤɥɚɫɫɚ (ɨɞɧɨɜɪɟɦɟɧɧɵɣ ɡɚɩɪɨɫ ɜ ɞɜɭɯ ɩɨɥɹɯ - ɒɤɨɥɚ ɢ Ʉɥɚɫɫ). 
8. Ⱦɥɹ ɫɧɹɬɢɹ ɮɢɥɶɬɪɨɜ Ⱦɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɨ  Ɉɱɢɫɬɢɬɶ ɜɫɟ ɮɢɥɶɬɪɵ. 
9. ɉɪɢ ɮɢɥɶɬɪɚɰɢɢ ɞɨɩɭɫɬɢɦɨ ɭɤɚɡɵɜɚɬɶ ɝɪɚɧɢɰɵ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ ɡɧɚɱɟɧɢɣ. ɂɡɦɟɧɢɬɟ 

ɮɢɥɶɬɪ ɜ ɩɨɥɟ Ƚɨɞ ɪɨɠɞɟɧɢɹ, ɧɚɛɪɚɜ <1999. ɋɧɢɦɢɬɟ ɮɢɥɶɬɪ. 
10. Ɉɬɮɢɥɶɬɪɭɣɬɟ ɭɱɟɧɢɤɨɜ, ɭ ɤɨɬɨɪɵɯ ɮɚɦɢɥɢɢ ɧɚɱɢɧɚɸɬɫɹ ɧɚ ɛɭɤɜɭ «ȼ», ɞɥɹ ɷɬɨɝɨ ɜ 

ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸɳɟɦ ɩɨɥɟ ɧɚɛɟɪɢɬɟ Like «ȼ*» (ȼ - ɜ ɞɚɧɧɨɦ ɫɥɭɱɚɟ ɪɭɫɫɤɚɹ ɛɭɤɜɚ). 
ɋɧɢɦɢɬɟ ɮɢɥɶɬɪ. 

11. Ɉɬɮɢɥɶɬɪɭɣɬɟ ɭɱɟɧɢɤɨɜ, ɭ ɤɨɬɨɪɵɯ ɮɚɦɢɥɢɢ ɧɟ ɧɚɱɢɧɚɸɬɫɹ ɧɚ ɛɭɤɜɭ «ȼ», ɞɥɹ ɷɬɨ-
ɝɨ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸɳɟɦ ɩɨɥɟ ɧɚɛɟɪɢɬɟ Not «ȼ*» (ȼ - ɜ ɞɚɧɧɨɦ ɫɥɭɱɚɟ ɪɭɫɫɤɚɹ ɛɭɤɜɚ). 
ɋɧɢɦɢɬɟ ɮɢɥɶɬɪ. 

 
ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɟ ɡɚɞɚɧɢɟ: 

1. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɜɫɟɯ ɭɱɟɧɢɤɨɜ ɩɨ ɢɦɟɧɢ Ⱥɥɟɤɫɟɣ. 
2. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɭɱɟɧɢɤɨɜ ɜɫɟɯ ɲɤɨɥ, ɤɪɨɦɟ ɲɤɨɥɵ №3. 
3. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɜɫɟɯ ɭɱɟɧɢɤɨɜ ɲɤɨɥɵ №1, ɮɚɦɢɥɢɢ ɤɨɬɨɪɵɯ ɧɚɱɢɧɚɟɬɫɹ ɧɚ ɛɭɤɜɭ 

«Ⱥ». 
4. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɭɱɟɧɢɤɨɜ, ɝɨɞ ɪɨɠɞɟɧɢɹ ɤɨɬɨɪɵɯ 1997 ɢɥɢ1998 (ɡɚɩɪɨɫ: 1997 OR 

1998). 

Ɉɬɦɟɧɢɬɟ ɜɫɟ ɡɚɩɪɨɫɵ. 
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ɉɪɟɞɴɹɜɢɬɟ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɸ: 
Ɍɚɛɥɢɰɵ Ƚɪɭɩɩɵ, ɋɩɢɫɨɤ, Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ, ɮɨɪɦɭ Ɉɛɳɚɹ ɮɨɪɦɚ, ɫɯɟɦɭ ɞɚɧɧɵɯ. 

ɉɪɨɞɟɦɨɧɫɬɪɢɪɭɣɬɟ ɭɦɟɧɢɟ ɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɹ ɮɢɥɶɬɪɨɦ. 
 

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 16 
ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɮɨɪɦ ɢ ɡɚɩɪɨɫɨɜ 

ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: ɮɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɭɦɟɧɢɣ  ɩɨ ɫɨɡɞɚɧɢɸ ɮɨɪɦ ɢ ɡɚɩɪɨɫɨɜ ɜ  ɛɚɡɟ ɞɚɧɧɵɯ 
 

Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 
1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 

Ɋɚɛɨɬɚ 3.  ɉɪɢɦɟɧɟɧɢɟ ɮɨɪɦ. 
 

Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɜɚɲɭ ɛɚɡɭ. 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 1.  ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɮɨɪɦɭ ɞɥɹ ɨɩɟɪɚɬɢɜɧɨɝɨ ɜɜɨɞɚ ɨɰɟɧɨɤ. 

1. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ɇɚɫɬɟɪ ɮɨɪɦ. 

2. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɜ ɫɬɪɨɤɟ Ɍɚɛɥɢɰɵ ɢ ɡɚɩɪɨɫɵ Ɍɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ ɢ ɩɟɪɟɧɟɫɢɬɟ ɜ ȼɵɛɪɚɧɧɵɟ 
ɩɨɥɹ Ɏɚɦɢɥɢɸ ɢ ɂɦɹ  

3. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɜ ɫɬɪɨɤɟ Ɍɚɛɥɢɰɵ ɢ ɡɚɩɪɨɫɵ Ɍɚɛɥɢɰɭ Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ ɢ ɩɟɪɟɧɟɫɢɬɟ ɜ 
ɜɵɛɪɚɧɧɵɟ ɩɨɥɹ Word, Excel, Access. 

4. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ⱦɚɥɟɟ, ɨɫɬɚɜɶɬɟ ɜɧɟɲɧɢɣ ɜɢɞ ɮɨɪɦɵ ɜ  ɨɞɢɧ ɫɬɨɥɛɟɰ (ɜɵɛɪɚɧ 
ɩɨ ɭɦɨɥɱɚɧɢɸ). ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ⱦɚɥɟɟ. 

5. Ɂɚɞɚɣɬɟ ɢɦɹ ɮɨɪɦɵ : ɍɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɶ. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ƚɨɬɨɜɨ.  

6. ɉɪɨɫɦɨɬɪɢɬɟ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɸ ɜ ɮɨɪɦɟ ɢ ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɟɟ. 
 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 2.  ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɮɨɪɦɭ ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪɚ ɮɨɪɦ. 

1. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ ɮɨɪɦ. 
2. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ ɩɨɥɹ. 

3. ȼ ɩɨɹɜɢɜɲɟɦɫɹ ɨɤɧɟ ɋɩɢɫɨɤ ɩɨɥɟɣ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɫɬɪɨɤɟ ɉɨɤɚɡɚɬɶ ɜɫɟ ɬɚɛɥɢɰɵ, ɡɚɬɟɦ 
ɩɨ         ɜɨɡɥɟ ɬɚɛɥɢɰɵ ɋɩɢɫɨɤ. 

4. ɉɟɪɟɬɚɳɢɬɟ ɦɵɲɤɨɣ ɩɨɥɹ Ɏɚɦɢɥɢɹ, ɂɦɹ, Ɉɬɱɟɫɬɜɨ, ɍɱɟɛɧɚɹ ɝɪɭɩɩɚ, ɉɨɪɬɪɟɬ  ɜ 
ɨɛɥɚɫɬɶ ɞɚɧɧɵɯ. 
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5. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɨɤɧɨ ɫɩɢɫɤɚ ɩɨɥɟɣ. 

6. Ɋɚɫɩɨɥɨɠɢɬɟ ɷɥɟɦɟɧɬɵ ɭɞɨɛɧɨ ɩɨ ɩɨɥɸ. Ⱦɥɹ ɧɟɡɚɜɢɫɢɦɨɝɨ ɞɪɭɝ ɨɬ ɞɪɭɝɚ ɩɟɪɟɦɟ-
ɳɟɧɢɹ ɷɥɟɦɟɧɬɨɜ ɫɥɟɞɭɟɬ «ɡɚɯɜɚɬɢɬɶ» ɢɯ ɦɵɲɤɨɣ ɡɚ ɥɟɜɵɣ ɜɟɪɯɧɢɣ ɤɜɚɞɪɚɬ ɛɨɥɶɲɟ-
ɝɨ ɪɚɡɦɟɪɚ, ɢɧɚɱɟ ɩɨɞɩɢɫɶ ɢ ɩɨɥɟ ɛɭɞɭɬ ɩɟɪɟɞɜɢɝɚɬɶɫɹ ɜɦɟɫɬɟ.  

7. ɉɟɪɟɣɞɢɬɟ ɧɚ ɡɚɤɥɚɞɤɭ Ɏɨɪɦɚɬ. Ɂɚɞɚɣɬɟ ɪɚɡɦɟɪ ɬɟɤɫɬɚ ɩɨɥɹ Ɏɚɦɢɥɢɹ ɪɚɜɧɵɦ 18. 
ɑɬɨɛɵ ɭɜɟɥɢɱɢɬɶ ɪɚɡɦɟɪ ɷɥɟɦɟɧɬɨɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɟɧɧɨ ɧɚɞɩɢɫɢ, ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɪɚɜɨɣ ɤɥɚ-
ɜɢɲɟɣ ɦɵɲɢ ɩɨ ɩɨɥɸ, ɢɡ ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨɝɨ ɦɟɧɸ ɜɵɛɟɪɢɬɟ Ɋɚɡɦɟɪ ɩɨ ɪɚɡɦɟɪɭ ɞɚɧ-
ɧɵɯ. 

8. Ʉɧɨɩɤɚɦɢ ɬɨɣ ɠɟ ɡɚɤɥɚɞɤɢ Ɏɨɪɦɚɬ ɩɨɦɟɧɹɣɬɟ ɰɜɟɬ ɮɨɧɚ, ɬɟɤɫɬɚ, ɥɢɧɢɢ/ɝɪɚɧɢɰɵ. 
9. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɮɨɪɦɭ ɫ ɢɦɟɧɟɦ ɍɱɟɧɢɤ. 

Ɏɨɪɦɵ ɦɨɝɭɬ ɛɵɬɶ ɜɵɜɟɞɟɧɵ ɧɚ ɷɤɪɚɧ ɜ ɪɚɡɧɵɯ ɜɢɞɚɯ: ɪɟɠɢɦ ɤɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪɚ, ɪɟɠɢɦ ɮɨɪ-
ɦɵ ɢ ɪɟɠɢɦ ɬɚɛɥɢɰɵ. ɉɟɪɟɤɥɸɱɟɧɢɟ ɪɟɠɢɦɨɜ ɩɪɨɢɡɜɨɞɢɬɫɹ ɤɧɨɩɤɨɣ  Ɋɟɠɢɦ ɧɚ ɡɚɤɥɚɞɤɟ 
Ƚɥɚɜɧɚɹ (ɜ ɥɟɜɨɦ ɜɟɪɯɧɟɦ ɭɝɥɭ ɷɤɪɚɧɚ). ɉɨɫɦɨɬɪɢɬɟ ɜɫɟ ɫɩɨɫɨɛɵ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɹ ɮɨɪɦɵ ɢ 
ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɟɟ. 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 3 .Ⱦɨɛɚɜɶɬɟ ɥɨɝɢɱɟɫɤɨɟ ɩɨɥɟ. 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ ɜ ɪɟɠɢɦɟ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ. Ⱦɨɛɚɜɶɬɟ ɩɨɥɟ ɫ ɢɦɟɧɟɦ ɍɧɢ-
ɜɟɪɫɢɬɟɬ ɢ ɬɢɩɨɦ Ʌɨɝɢɱɟɫɤɢɣ, ɡɧɚɱɟɧɢɹ ɤɨɬɨɪɨɝɨ «Ⱦɚ» ɢɥɢ « ɇɟɬ», ɬ.ɟ. ɫɨɛɢɪɚɟɬɫɹ 
ɥɢ ɭɱɟɧɢɤ ɩɨɫɬɭɩɚɬɶ ɜ ɍɧɢɜɟɪɫɢɬɟɬ ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɢ ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɟɟ.  

2. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɮɨɪɦɭ ɍɱɟɧɢɤ ɜ ɪɟɠɢɦɟ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ. 
3. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ ɩɨɥɹ ɋɩɢɫɨɤ. ȼɵɞɟɥɢɬɟ ɧɚɡɜɚɧɢɟ ɍɧɢɜɟɪɫɢɬɟɬ 

ɢ ɩɟɪɟɬɚɳɢɬɟ ɟɝɨ ɦɵɲɤɨɣ ɜ ɨɛɥɚɫɬɶ ɞɚɧɧɵɯ. ɉɨɹɜɢɬɶɫɹ ɡɧɚɱɨɤ ɮɥɚɠɤɚ ɢ ɧɚɞɩɢɫɶ 
ɍɧɢɜɟɪɫɢɬɟɬ. 

4. ɉɟɪɟɣɞɢɬɟ ɜ ɪɟɠɢɦ ɮɨɪɦɵ ɢ ɩɨɫɦɨɬɪɢɬɟ ɪɚɡɧɵɟ ɡɚɩɢɫɢ. Ɏɥɚɠɨɤ ɫɧɢɦɚɟɬɫɹ ɢ ɭɫɬɚ-
ɧɚɜɥɢɜɚɟɬɫɹ ɳɟɥɱɤɨɦ ɦɵɲɤɢ ɩɨɪ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸɳɟɦɭ ɩɨɥɸ. ɍɫɬɚɧɨɜɢɬɟ ɮɥɚɠɤɢ ɭ 
ɬɪɟɯ ɭɱɟɧɢɤɨɜ, ɤɨɬɨɪɵɟ ɫɨɛɢɪɚɸɬɫɹ ɩɨɫɬɭɩɚɬɶ ɜ ɍɧɢɜɟɪɫɢɬɟɬ. 

5. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɮɨɪɦɭ, ɨɬɜɟɬɢɜ ɭɬɜɟɪɞɢɬɟɥɶɧɨ ɧɚ ɜɨɩɪɨɫ ɨ ɫɨɯɪɚɧɟɧɢɢ. 
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Ɂɚɞɚɧɢɟ 4 . ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɤɧɨɩɨɱɧɭɸ ɮɨɪɦɭ Ɂɚɫɬɚɜɤɚ. 
1. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ ɋɨɡɞɚɧɢɟ  Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ ɮɨɪɦ. ɉɨɹɜɢɬɫɹ ɩɭɫɬɚɹ ɮɨɪɦɚ. 

Ɂɚɞɚɣɬɟ ɦɵɲɤɨɣ ɲɢɪɢɧɭ ɮɨɪɦɵ, ɪɚɜɧɭɸ 10 ɫɦ, 
ɚ ɜɵɫɨɬɭ -7 ɫɦ. 

2. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɮɨɪɦɭ ɫ ɢɦɟɧɟɦ Ɂɚɫɬɚɜɤɚ. 

3. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɧɚ ɩɚɧɟɥɢ ɢɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ ɤɧɨɩɤɭ         
− ɇɚɞɩɢɫɶ. Ʉɭɪɫɨɪ ɦɵɲɤɢ ɩɪɢɦɟɬ ɜɢɞ ɤɪɟɫɬɢɤɚ 
ɫ «ɩɪɢɤɥɟɟɧɧɨɣ» ɛɭɤɜɨɣ Ⱥ. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɦɵɲɤɨɣ 
ɩɨ ɮɨɪɦɟ ɢ ɜɜɟɞɢɬɟ:  
Ȼɚɡɚ ɞɚɧɧɵɯ (ɞɥɹ ɩɟɪɟɯɨɞɚ ɧɚ ɫɥɟɞɭɸɳɭɸ 
ɫɬɪɨɤɭ ɧɚɠɦɢɬɟ ɨɞɧɨɜɪɟɦɟɧɧɨ ɤɨɦɛɢɧɚɰɢɸ 
ɤɥɚɜɢɲɟɣ [Shift]+[Enter].) 
«Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɚɹ ɲɤɨɥɚ» 

4. ɇɚɠɦɢɬɟ ɤɥɚɜɢɲɭ [Enter]. 

5. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɪɚɡɦɟɪ ɛɭɤɜ 18, ɜɵɪɚɜɧɢɜɚɧɢɟ − ɩɨ 
ɰɟɧɬɪɭ. ɐɜɟɬ ɮɨɧɚ − ɝɨɥɭɛɨɣ. 

6. Ɋɚɫɬɹɧɢɬɟ ɦɵɲɤɨɣ ɧɚɞɩɢɫɶ ɧɚ ɲɢɪɢɧɭ ɨɤɧɚ, ɤɚɤ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɨ ɧɚ ɪɢɫɭɧɤɟ.  

7. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɧɚ ɩɚɧɟɥɢ ɷɥɟɦɟɧɬɨɜ ɡɧɚɱɨɤ -Ʉɧɨɩɤɚ. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɦɵɲɤɨɣ ɩɨ ɬɨɦɭ ɦɟɫɬɭ 
ɜ ɨɛɥɚɫɬɢ ɞɚɧɧɵɯ, ɝɞɟ ɞɨɥɠɧɚ ɛɵɬɶ ɤɧɨɩɤɚ. ɉɨɹɜɢɬɫɹ ɞɢɚɥɨɝɨɜɨɟ ɨɤɧɨ ɋɨɡɞɚɧɢɟ 
ɤɧɨɩɨɤ. 

8. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɤɚɬɟɝɨɪɢɸ Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɮɨɪɦɨɣ, ɚ ɞɟɣɫɬɜɢɟ - Ɉɬɤɪɵɬɢɟ ɮɨɪɦɵ, ɤɚɤ ɩɪɟɞ-
ɫɬɚɜɥɟɧɨ ɧɚ ɪɢɫɭɧɤɟ. 

9. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ⱦɚɥɟɟ. 

10. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɮɨɪɦɭ ɋɩɢɫɨɤ, ɨɬɤɪɵɜɚɟɦɭɸ ɷɬɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ, ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ⱦɚɥɟɟ. 

11. ȼ ɫɥɟɞɭɸɳɟɦ ɨɤɧɟ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ⱦɚɥɟɟ. 

12. ȼ ɫɥɟɞɭɸɳɟɦ ɨɤɧɟ ɩɨɫɬɚɜɶɬɟ ɩɟɪɟɤɥɸɱɚɬɟɥɶ ɜ ɩɨɥɨɠɟɧɢɟ Ɍɟɤɫɬ, ɧɚɛɟɪɢɬɟ ɜ ɩɨɥɟ 
ɬɟɤɫɬ ɫɥɨɜɨ ɋɩɢɫɨɤ, ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ⱦɚɥɟɟ. 

13. Ɂɚɞɚɣɬɟ ɢɦɹ ɤɧɨɩɤɟ ɋɩɢɫɨɤ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ƚɨɬɨɜɨ. 

14. Ɋɚɡɦɟɪ ɢ ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧɢɟ ɤɧɨɩɨɤ ɦɨɠɧɨ ɦɟɧɹɬɶ ɦɵɲɤɨɣ ɜ ɪɟɠɢɦɟ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ. 

15. ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨ ɫɨɡɞɚɣɬɟ ɤɧɨɩɤɢ ɞɥɹ ɮɨɪɦ ɍɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɶ ɢ ɍɱɟɧɢɤ. 

16. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɤɧɨɩɤɭ ɞɥɹ ɜɵɯɨɞɚ ɢɡ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɹ Access.  

 ȼ ɪɚɡɞɟɥɟ Ʉɚɬɟɝɨɪɢɢ ɜɵɛɟɪɢɬɟ ɉɪɢɥɨɠɟɧɢɟ. 
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 ɇɚ ɫɥɟɞɭɸɳɟɦ ɲɚɝɟ ɜɵɫɬɚɜɢɬɟ ɜ ɨɤɧɟ ɮɥɚɠɤɢ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɨɛɪɚɡɰɨɦ. 

 
ɉɟɪɟɣɞɢɬɟ ɜ ɪɟɠɢɦ ɮɨɪɦɵ. Ɍɟɩɟɪɶ ɩɪɢ ɳɟɥɱɤɟ ɦɵɲɶɸ ɩɨ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸɳɢɦ ɤɧɨɩɤɚɦ ɛɭ-
ɞɭɬ ɨɬɤɪɵɜɚɬɶɫɹ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸɳɢɟ ɮɨɪɦɵ ɞɥɹ ɪɚɛɨɬɵ. 
Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɮɨɪɦɭ, ɨɬɜɟɬɢɜ ɭɬɜɟɪɞɢɬɟɥɶɧɨ ɧɚ ɜɨɡɦɨɠɧɵɣ ɜɨɩɪɨɫ ɨ ɟɟ ɫɨɯɪɚɧɟɧɢɢ. 
 

ɉɪɟɞɴɹɜɢɬɟ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɸ: 
Ɏɨɪɦɵ: Ɂɚɫɬɚɜɤɚ, ɍɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɶ ɢ ɍɱɟɧɢɤ.  

Ɋɚɛɨɬɚ 4. ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ ɡɚɩɪɨɫɨɜ. 
 
Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɛɚɡɭ ɞɚɧɧɵɯ.  
ȼ ɛɚɡɟ ɞɚɧɧɵɯ ɞɨɥɠɧɵ ɛɵɬɶ ɬɪɢ ɬɚɛɥɢɰɵ: ɋɩɢɫɨɤ, Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ, Ƚɪɭɩɩɵ. 
 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 1. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɧɚ ɜɵɛɨɪɤɭ ɫ ɢɦɟɧɟɦ ɇɨɦɟɪɚ ɬɟɥɟɮɨɧɨɜ. 

1. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ ɡɚɩɪɨɫɨɜ. 

2. Ⱦɨɛɚɜɶɬɟ ɬɚɛɥɢɰɵ Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ ɢ ɋɩɢɫɨɤ, ɜɵɞɟɥɢɜ ɢɯ ɢ ɳɟɥɤɧɭɜ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ 
Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ. Ɍɚɤ ɤɚɤ ɬɚɛɥɢɰɵ ɫɜɹɡɚɧɵ, ɬɨ ɦɟɠɞɭ ɧɢɦɢ ɩɨɹɜɢɬɫɹ ɥɢɧɢɹ ɫɜɹɡɢ «ɨɞɢɧ-

ɤ-ɨɞɧɨɦɭ». ȿɫɥɢ ɟё ɧɟɬ, ɬɚɛɥɢɰɵ ɧɭɠɧɨ ɫɜɹɡɚɬɶ. 

3. Ɂɚɤɨɧɱɢɬɟ ɜɵɛɨɪ, ɳɟɥɤɧɭɜ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ɂɚɤɪɵɬɶ.  

4. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɩɨɥɹ Ɏɚɦɢɥɢɹ, ɂɦɹ ɢ Ɉɬɱɟɫɬɜɨ ɢɡ ɬɚɛɥɢɰɵ ɋɩɢɫɨɤ ɢ ɇɨɦɟɪ Ɍɟɥɟɮɨ-
ɧɚ – ɢɡ ɬɚɛɥɢɰɵ Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ .Ⱦɥɹ ɷɬɨɝɨ ɞɨɫɬɚɬɨɱɧɨ ɫɞɟɥɚɬɶ ɞɜɨɣɧɨɣ ɳɟɥɱɨɤ 
ɦɵɲɤɨɣ ɩɨ ɢɦɟɧɢ ɩɨɥɹ. ȼɬɨɪɨɣ ɜɚɪɢɚɧɬ – ɩɟɪɟɬɚɳɢɬɶ ɦɵɲɤɨɣ ɧɚɡɜɚɧɢɟ ɩɨɥɹ ɜ 

ɤɥɟɬɤɢ ɡɚɩɪɨɫɚ. 
5. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɩɨɞ ɢɦɟɧɟɦ ɇɨɦɟɪ ɬɟɥɟɮɨɧɚ. 

Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɇɨɦɟɪ ɬɟɥɟɮɨɧɚ ɢ ɜɵ ɩɨɥɭɱɚɟɬɟ ɧɨɜɭɸ ɬɚɛɥɢɰɭ ɫ ɞɪɭɝɢɦ ɧɚɛɨɪɨɦ ɩɨ-
ɥɟɣ. 
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Ɂɚɞɚɧɢɟ 2. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɫ ɭɫɥɨɜɢɟɦ ɨɬɛɨɪɚ: ɬɟɥɟɮɨɧɵ ɜɫɟɯ ɭɱɚɳɢɯɫɹ, ɮɚɦɢɥɢɢ ɤɨɬɨ-
ɪɵɯ ɧɚɱɢɧɚɸɬɫɹ ɧɚ ɛɭɤɜɭ «ȼ» 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɇɨɦɟɪ ɬɟɥɟɮɨɧɚ. 
2. ɉɟɪɟɣɞɢɬɟ ɜ ɪɟɠɢɦ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ. 

3. Ɂɚɞɚɣɬɟ ɭɫɥɨɜɢɟ ɨɬɛɨɪɚ Like «B*». 
4. Ⱦɥɹ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɹ ɡɚɩɪɨɫɚ ɳёɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ                 ɧɚ ɩɚɧɟɥɢ ɢɧɫɬɪɭɦɟɧɢɨɜ. 
5. ɂɡɦɟɧɢɬɟ ɢɦɹ ɡɚɩɪɨɫɚ, ɜɵɛɪɚɜ ɜ ɦɟɧɸ ɩɭɧɤɬ Ɏɚɣɥ – ɋɨɯɪɚɧɢɬɶ ɨɛɴɟɤɬ ɤɚɤ. 

6. ȼ ɩɨɹɜɢɜɲɢɦɫɹ ɞɢɚɥɨɝɨɜɨɦ ɨɤɧɟ ɧɚɛɟɪɢɬɟ ɧɨɜɨɟ ɢɦɹ ɡɚɩɪɨɫɚ: ȼɵɛɨɪɤɚ ɩɨ ȼ. Ɍɟ-
ɩɟɪɶ ɜ ɦɟɧɸ ɛɚɡɵ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɨɤɧɟ Ɂɚɩɪɨɫɵ ɛɭɞɟɬ ɩɨɤɚɡɚɧɨ ɞɜɚ ɡɚɩɪɨɫɚ. 

ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɟ ɡɚɞɚɧɢɟ. 
1. ɋɨɫɬɚɜɶɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɧɚ ɚɞɪɟɫɚ ɭɱɟɧɢɤɨɜ ɲɤɨɥɵ ɫ ɢɦɟɧɟɦ Ⱥɞɪɟɫɚ. 

2. ɋɨɫɬɚɜɶɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɧɚ ɚɞɪɟɫɚ ɞɟɜɨɱɟɤ, ɢɦɹ ɤɨɬɨɪɵɯ «Ⱥɧɧɚ». ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɩɨɞ 
ɢɦɟɧɟɦ Ⱥɧɧɚ. 

3. ɋɨɫɬɚɜɶɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɧɚ ɬɟɥɟɮɨɧɵ ɭɱɚɳɢɯɫɹ, ɨɬɱɟɫɬɜɨ ɤɨɬɨɪɵɯ ɧɚɱɢɧɚɟɬɫɹ ɧɚ ɛɭɤɜɭ 
«Ⱥ». ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɩɨɞ ɢɦɟɧɟɦ ȼɵɛɨɪɤɚ ɩɨ Ⱥ. 

 
 

Ɂɚɞɚɧɢɟ 3. ɋɨɫɬɚɜɶɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɫ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟɦ ɥɨɝɢɱɟɫɤɢɯ ɨɩɟɪɚɰɢɣ ɜ ɭɫɥɨɜɢɢ ɨɬɛɨ-
ɪɚ. 
ɇɭɠɧɨ ɜɵɛɪɚɬɶ ɭɱɟɧɢɤɨɜ, ɭ ɤɨɬɨɪɵɯ ɨɰɟɧɤɢ ɩɨ ɩɪɟɞɦɟɬɚɦ 4 ɂɅɂ 5. 

1. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ ɡɚɩɪɨɫɨɜ. 

2. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɩɨɥɹ Ɏɚɦɢɥɢɹ, ɂɦɹ ɢ Ɉɬɱɟɫɬɜɨ ɢɡ ɬɚɛɥɢɰɵ ɋɩɢɫɨɤ ɢ ɩɨɥɹ Word, 

Excel, Access – ɢɡ ɬɚɛɥɢɰɵ Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ.  

3. ȼ ɫɬɪɨɤɟ ɍɫɥɨɜɢɟ ɨɬɛɨɪɚ ɩɨɞ ɩɨɥɹɦɢ Word, Excel ɢ Access ɩɨɫɬɚɜɶɬɟ 4 Or 5. 

4. ɓёɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ! ɞɥɹ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɹ ɡɚɩɪɨɫɚ. 
5. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɫ ɢɦɟɧɟɦ ɍɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɶ1. 

ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɟ ɡɚɞɚɧɢɟ.  
6. ɋɨɫɬɚɜɶɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɧɚ ɭɱɟɧɢɤɨɜ ɝɪɭɩɩɵ 101, ɭ ɤɨɬɨɪɵɯ ɨɰɟɧɤɚ ɩɨ ɤɭɪɫɭ «Ɉɫɜɨɟɧɢɟ 

ɛɚɡɵ Access» 4 ɢɥɢ 5; ɫɨɯɪɚɧɢɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɫ ɢɦɟɧɟɦ ɍɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɶ2. 

7. ɋɨɫɬɚɜɶɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɧɚ ɭɱɟɧɢɤɨɜ ɝɪɭɩɩ 102 ɢ 103, ɤɨɬɨɪɵɟ ɢɦɟɸɬ ɨɰɟɧɤɭ ɩɨ ɤɭɪɫɭ 
«Ɉɫɜɨɟɧɢɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ Word» ɢ «Ɉɫɜɨɟɧɢɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ Excel» 4 ɢɥɢ 5; ɫɨɯɪɚɧɢɬɟ 

ɡɚɩɪɨɫ ɫ ɢɦɟɧɟɦ ɍɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɶ3. 

 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 4. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɜɵɱɢɫɥɹɟɦɵɟ ɩɨɥɹ. 

1. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ ɡɚɩɪɨ-
ɫɨɜ. 

2. Ⱦɨɛɚɜɶɬɟ ɬɚɛɥɢɰɵ Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ ɢ ɋɩɢɫɨɤ. 

3. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɩɨɥɹ Ɏɚɦɢɥɢɹ ɢ ɂɦɹ ɢɡ ɬɚɛɥɢɰɵ ɋɩɢɫɨɤ ɢ Word, Excel – ɢɡ ɬɚɛɥɢ-
ɰɵ Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ . 

4. ɉɨɫɬɚɜɶɬɟ ɤɭɪɫɨɪ ɜ ɩɭɫɬɨɟ ɩɨɥɟ ɫɥɟɞɭɸɳɟɟ ɡɚ Excel. 

5. ɓёɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ  - ɉɨɫɬɪɨɢɬɟɥɶ ɧɚ ɩɚɧɟɥɢ ɢɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ. 
6. ȼ ɩɨɹɜɢɜɲɟɦɫɹ ɨɤɧɟ ɧɚɩɟɱɚɬɚɣɬɟ ɜɪɭɱɧɭɸ ɜɵɪɚɠɟɧɢɟ ɋɪɟɞ-

ɧɟɟ:([Word]+[Excel])/2, ɢ ɳёɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ɈɄ. ɗɬɨ ɜɵɪɚɠɟɧɢɟ ɩɨɞɫɬɚɜɢɬɫɹ 
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ɜ ɧɨɜɨɟ ɩɨɥɟ.  
7. ɇɚɠɦɢɬɟ ɤɥɚɜɢɲɭ [Enter]. 

8. ɓёɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ! ɞɥɹ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɹ ɡɚɩɪɨɫɚ. ɇɨɜɨɟ ɩɨɥɟ ɛɭɞɟɬ ɢɦɟɬɶ ɢɦɹ 
ɋɪɟɞɧɟɟ. 

9. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɫ ɢɦɟɧɟɦ ɋɪɟɞɧɟɟ. 

10. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɡɚɩɪɨɫ. 
 

ɉɪɟɞɴɹɜɢɬɟ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɸ: 
 ɡɚɩɪɨɫɵ ɇɨɦɟɪɚ ɬɟɥɟɮɨɧɨɜ, Ⱥɞɪɟɫɚ, Ⱥɧɧɚ, ȼɵɛɨɪɤɚ ɩɨ B, ȼɵɛɨɪɤɚ ɩɨ Ⱥ, ɍɫɩɟɜɚɟ-
ɦɨɫɬɶ1, ɍɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɶ2, ɍɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɶ3, ɋɪɟɞɧɟɟ. 
 

 

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 17 

ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɫɥɨɠɧɵɯ ɡɚɩɪɨɫɨɜ 
ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: Ɏɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɭɦɟɧɢɹ ɫɨɡɞɚɜɚɬɶ ɫɥɨɠɧɵɟ ɡɚɩɪɨɫɵ 
 
Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 

1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 

Ɋɚɛɨɬɚ 5. ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ ɡɚɩɪɨɫɨɜ (ɩɪɨɞɨɥɠɟɧɢɟ). 
 

Ɂɚɞɚɧɢɟ 1. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɧɚ ɨɛɧɨɜɥɟɧɢɟ. 
ɒɤɨɥɚ №3 ɫɬɚɥɚ Ʌɢɰɟɟɦ. ɇɭɠɧɨ ɩɪɨɜɟɫɬɢ ɡɚɦɟɧɭ ɱɢɫɥɚ 3 ɧɚ ɫɥɨɜɨ Ʌɢɰɟɣ, ɩɪɟɞɜɚɪɢɬɟɥɶ-
ɧɨ ɫɦɟɧɢɜ ɬɢɩ ɩɨɥɹ ɒɤɨɥɚ ɫ ɱɢɫɥɨɜɨɝɨ ɧɚ ɬɟɤɫɬɨɜɵɣ. 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ ɜ ɪɟɠɢɦɟ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ. 
2. ɂɫɩɪɚɜɶɬɟ ɬɢɩ ɩɨɥɹ ɒɤɨɥɚ ɧɚ ɬɟɤɫɬɨɜɵɣ. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɢ ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ. 
3. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ ɡɚɩɪɨɫɨɜ. 

4. Ⱦɨɛɚɜɶɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ, ɜɵɞɟɥɢɜ ɟɟ ɢ ɳɟɥɤɧɭɜ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ Ɂɚɤɪɵɬɶ. 

5. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɬɢɩ ɡɚɩɪɨɫɚ ɧɚ ɩɚɧɟɥɢ ɢɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ Ɉɛɧɨɜɥɟɧɢɟ 

6. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɩɨɥɟ ɒɤɨɥɚ ɢɡ ɬɚɛɥɢɰɵ ɋɩɢɫɨɤ. Ⱦɥɹ ɷɬɨɝɨ ɞɨɫɬɚɬɨɱɧɨ ɫɞɟɥɚɬɶ ɞɜɨɣɧɨɣ 
ɳɟɥɱɨɤ ɦɵɲɤɨɣ ɩɨ ɢɦɟɧɢ ɩɨɥɹ.  

7. ȼɜɟɞɢɬɟ Ɉɛɧɨɜɥɟɧɢɟ ɢ ɍɫɥɨɜɢɟ ɨɬɛɨɪɚ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɨɛɪɚɡɰɨɦ. 
8. ȼɵɩɨɥɧɢɬɟ ɡɚɩɪɨɫ, ɨɬɜɟɬɢɜ ɭɬɜɟɪɞɢɬɟɥɶɧɨ ɧɚ ɜɨɩɪɨɫ ɨɛ ɨɛɧɨɜɥɟɧɢɢ ɡɚɩɢɫɟɣ. 
9. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ ɢ ɭɛɟɞɢɬɟɫɶ ɜ ɡɚɦɟɧɟ. 
10. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɩɨɞ ɢɦɟɧɟɦ Ʌɢɰɟɣ. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɢ ɬɚɛɥɢɰɭ. 

 

Ɂɚɞɚɧɢɟ 2. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɧɚ ɍɞɚɥɟɧɢɟ. 
ɇɭɠɧɨ ɭɞɚɥɢɬɶ ɡɚɩɢɫɢ ɬɟɯ ɭɱɟɧɢɤɨɜ, ɤɨɬɨɪɵɟ ɡɚɤɨɧɱɢɥɢ ɲɤɨɥɭ, ɬ.ɟ. ɭɱɢɥɢɫɶ ɜ 11 ɤɥɚɫɫɟ. 

1. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ ɡɚɩɪɨɫɨɜ. 
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2. Ⱦɨɛɚɜɶɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ, ɜɵɞɟɥɢɜ ɟɟ ɢ ɳɟɥɤɧɭɜ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ Ɂɚɤɪɵɬɶ. 

3. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɬɢɩ ɡɚɩɪɨɫɚ ɧɚ ɩɚɧɟɥɢ ɢɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ ɍɞɚɥɟɧɢɟ. 

4. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɩɨɥɟ Ʉɥɚɫɫ ɢɡ ɬɚɛɥɢɰɵ ɋɩɢɫɨɤ. Ⱦɥɹ ɷɬɨɝɨ ɞɨɫɬɚɬɨɱɧɨ ɫɞɟɥɚɬɶ ɞɜɨɣɧɨɣ 
ɳɟɥɱɨɤ ɦɵɲɤɨɣ ɩɨ ɢɦɟɧɢ ɩɨɥɹ.  

5. ȼɜɟɞɢɬɟ ɍɫɥɨɜɢɟ ɨɬɛɨɪɚ - 11. 

6. ȼɵɩɨɥɧɢɬɟ ɡɚɩɪɨɫ, ɨɬɜɟɬɢɜ ɭɬɜɟɪɞɢɬɟɥɶɧɨ ɧɚ ɜɨɩɪɨɫ ɨɛ ɭɞɚɥɟɧɢɢ ɡɚɩɢɫɟɣ. 
7. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ ɢ ɭɛɟɞɢɬɟɫɶ, ɱɬɨ ɭɞɚɥɟɧɵ ɡɚɩɢɫɢ ɫ ɧɨɦɟɪɚɦɢ 7 ɢ 11. 
8. ɉɪɨɜɟɪɶɬɟ ɭɞɚɥɟɧɢɟ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸɳɢɯ ɡɚɩɢɫɟɣ ɜ ɬɚɛɥɢɰɟ Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ. 

9. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɩɨɞ ɢɦɟɧɟɦ ɍɞɚɥɟɧɢɟ. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɢ ɬɚɛɥɢɰɵ. 
 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 3. ȼɵɩɨɥɧɢɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɧɚ ɫɨɡɞɚɧɢɟ ɧɨɜɨɣ ɬɚɛɥɢɰɵ. 
Ȼɵɜɚɸɬ ɫɢɬɭɚɰɢɢ, ɤɨɝɞɚ ɢɡ ɫɬɚɪɵɯ ɬɚɛɥɢɰ ɧɭɠɧɨ ɫɨɫɬɚɜɢɬɶ ɧɨɜɵɟ ɫ ɞɪɭɝɢɦ ɧɚɛɨɪɨɦ ɩɨ-
ɥɟɣ. ɉɪɟɞɩɨɥɨɠɢɦ, ɱɬɨ ɦɵ ɯɨɬɢɦ ɫɨɡɞɚɬɶ ɬɚɛɥɢɰɭ ɭɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɢ ɞɥɹ ɭɱɟɧɢɤɨɜ ɪɚɡɧɵɯ 
ɝɪɭɩɩ, ɩɨɦɟɫɬɢɜ ɩɨɥɹ Ɏɚɦɢɥɢɹ, ɂɦɹ, Ɉɬɱɟɫɬɜɨ ɢɡ ɬɚɛɥɢɰɵ ɋɩɢɫɨɤ ɢ ɩɨɥɹ Word, Excel 
ɢ Access – ɢɡ ɬɚɛɥɢɰɵ Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ. (ɉɪɨɜɟɪɶɬɟ ɧɚɥɢɱɢɟ ɫɜɹɡɢ ɋɩɢɫɨɤ-Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧ-
ɧɵɟ). 

1. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ 
ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ ɡɚɩɪɨɫɨɜ. 

2. Ⱦɨɛɚɜɶɬɟ ɬɚɛɥɢɰɵ ɋɩɢɫɨɤ ɢ Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧ-
ɧɵɟ.  

3. ȼɵɛɟɪɢɬɟ Ɍɢɩ ɡɚɩɪɨɫɚ ɧɚ ɩɚɧɟɥɢ ɢɧɫɬɪɭɦɟɧ-
ɬɨɜ ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɬɚɛɥɢɰɵ. 

4. ȼɜɟɞɢɬɟ ɢɦɹ ɬɚɛɥɢɰɵ ɍɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɶ ɢ 
ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ɈɄ. 

5. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɩɨɥɹ Ɏɚɦɢɥɢɹ, ɂɦɹ, Ɉɬɱɟɫɬɜɨ ɢ ɍɱɟɛɧɚɹ ɝɪɭɩɩɚ ɢɡ ɬɚɛɥɢɰɵ ɋɩɢɫɨɤ ɢ 
ɩɨɥɹ Word, Excel ɢ Access – ɢɡ ɬɚɛɥɢɰɵ Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ. 

6. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ! ɞɥɹ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɡɚɩɪɨɫɚ. ɉɨɞɬɜɟɪɞɢɬɟ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɟ ɡɚɩɪɨɫɚ. 
Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɡɚɩɪɨɫ, ɫɨɯɪɚɧɢɜ ɟɝɨ ɫ ɢɦɟɧɟɦ ɇɨɜɚɹ_ɬɚɛɥɢɰɚ. 

7. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɭɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɶ, ɩɪɨɜɟɪɶɬɟ, ɱɬɨ ɩɨɥɭɱɢɥɨɫɶ. 
 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 4. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɩɟɪɟɤɪɟɫɬɧɵɣ ɡɚɩɪɨɫ ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ Ɇɚɫɬɟɪɚ ɡɚɩɪɨɫɨɜ. 

Ⱦɨɩɭɫɬɢɦ, ɜɚɦ ɧɭɠɧɨ ɩɨɞɫɱɢɬɚɬɶ, ɫɤɨɥɶɤɨ ɜ ɤɚɠɞɨɣ ɝɪɭɩɩɟ ɩɨɥɭɱɟɧɨ «3», «4», «5» 
ɩɨ ɬɟɦɟ Word. Ⱦɥɹ ɩɨɞɨɛɧɵɯ ɰɟɥɟɣ ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɬɫɹ ɩɟɪɟɤɪɟɫɬɧɵɣ ɡɚɩɪɨɫ. 

1. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ɇɚɫɬɟɪ ɡɚɩɪɨɫɨɜ. 

2. ɉɟɪɟɤɪɟɫɬɧɵɣ ɡɚɩɪɨɫ ɈɄ 

3. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɍɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɶ  Ⱦɚɥɟɟ. 

4. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɩɨɥɟ, ɡɧɚɱɟɧɢɹ ɤɨɬɨɪɨɝɨ ɛɭɞɭɬ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶɫɹ ɜ ɤɚɱɟɫɬɜɟ ɡɚɝɨɥɨɜɤɨɜ 
ɫɬɪɨɤ, - ɍɱɟɛɧɚɹ ɝɪɭɩɩɚ. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ              , ɩɨɬɨɦ     Ⱦɚɥɟɟ. 
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5. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɩɨɥɟ, ɡɧɚɱɟɧɢɹ ɤɨɬɨɪɨɝɨ ɛɭɞɭɬ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶɫɹ ɜ ɤɚɱɟɫɬɜɟ ɡɚɝɨɥɨɜɤɨɜ 
ɫɬɨɥɛɰɨɜ, ɧɚɩɪɢɦɟɪ Word. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ  Ⱦɚɥɟɟ. 

6. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɮɭɧɤɰɢɸ, ɩɨ ɤɨɬɨɪɨɣ ɛɭɞɭɬ ɜɵɱɢɫɥɹɬɶɫɹ ɡɧɚɱɟɧɢɹ ɹɱɟɟɤ ɧɚ ɩɟɪɟɫɟɱɟɧɢɢ 
ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɢ ɫɬɪɨɤ (ɜ ɞɚɧɧɨɦ ɫɥɭɱɚɟ – ɱɢɫɥɨ). ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ⱦɚɥɟɟ. 

7. Ɂɚɞɚɣɬɟ ɢɦɹ ɡɚɩɪɨɫɚ Word. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ƚɨɬɨɜɨ. ɉɪɨɚɧɚɥɢɡɢɪɭɣɬɟ ɪɟɡɭɥɶ-
ɬɚɬ. 

 
ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɟ ɡɚɞɚɧɢɟ.  

1. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɡɚɩɪɨɫ Ƚɢɦɧɚɡɢɹ, ɦɟɧɹɸɳɢɣ ɡɧɚɱɟɧɢɹ ɩɨɥɹ ɲɤɨɥɚ 5 ɧɚ ɫɥɨɜɨ Ƚɢɦɧɚɡɢɹ 
(ɩɨ ɚɧɚɥɨɝɢɢ ɫ ɡɚɩɪɨɫɨɦ Ʌɢɰɟɣ). 

2. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɡɚɩɪɨɫɵ ɧɚ ɨɛɧɨɜɥɟɧɢɟ ɫ ɢɦɟɧɚɦɢ 10_ɤɥɚɫɫ, 9_ɤɥɚɫɫ, ɤɨɬɨɪɵɟ ɦɟɧɹɸɬ 
ɤɥɚɫɫ ɧɚ ɟɞɢɧɢɰɭ ɛɨɥɶɲɟ (10 ɧɚ 11, 9 ɧɚ 10).  

3. ɋɨɫɬɚɜɶɬɟ ɩɟɪɟɤɪɟɫɬɧɵɟ ɡɚɩɪɨɫɵ ɞɥɹ ɨɰɟɧɨɤ, ɩɨɥɭɱɟɧɧɵɯ ɝɪɭɩɩɨɣ ɩɨ ɢɡɭɱɟɧɢɸ 
Excel ɢ Access. 

 
ɉɪɟɞɴɹɜɢɬɟ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɸ: 
ɡɚɩɪɨɫɵ Ʌɢɰɟɣ, Ƚɢɦɧɚɡɢɹ, 10_ɤɥɚɫɫ, 9_ɤɥɚɫɫ, ɍɞɚɥɟɧɢɟ, ɇɨɜɚɹ_ɬɚɛɥɢɰɚ, Word, Excel ɢ 
Access. Ⱦɥɹ ɬɨɝɨ ɱɬɨɛɵ ɩɪɨɞɟɦɨɧɫɬɪɢɪɨɜɚɬɶ ɫɬɪɭɤɬɭɪɭ ɡɚɩɪɨɫɚ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɪɚɜɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ 
ɦɵɲɢ ɩɨ ɢɦɟɧɢ ɡɚɩɪɨɫɚ ɜ ɫɩɢɫɤɟ ɨɛɴɟɤɬɨɜ Access Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ. 

 
 

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 18 

ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɨɬɱёɬɨɜ 
ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: Ɏɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɩɨɧɹɬɢɣ ɨ ɫɨɡɞɚɧɢɢ ɨɬɱёɬɨɜ ɢɮɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɭɦɟɧɢɣ ɫɨɡɞɚ-
ɜɚɬɶ ɨɬɱёɬɵ ɜ ɛɚɡɚɯ ɞɚɧɧɵɯ 
 

Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 

1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 
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Ɋɚɛɨɬɚ 6. ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɨɬɱɟɬɨɜ. 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 1. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɨɬɱɟɬ ɧɚ ɨɫɧɨɜɟ ɡɚɩɪɨɫɚ Ⱥɞɪɟɫ. 

1. ȼɵɞɟɥɢɬɟ ɡɚɩɪɨɫ Ⱥɞɪɟɫ. 
2. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ɉɬɱɟɬ 

3. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɨɬɱɟɬ ɩɨɞ ɢɦɟɧɟɦ Ⱥɞɪɟɫ ɢ ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɟɝɨ. 
4. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɡɚɩɪɨɫ Ⱥɞɪɟɫ ɜ ɪɟɠɢɦɟ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ, ɢɡɦɟɧɢɬɟ ɟɝɨ: ɜɜɟɞɢɬɟ ɭɫɥɨɜɢɟ ɨɬ-

ɛɨɪɚ «ȼɨɪɨɛɶɟɜ», ɫɨɯɪɚɧɢɬɟ ɢ ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɡɚɩɪɨɫ. 
5. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɨɬɱɟɬ Ⱥɞɪɟɫ, ɩɨɫɦɨɬɪɢɬɟ, ɤɚɤ ɨɧ ɢɡɦɟɧɢɥɫɹ, ɢ ɡɚɤɪɨɣɬɟ. 

 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 2. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɨɬɱɟɬ ɫ ɩɚɪɚɦɟɬɪɨɦ ɧɚ ɨɫɧɨɜɟ ɡɚɩɪɨɫɚ ɇɨɦɟɪ ɬɟɥɟɮɨɧɚ. 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɇɨɦɟɪ ɬɟɥɟɮɨɧɚ ɜ ɪɟɠɢɦɟ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ, ɢɡɦɟɧɢɬɟ ɟɝɨ: ɜ ɫɬɪɨɤɟ 
ɍɫɥɨɜɢɟ ɨɬɛɨɪɚ ɧɚɛɟɪɢɬɟ [ȼɜɟɞɢɬɟ ɮɚɦɢɥɢɸ]. Ɍɟɩɟɪɶ ɩɪɢ ɢɫɩɨɥɧɟɧɢɢ ɡɚɩɪɨɫɚ 
ɤɚɠɞɵɣ ɪɚɡ ɛɭɞɟɬ ɩɨɹɜɥɹɬɶɫɹ ɬɚɤɨɟ ɞɢɚɥɨɝɨɜɨɟ 
ɨɤɧɨ 

2. ȼɵɩɨɥɧɢɬɟ ɡɚɩɪɨɫ, ɳɟɥɤɧɭɜ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ  ! , 
ɜɜɟɞɢɬɟ ɤɚɤɭɸ-ɧɢɛɭɞɶ ɮɚɦɢɥɢɸ ɢɡ ɫɩɢɫɤɚ, 
ɧɚɩɪɢɦɟɪ Ʉɨɪɧɢɥɨɜɚ. 

3. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɢ ɡɚɤɪɨɣɬɟ. 
4. ȼɵɞɟɥɢɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɇɨɦɟɪ ɬɟɥɟɮɨɧɚ. 

5. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ɉɬɱɟɬ. 

6. ɇɚ ɜɨɩɪɨɫ ɜɜɟɞɢɬɟ ɤɚɤɭɸ-ɧɢɛɭɞɶ ɮɚɦɢɥɢɸ ɢɡ ɫɩɢɫɤɚ, ɧɚɩɪɢɦɟɪ ɇɨɜɨɫɟɥɨɜ. 
7. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɨɬɱɟɬ ɩɨɞ ɢɦɟɧɟɦ ɇɨɦɟɪ ɬɟɥɟɮɨɧɚ ɢ ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɟɝɨ. 

 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 3. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪɚ ɨɬɱɟɬɨɜ ɨɬɱɟɬ ɫ ɩɚɪɚɦɟɬɪɨɦ ɫ ɢɦɟɧɟɦ 
ɋɩɪɚɜɤɚ. ɗɬɨɬ ɨɬɱɟɬ – ɫɬɚɧɞɚɪɬɧɚɹ ɫɩɪɚɜɤɚ ɨɛ ɨɛɭɱɟɧɢɢ. 

1. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɋɩɪɚɜɤɚ, ɧɚ ɨɫɧɨɜɚɧɢɢ ɤɨɬɨɪɨɝɨ ɛɭɞɟɬ ɞɟɥɚɬɶɫɹ ɨɬɱɟɬ. 

 
2. ȼɵɞɟɥɢɬɟ ɡɚɩɪɨɫ ɋɩɪɚɜɤɚ 

3. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ ɨɬɱɟɬɨɜ. ȼ 
ɨɤɧɟ ɤɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪɚ ɧɚɯɨɞɹɬɫɹ ɬɪɢ ɨɛɥɚɫɬɢ: 
ȼɟɪɯɧɢɣ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥ – ɜɫɟ, ɱɬɨ ɧɚɯɨɞɢɬɫɹ ɜ ɷɬɨɣ ɨɛɥɚɫɬɢ, ɜɵɜɨɞɢɬɫɹ ɜ ɜɟɪɯɧɢɣ ɱɚ-
ɫɬɢ ɤɚɠɞɨɣ ɫɬɪɚɧɢɰɵ; 
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Ɉɛɥɚɫɬɶ ɞɚɧɧɵɯ – ɫɨɞɟɪɠɢɬ ɫɨɛɫɬɜɟɧɧɨ ɡɚɩɢɫɢ; 
ɇɢɠɧɢɣ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥ – ɜɫɟ, ɱɬɨ ɧɚɯɨɞɢɬɫɹ ɜ ɷɬɨɣ ɨɛɥɚɫɬɢ, ɜɵɜɨɞɢɬɫɹ ɜ ɧɢɠɧɟɣ ɱɚɫɬɢ 
ɤɚɠɞɨɣ ɫɬɪɚɧɢɰɵ. 

4. ȼ ɩɨɥɟ ɜɟɪɯɧɟɝɨ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥɚ ɩɨɦɟɫɬɢɬɟ ɧɚɞɩɢɫɶ: 
Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɚɹ ɲɤɨɥɚ 

ɋ ɉ Ɋ Ⱥ ȼ Ʉ Ⱥ. 
Ⱦɥɹ ɷɬɨɝɨ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ⱥɚ – ɧɚɞɩɢɫɶ, ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧɧɨɣ ɧɚ ɩɚɧɟɥɢ ɢɧɫɬɪɭɦɟɧ-
ɬɨɜ. ɍɤɚɠɢɬɟ ɦɵɲɤɨɣ ɦɟɫɬɨ ɧɚɱɚɥɚ ɢ ɜɜɟɞɢɬɟ ɬɟɤɫɬ ɫ ɤɥɚɜɢɚɬɭɪɵ. ȼ ɤɨɧɰɟ ɜɜɨɞɚ 
ɫɥɨɜ ɄɈɆɉɖɘɌȿɊɇȺə ɒɄɈɅȺ ɧɚɠɦɢɬɟ ɨɞɧɨɜɪɟɦɟɧɧɨ ɤɨɦɛɢɧɚɰɢɸ ɤɥɚɜɢɲ 
[Shift]+[Enter]. 
ȼ ɤɨɧɰɟ ɜɜɨɞɚ ɋɉɊȺȼɄȺ ɧɚɠɦɢɬɟ ɤɥɚɜɢɲɭ [Enter]. ɋɞɟɥɚɣɬɟ ɧɚɞɩɢɫɶ ɪɚɡɦɟɪɨɦ 
18.. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɪɚɜɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ ɦɵɲɢ ɩɨ ɧɚɞɩɢɫɢ, ɢɡ ɩɨɹɜɢɜɲɟɝɨɫɹ ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨɝɨ 
ɦɟɧɸ ɜɵɛɟɪɢɬɟ Ɋɚɡɦɟɪ – ɩɨ ɪɚɡɦɟɪɭ ɞɚɧɧɵɯ. Ɋɚɫɩɨɥɨɠɢɬɟ ɧɚɞɩɢɫɶ ɫɢɦɦɟɬɪɢɱɧɨ ɩɨ 
ɰɟɧɬɪɭ ɫɬɪɚɧɢɰɵ. 

5. ȼ ɨɛɥɚɫɬɢ ɞɚɧɧɵɯ ɫɨɡɞɚɣɬɟ ɬɪɢ ɧɚɞɩɢɫɢ: 
Ⱦɚɧɚ ɧɚɫɬɨɹɳɚɹ ɜ ɬɨɦ, ɱɬɨ 
ɹɜɥɹɟɬɫɹ ɭɱɟɧɢɤɨɦ (ɰɟɣ)  
ɝɪɭɩɩɵ 

6. ȼ ɪɚɡɞɟɥɟ ɇɢɠɧɢɣ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥ ɩɨɦɟɫɬɢɬɟ ɧɚɞɩɢɫɶ:  

Ⱦɢɪɟɤɬɨɪ Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɨɣ ɲɤɨɥɵ 
7. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ  ɋɬɪɚɧɢɰɚ ɫɜɨɣɫɬɜ ɧɚ ɩɚɧɟ-

ɥɢ ɢɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ ɜ ɪɚɡɞɟɥɟ ɋɟɪɜɢɫ 

8. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɡɚɤɥɚɞɤɭ Ⱦɚɧɧɵɟ, ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɝɚ-
ɥɨɱɤɟ ɜ ɫɬɪɨɤɟ ɂɫɬɨɱɧɢɤ ɞɚɧɧɵɯ ɢ ɜɵɛɟɪɢɬɟ ɡɚ-
ɩɪɨɫ ɋɩɪɚɜɤɚ. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɨɤɧɨ. 

9. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ  Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ ɩɨɥɹ . ȼ ɨɬɤɪɵɜ-
ɲɟɦɫɹ ɨɤɧɟ ɜɵɛɟɪɢɬɟ ɜɫɟ ɩɨɥɹ, ɜɵɞɟɥɹɹ ɢɯ ɦɵɲ-
ɤɨɣ ɩɪɢ ɧɚɠɚɬɨɣ ɤɥɚɜɢɲɟ [Ctrl], ɢ ɩɟɪɟɬɚɳɢɬɟ ɢɯ ɜ 
Ɉɛɥɚɫɬɶ ɞɚɧɧɵɯ. 

10. ɍɞɚɥɢɬɟ ɧɚɡɜɚɧɢɹ ɩɨɥɟɣ. ɋɞɟɥɚɣɬɟ ɜɫɸ ɡɚɩɢɫɶ ɪɚɡɦɟɪɨɦ 14 ɢ ɪɚɫɩɨɥɨɠɢɬɟ ɟɟ ɜ ɬɪɟ-
ɛɭɟɦɨɦ ɜɢɞɟ 

11. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɡɚɤɥɚɞɤɭ ɍɩɨɪɹɞɨɱɢɬɶ ɢ ɜɵɪɨɜɧɹɣɬɟ ɷɥɟɦɟɧɬɵ ɩɨ ɥɟɜɨɦɭ ɢ ɧɢɠ-
ɧɟɦɭ ɤɪɚɸ. 

12. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɡɚɤɥɚɞɤɭ  ɉɚɪɚɦɟɬɪɵ ɫɬɪɚɧɢɰɵ ɢ ɭɫɬɚɧɨɜɢɬɟ ɩɨɥɹ – ɲɢɪɨɤɢɟ, ɪɚɡ-
ɦɟɬɤɚ Ⱥɥɶɛɨɦɧɚɹ. 

13. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɦɚɤɟɬ ɫ ɢɦɟɧɟɦ ɋɩɪɚɜɤɚ 
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14. ɉɟɪɟɣɞɢɬɟ ɜ ɪɟɠɢɦ ɩɪɟɞɜɚɪɢɬɟɥɶɧɨɝɨ ɩɪɨɫɦɨɬɪɚ. ȼɜɟɞɢɬɟ ɢɡ ɫɩɢɫɤɚ ɮɚɦɢɥɢɸ 
ɭɱɚɳɟɝɨɫɹ 

ɉɪɟɞɴɹɜɢɬɟ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɸ: 
ɨɬɱёɬɵ: Ⱥɞɪɟɫ, ɇɨɦɟɪ ɬɟɥɟɮɨɧɚ, ɋɩɪɚɜɤɚ. 
 

Ɋɚɛɨɬɚ 7. ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɨɬɱɟɬɨɜ (ɩɪɨɞɨɥɠɟɧɢɟ) 
 

Ɂɚɞɚɧɢɟ 1. ȼɧɟɫɢɬɟ ɜ ɛɚɡɭ ɞɚɧɧɵɯ ɟɳɟ 45 ɭɱɚɳɢɯɫɹ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ ɝɨɬɨɜɭɸ ɬɚɛɥɢɰɭ Excel. 
Ɍɚɛɥɢɰɭ Ʌɢɱɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ ɦɨɠɧɨ ɧɟ ɞɨɩɨɥɧɹɬɶ, ɬ.ɤ. ɞɥɹ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɩɨɫɬɚɜɥɟɧɧɨɣ ɡɚɞɚɱɢ 
ɨɧɚ ɜɚɦ ɧɟ ɧɭɠɧɚ. Ⱦɥɹ ɩɨɩɨɥɧɟɧɢɹ ɬɚɛɥɢɰɵ ɋɩɢɫɨɤ ɫɨɡɞɚɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ Ⱦɨɛɚɜɤɚ. 
 

1. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ ȼɧɟɲɧɢɟ ɞɚɧɧɵɟ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Excel. 

2. ȼ ɩɨɹɜɢɜɲɟɦɫɹ ɨɤɧɟ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ɉɛɡɨɪ. 

3. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɞɢɫɤ Templatesɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ Access, ɮɚɣɥ Ⱦɨɛɚɜɤɚ.xlsx.  

Ɉɬɤɪɵɬɶ. ȼ ɩɨɥɟ ɂɦɹ ɮɚɣɥɚ ɩɨɹɜɢɬɫɹ ɩɨɥɧɨɟ ɢɦɹ ɜɵɛɪɚɧɧɨɝɨ ɮɚɣɥɚ  ɈɄ. 

4. ȼ ɩɨɹɜɢɜɲɟɦɫɹ ɨɤɧɟ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ƚɨɬɨɜɨ  Ɂɚɤɪɵɬɶ. 

5. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɩɨɥɭɱɟɧɧɭɸ ɬɚɛɥɢɰɭ Ⱦɨɛɚɜɤɚ, ɜ ɧɟɣ ɚɜɬɨɦɚɬɢɱɟɫɤɢ ɫɨɡɞɚɧɨ ɩɨɥɟ 
Ʉɨɞ, ɩɟɪɟɣɞɢɬɟ ɜ ɪɟɠɢɦ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ, ɭɛɟɞɢɬɟɫɶ, ɱɬɨ ɨɧɨ ɧɚɡɧɚɱɟɧɨ ɤɥɸɱɟ-
ɜɵɦ, ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ. 

 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 2. Ⱦɨɩɨɥɧɢɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ, ɩɨɫɬɪɨɢɜ ɡɚɩɪɨɫ ɧɚ ɞɨɛɚɜɥɟɧɢɟ. 

1. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ ɡɚɩɪɨɫɨɜ. 
2. ȼɵɞɟɥɢɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ Ⱦɨɛɚɜɤɚ  Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ Ɂɚɤɪɵɬɶ. 

3. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɞɥɹ ɞɨɛɚɜɥɟɧɢɹ ɜɫɟ ɩɨɥɹ ɬɚɛɥɢɰɵ ɤɪɨɦɟ ɩɨɥɹ Ʉɨɞ. 

4. ȼɵɛɟɪɢɬɟ ɧɚ ɩɚɧɟɥɢ ɢɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ Ɍɢɩ ɡɚɩɪɨɫɚ Ⱦɨɛɚɜɥɟɧɢɟ. 

5. ȼ ɩɨɹɜɢɜɲɟɦɫɹ ɞɢɚɥɨɝɨɜɨɦ ɨɤɧɟ ɜɵɛɟɪɢɬɟ ɢɦɹ ɬɚɛɥɢɰɵ ɋɩɢɫɨɤ, ɜ ɤɨɬɨɪɭɸ 
ɛɭɞɭɬ ɞɨɛɚɜɥɹɬɶɫɹ ɞɚɧɧɵɟ  ɈɄ. 

6. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ! ɞɥɹ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɡɚɩɪɨɫɚ. ɉɨɞɬɜɟɪɞɢɬɟ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɟ ɡɚ-
ɩɪɨɫɚ. 

7. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɡɚɩɪɨɫ, ɫɨɯɪɚɧɢɜ ɟɝɨ ɫ ɢɦɟɧɟɦ Ⱦɨɛɚɜɥɟɧɢɟ. 

 

 

Ɂɚɞɚɱɚ. ȼɵɜɟɫɬɢ ɫɩɢɫɤɢ ɭɱɚɳɢɯɫɹ ɩɨ ɝɪɭɩɩɚɦ. Ⱦɥɹ ɷɬɨɝɨ ɢɯ ɧɭɠɧɨ ɫɝɪɭɩɩɢɪɨɜɚɬɶ ɩɨ ɧɨɦɟɪɭ 
ɝɪɭɩɩɵ ɢ ɨɬɫɨɪɬɢɪɨɜɚɬɶ ɜɧɭɬɪɢ ɝɪɭɩɩɵ ɩɨ ɚɥɮɚɜɢɬɭ. 
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8. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ ɢ ɭɛɟɞɢɬɟɫɶ, ɱɬɨ ɞɚɧɧɵɟ ɡɚɩɢɫɢ ɛɵɥɢ ɞɨɛɚɜɥɟɧɵ.  

 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 3. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪɚ ɨɬɱɟɬ ɋɩɢɫɤɢ ɭɱɟɧɢɤɨɜ. 
ȼ ɤɚɱɟɫɬɜɟ ɢɫɬɨɱɧɢɤɚ ɞɚɧɧɵɯ ɜɨɡɶɦɟɦ ɬɚɛɥɢɰɭ ɋɩɢɫɨɤ.  

1. Ⱥɤɬɢɜɢɡɢɪɭɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ʉɨɧ-
ɫɬɪɭɤɬɨɪ ɨɬɱɟɬɨɜ.  

2. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ɂɚɝɨɥɨɜɨɤ ɧɚ ɩɚɧɟɥɢ ɢɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ. 
ɉɨɹɜɢɥɢɫɶ ɟɳɟ ɞɜɟ ɨɛɥɚɫɬɢ: 
Ɂɚɝɨɥɨɜɨɤ ɨɬɱɟɬɚ – ɜɫɟ, ɱɬɨ ɧɚɯɨɞɢɬɫɹ ɜ ɷɬɨɣ ɨɛɥɚɫɬɢ, ɜɵɜɨɞɢɬɫɹ 
ɬɨɥɶɤɨ ɨɞɢɧ  ɪɚɡ ɜ ɧɚɱɚɥɟ ɨɬɱɟɬɚ; 
ɉɪɢɦɟɱɚɧɢɟ ɨɬɱɟɬɚ – ɜɫɟ, ɱɬɨ ɧɚɯɨɞɢɬɫɹ ɜ ɷɬɨɣ ɨɛɥɚɫɬɢ, ɜɵɜɨɞɢɬɫɹ ɬɨɥɶɤɨ ɨɞɢɧ ɪɚɡ 
ɜ ɤɨɧɰɟ ɨɬɱɟɬɚ. 

3. ȼ ɪɚɡɞɟɥɟ Ɂɚɝɨɥɨɜɨɤ ɧɚɛɟɪɢɬɟ ɋɉɂɋɈɄ ɍɑȿɇɂɄɈȼ ɄɈɆɉɖɘɌȿɊɇɈɃ ɒɄɈ-
Ʌɕ. ɉɨɫɬɚɜɶɬɟ ɩɨ ɰɟɧɬɪɭ (ɩɚɧɟɥɶ Ƚɥɚɜɧɚɹ). ɋɞɟɥɚɣɬɟ ɧɚɞɩɢɫɶ ɪɚɡɦɟɪɨɦ 16. ɂɡɦɟ-
ɧɢɬɟ ɪɚɡɦɟɪ ɨɤɧɚ, ɟɫɥɢ ɧɚɞɩɢɫɶ ɜɢɞɧɚ ɧɟ ɩɨɥɧɨɫɬɶɸ.  

4. ȼ ɪɚɡɞɟɥɟ ȼɟɪɯɧɢɣ ɤɨɥɨɧɬɢɬɭɥ ɧɚɩɟɱɚɬɚɣɬɟ ɧɚɞɩɢɫɶ ɋɉɂɋɈɄ ɍɑȿɇɂɄɈȼ ɪɚɡ-
ɦɟɪɨɦ 14. Ⱦɥɹ ɷɬɨɝɨ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ⱥɚ – ɧɚɞɩɢɫɶ ɧɚ ɩɚɧɟɥɢ ɢɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ. 
ɍɤɚɠɢɬɟ ɦɵɲɤɨɣ ɦɟɫɬɨ ɧɚɱɚɥɚ ɧɚɞɩɢɫɢ ɢ ɜɜɟɞɢɬɟ ɬɟɤɫɬ ɫ ɤɥɚɜɢɚɬɭɪɵ. ȼ ɤɨɧɰɟ 
ɜɜɨɞɚ ɧɚɠɦɢɬɟ ɤɥɚɜɢɲɭ [Enter]. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɪɚɜɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ ɦɵɲɢ – Ɋɚɡɦɟɪ – ɩɨ 
ɪɚɡɦɟɪɭ ɞɚɧɧɵɯ. ɉɟɪɟɞɜɢɧɶɬɟ ɧɚɞɩɢɫɶ ɧɚ ɩɪɚɜɵɣ ɤɪɚɣ ɫɬɪɚɧɢɰɵ. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɨɬɱɟɬ 
ɫ ɢɦɟɧɟɦ ɋɩɢɫɤɢ ɭɱɟɧɢɤɨɜ. 

5. ȼ ɪɚɡɞɟɥ Ɉɛɥɚɫɬɶ ɞɚɧɧɵɯ ɩɨɦɟɫɬɢɬɟ ɩɨɥɹ Ɏɚɦɢɥɢɹ, ɂɦɹ, Ɉɬɱɟɫɬɜɨ, Ƚɨɞ ɪɨɠɞɟ-
ɧɢɹ. ɍɛɟɪɢɬɟ ɩɨɞɩɢɫɢ ɩɨɥɟɣ, ɫɞɟɥɚɣɬɟ ɪɚɡɦɟɪ 12, ɜɵɪɨɜɧɹɣɬɟ ɩɨ ɧɢɡɭ. Ɋɚɡɦɟɪ – ɩɨ 
ɪɚɡɦɟɪɭ ɞɚɧɧɵɯ. 

6. ȼ ɧɢɠɧɟɣ ɱɚɫɬɢ ɨɤɧɚ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ ɝɪɭɩɩɢɪɨɜɤɭ ɢ ɜɵɛɟɪɢɬɟ ɩɨɥɟ 
ɍɱɟɛɧɚɹ ɝɪɭɩɩɚ. ɇɚ ɦɚɤɟɬɟ ɩɨɹɜɢɥɫɹ ɧɨɜɵɣ ɪɚɡɞɟɥ Ɂɚɝɨɥɨɜɨɤ ɝɪɭɩɩɵ “ɍɱɟɛɧɚɹ 
ɝɪɭɩɩɚ” 

7. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ Ⱦɨɛɚɜɢɬɶ ɫɨɪɬɢɪɨɜɤɭ ɢ ɜɵɛɟɪɢɬɟ ɩɨɥɟ Ɏɚɦɢɥɢɹ. 

8. ȼ ɪɚɡɞɟɥɟ Ɂɚɝɨɥɨɜɨɤ ɝɪɭɩɩɵ “ɍɱɟɛɧɚɹ ɝɪɭɩɩɚ” ɪɚɡɦɟɫɬɢɬɟ ɞɜɟ ɧɚɞɩɢɫɢ ɋɩɢɫɨɤ 
ɭɱɟɧɢɤɨɜ 

ɢ ɝɪɭɩɩɵ, ɦɟɠɞɭ ɧɢɦɢ ɩɨɫɬɚɜɶɬɟ ɩɨɥɟ ɍɱɟɛɧɚɹ ɝɪɭɩɩɚ. ȼɵɪɨɜɧɹɣɬɟ ɩɨ ɧɢɡɭ. 
 
 

9. ɓɟɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ɇɨɦɟɪɚ ɫɬɪɚɧɢɰ ɧɚ ɩɚɧɟɥɢ ɢɧɫɬɪɭɦɟɧ-
ɬɨɜ, ɜɵɫɬɚɜɢɬɟ ɦɚɪɤɟɪɵ ɤɚɤ ɧɚ ɪɢɫɭɧɤɟ ɫɩɪɚɜɚ. 

10. ɍɦɟɧɶɲɢɬɟ ɜɵɫɨɬɭ ɜɫɟɯ ɪɚɡɞɟɥɨɜ ɦɚɤɟɬɚ. ȼɚɲ ɦɚɤɟɬ ɞɨɥɠɟɧ 
ɜɵɝɥɹɞɟɬɶ ɤɚɤ ɧɚ ɪɢɫɭɧɤɟ ɜɧɢɡɭ. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɨɬɱɟɬ. 

 

 

ɋɩɢɫɨɤ ɭɱɟɧɢɤɨɜ ɝɪɭɩɩɵ ɍɱɟɛɧɚɹ ɝɪɭɩɩɚ 
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11.  Ʉɚɤ ɛɭɞɟɬ ɜɵɝɥɹɞɟɬɶ ɜɚɲ ɨɬɱɟɬ ɧɚ ɛɭɦɚɝɟ ɦɨɠɧɨ ɭɜɢɞɟɬɶ ɜ ɪɟɠɢɦɟ ɉɪɟɞɩɪɨɫɦɨɬ-
ɪɚ ɢɥɢ Ɇɚɤɟɬɚ. 

Ɂɚɞɚɧɢɟ 3. ɉɪɨɧɭɦɟɪɭɣɬɟ ɭɱɚɳɢɯɫɹ ɩɨ ɝɪɭɩɩɚɦ. 
1. ɍɫɬɚɧɨɜɢɬɟ ɞɥɹ ɨɬɱёɬɚ ɪɟɠɢɦ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ. 

2. Ⱦɨɛɚɜɶɬɟ ɜ ɨɛɥɚɫɬɶ ɞɚɧɧɵɯ ɩɭɫɬɨɟ ɩɨɥɟ, ɳёɥɤɧɭɜ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ          , ɩɟɪɟɬɚɳɢɜ ɟё 
ɦɵɲɤɨɣ ɜ Ɉɛɥɚɫɬɶ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɩɨɥɨɠɟɧɢɟ ɩɟɪɟɞ ɩɨɥɟɦ Ɏɚɦɢɥɢɹ. 

3. ɍɞɚɥɢɬɟ ɧɚɞɩɢɫɶ ɩɭɫɬɨɝɨ ɩɨɥɹ. 
4. ȼɵɞɟɥɢɬɟ ɩɨɥɟ ɢ ɳёɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ɋɬɪɚɧɢɰɚ ɫɜɨɣɫɬɜ ɧɚ ɩɚɧɟɥɢ ɢɧɫɬɪɭɦɟɧ-

ɬɨɜ. 
5. ȼ ɫɬɪɨɤɟ Ⱦɚɧɧɵɟ ɡɚɩɢɲɢɬɟ =1 

6. ȼ ɫɬɪɨɤɟ ɋɭɦɦɚ ɫ ɧɚɤɨɩɥɟɧɢɟɦ ɜɵɛɟɪɢɬɟ ɡɧɚɱɟɧɢɟ Ⱦɥɹ ɝɪɭɩɩɵ.  

7. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɨɤɧɨ ɫɨ ɫɜɨɣɫɬɜɚɦɢ ɩɨɥɟɣ. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɨɬɱɟɬ. 
8. ɉɟɪɟɣɞɢɬɟ ɜ ɪɟɠɢɦ ɩɪɟɞɜɚɪɢɬɟɥɶɧɨɝɨ ɩɪɨɫɦɨɬɪɚ. ɉɪɨɫɦɨɬɪɢɬɟ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬ. 

 
Ɂɚɞɚɧɢɟ 4. ɉɨɞɫɱɢɬɚɣɬɟ ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɨ ɡɚɩɢɫɟɣ ɜ ɨɬɱɟɬɟ. 

1. ɍɫɬɚɧɨɜɢɬɟ ɞɥɹ ɨɬɱёɬɚ ɪɟɠɢɦ Ʉɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ. 

2. Ⱦɨɛɚɜɶɬɟ ɜ ɨɛɥɚɫɬɶ ɩɪɢɦɟɱɚɧɢɹ ɩɭɫɬɨɟ ɩɨɥɟ, ɳёɥɤɧɭɜ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ            ɢ ɩɟɪɟɬɚ-
ɳɢɜ ɟё ɦɵɲɤɨɣ ɜ ɨɛɥɚɫɬɶ ɩɪɢɦɟɱɚɧɢɹ ɜ ɩɨɥɨɠɟɧɢɟ ɩɨɞ ɩɨɥɟɦ Ɏɚɦɢɥɢɹ. 

3. ȼ ɧɚɞɩɢɫɶ ɩɭɫɬɨɝɨ ɩɨɥɹ ɜɜɟɞɢɬɟ  ȼɫɟɝɨ ɭɱɟɧɢɤɨɜ. 

4. ȼɵɞɟɥɢɬɟ ɩɭɫɬɨɟ ɩɨɥɟ ɢ ɳёɥɤɧɢɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ɋɬɪɚɧɢɰɚ ɫɜɨɣɫɬɜ ɧɚ ɩɚɧɟɥɢ ɢɧ-
ɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ. 

5. ȼ ɫɬɪɨɤɟ Ⱦɚɧɧɵɟ ɡɚɩɢɲɢɬɟ =Count(*).ɗɬɨ ɜɵɪɚɠɟɧɢɟ ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɬ ɮɭɧɤɰɢɸ Count 

ɞɥɹ ɩɨɞɫɱёɬɚ ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɚ ɜɫɟɯ ɡɚɩɢɫɟɣ ɨɬɱёɬɚ. 

6. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɨɤɧɨ ɫɨ ɫɜɨɣɫɬɜɚɦɢ ɩɨɥɟɣ. ɋɨɯɪɚɧɢɬɟ ɨɬɱɟɬ. 

7. ɉɟɪɟɣɞɢɬɟ ɜ ɪɟɠɢɦ ɩɪɟɞɜɚɪɢɬɟɥɶɧɨɝɨ ɩɪɨɫɦɨɬɪɚ. ɉɪɨɫɦɨɬɪɢɬɟ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬ. 
 

 

ab 

 

ab 
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Ɂɚɞɚɧɢɟ 5. ɉɨɪɚɛɨɬɚɣɬɟ ɧɚɞ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɟɦ ɨɬɱɟɬɚ. 
1. ɋɞɟɥɚɣɬɟ ɤɨɧɬɭɪɵ ɨɛɴɟɤɬɨɜ ɩɪɨɡɪɚɱɧɵɦɢ. 
2. ɉɨɫɬɪɨɣɬɟ ɥɢɧɢɢ ɩɨɞ ɡɚɝɨɥɨɜɤɚɦɢ. 
3. Ⱦɥɹ ɡɚɝɨɥɨɜɤɨɜ ɜɵɛɟɪɢɬɟ ɰɜɟɬ ɢ ɮɨɪɦɚɬɵ ɲɪɢɮɬɨɜ. 
4. Ɂɚɥɟɣɬɟ ɧɟɤɨɬɨɪɵɟ ɩɨɥɹ ɤɚɤɢɦɢ-ɧɢɛɭɞɶ ɰɜɟɬɚɦɢ. 

 
ɉɪɟɞɴɹɜɢɬɟ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɸ: 
ɨɬɱёɬ: ɋɩɢɫɤɢ ɭɱɟɧɢɤɨɜ, ɬɚɛɥɢɰɭ Ⱦɨɛɚɜɤɚ, ɡɚɩɪɨɫ Ⱦɨɛɚɜɥɟɧɢɟ. 
 

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 19 
ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɛɚɡ ɞɚɧɧɵɯ – ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɡɚɞɚɱɢ 

ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: Ʉɨɧɬɪɨɥɶ ɭɫɜɨɟɧɢɹ ɬɟɦɵ 
 

Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 
1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 

ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨ:    ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɛɚɡɭ ɞɚɧɧɵɯ ɋɬɭɞɟɧɬ  
1. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɬɚɛɥɢɰɵ: 

Ɍɚɛɥɢɰɚ 1.Ɉɬɞɟɥɟɧɢɟ 

ɩɨɥɹ:  ɤɨɞ ɨɬɞɟɥɟɧɢɹ, ɧɚɡɜɚɧɢɟ ɨɬɞɟɥɟɧɢɹ 
Ɍɚɛɥɢɰɚ 2. ɋɬɭɞɟɧɬɵ  
ɩɨɥɹ:  ɤɨɞ ɫɬɭɞɟɧɬɚ, ɤɨɞ ɨɬɞɟɥɟɧɢɹ, ɮɚɦɢɥɢɹ, ɢɦɹ,  ɧɚɡɜɚɧɢɟ ɝɪɭɩɩɵ  
Ɍɚɛɥɢɰɚ 3. Эɤɡɚɦɟɧɵ  
ɩɨɥɹ:  ɤɨɞ ɫɬɭɞɟɧɬɚ, ɦɚɬɟɦɚɬɢɤɚ, ɮɢɡɢɤɚ, ɯɢɦɢɹ, ɢɫɬɨɪɢɹ  

2. ɍɫɬɚɧɨɜɢɬɟ ɥɨɝɢɱɟɫɤɢɟ ɫɜɹɡɢ ɦɟɠɞɭ ɬɚɛɥɢɰɚɦɢ (ɫɯɟɦɭ ɞɚɧɧɵɯ). 
3. Ɂɚɩɨɥɧɢɬɟ ɬɚɛɥɢɰɭ1, ɜɜɟɞɢɬɟ ɧɟ ɦɟɧɟɟ 3-ɯ ɨɬɞɟɥɟɧɢɣ.  
4. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɨɛɳɭɸ ɮɨɪɦɭ ɞɥɹ ɨɞɧɨɜɪɟɦɟɧɧɨɝɨ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɹ ɬɚɛɥɢɰ 1,2. 
5. ȼɜɟɞɢɬɟ ɜ ɮɨɪɦɭ ɫɜɟɞɟɧɢɹ ɨ ɫɬɭɞɟɧɬɚɯ: ɧɟ ɦɟɧɟɟ 3-ɯ ɫɬɭɞɟɧɬɨɜ ɪɚɡɧɵɯ ɝɪɭɩɩ  ɢ 

ɪɚɡɧɵɯ ɨɬɞɟɥɟɧɢɣ. 
6. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɨɬɱёɬ ( ɧɚ ɨɫɧɨɜɟ ɡɚɩɪɨɫɚ) – ɷɤɡɚɦɟɧɚɰɢɨɧɧɭɸ ɜɟɞɨɦɨɫɬɶ ɩɨ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɟ 

ɞɥɹ ɨɞɧɨɣ ɢɡ ɝɪɭɩɩ 
ɇɚɩɪɢɦɟɪ: 

 
 

7. ɋɨɡɞɚɬɶ ɨɬɱёɬ ( ɧɚ ɨɫɧɨɜɟ ɡɚɩɪɨɫɚ ɫ ɩɚɪɚɦɟɬɪɨɦ)  – ɷɤɡɚɦɟɧɚɰɢɨɧɧɵɣ ɥɢɫɬ ɫɬɭɞɟɧɬɚ 
ɫɞɚɜɲɟɝɨ ɬɪɢ ɷɤɡɚɦɟɧɚ, ɫ ɡɚɩɪɨɫɨɦ ɮɚɦɢɥɢɢ ɫɬɭɞɟɧɬɚ. 

 
8. ɋɨɡɞɚɬɶ ɨɬɱёɬ (ɧɚ ɨɫɧɨɜɟ ɡɚɩɪɨɫɚ) – ɫɩɢɫɨɤ ɫɬɭɞɟɧɬɨɜ (ɮɚɦɢɥɢɹ, ɢɦɹ, ɧɚɡɜɚɧɢɟ ɨɬ-

ɞɟɥɟɧɢɹ, ɧɚɡɜɚɧɢɟ ɝɪɭɩɩɵ, ɨɰɟɧɤɢ),  ɩɨɥɭɱɢɜɲɢɯ ɯɨɬɹ ɛɵ ɨɞɧɭ "ɞɜɨɣɤɭ". Ɉɬɫɨɪɬɢ-
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ɪɨɜɚɬɶ ɫɩɢɫɨɤ ɩɨ ɤɥɸɱɭ ɧɚɡɜɚɧɢɟ ɨɬɞɟɥɟɧɢɹ (ɜɨɡɪ.) + ɮɚɦɢɥɢɢ (ɜɨɡɪ.). 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 20 

 
Ɋɚɛɨɬɚ ɜ ɋȺɉɊ «Ʉɨɦɩɚɫ» ɋɨɡɞɚɧɢɟ 2D ɞɟɬɚɥɟɣ 

 
ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: Ɏɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɡɧɚɧɢɣ ɢ ɭɦɟɧɢɣ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɜɟɤɬɨɪɧɵɦ  ɪɟɞɚɤɬɨɪɨɦ, ɩɨɫɬɪɨ-
ɟɧɢɟ 2D ɞɟɬɚɥɟɣ 
 
Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 

1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 
ɏɨɞ ɡɚɧɹɬɢɹ: 

1. ɂɫɩɨɥɶɡɭɹ ɦɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ, ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɶ ɨɛɴɹɫɧɹɟɬ ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɷɥɟɦɟɧ-
ɬɵ ɢɧɬɟɪɮɟɣɫɚ ɋȺɉɊ «Ʉɨɦɩɚɫ» ɢ  ɩɨɤɚɡɵɜɚɟɬ ɨɫɧɨɜɵ ɩɨɫɬɪɨɟɧɢɹ ɞɟɬɚɥɢ 2D. 
2. ɉɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɶ ɩɨɤɚɡɵɜɚɟɬ ɨɫɧɨɜɵ ɩɨɫɬɪɨɟɧɢɹ ɞɟɬɚɥɢ «ɜɚɥ» 
3. Ⱦɚɥɟɟ ɤɚɠɞɵɣ ɫɬɭɞɟɧɬ ɩɨɥɭɱɚɟɬ ɤɚɪɬɨɱɤɭ «ɜɚɥ» ɢ ɩɪɨɜɨɞɢɬ ɩɨɫɬɪɨɟɧɢɟ 
4. Ⱦɚɥɟɟ ɫɬɭɞɟɧɬɵ ɩɨɥɭɱɚɸɬ ɢɧɞɢɜɢɞɭɚɥɶɧɨɟ ɡɚɞɚɧɢɟ ɞɥɹ ɡɚɤɪɟɩɥɟɧɢɹ ɧɚɜɵɤɨɜ ɩɨ-
ɫɬɪɨɟɧɢɹ ɩɪɨɫɬɟɣɲɟɣ ɞɟɬɚɥɢ 2D 
 

 
 

 

 

ȼɚɥ 
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ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 21 

 
Ɋɚɛɨɬɚ ɜ ɋȺɉɊ «Ʉɨɦɩɚɫ» ɋɨɡɞɚɧɢɟ 3D ɞɟɬɚɥɟɣ, ɨɩɟɪɚɰɢɹ ɜɪɚɳɟɧɢɹ 

 

ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: Ɏɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɡɧɚɧɢɣ ɢ ɭɦɟɧɢɣ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɜɟɤɬɨɪɧɵɦ  ɪɟɞɚɤɬɨɪɨɦ, ɩɨɫɬɪɨ-
ɟɧɢɟ3D ɞɟɬɚɥɟɣ 
 
Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 

1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 

ɏɨɞ ɡɚɧɹɬɢɹ: 
1. ɂɫɩɨɥɶɡɭɹ ɦɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ, ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɶ ɩɨɤɚɡɵɜɚɟɬ ɨɫɧɨɜɵ ɩɨɫɬɪɨɟ-
ɧɢɹ ɞɟɬɚɥɢ 3D. 
2. Ⱦɚɥɟɟ ɤɚɠɞɵɣ ɫɬɭɞɟɧɬ ɪɚɛɨɬɚɟɬ ɫ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰɢɟɣ   «ɉɨɫɬɪɨɟɧɢɟ ɞɟɬɚɥɢ 3D, ɨɩɟɪɚɰɢɹ 
ɜɪɚɳɟɧɢɹ 
3. Ⱦɚɥɟɟ ɤɚɠɞɵɣ ɫɬɭɞɟɧɬ ɜɵɩɨɥɧɹɟɬ ɭɩɪɚɠɧɟɧɢɹ,  ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɧɵɟ ɜ ɞɚɧɧɨɣ ɩɪɟɡɟɧ-
ɬɚɰɢɢ 
4. Ⱦɚɥɟɟ ɫɬɭɞɟɧɬɵ ɜɵɩɨɥɧɹɸɬ ɩɨɫɬɪɨɟɧɢɟ ɝɟɨɦɟɬɪɢɱɟɫɤɢɯ ɬɟɥ  
5. ɉɨɫɬɪɨɟɧɢɟ ɢɧɞɢɜɢɞɭɚɥɶɧɨɣ ɞɟɬɚɥɢ 

 

 

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɟ ɡɚɧɹɬɢɟ № 22 
 
Ɋɚɛɨɬɚ ɜ ɋȺɉɊ «Ʉɨɦɩɚɫ» ɋɨɡɞɚɧɢɟ 3D ɞɟɬɚɥɟɣ, ɨɩɟɪɚɰɢɹ «ɜɵɞɚɜɥɢɜɚɧɢɟ» 

 

ɐɟɥɶ ɡɚɧɹɬɢɹ: Ɏɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɡɧɚɧɢɣ ɢ ɭɦɟɧɢɣ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɜɟɤɬɨɪɧɵɦ  ɪɟɞɚɤɬɨɪɨɦ, ɩɨɫɬɪɨ-
ɟɧɢɟ 3D ɞɟɬɚɥɟɣ 
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Ɉɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɚɡɞɚɬɨɱɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 

1. ɉɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɵ 
2. Ɇɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ 
3. ɗɤɪɚɧ 
4. Ɉɩɟɪɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Windows 
5. Ʉɨɦɩɥɟɤɬ ɩɟɱɚɬɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ ɫ ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɹɦɢ 

 
1. ɂɫɩɨɥɶɡɭɹ ɦɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬɨɪ, ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɶ ɩɨɤɚɡɵɜɚɟɬ ɨɫɧɨɜɵ ɩɨɫɬɪɨɟ-
ɧɢɹ ɞɟɬɚɥɢ 3D, ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ ɨɩɟɪɚɰɢɢ «ɜɵɞɚɜɥɢɜɚɧɢɟ» 
2. Ⱦɚɥɟɟ ɤɚɠɞɵɣ ɫɬɭɞɟɧɬ ɪɚɛɨɬɚɟɬ ɫ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰɢɟɣ «ɉɨɫɬɪɨɟɧɢɟ ɞɟɬɚɥɢ 3D, ɨɩɟɪɚɰɢɹ 
ɜɵɞɚɜɥɢɜɚɧɢɹ 
3. Ⱦɚɥɟɟ ɤɚɠɞɵɣ ɫɬɭɞɟɧɬ ɜɵɩɨɥɧɹɟɬ ɭɩɪɚɠɧɟɧɢɹ,  ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɧɵɟ ɜ ɞɚɧɧɨɣ ɩɪɟɡɟɧ-
ɬɚɰɢɢ 
4. ɉɨɫɬɪɨɟɧɢɟ ɢɧɞɢɜɢɞɭɚɥɶɧɨɣ ɞɟɬɚɥɢ 
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Ʌɢɬɟɪɚɬɭɪɚ 
Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɢɫɬɨɱɧɢɤɢ: 

1. ɏɥɟɛɧɢɤɨɜ Ⱥ. Ⱥ. ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ:ɍɱɟɛɧɢɤ.-6-ɟ ɢɡɞɚɧɢɟ, ɢɫɩɪ. ɢ ɞɨɩ.(ɋɪɟɞɧɟɟ ɩɪɨɮɟɫ-
ɫɢɨɧɚɥɶɧɨɟ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɟ) (ȽɊɂɎ) – Ɇ. Ɏɟɧɢɤɫ, 2015 

Ⱦɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɵɟ ɢɫɬɨɱɧɢɤɢ: 
2. Ɂɚɥɨɝɨɜɚ Ʌ.Ⱥ. Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɚɹ ɝɪɚɮɢɤɚ. ɗɥɟɤɬɢɜɧɵɣ ɤɭɪɫ. ɍɱɟɛɧɨɟ ɩɨɫɨɛɢɟ. Ɇ. Ȼɢ-
ɧɨɦ Ʌɚɛɨɪɚɬɨɪɢɹ ɡɧɚɧɢɣ, 2012 

ɂɧɬɟɪɧɟɬ-ɪɟɫɭɪɫɵ: 

3. http://e lanbook.com.books 
4. edu.ru - ɪɟɫɭɪɫɵ ɩɨɪɬɚɥɚ ɞɥɹ ɨɛɳɟɝɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ 
5. school.edu - "Ɋɨɫɫɢɣɫɤɢɣ ɨɛɳɟɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɵɣ ɩɨɪɬɚɥ" 
6. rost.ru/projects - ɇɚɰɢɨɧɚɥɶɧɵɣ ɩɪɨɟɤɬ "Ɉɛɪɚɡɨɜɚɧɢɟ".   
7. window.edu.ru - ȿɞɢɧɨɟ ɨɤɧɨ ɞɨɫɬɭɩɚ ɤ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɵɦ ɪɟɫɭɪɫɚɦ 
 

http://e/
http://www.edu.ru/db/portal/sites/school-page.htm
http://www.school.edu.ru/
http://www.rost.ru/projects/education/education_main.shtml
http://window.edu.ru/window

